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TERMO DE REFERÊNCIA PARADISPENSA DE LICITAÇÃO 
 

1. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO: 

O presente Termo de Referência tem por objeto contratação de Serviço de Coffee Break, 
incluindo a mão de obra para organizar a recepção de coffee (coquetel) aos professores, para ser 
ofertado durante o evento de formação continuada e homenagem aos professores, a Semana da 
Educação, uma festividade aos profissionais da educação que irão participar das formações em 
serviço. 
 O evento será realizado nos dias 09 (nove), 10 (dez) e 11 (onze) de outubro de 2023, no 
período da manhã e período da tarde, sendo presencialmente em um salão para eventos na cidade de 
Cubatão. Sendo assim, será necessária a oferta de seis Coffees (coquetéis), para os seis eventos que 
ocorrerão ao longo desses três dias em um salão no município de Cubatão.  

2. JUSTIFICATIVA  

A Secretaria de Educação de Cubatão reconhece que o processo de formação é um dos 
mecanismos primordiais para colaborar com a melhoria de qualidade no processo ensino/ 
aprendizagem dos alunos matriculados na rede pública de ensino. 
 Gestores melhor capacitados, tendem a administrar de forma mais eficiente e vão ao encontro 
das necessidades da comunidade escolar, reconhecendo suas dificuldades e possibilidades, e 
planejando estratégias que atendam as necessidades da nossa rede de ensino. 
 De acordo com o Plano Municipal de Educação Lei 3.733/2015, com vigência por 10 (dez) 
anos, a contar da publicação desta Lei, com vistas ao cumprimento do disposto no artigo 214 da 
Constituição Federal, segue: 

Meta 14.3 - Estabelecer parceria com estabelecimentos de ensino superior para oferta de 

bolsas parcial ou total aos docentes e gestores educacionais para cursos de pós-graduação 

stricto sensu, até o 5º ano da vigência deste PME; 

Meta 16 – Formar em nível de Pós-Graduação os profissionais que exerçam atividade letiva 

na Rede Municipal de Ensino de Cubatão e os profissionais de Suporte Pedagógico até o 

último ano de vigência do PME, e garantir que todos/as os/as profissionais da Educação 

Básica possuam formação continuada em sua área de atuação. 

A Semana da Educação de 2023 tem como objetivo inspirar os participantes, levando os 
profissionais da educação a repensarem suas práticas docentes e a ter acesso às novas metodologias e 
materiais que compõem o processo de ensino-aprendizagem.  
 Além disso, a data escolhida para a festividade tem como objetivo homenagear os professores 
e irá ocorrer na semana em que é comemorado nacionalmente o dia dos professores no país.  
 O Dia do Professor é comemorado anualmente em 15 de outubro por conta de uma lei 
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decretada na época do Primeiro Reinado. Essa lei foi instituída pelo Imperador d. Pedro I, exatamente 
no dia 15 de outubro de 1827 e é conhecida como Lei Geral relativa ao Ensino Elementar. Assim, o 
evento também tem o objetivo de homenagear os professores nessa data nacional.  
 Com esse intuito, também ocorrerá, além das formações a homenagem à três professores, que 
participaram da seletiva do Prêmio Boas Práticas 2023. Esses professores irão apresentar a prática 
inscrita e serão homenageados.  
 Quando se participa de um evento, tal como um seminário, palestra ou curso, os convidados 
não conseguem manter a atenção por longos períodos. De fato, já há estudos que demonstram que 
nosso cérebro só consegue manter a concentração e a produtividade elevada por no máximo 90 
minutos. Inclusive, esse já foi tema de mais de um artigo científico.  
 Assim, é essencial fazer uma pausa, para renovar as energias e retomar depois. Com a pausa, 
fica mais fácil manter o foco no que está programado depois. Inclusive, muitas vezes, o foco melhora 
após a pausa do coffee break. 
 Portanto, para que possamos atender os profissionais da educação que estarão participando da 
formação em serviço de modo eficaz e qualificado, propondo um ambiente auspicioso e acolhedor, 
torna- se importante fazermos uma recepção oferecendo um Coffee Break, durante a formação. 
 Desta forma o serviço necessita ser oferecido da seguinte forma: 

Data Local Horário Quantidade de 
pessoas 

09/10/23 Salão de festas no 
município 

Período da manhã 
 

300 

09/10/23 Salão de festas no 
município 

Período da tarde 
 

300 

10/10/23 Salão de festas no 
município 

Período da manhã 
 

300 

10/10/23 Salão de festas no 
município 

Período da tarde 
 

300 

11/10/23 Salão de festas no 
município 

Período da manhã 
 

300 

11/10/23 Salão de festas no 
município 

Período da tarde 
 

300 
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3. FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal nº 14.133/2021, artigo 75, inciso II. 

4. MODALIDADE E TIPO DE LICITAÇÃO: Dispensa de Licitação, do tipo menor preço global 

 5. SERVIÇO A SER PRESTADO: Para os eventos devem ser oferecidos os seguintes itens a 
seguir:  

Item Especificação Média per 
capita 

Quantidade  
Total 

1 Água mineral sem gás  
Copo plástico contendo 200 ml com  
vedação metálica 
Obs: a água deverá estar gelada 
Copo de 200 ml 
 

2 copos 3.600 copos 

2 Café coado 
Composição: Aguá, café torrado e moído. 
Dispor açúcar refinado e adoçante sucralose em 
sachê. 
 

80 ml 144 litros 

3 Suco Néctar sabor Maracujá e Uva 
Composição: Água, suco concentrado ou/e polpa 
de fruta e açúcar. 
Embalagem tetra pak de 01 litro. 
 

150 ml 270 litros 

4 Suco Néctar sabor Maracujá e Uva (Zero 
Açúcar) 
Composição: Água, suco concentrado ou/e polpa 
de fruta, 
Edulcorantes: sucralose e acessulfame de potássio. 
Embalagem tetra pak de 01 litro. 

50 ml 90 litros 

5 Bolo de Laranja 
Composição: Farinha de trigo enriquecida com 
ferro e ácido fólico, 
açúcar, ovo, suco de laranja, óleo vegetal, 
fermento químico. 
Obs: bolo sem leite pode conter suco de laranja e 
raspas de laranja. 
Fatias de 30 gramas. 
Obs: O bolo deverá ser redondo e inteiro em 
embalagem plástica com tampa transparente e 
deverá ser cortado na hora do evento. 
 

30 
gramas 
(1 fatia) 
 

54 kg 
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6 Mini pão Francês com queijo e presunto 
Composição: Farinha de trigo enriquecida com 
ferro e ácido fólico, 
ovo, água, fermento biológico e sal. Recheio: 
Queijo tipo mussarela e presunto. 
25 gramas mini pão francês; 
 
 

02 unidades 3.600 
unidades 

7 Pão de queijo tipo coquetel 
Composição: Polvilho, água, queijo, ovo, fécula 
de mandioca, óleo, leite e sal. 
13 gramas por unidade 
 

02 unidades 3.600  

 
A montagem das ilhas de alimentos e/ou bebidas deverá estar concluída até 15 minutos antes 

do horário de serviço. A empresa deverá dispor de mesa para acomodar o coffee break com o 
fornecimento de toalhas (pretas, brancas ou em outra cor a ser acordada com a Seduc) em perfeito 
estado de limpeza e conservação, além do fornecimento de material de serviço (copos, guardanapos, 
mexedores e etc.) descartável (reciclável ou biodegradável) ou reutilizável (cerâmica, vidro, metal 
etc.), material de apoio (bandejas, suportes etc.) em vidro, metal ou madeira. 

 
6. LOCAL: Salão de festas no município de Cubatão (Em vias de contratação - aguardar informação 
prévia ao evento).  
 
7. PRAZO DE ENTREGA: Nos dias 09, 10 e 11 de outubro de 2023 (data da festividade).  
 
8. VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias. 

9. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 30 (trinta) dias após a entrega dos materiais. 

 
 
 
 
 

________________________________ 
Priscila Padilla 

Coord. Geral / CAPFC 
                    


