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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°9004/2022 
 
 
 
 
DO OBJETO 
 

O presente termo de referência tem por objeto a contratação de empresa 

especializada no fornecimento de capa para processo para atender as necessidades da 

Prefeitura Municipal de Cubatão 

 
1.1 Descriminação dos itens: 

 
 

Item Descrição Unidade Quantidade 

1 Capa de processo 33x460m - 

cor branca unidade papel cartão 

gramatura 180 a 240grs, 

tamanho 

33x46cm 

 

Unidade 17.000 

2 Capa de processo 36x46cm - cor 

parda, papel unidade cartão 

gramatura 180 a 240grs, 

tamanho 

33x46cm 

 

Unidade 14.000 

3 Capa de processo 36x46cm - cor 

verde, papel unidade cartão 

gramatura 180 a 240grs, 

tamanho 

33x46cm 

 

Unidade 4.000 

 
 
1.2- Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias 

 
 



 
 
2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 
 

Tendo em vista a necessidade de atender a demanda desta Prefeitura Municipal 

de Cubatão, através do Serviço de Protocolo, com a abertura de novos processos, 

abertura de novos volumes e troca se preciso de capas de processos existentes, se faz 

necessária a solicitação de aquisição de capas de processos 

 

3 Prazo de entrega 

Até 30 dias úteis após recebimento da autorização de fornecimento; 

- Os materiais serão entregues, em conformidade com as descrições contidas 

neste termo de referência 

O arquivo com a arte das capas será disponibilizado à empresa vencedora pela 

Secretaria Municipal de Gestão -Divisão de Comunicações/Protocolo (retirada 

fisicamente na própria Prefeitura) 

 

4 Local de entrega 

 

Rua Papa João Paulo I, sem n°. bairro Sítio Cafezal- Cubatão – Almoxarifado – 

Centro 

 

5 Condições de pagamento 

 

O pagamento será realizado em 30 dias, contados a partir do aceite da nota fiscal 


