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software de gestéo publica
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(Processo Administrativo n° 11.474/2024)

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO, por meio do
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS, sediado na Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo,
2° andar, Centro, Cubatdo / SP - CEP 11.510-900, realizara licitag&o, na modalidade CONCORRENCIA,
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n°
11.959/2024 de 05 de abril de 2024 e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacédo de empresa especializada para locacéo e
manutencéo de software de gest&o publica, conforme condigBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitac&o serarealizada em item unico.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢fes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
Orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid4o dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observéancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

2.6. Na&o sera concedido nesta Licitagcdo tratamento favorecido para microempresas, empresas
de pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
em razdo daincidéncia, no caso, do art. 4°, § 1°da Lei n°® 14.133, de 2021

2.7. N&o poderdo disputar esta licitacao:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;
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2.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consadrcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

2.7.7. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢ces analogas as de escravo ou por contratagdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio.
2.7.11. Organizagtes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢cdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A critério da Administragcdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacéo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢co que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

Em licitacdes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
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internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

2.14. Avedacdo de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1 O orgamento estimado da presente contratacdo ndo sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

4.3.3. néo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5, No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n® 12.546, de 2011, as propostas de
precos deverdo ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n°® 14.973, de 2024,
aplicaveis para o ano de apresentagdo da proposta.

45.1 A pedido da empresa contratada, o pre¢o do contrato podera ser revisto, nos termos do
art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n° 14.133, de 2021, ap6s efetiva majoragdo das aliquotas, conforme
regime de transicdo previsto no art. 9°A e 9°-B da Lei n° 12.546, de 2011, com a redacdo dada pela
Lei n® 14.973, de 2024.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre o0s
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requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao
3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.1.Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.7. Nao poderéa se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.7.1.
4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.
4.7.7.
4.7.8.

4.7.9.

4.7.10.
4.7.11.

de cujo capital participe outra pessoa juridica;

que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
ndo beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
art. 3° da referida lei;

constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
que participe do capital de outra pessoa juridica;

que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de
empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de
previdéncia complementar;

resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

constituida sob a forma de sociedade por acoes.

cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagao
de pessoalidade, subordinag&o e habitualidade.

4.8. Afalsidade da declaragdo de que trata os itens 4.2 ou 4.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagédo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
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4.10. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.11. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.12.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

4.12.2. os lances serdo de envio automéatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final m&ximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.13.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

4.13.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma do item
4.12 possuira caréater sigiloso para os demais fornecedores e para 0 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

4.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operac¢des no sistema
eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos

seguintes campos:

5.1.1. Valor Total;

5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob
alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a
que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a
qualquer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-
Contribuicdes) para o PIS/IPASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo
0 proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.10. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os precos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, apés o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacéao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢éo do contrato.

5.12. Em se tratando de servicos com fornecimento de m&o de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentengas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases
e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupac¢des — CBO.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4& automaticamente em sessado publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizard& campo préprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratacao/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
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6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

6.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$10.000,00 (dez) mil reais.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apoés o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o0 modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificac@o, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.

6.11.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

6.15. No caso de desconex@o com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da
etapa competitiva da licitacao, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apés
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decorridas vinte e quatro horas da comunicagé&o do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Ao final da fase de lances, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do
art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.18.1. Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional,
caso a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida
margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que facam jus
ao diferencial de preco, pela ordem de classificacéo, para fins de aceitacédo pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo.

6.18.2. Nestas situagbes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia
normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.19. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

6.20.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.20.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme Decreto n°® 11.430, de 8 de mar¢o de 2023;

6.20.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n° 12.304,
de 2024.

6.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢cos
produzidos ou prestados por:

6.21.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagédo
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se

localize;
6.21.2. empresas brasileiras;
6.21.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.4. empresas que comprovem a préatica de mitigag&o, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29

de dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado
qualquer outro processo.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagcéo, o
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Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido
o resultado do julgamento.

6.23.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgédo ou a entidade e
serdo observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia.

6.23.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacéao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

6.23.3. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.23.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.23.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apdés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
guando necessérios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j4 apresentados.

6.23.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comissdo prorrogar 0 prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24. ApOs a negociagdo do preco, e antes de iniciada a fase de aceitacdo e julgamento da proposta, o
detentor da melhor oferta devera realizar prova de conceito, conforme disciplinado no item 9 do
Anexo I.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢gfes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impec¢a a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. Sicaf;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep).
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.
7.2.1. A consulta no CNEP quanto as sang8es previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também
ocorrera no nome e no CPF do sé6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12
da citada lei.
7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificag&o.

7.3.3. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comissao verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacéo
da margem de preferéncia.

7.5. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao méximo estipulado para contratacéo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto
Bésico;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;

7.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracéo.

7.8. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos diligéncia
do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, que comprove:

7.8.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada pela Administracéo, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com
0s respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacéo da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacéo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que nZo haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;
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7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substéancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuigGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.13. O detentor da melhor oferta devera realizar prova de conceito, conforme disciplinado no
item 9 do Anexo |, sob pena de ndo aceitacéo da proposta.

7.14. Caso o Licitante seja reprovado nos testes da prova de conceito, 0 que ocasionara sua
desclassificacdo, o Pregoeiro, quando da retomada da sessdo publica, examinaré a oferta
subsequente, até a apuragao de uma proposta que atenda as exigéncias fixadas no Termo
de Referéncia.

7.15. Em seguida seréa verificado o atendimento as condi¢cfes de habilitacdo exigidas no edital.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacio ser&o traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores
de cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacido econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagéo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
ou por publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.
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8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagéo,
e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. o licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, DECLARACAO DE QUE SUAS
PROPOSTAS ECONOMICAS COMPREENDEM A INTEGRALIDADE DOS CUSTOS PARA
ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA CONSTITUICAO
FEDERAL, NAS LEIS TRABALHISTAS, NAS NORMAS INFRALEGAIS, NAS CONVENCOES
COLETIVAS DE TRABALHO E NOS TERMOS DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA VIGENTES
na data de entrega das propostas.

8.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de
execucdo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢c@es e peculiaridades do objeto
a ser contratado, o licitante DEVE ATESTAR, SOB PENA DE INABILITACAO, QUE CONHECE O
LOCAL E AS CONDICOES DE REALIZACAO DO SERVICO, ASSEGURADO A ELE O DIREITO DE
REALIZACAO DE VISTORIA PREVIA.

8.11. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracéo
data e horario exclusivos, a ser agendado por meio do telefone (13) 3512-5023 ou e-mail do
Departamento de Tecnologia e Modernizacdo da Informacédo dos Servicos Publicos (DETEC):
informatica@cubatao.sp.gov.br, em dias Uteis, no horario das 9h00 as 11h00 e das 14h00 as
16h00 e devera ser efetivada com pelos menos 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia da data da
disputa.

8.12. Caso o licitante opte por néo realizar vistoria, podera substituir a declaracéo exigida no
presente item por DECLARACAO FORMAL ASSINADA PELO SEU RESPONSAVEL TECNICO
ACERCA DO _CONHECIMENTO PLENO _DAS CONDICOES E PECULIARIDADES DA
CONTRATACAO.

8.13. A habilitagé@o sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.14. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.15. E de responsabilidade do licitante conferir a exatid4o dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢céo ou aqueles
se tornem desatualizados.

8.15.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitaco.

8.16. A verificacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.16.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséao.

8.17. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.
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8.17.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.17.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

8. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 8.16.1, podera ser admitida,
diante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, a apresentacdo de

novos documentos de habilitacdo ou a complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.1

8.18.1. a afericdo das condicdes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

8.18.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

8.18.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente
pelo licitante;

8.18.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido

por 6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

9. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacéo.

8.2

8.2

8.2

9.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

0. Na andlise dos documentos de habilitacéo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao podera
sanar erros ou falhas, que néo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitagdo e classificacéo.

1. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissdo examinara as propostas do licitante subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacéo, até a apuracéo de propostas que atenda ao presente edital, observado
0 prazo disposto no subitem 8.16.1.

2. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

DO TERMO DE CONTRATO

A contratacao formalizar-se-a mediante a assinatura de Termo de Contrato, nos termos da
lei 14.133/2021 e observadas todas as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

A adjudicataria serad convocada, por e-mail, para no prazo de 3 (trés) dias Uteis assinar o
Termo de Contrato (Anexo llI).

O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela secretaria requisitante.

No ato da assinatura, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
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a) procuracgado ou contrato social;
b) cédulade identificacéo;

c) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS),
prova de regularidade de tributos e contribuicdes federais, inclusive as sociais,
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, prova de regularidade com a fazenda municipal do
domicilio ou sede da licitante, prova de inexisténcia de Débitos Trabalhistas, através
da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho e
Certiddo negativa de faléncia e recuperacdo judicial/extrajudicial, sob pena de a
contratacdo néo se concretizar;

9.4.1. Se as provas de regularidades anteriormente apresentadas para habilitacdo ou
constantes do cadastro estiverem dentro do prazo de validade, o fornecedor ficara
dispensado da apresentacdo das mesmas.

9.5. Quando o adjudicatario convocado dentro do prazo de validade de sua proposta néo
mantiver habilitacdo regular ou se recusar a assinar o Termo de Contrato, serd convocado
outro licitante, observada a ordem de classificacado, para celebrar o Termo de Contrato, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposi¢éo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulacé@o ou revogacao da licitacéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitac&o do licitante:

10.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
10.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou

de lavratura da ata de habilitag&do ou inabilitacdo;

10.3.4. na hipétese de adocao da inverséo de fases prevista no § 1°do art. 17 da Lei n° 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimag&o da ata
de julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a
gual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Departamento
de Suprimentos.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comissdo durante o
certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagfes do edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo;

11.1.6. fraudar a licitagéo;

11.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo.
11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangfes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;
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11.2.3. impedimento de licitar e contratar e;

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

A multa sera recolhida no prazo maximo de 5 (dias) Gteis, a contar da comunicagao oficial.

11.4.1. Paraasinfracdes previstas nositens 11.1.1,11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 1,0% a 30,0%
do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infracbes previstas nos itens 11.1.54,11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a
multa sera de 10,0% a 30,0% do valor do contrato licitado.

As sanc¢@es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicacdo da sancao de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragBes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando néo se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no
ambito da Administracédo Publica direta e indireta do Municipio de Cubat&o, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra¢cdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7,
11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2,
11.1.3 e 11.1.4 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei
n.c 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 11.1.34, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,
84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuragédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢fes de impedimento de licitar e contratar

e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo
de responsabilizacéo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estiveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimar4 o licitante ou o adjudicatério
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para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangGes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracéo da aplicacdo da sancéo de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

A aplicacéo das sances previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notifica¢cdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da Lei
n° 14.133, de 2021, ou solicitar esclarecimentos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data da abertura do certame, no Departamento de Suprimentos, no endereco
indicado no preambulo deste edital, das 09h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00.

A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica através
do e-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br.

As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

12.4.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacao, nos autos do processo de licitacdo.

Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1.
13.2.

Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrério, pelo Agente de Contratagdo/Comissao.
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Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o horério
de Brasilia - DF.

A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10.0 objeto desta licitac@o onerara as seguintes dotacoes:

Classificac&o Funcional 19.122.0002.2.977 — Elemento de despesa 3.3.90.40.00.

13.11.0 Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

(PNCP) e endereco eletrdnico https://editais.cubatao.sp.gov.br/.

13.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

13.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia,

13.12.2. ANEXO I.1 - ETP - Estudo Técnico Preliminar;

13.12.3. ANEXO Il - Modelos de Documentos;

13.12.4. ANEXO II.1 — Modelo de Proposta de Preco;

13.12.5.  ANEXO II.2 — Modelo de Planilha de custo de mao-de-obra;
13.12.6. ANEXO II.3 — Modelo de Analise Econdmico-Financeira;
13.12.7. ANEXO II.4 — Modelo de Termo de Ciéncia e Notificacéo;
13.12.8. ANEXO II.5 — Modelo de Declara¢do de Conhecimento Pleno;
13.12.9. ANEXO II.6 — Modelo de Declaragdo de Vistoria Técnica;
13.12.10. ANEXO IIl = Minuta de Termo de Contrato.

Cubatéao, 2 de dezembro de 2025

César da Silva Nascimento

Prefeito Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N.° 90071/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 11.474/2024

PREFEITURA DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCIA, INOVACAO E TECNOLOGIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n2 11474/2024

TERMO DE REFERENCIA

CUBATAO - SP

2025
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AREAS RESPONSAVEIS:

SECIT — Secretaria Municipal de Ciéncia, Inovagao e Tecnologia

DTEC — Departamento de Tecnologia e Modernizagao da Informacgao dos Servigos Publicos.

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL:

Comissao técnica para analise do projeto de locacdo de sistema integrado de gestdo, instituida pela

portaria n2 xxx/2025.

ELABORAGCAO DO PROJETO BASICO

O projeto Basico foi elaborado pelo Departamento de Tecnologia e Moderniza¢do da Informacdo dos

Servicos Publicos, com base em consultas aos participantes do projeto.

PARTICIPANTES DO PROJETO E ABRANGENCIA

Todas as secretarias e 6rgaos municipais ligados a qualquer aspecto da oferta, execucdo, controle,
fiscalizacdo e gestdo de servicos e recursos de tecnologia da informacdo, no ambito de Sistemas de
Informagdes, do Municipio de Cubatdo, seus servidores e prestadores de servicos, 6érgdos conveniados

e sua populacdo residente (fixa), transitdria ou sazonal (flutuante).

SIGLAS E DEFINICOES

Administracdo Direta: sdo os drgdos publicos da administracdo municipal, tais como as secretarias

tematicas (Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, entre outras);
DTEC - Departamento de Tecnologia e Modernizacdo da Informacao dos Servigcos Publicos;
PMC - Prefeitura Municipal de Cubatdo;

Usuarios: agentes publicos que poderdo realizar, via WEB, operac¢do dos sistemas, visualizagdo dos

dados e impressao;
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| 1. OBJETO

1.1. Objeto da contratagao

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa para licenciamento de uso de softwares de

gestdo publica para as seguintes areas:

a) Prefeitura Municipal de Cubatdo

l.
Il.
M.
V.
V.
VI.
VIl
VIII.
IX.
X.
XI.
XII.

Administracé@o Tributéria,;

Nota Fiscal Eletronica;

Administracdo de Recursos Humanos;

Gestdo de Medicina Ocupacional e Seguranca do Trabalho;
Atendimento ao Municipe, Controle de Processos e Protocolo;
Administracdo de Cemitérios;

Portal de Acesso a Informacéo;

Business Intelligence;

Administracdo Orgcamentaria e Financeira;

Aquisi¢bes Publicas, Estoque, Patrimonio e Gestdo de Suprimentos;
Plataforma Digital de Compras;

Sistema de Controle Interno.

b) Camara Municipal de Cubatdo

Administracdo Orcamentaria e Financeira;
Aquisi¢bes Publicas, Estoque, Patrimonio e Gestdo de Suprimentos;

Portal de Acesso a Informagéo.

c) Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatdo

Administracdo Orgcamentaria e Financeira;
Aquisi¢bes Publicas, Estoque, Patrimonio e Gestdo de Suprimentos;

Portal de Acesso a Informagéo.

d) Fundo de Previdéncia de Cubatdo

Administracdo Orgcamentéria e Financeira;
Aquisi¢bes Publicas, Estoque, Patrimonio e Gestdo de Suprimentos;

Portal de Acesso a Informacgéo.

e) Companhia Municipal de Transito de Cubatdo

Administracdo Orgcamentéaria e Financeira;
Aquisicdes Publicas, Estoque, Patrim6nio e Gestédo de Suprimentos;

Portal de Acesso a Informacéao.
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1.2. Prestacéo de servicos
Prestacdo de servigos técnicos especializados para implantacdo, migracdo de dados, instalagao,
assessoria técnica, adaptacdo, customizac¢des, ajustes da solucdo, treinamento de usudrios e corpo
técnico de informatica, manutencao legal e suporte técnico usuarios e corpo técnico de informatica.
1.3. Funcionamento da solucéo integrada
A solugdo integrada proposta devera ser executada obrigatoriamente em ambiente web, sem

necessidade de emulagao.

2. JUSTIFICATIVA

O atual cendrio obriga os érgdos publicos a instrumentalizar a drea administrativa com ferramentas da
Tecnologia da Informacdo, a crescente demanda por transparéncia, eficiéncia e agilidade na gestao
publica exige a modernizacdo continua dos processos administrativos. A auséncia de um sistema
integrado e a deficiéncia dos sistemas atuais comprometem a eficiéncia operacional e a confiabilidade
das informacdes. Essa fragmentacdo resulta em retrabalho, dificuldade na tomada de decisGes
estratégicas e falhas no controle dos programas de governo.

Atualmente, algumas dificuldades encontradas na gestdo e realizacdo dos programas de governo
consistem na auséncia e/ou deficiéncia de normatizacdo dos processos de trabalho, na auséncia de
sistemas de gestdo e/ou deficiéncia operacional dos sistemas existentes no que se refere a integracdo
dos processos de trabalho.

Além disso, os atuais recursos de informatica ofertados no mercado tém possibilitado uma nova forma
de administracdo alicercada na gestdo por processos, contemplando funcionalidades diversas,
favorecendo uma gestdo focada nos processos organizacionais e permitindo racionalizar a utilizacdo dos
recursos institucionais, além de permitir um maior controle por parte dos drgaos fiscalizadores.

O uso de um Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo é essencial para garantir o adequado controle
e a maior fidedignidade das informacses relacionadas a administracdo da CONTRATANTE, provendo
agilidade e eficiéncia na execucdo das atividades gerenciais, além de proporcionar a implantacdo de
melhores praticas de mercado em processos criticos relacionados a atividade final do Municipio e
atender as demandas estabelecidas pelo Orgao.

A contratagdo do sistema de gestdo €, portanto, um passo estratégico para modernizar a administragao,
otimizar recursos e atender as exigéncias de uma gestao publica transparente e eficaz, beneficiando

tanto a equipe interna quanto a populagao e a fiscaliza¢cdo pelos 6rgaos controladores.
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3. RESULTADOS ESPERADOS

A contratacdo do sistema de gestdo publica tem como objetivo principal modernizar a administracao
municipal e garantir a entrega de servicos de maior qualidade a populacdo. Espera-se que a
implementacdo da solucdo resulte em:

a) Gestdo mais Eficiente e Estratégica

I.  Automatizacdo de processos: O sistema ira automatizar fluxos de trabalho
e procedimentos operacionais, reduzindo a burocracia, o retrabalho e
otimizando a utilizagcdo dos recursos publicos;

.  Tomada de decisdo baseada em dados: A ferramenta disponibilizara
informagbes e indicadores estratégicos de forma rapida e precisa,
permitindo que a gestéo elabore, implemente e acompanhe as politicas
publicas de maneira mais assertiva e eficaz.;

lll.  Planejamento preditivo: A andlise refinada de dados permitira a criagéo de
politicas e agbes preventivas, mitigando riscos e reduzindo a necessidade
de acdes corretivas e de contingéncia.

b) Integragdo e Transparéncia:

I. Base de dados unificada: O sistema ir4 centralizar as informacdes e
padronizar os dados, proporcionando um gerenciamento mais agil e uma
visdo sistémica da administracao;

II.  Integracdo com Orgaos externos: A solucdo permitird a comunicacéo e a
integragdo com outras entidades, como o Tribunal de Contas, a Secretaria
de Seguranca, Ministério da Educacéao e Ministério da Saude, garantindo

maior transparéncia e conformidade com as exigéncias de fiscalizacao.

4. ENTREGA

O recebimento dos servigos, em definitivo, dar-se-a pela equipe da Prefeitura, apds a verificagdo e
consequente aceitagdo, mediante a emissdo do Termo de Recebimento, assinado pelos servidores

responsaveis pelo ateste dos sistemas.

5. PRAZO E DAS CONDIGOES PARA ENTREGA

A entrega e instalacdo dos sistemas deverdao ser efetuadas conforme prazos estabelecidos neste

documento;
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6. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A execucdo deste Contrato serd acompanhada pela COMISSAO DE FISCALIZACAO e Orgdos

requisitantes, através dos servidores responsaveis que serdao designados apds a assinatura do contrato,

no que tange as atribuicOes previstas art. 33, |, da IN SGD n2 94, de 2022, e termos do art. 117 da Lei n@.

14.133/2021, consolidada, que deverdo atesta-los proviséria e/ou definitivamente, observados o art.

140 da Lei n2. 14.133/2021, consolidada, e a cldusula de pagamento, sem o que ndo serd permitido

qualquer pagamento.

7. PRESTACAO DO OBJETO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO

a)

b)

d)

e)

7.1. Deveres da contratada
Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do Contrato correrédo
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os
programas em si, 0s servicos de instalagéo, funcionamento, converséo total de
dados, apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos deslocamentos, diarias,
estadias, e, custo com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”, quando
requisitado pela prefeitura.
A contratada devera disponibilizar 6 (seis) analistas devidamente treinados como
suporte presencial para atendimento dos usuarios durante a vigéncia contratual, que
ficardo alocados na sede da Prefeitura Municipal. Devera fornecer todo mobiliario
(mesas e cadeiras) e equipamentos (computadores ou notebooks) para os técnicos
realizarem seus atendimentos.
A CONTRATADA devera possuir um sistema WEB, disponivel através da rede
mundial de computadores (internet), para abertura de chamados técnicos, de
gualquer natureza, que possibilite o acompanhamento do status do referido
chamado através do nimero de protocolo.
Imediatamente apds a emissédo da ordem de servico, a contratada devera dar inicio
aos trabalhos de implantag&o da solucéo integrada e converséo dos dados contidos
atualmente em uso pela prefeitura. O prazo méaximo para que a solucéo integrada
esteja totalmente implantada e plenamente operante em todas suas fung¢des, e, com
todos os dados convertidos, ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, contados
da emisséo da ordem de servico.
Depois de implantada a solugdo integrada e convertido os dados, a empresa
contratada devera realizar a apresentagdo oficial da nova solugdo aos usuérios e

técnicos da prefeitura, visando apurar o efetivo atendimento de todas as condi¢des
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exigidas pelo edital, e, o funcionamento pleno para todas as areas licitadas.
Constatadas irregularidades no funcionamento da solucéo integrada, a prefeitura
podera determinar a contratada a corre¢do da falha, devendo a nova solugéo ser
adequada inteiramente ao exigido pelo edital, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da notificagéo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

O periodo de implantacao, conversao de dados, apresentagéo da solucao integrada
e correcdo de eventuais falhas ndo serd computado para efeito de pagamento, ndo
sendo devido, portanto, 0 pagamento da manutencdo mensal até a efetiva entrada

em funcionamento da nova solugdo contratada.

7.2. S&o obrigacOes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital, anexos e

a)

b)

d)

e)

b)

Contrato:

Implantar a nova solucéo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com
as melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.
Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solugéo integrada.
Prestar manutencéo evolutiva da solucéo integrada.
Cumprir fielemente todas as clausulas e condi¢des expressadas no edital, anexos
e Contrato.
Manter sigilo absoluto das informagdes processadas.

7.3. Demais disposi¢des
O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no termo de referéncia, devendo ser refeito/corrigido as
custas da Contratada, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste edital.
O objeto sera recebido definitivamente, por servidor ou comissdo designada,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés vistoria que comprove
a adequacédo do servigco aos termos contratuais.
A Prefeitura designard um representante para acompanhar e fiscalizar a execugéo
do contrato.
A CONTRATADA néo poderé transferir, subcontratar ou ceder suas obrigagfes ou
realizar fuséo, cisdo ou incorporacdo, sem aprovacdo da CONTRATANTE.
Manter o sigilo e a seguranca de todas as informacdes que estardo sob sua guarda
ou tratadas através dos sistemas, cumprindo com o que determina a Lei Geral de
Protecédo de Dados (LGPD), Lei 13.709/2018.
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8. HABILITACAO

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

b)

8.1 Habilitacdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,
Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEIL  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobat6rio de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes
ou da consolidag&o respectiva.

8.2 Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
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de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos (Municipal/Distrital)
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
Balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragfes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando
possuir indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um),
Os indices exigidos no item acima deverdo ser apresentados ja calculados, de
acordo com o modelo do Anexo I1.3;
As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura;
Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Pagina 36]|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



b)

c)

d)

e)

f)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmiss@o da Escrituracdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.
Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total estimado da contratacao.
As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.4. Capacidade e Qualificagdo Técnica
Atestado (s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica do direito publico ou
privado, no qual figue demonstrado que a licitante presta ou prestou servigos de
natureza igual ou semelhante ao objeto da licitacdo, com boa qualidade, dentro dos
prazos estabelecidos, devidamente assinado, carimbado, limitada as parcelas de
maior relevancia:
Os servigos atestados devem incluir a implantagédo, migracéo de dados, treinamento
(com transferéncia de tecnologia), suporte operacional, manutencgédo, atualizacdo e
customizacao do sistema, abrangendo, no minimo, 50% (cinquenta por cento) dos
madulos licitados.
As empresas proponentes poderéo visitar os locais onde seréo realizados 0s
servicos destalicitacdo, e se inteirar, sob sua exclusiva responsabilidade, das
condi¢cdes do local, avaliando possiveis problemas que venham a ocorrer, de
modo que 0s custos propostos cubram quaisquer dificuldades decorrentes de
suaexecucdao, e obter todas as informagdes que possam ser necessarias para
a elaboracéo da proposta e execugdo do contrato:
A visita técnica é de inteira responsabilidade da licitante. A n&o realiza¢@o da visita
ndo podera ser alegada posteriormente para justificar dificuldades de execucéo,
alteracéo de custos ou dos termos contratuais. Todos os custos de deslocamento e
demais despesas relacionadas a visita sdo de responsabilidade exclusiva da
proponente.
Os custos de deslocamento ao(s) local (is) de visita correrdo por exclusiva conta
das Empresas proponentes.

Os interessados a visita devem agendar com o Departamento de Tecnologia e
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Modernizacdo da Informacéo dos Servicos Publicos (DTEC), localizado na Praca
dos Emancipadores, s/n — Bloco Executivo, Centro, Cubatédo — Sao Paulo, 1° Andar.
O contato deve ser feito pelo telefone (13) 3512-5023 ou pelo e-mail
informatica@cubatao.sp.gov.br, em dias Uteis, no horario das 09h00 as 11h00 e das
14h00 as 16h00, e devera ser efetivada com pelo menos 03 (trés) dias Uteis de
antecedéncia da data da disputa.

A visita devera ser realizada pelo representante legal da empresa proponente, ou

por profissional técnico devidamente credenciado por ela.

9. ROTEIRO PARA REALIZACAO DA PROVA DE CONCEITO

a)

b)

c)

d)

f)

9)

O detentor da melhor oferta devera prestar a Prova de Conceito (POC),
gue permitira a averiguacao da solucdo suas funcionalidades, caracteristicas e
compatibilidade com os requisitos dos sistemas que se pretende contratar neste
termo de referéncia.

A Prova de Conceito sera realizada cinco dias Uteis ap0s a declaracdo da
classificacdo da 12 (primeira) colocada, e sera realizada pelo Pregoeiro e uma
comissao constituida por profissionais da Prefeitura e dos 6rgéos participantes do
processo, nas dependéncias da Prefeitura, que disponibilizara local apropriado.

A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE situada no
endereco Praca dos Emancipadores s/n — Bloco Executivo, Centro, Cubatéo — S&o
Paulo, 1° Andar, CEP 11510-900, e tera duragdo méxima de até 5 (cinco) dias uteis,
em horario comercial de 9 as 17 h, podendo o prazo ser prorrogado a critério da
CONTRATANTE;

Seré criado um GRUPO DE TRABALHO que sera responsavel pela avaliacéo.
Serdo avaliados objetivamente os requisitos descritos no item 1, do Anexo 1-A
(Caracterizag@o Tecnoldgica dos Sistemas Integrados) e item 1 a 12 do Anexo 1-B
(Funcionalidades dos Sistemas Integrados), ambos do Termo de Referéncia.

A licitante devera atender a integralidade das caracteristicas descritas no item 1
(Caracterizacdo Tecnol6gica dos Sistemas Integrados), ja que tais caracteristicas
sdo esséncias para que a Prefeitura ndo tenha necessidade de reestruturacfes e
adequacdes em sua estrutura tecnoldgica.

Para aprovacado das funcionalidades dos sistemas (item 1 — Anexo 1-B), a licitante
devera atender a ao menos 80% dos itens de cada sistema de gestao administrativa,

relacionados abaixo, percentual esse considerado minimo e essencial para
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verificacdo das condi¢Oes de capacidade do licitante para prestacao dos servicos e

funcionamento do sistema.

Administragdo Tributdria

Nota Fiscal Eletronica;

Administracdo de Recursos Humanos

Administracdo Orgcamentaria e Financeira;

Aquisicdes Publicas, Estoque, Patrimonio e Gestdo de Suprimentos

Para os demais sistemas, o percentual de atendimento exigido sera de 70%, por

sistema.

Gestdo de Medicina Ocupacional e Seguranca do Trabalho

Atendimento ao Municipe, Controle de Processos e Protocolo;

Administracdao de Cemitérios;

Portal de Acesso a Informacao;

Business Intelligence;

Plataforma Digital de Compras

Sistema de Controle Interno

A licitante devera realizar a apresentacdo em equipamento préprio, tais como
microcomputador, impressora, etc., devidamente configurados para permitir o
funcionamento dos sistemas a serem apresentados. Os equipamentos serdo
operados por profissionais da empresa licitante, que deverdo se apresentar, no
prazo e horario, definidos pelo Pregoeiro.

Os sistemas deverdo ser demonstrados na Web, sem a necessidade de emulagéo.
O GRUPO DE TRABALHO apresentara o resultado da avaliacdo para suporte a
decisdo do Pregoeiro, expresso por ATENDIDO ou NAO ATENDIDO para cada

sistema licitado.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE tem como obrigacdes:

a)

b)

Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos;
Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de

Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de
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Referéncia;

Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspegdes realizadas;

Aplicar a contratada as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando
aplicavel;

Liguidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solucéo de TIC;

Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugéo de TIC por
parte do contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;
Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos, cuja criagdo ou alteragdo seja, objeto da
relacdo contratual pertengam a Administragdo, incluindo a documentagéo, o cédigo-
fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os

casos em que isso ndo ocorrer.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA tem como obrigagdes:

a)

b)

Quaisquer ocorréncias ou anormalidades que venham a interferir na execucdo dos
servi¢os objetos do presente projeto deverdo ser comunicadas imediatamente, por
oficio, a CONTRATANTE. Os trabalhos executados deficientemente ou em
desacordo com as instru¢6es emanadas do setor fiscalizador da mesma devem ser
refeitos sem quaisquer 6nus a CONTRATANTE. As indicacdes de procedimentos
serdo formalizadas com antecedéncia;

Fornecer, em caréter intransferivel e ndo exclusivo, cépia do sistema em verséo
atualizada durante toda a vigéncia do contrato;

Proporcionar corpo técnico qualificado e especializado para garantir os servigos de
suporte e manutengao técnica;

Realizar todos os processos de Exportacdo e Importacdo de dados que se fizerem
necessarios para atualizacdo da versao atual do produto em utilizagdo (sistemas
legados) para a nova versao do sistema da CONTRATADA.

Disponibilizar estrutura que possibilite a CONTRATANTE abrir chamados para

correcdo de problemas;
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Prestar a CONTRATANTE todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios ao
acompanhamento dos trabalhos, sempre que solicitado;

Conduzir os trabalhos de acordo com normas técnicas adequadas em estrita
observancia as normas legais aplicaveis;

Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos trabalhos por ela
desenvolvidos e respectivos produtos;

Assumir toda a responsabilidade pelos danos que eventualmente venham a ser
causados por seus empregados ou prepostos no desenvolvimento dos trabalhos;
N&o divulgar e nem oferecer a terceiros, durante e apos a execuc¢do do contrato,
dados e informagdes referentes aos servicos realizados, salvo se expressamente
autorizado pela CONTRATANTE;

Garantir que solucéo integrada ofertada ndo apresentard limitacbes quanto ao
namero de usuarios para acesso aos terminais;

Garantir que realizara a converséo de todos os dados da solugéo integrada, objeto
desta licitagdo, atualmente em uso pela CONTRATANTE;

E obrigagdo da contratada concluir o desenvolvimento dos modulos
(funcionalidades dos sistemas) até a conclusdo da implantagédo. Este item néo se
aplica a estrutura técnica geral, ou, mediante prévia negociacdo, em caso de
necessidades de prorrogacdo de prazo desde que a funcionalidade ndo seja
imprescindivel para a execug¢do dos trabalhos diarios ou de funcionalidade do
sistema;

Comprometer-se, ao final do contrato, a fornecer sempre que solicitado, backup da base
de dados e informacGes necessdrias para garantir a viabilidade técnica da migracdo de

fornecedor sem impactos operacionais para a CONTRATANTE;

12. VIGENCIA DO CONTRATO E PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

a)

b)

c)

Vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contatos a partir da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido na Lei;

Execucédo dos servicos de implantagdo, migracdo dos dados e treinamentos tera
duracgdo de até 90(noventa) dias, contatos a partir da data de assinatura do contrato;
Execucdo dos servicos de locacdo, suporte, manutencdo e atualizagdo serdo
iniciadas apos concluséo e aceite da implantagdo dos mdédulos do sistema, com
duragdo até o prazo limite de vigéncia do contrato, ou seja, 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado no limite da lei;
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d) Todas as alteragBes em prazos especificos deverdo ser submetidas a aprovagao
pela COMISSAO DE FISCALIZACAO.

13. GARANTIAS

a)

b)

d)

Ser4 exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execuc¢do do contrato e 90 (noventa) dias apés
término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro
ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fiangca bancéria ou titulo de
capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da
contratacéo.

Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

1) A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado
nao pague o prémio nas datas convencionadas.

2) Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.

3) A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela
seguradora.

4) Serd permitida a substituicAo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacgado ou de aniversério, desde que mantidas as condi¢fes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo figue descoberto, ressalvados os periodos de
suspensédo contratual.

5) Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdélice
de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
fianca bancéria ou titulos de capitalizacao.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica indicada por ela, com
correcdo monetaria.

Caso a opcdao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos

sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de
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custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.
No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central
do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cadigo Civil.
Na hipétese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de
garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e
autorizadas pelo Governo Federal.
1) Ottitulo de capitalizagéo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com
as condicdes gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano
de capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da Circular SUSEP n° 656,
de 11 de marco de 2022).
A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo
aceitagcao, o pagamento de:
1) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do n&o
adimplemento das demais obrigagbes nele previstas;
2) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e
3) brigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.
Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apos decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante
liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de deciséo judicial.
No caso de alteracé@o do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emisséo do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o Contratado ficar4 desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de
seguro até a ordem de reinicio da execucgéo ou o adimplemento pela Administragao.
Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicéo no prazo maximo de
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10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados
da data em que for notificada.
O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

1) O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

2) Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro,
desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de
seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacédo para a liberacao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do
titulo de capitalizagdo, acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

1) A extingho da garantia na modalidade seguro-garantia observara a
regulamentacdo da Susep.

2) A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apdlice.

A garantia somente serd liberada ou restituida ap6s a fiel execugéo do contrato ou ap0s
a sua extingcdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

1) Em se tratando de servicos executados com dedicagcdo exclusiva de méo de
obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o Contratado
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacéo, sendo que, caso
esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

2) Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servigos, sem
que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho;

3) Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a

Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
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pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da néo

comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da

realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestagéo de servigos.

0) O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma

prevista neste Termo de Referéncia.

p) O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo

Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc@es a contratada.

q) A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servico

prevista neste Termo de Referéncia.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1. Pagamento

a) O pagamento dos valores correspondentes aos servigos relacionados nas alineas

abaixo sera efetuado apds a aceitacao e homologacédo dos respectivos servicos:

O pagamento da locagdo da licenca de uso sera efetuado em parcelas
mensais, a partir da aceitacdo e homologag&o do projeto de implantagéo
do sistema;

Os valores referentes a implantagéo, migracéo de dados e treinamentos
serdo pagos em parcela Unica, em até 30 (trinta) dias apos o ateste do
servigo pela Contratante;

Caso a Contratada conclua os servi¢os de implantacdo e treinamento em
prazo inferior aos 90 (noventa) dias previstos, o pagamento da licenga de
uso tera inicio no més subsequente ao termo de aceite. Para efeitos
orcamentarios e de equalizacdo das propostas, a planilha de precos

considera a locagéo por um periodo de 12 (doze) meses.

b) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apés a emisséo da Nota

Fiscal/Fatura, desde que o documento esteja devidamente atestado pelo setor

competente e ndo haja irregularidades.

c) A Nota Fiscal/Fatura deve ser discriminativa e conter, de forma clara, todos os

elementos exigidos por lei, além de:

Identificagdo completa da CONTRATADA: CNPJ (0o mesmo constante da
documentacdo fiscal, exceto se for emitida por filial/matriz que contém o
mesmo CNPJ base com sequencial especifico da filial/matriz), endereco,

inscricdo estadual ou municipal, etc.;
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[I. Identificagdo completa da CONTRATANTE;
lll. Descricdo, de forma clara, de todos os servi¢os prestados;
IV. Apresentacdo do relatorio das atividades executadas de forma clara e
detalhada;
V. Numero do processo que originou a contratacao;
VI. Numero da autorizagdo de servigo ou instrumento equivalente;
VII. Numero do Contrato.
A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela Administracdo Municipal sera devolvida a
CONTRATADA para as corregdes necessarias, com as informacdes que motivaram
sua rejeigcdo, contando-se o0 prazo de pagamento da data de sua reapresentacao;
Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, em qualquer situagcdo, o decurso do prazo de pagamento sera
interrompido reiniciando-se sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas, sem que isso gere direito a atualizagdo financeira;
A devolucédo da fatura ndo aprovada pela Administragcdo Municipal em hipotese
alguma autorizard a CONTRATADA a suspender a execucao dos servicos;
Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta eletrénica,
a regularidade do cadastramento da CONTRATADA nos sites oficiais, devendo seu
resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento;
A comprovacgéo da regularidade fiscal podera ser constatada através de consultas
"online “aos sites oficiais, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais
Quando do pagamento, sera efetuado a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel;
Quanto ao imposto sobre servico de qualquer natureza, 5%, (ISSQN), sera
observado o disposto na legislagdo municipal;
O pagamento podera ser sustado pelo Municipio nos seguintes casos:
I.  N&o cumprimento de obrigagfes assumidas que possam, de qualquer
forma, prejudicar o CONTRATANTE;
II.  Inadimpléncia de obrigacdes da CONTRATADA para com o Municipio de
Cubatéo, por conta do estabelecido no contrato;
[ll.  Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.
Sem quaisquer 6nus para o Municipio de Cubat&o, ou incidéncia em mora, ndo sera

efetuado quaisquer pagamentos a CONTRATADA antes de(a):
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l. apresentacao e da aceitacdo do documento de cobranca;
Il. atestada Nota Fiscal pelo 6rgéo requisitante a conformidade do objeto;
M. liquidag&o prevista na Lei 4.320/64 (Art.63), conforme disposto no Art.146
da Lei n®14.133/2021.

m) Sem quaisquer 6nus para o Municipio de Cubatdo, ou incidéncia em mora, ndo sera

p)

efetuado quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
relativa:
l. A liquidacdo de obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia;
Il. A apresentacdo de documentacdo exigida em disposicdo do ato
convocatorio, legal ou regulamentar;
M. Ao cumprimento das obrigacbes assumidas e que possam, de
gualquer forma, causar danos ao erario;
V. A nao execucio do objeto nas condicdes estabelecidas;
V. A erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.
Nenhum pagamento serd efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de
liquidag&o, ou obrigacdo que Ihe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou correcao;
E expressamente vedada & CONTRATADA a cobranca ou desconto de duplicatas
através de rede bancéria ou de terceiros;
Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigacodes.

g) A CONTRATANTE observara o contingenciamento mensal de parcela do

pagamento devido a Contratada.

Os encargos sociais trabalhistas serdo contingenciados sobre a remuneragao
mensal dos empregados alocados nos postos de trabalho.

O montante do valor a ser contingenciado, constante da proposta da empresa e
obedecido os limites estabelecidos neste contrato, sera obtido mediante a aplicagédo
dos percentuais referentes aos provisionamentos que seguem:

Férias;

1/3 constitucional; 13° salario;

Multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

IV. Incidéncia dos respectivos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3

constitucional e 13° salario.
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Os valores serdo depositados em conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentagao - aberta em nome da Contratada no Banco a ser determinado pelo
Municipio de Cubatao.

Os valores a serem contingenciados seréo glosados do pagamento mensal, sem
prejuizo da retencédo, na fonte, da tributacdo sujeita a aliquotas especificas previstas
na legislacao propria.

Para resgate de valores da conta-depésito vinculado — bloqueada para
movimentacao — referente aos pagamentos de férias, 1/3 constitucional, 13° salério,
incluindo o impacto dos encargos sociais, a Contratada devera expedir solicitagdo
formal & Contratante.

Para resgatar os recursos da conta depdsito vinculada - bloqueada para
movimentacao — a empresa contratada, apos pagamento das verbas trabalhistas e
previdenciarias, deverd apresentar a unidade competente da Contratante o0s
documentos comprobatérios de que efetivamente pagou a cada empregado as
rubricas correspondentes ao valor a ser resgatado.

A solicitacdo deverd ser acompanhada de planilha detalhando, para cada
empregado, o célculo de férias, 1/3 constitucional e 13° salario, que resultara no
valor a ser lancado em holerite, restringindo-se ao lapso de tempo que o empregado
estiver alocado na execuc¢éo do contrato, acompanhando a proporcionalidade dos
aprovisionamentos havidos e culminando no valor total do resgate.

Quando se tratar de valor pago em razédo de rescisdo do contrato de trabalho, o
resgate de valores incluird aquele referente ao contingenciamento de multa do
FGTS, se for o caso, sendo que a documentagéo relacionada no paragrafo acima
devera ser acrescida do calculo ja homologado junto ao Ministério do Trabalho e do
Emprego ou sindicato da categoria, nos termos da legislacdo trabalhista vigente.
Documentos a serem encaminhados junto ao processo de pagamento, processo
este que deve ser aberto junto ao protocolo da Prefeitura (DCA):

I. Abertura de processo (documento de abertura do DCA);

Il. Nota fiscal do servico;

[1l. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;
IV. Certiddo Positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos
federais e a divida da unido;

V. Certiddo negativa de débitos trabalhistas;
VI. Certificado de regularidade do FGTS — CRF;
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VII. Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos;
VIII. Certiddo de Apenados de Impedimentos de Repasse;
IX. Guia de recolhimento do FGTS;
X. Comprovante de pagamento da Guia de recolhimento do FGTS;
XI. FGTS Digital substitutivo da guia SEFIP;
XIl. Comprovante de pagamento do FGTS Digital;
Xlll. GRPS - Guia de Recolhimento da Previdéncia Social;
XIV. Comprovante de pagamento da GRPS;
XV. Resumo de demonstrativo de pagamento;
XVI. Demonstrativo de pagamento individualizado de todos os funcionarios, deste
contrato apenas;
XVII. Comprovante individualizado de pagamento de FGTS;

XVIII. Comprovante individualizado de pagamento dos salarios;

XIX. Comprovante individualizado de pagamento dos vales transportes;

XX. Comprovante individualizado de pagamento dos vale refeigao;

XXI. Comprovante individualizado de pagamento dos vale alimentacao.
14.2. Repactuacéao

a) Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, apés o interregno de um ano, mediante solicitacdo do
Contratado.

b) O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

c) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengéo
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

d) Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéo da proposta.

e) Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente & mesma parcela
objeto da nova solicitagéo.

f) Entende-se como Ultima repactuagcdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

g) A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pre¢os da contratacdo, podendo

ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham
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sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execug¢do dos servicos.

Quando a contratacéo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos
guantos forem os acordos, convencfes ou dissidios coletivos de trabalho das
respectivas categorias.

E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatoérios por forca de lei, acordo,
convengéo ou dissidio coletivo de trabalho.

Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em
acordos, convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagfes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, de
matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei,
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de precos para o0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado
efetuara a comprovacédo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e
Formacédo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencéo
ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo
contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a
empresa contratada esté vinculada seja diferente do Acordo, Convencéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como paradigma para definigcdo
dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

A correcdo dos valores minimos de remuneragdo, incluindo salario base e
adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas
de reajuste percentual do Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual
a empresa contratada estd vinculada, quando este for diferente do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

A repactuacao sera realizada com base na apuracao da diferenca percentual entre
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os valores previstos no Acordo, Convencgéo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e
0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de previsao de reajuste percentual
no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
est4 vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convencgédo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracao, incluindo
salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos
valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais
previstos nos subitens anteriores.

A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracéo, tera como base
0 acordo, convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa ho momento da
licitacdo).

Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes
do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacao do indice de
reajustamento previsto em convencao coletiva e/ou sindicato da categoria.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo;
fica o Contratado obrigado a apresentar memodria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes
do mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos
decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice

adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
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positivo, a reducéo dos valores correspondentes da planilha contratual.

X) Os efeitos financeiros da repactuacéo decorrente da variagdo dos custos contratuais
de mao de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos
de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros
do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

y) Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem
da anualidade para concessao das repactuacoes futuras.

z) Os efeitos financeiros da repactuagéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

aa) O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e
antes de eventual prorrogagéo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

bb) Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, convencdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido
possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos céalculos devidos, devera
ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro
a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob
pena de precluséo.

cc) A extincao do contrato nao configurara Obice para o deferimento da repactuacao
solicitada tempestivamente, hipétese em que serd concedida por meio de termo
indenizatorio.

dd) O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacédo de precos em até 1 (um) més,
prorrogavel por igual periodo, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da
documentag¢do comprobatéria da variacdo dos custos a serem repactuados.

ee) O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto o Contratado néo
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a
comprovacao da variacdo dos custos.

ff) A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

gg) As repactuacdes nédo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no
disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

hh) O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporcao inicial em relacédo ao valor contratado.

i) Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
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COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser
feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacéo de precos, a fim de
gue sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagbes dos
custos efetivos dessas contribuigdes.

A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item
relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formacéao de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo

Contratado a sua efetiva repercussao sobre 0s precos contratados.

kk) A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por

apostilamento.

15. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

der causa a inexecucgao parcial do contrato;

der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéo do
contrato;

praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nédo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lei n® 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como

nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
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156, §85°, da Lei n° 14.133, de 2021).
IV. Multa:
(1) Moratéria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias;
a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(2) Compensatoéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 1.1, de
10,0% (dez por cento) a 30,0% (trinta por cento) do valor do Contrato.
(3) Compensatoéria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, de 10,0% (dez por cento) a 30,0% (trinta por cento) do valor do Contrato.
(4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 1.1, a multa sera de 10,0% (dez por
cento) a 30,0% (trinta por cento) do valor do Contrato.
(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 1.1, a multa sera de 1,0% (um por
cento) a 10,0% (dez por cento) do valor do Contrato.
(6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 1.1, a multa serd de 1,0% (um por
cento) a 10,0% (dez por cento) do valor do Contrato, salvo ocorréncia de caso fortuito ou
de forga maior, devidamente justificados e comprovados.
15.3. Aaplicagdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.
15.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo.
15.5. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
15.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.
15.7. A aplicacdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio

e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
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158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
15.8. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos érgaos de controle.
15.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
15.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
15.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
15.12. AssangGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.
15.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag8es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na

forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
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16. REAJUSTE DE PRECOS

O preco contratual serd reajustado anualmente, a cada periodo de 12 (doze) meses, tendo como base
a variacdo acumulada do indice de Custo da Tecnologia da Informagdo (ICTl), publicado pelo Instituto
de Pesquisa Economica Aplicada (IPEA).

O reajuste sera aplicado sobre o valor vigente do contrato na data da sua aplicacao.

17. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

O objeto desta contratacdo onerard os seguintes recursos especificos:
I) Classificagdo Funcional 02.28.04.19.122.0002.2.977;
II) Elemento de despesa 3.3.90.40.00.

18. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Praca dos Emancipadores, s/n, Centro, Cubatdo, Estado de S3o Paulo, CEP 11.510-900, ou em qualquer
unidade administrativa da Prefeitura Municipal de Cubatao, onde for previamente solicitado e acordado

entre as partes.
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PREFEITURA DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCIA, INOVACAO E TECNOLOGIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n2 11474/2024

ANEXO | - A (CARACTERIZAGCAO TECNOLOGICA DA SOLUGAO INTEGRADA)

CUBATAO - SP
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1. CARACTERIZAGCAO TECNOLOGICA DA SOLUCAO INTEGRADA

a)

d)

f)

9)

h)

K)

Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacao, devera ser realizado sempre em conjunto com a equipe técnica de
servidores da Prefeitura;
Realizar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos
sistemas licitados.
O O volume de dados que devera ser convertido é de cerca 1 TB, o sistema em
utilizagcdo hoje é da empresa SMARAPD, onde emprega-se base de dados padréo
Microsoft SQL 2022.
Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O
Municipio fornecera os arquivos dos dados em formato “ixt” para migracéo, com os
respectivos leiautes.
Os sistemas deverdo ser desenvolvidos em 100% (cem por cento)web, sem a
necessidade de emulagcdo ou instalacdo de software local e com recurso aos
principais browsers.
O sistema devera ser executado através de navegador web e ser compativel com o
Google Chrome, Mozilla Firefox, MS Edge, todos estes em suas versfes mais
atualizadas;
A arquitetura do sistema proposto devera ser estruturada por micro servigos,
utilizando-se de APIs HTTP e HTTPS para a integragcdo com qualquer modulo do
proprio sistema ou qualquer sistema de terceiros, possibilitando escalabilidade
horizontal e ganhos de flexibilidade e desempenho das aplicagfes;
A autenticacdo no sistema deverd permitir no minimo 2 modalidades de escolha
sendo:

(i) Método convencional (usuéario e senha);

(i) Por autenticidade digital A1 e-cpf;
O sistema devera mostrar as informacdes de endereco IP e data/hora, do ultimo
acesso que o usuario realizou;
O sistema devera ter o recurso de Single Sign-On, possibilitando que o usuério
acesse todos os moédulos disponiveis na solugédo, sem ter que se logar novamente.
Todas as permissdes para cada médulo deverdo ser validadas no acesso;

O sistema devera disponibilizar de recurso parametrizado para solicitar/forgar o nivel
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de senha do usuério, devendo este ter no minimo 5 possibilidades de escolha;
Possuir mecanismo de time out para logoff de usuarios apds determinado tempo de
inatividade, a ser controlado por parametrizagéo;

Permitir recurso de bloqueio de acesso para o caso de tentativas fracassadas de
login, de forma parametrizavel;

O sistema nao devera permitir a eliminacéo de transacao ja concretizada. Caso seja
necessaria uma retificacdo de qualquer informacao, esta devera ser estornada para
gue fique registrada permanentemente.

Possibilitar que o administrador do sistema configure qual sera o sistema padrdo
(“default”) para cada usuario;

O sistema devera dar autonomia ao administrador do sistema para que ele consiga
bloguear qualquer usuario no sistema, desde que tenha as devidas permissfes para
iSSO;

Permitir que os usuarios possam realizar a recuperagéo de senha através do e-malil
gue consta em seu cadastro;

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de
recursos néo visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

Devera disponibilizar documentagéo on-line sobre 0 modo de operacao das tarefas
e funcionalidades, com possibilidade de visualizacdo em tela ou download do
arquivo;

Possibilitar que todos os usuarios do sistema possam realizar a mudanca de tema
(cor) do sistema como um todo;

Cada usuario deve possuir privilégios de salvar algumas configuracbes da
tabela/grid em que trabalha, possibilitando que ele salve quantas quiser.

Oferecer mecanismo de favoritar as funcionalidades no préprio sistema, dando
agilidade ao operador do sistema;

Possuir funcionalidade de gerenciamento SMTP, possibilitando que o envio de e-
mails pelo sistema seja configurado por sistema/mdédulo;

As pesquisas deverdo ser por todos os campos que sdo apresentados na lista,
podendo informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, de acordo com o tipo
de dado, consulta com exatiddo, o inicio ou qualquer parte do valor informado,
selecédo de registros ndo coincidentes com os valores pesquisados e ordenacao do

resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem;
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y) As transacdes devem ficar registrados permanentemente, de acordo com a
necessidade do usuario, processo este, que pode ser habilitado ou desabilitado pelo
administrador do sistema, com a indicacao do usuario, data, hora exata, endereco
IP, informacéo da situagdo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria
posterior;

z) Asregras de Integridade dos Dados devem estar parcialmente alojadas no Servidor
de Banco de Dado, de tal forma que um usudrio que acesse o Banco de Dados por
outras vias ndo o torne inconsistente;

aa) As funcionalidades deverdo ser acessiveis somente aos usudarios autorizados
especificamente a cada uma delas. A solugéo integrada deve contar com um
catdlogo de perfis de acesso, podendo ser agrupados, e esses deverdo ser
associados aos usuarios. Para cada funcionalidade autorizada, o administrador de
seguranga podera alterar o perfil de acesso, modificando as ag¢bes que estdo
disponiveis para cada funcionalidade. Exemplo: Consulta, Incluséo;

bb) Os menus de acesso as funcionalidades do sistema devem aparecer apenas
guando o usuério tem acesso, impossibilitando o clique/apresentacao deste quando
0 usuario nao possuir acesso liberado, podendo atribui-los a grupos ou usuarios
especificos;

cc) Prover controle de restricdo de acesso as funcionalidades da solucdo integrada,
através do uso de dupla abordagem de autorizagao, utilizando o conceito de usuario
autorizador e senha em qualquer funcéo, selecionado a critério do usuario;

dd) Os relatérios deverao permitir a incluséo do brasédo da Contratante;

ee) Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se fagca necessario, de campo
destinado a assinatura do responsavel pela exatiddo das informacgdes, de forma
parametrizada;

ff) Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
gravados em disco, em formatos como, PDF, DOC, XLS, TXT que permitam serem
visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a selegcdo e
configuracdo da impressora local ou de rede disponivel;

gg) Permitir que os relatorios possam ser salvos em disco, em formato PDF assinados
com certificados digitais, evitando que possam ser efetuadas alteracdes em seu
conteudo, garantindo assim a integridade da informacé&o;

hh) Permitir o envio de relatérios por e-mail a partir da tela de sele¢éo do relatério;

i) Permitir que o usuario defina os critérios de selecao e classificacao das informacdes
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constantes de cada relatério, e que essas opg¢des de filtro e classificagdo fiquem
gravadas na tela de chamada do relatério, para posteriores consultas, enquanto ndo
seja feito novo logon;

ji) O sistema, para fins de recursos de integracao, devera suportar de forma nativa os
padrbes abertos de conectividade: REST, WSDL, SOAP;

kk) Devera possuir APIs para integracdo, que deverdo estar documentadas em
catélogos de ativos, para possibilitar o consumo destes artefatos funcionais;

II) As operacbes de maior processamento, como relatorios analiticos, devem suportar
execugdao sincrona e assincrona, devendo inclusive ser parametrizavel sua escolha
de execucéao.

mm) As aplicagbes disponiveis ao publico externo (populacdo em geral), devem
respeitar layout responsivo, adaptando-se em multiplos dispositivos (mobile, tablet
e desktop) e possuir recursos de acessibilidade para deficientes visuais;

nn) A operagdo de toda a solucdo proposta seré realizada por servidores remotos
disponibilizados pela contratada, as bases de dados serdo mantidas em
DATACENTER remoto (cloud) onde a solucdo proposta estara hospedada,
disponibilizado pela contratada.

00) O software devera ser implantado em um ambiente Kubernetes, permitindo maior
escalabilidade, distribuicAo de carga eficiente e alta disponibilidade. Essa
abordagem melhora a resiliéncia do sistema, garantindo sua estabilidade mesmo
diante de picos de demanda.

pp) Garantia de alta disponibilidade, redundancia de todos os itens hardware, ativos,
servigos, instalacbes e replicacdo de infraestrutura para outro provedor com
processo para recuperacdo de desastres com disponibilidade minima de 97%; 24
horas por dia X 7 dias na semana X 365 no ano;

gq) Realizacdo de backup automatico tanto do Banco de Dados quanto dos sistemas
integrados, garantindo a integridade e disponibilidade de todas as informacdes.

rr) Certificac&o Digital do Servidor ou do dominio (SSL/HTTPS), para autenticar o site
de hospedagem do sistema e prover trafego seguro e criptografado com os
usuarios, aderente ao Art. 3°, V, da Lei n® 12.965/2014 (Marco Civil da Internet) c/c
Art. 46 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

ss) Fornecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server );

tt) Os sistemas e dados disponibilizados em nuvem deverdo estar alocados em

territério nacional.
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2. METODOLOGIA

a)

b)

f)

9)

h)

2.1. Metodologia: responsabilidades da CONTRATADA
Apresentar a metodologia a ser adotada para a implantacdo dos Sistemas,
contemplando a identificagdo das fases, etapas, atividades e tarefas, com seus pré-
requisitos, produtos, técnicas, ferramentas e prazos, que deverd ser aprovada pela
equipe da Prefeitura
Descrever as ferramentas utilizadas em cada fase da metodologia, possibilitando ganho
de produtividade nos trabalhos de implantagéo.
Demonstrar a compatibilidade da metodologia com o software a ser implementado,
apresentando ferramentas que direcionem as atividades de configuragéo.
Descrever os métodos utilizados para realizagéo e controle dos testes de validagdo dos
processos configurados.
Apresentar as ferramentas e padrdes utilizados na documentacao técnica e funcional
das configuracoes.
Apresentar os métodos de controle de qualidade a serem utilizados em cada fase do
projeto.
Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.
O prazo para migragdo, implantagéo e treinamento dos sistemas sera de 90 (noventa)

dias.

3. TREINAMENTO E CAPACITAGAO DOS SISTEMAS

a)

b)

3.1. Treinamento e capacitacdo dos sistemas: responsabilidades da CONTRATADA:
Ministrar treinamentos abrangentes sobre os médulos e funcionalidades dos sistemas
contratados. O programa de capacitacdo visa o total dominio da tecnologia,
metodologia e novos procedimentos por parte da equipe técnica e dos servidores
envolvidos.

O principal objetivo € a compreenséo da tecnologia, da metodologia, do software e dos
novos procedimentos adotados, e o desenvolvimento das habilidades necessarias ao
exercicio da funcao, transformar os participantes em multiplicadores, capazes de
replicar o conhecimento e garantir a autonomia da CONTRATANTE na utilizacdo dos
sistemas em todas as suas unidades.

Todas as despesas operacionais do treinamento, como instrutores, material didético,
instalacdo de softwares e custos de deslocamento da equipe da CONTRATADA, sao

de sua exclusiva responsabilidade.
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3.2. Treinamento e capacitagdo dos sistemas: responsabilidades da CONTRATANTE:

a) A CONTRATANTE forneceré a infraestrutura fisica e tecnolégica, incluindo estacdes de
trabalho equipadas e acesso a internet, para a realizacdo dos treinamentos em suas
dependéncias.

b) A CONTRATANTE se encarregara da convocacao dos servidores, com a expectativa
de capacitar aproximadamente 200 pessoas, divididas em turmas de até 20
participantes. Os treinamentos terdo duracéo preferencial de 4 horas/dia, em horario de
expediente, com a programacao a ser definida em conjunto com a CONTRATADA.

4. SERVICOS DE SUPORTE OPERACIONAL, MANUTENGAO ATUALIZAGAO.

a) Entendem-se como servigos de manutencgdo / suporte técnico aqueles destinados a
manter os softwares em perfeito funcionamento, aptos a realizagédo das atividades que
Ihes foram destinadas, executando todos 0s ajustes e reparos necessarios nos termos
e tempos fixados neste Projeto Basico;

b) Os servigcos de suporte tém como objetivo garantir o funcionamento dos modulos
relacionados neste Anexo, em todos os locais contratados;

c) Os Servigos de Suporte e Manutencao de Sistemas consistem nos servigos de Service
Desk, Suporte & Aplicagdo, Manutencao da Aplicagédo e Desenvolvimento de Melhorias;

d) O modelo operacional a ser implantado devera trazer para a CONTRATANTE uma
evolucdo na maturidade do relacionamento entre a area de Tl e sua comunidade
usuaria, assim como nos seus processos internos, tendo como pilares:

I.  Aumento do nivel de controle através da automatizacao;

II.  Modelo baseado em niveis de servicos e produtos entregues;

lll.  Equipes focadas em atividades especificas possibilitando um maior
desempenho e produtividade em cada funcéo do processo;

IV. Gestdo de demanda peridédica e controlada, com processos padronizados,
centralizada, com emissdo de relatérios perioddicos e regras de priorizagdo
baseadas em analise financeira e capacidade, e alinhadas as estratégias
estabelecidas pela CONTRATANTE;

V.  Controle das etapas do ciclo de manutencéo e desenvolvimento;

VI. Medicdo e reporte de niveis de produtividade baseados nas avaliacbes de
desempenho.

5. HORARIO DE ATENDIMENTO/COBERTURA
Para os Servicos de Suporte e Manutengao o hordrio de atendimento sera em dias Uteis para a

CONTRATANTE das 08h00h as 17h00h de segunda-feira a sexta-feira.
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6. PLANTOES PARA FECHAMENTOS

Para a cobertura dos fechamentos financeiros e de folhas de pagamento, a CONTRATADA deverd
suportar atendimento fora do hordrio de atendimento padrdo na modalidade 24x7, durante no minimo
uma semana para cada uma das areas. O inicio e fim de cada periodo serdo acordados no Periodo de
Transicdo para os Servicos de Operacdo. Para estes servicos os custos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

7. PLANO DE RECUPERACAO EM CASO DE DESASTRE

a) Paraque o plano de recuperacédo, em caso de desastre, funcione adequadamente serdo
realizadas a cada 6 (seis) meses simulagfes de execucdo deste plano. O time de
Manutencdo Evolutiva devera acompanhar e suportar estas simulagdes. Para efeitos
de estimativa, devera ser considerado a cada 6 (seis) meses 0 seguinte esforco
adicional para o time de Manuteng¢é&o Evolutiva:

I. até 48 (quarenta e oito) horas de suporte standby (sabado e domingo);
II. até 12 (doze) horas de suporte hora extra (sabado e domingo).
8. VOLUMETRIA DE USUARIOS
A CONTRATADA devera considerar para efeitos de estimativa 700 (setecentos) usuarios, distribuidos
pelas dreas funcionais da CONTRATANTE.
9. VOLUMETRIA DE CHAMADOS, ATENDIMENTOS E SLA

a) A CONTRATADA devera considerar para efeito de estimativa o volume médio mensal
de 100 (cem) chamados para a execugdo dos Servigcos de Suporte e Manutencéo
corretiva do SISTEMA;

b) A CONTRATADA gerard scripts de atendimento relacionados aos Servicos de Suporte
e Manutencédo do SISTEMA para capacitar o Service Desk da CONTRATANTE;

c) As solicitagbes de atendimento deverdo ser registradas junto a CONTRATADA
contendo a data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema, o nivel de prioridade
para o atendimento desta solicitagdo e uma numeragcao de controle, fornecido pela
CONTRATADA. Para cada problema uma Unica solicitacdo devera ser protocolada;

d) No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera estar
garantido em até 2 (duas) horas apds abertura do chamado, inclusive sabados,
domingos e feriados. Exemplo: Folha de pagamento, Arrecadacdo de Receitas e
Contabil. As formas de atendimento serdo disponibilizadas pela CONTRATADA,

e) Ferramentas que possibilitem o monitoramento e correcdo, se necessario, do

desempenho, em termos de utilizacdo e tempos de resposta para 0s usuarios do
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sistema, deveréo fazer parte do contrato de manutencéo e suporte;

Apresentar plano de manutencgdo: apresentando a politica técnica e administrativa
adotadas pelo proponente para atualizacbes de versdes evolutivas, de ordem legal,
corretivas e rotinas especificas quando solicitadas pela Administracdo Municipal;

Para atender as solicitagcdes dos usuérios, a CONTRATADA devera alocar no minimo
06 (seis) analistas de suporte, ou seja, trabalhardo no atendimento exclusivo para a
Prefeitura de Cubatdo, e prestardo os servicos descritos neste Termo de Referéncia,
atuardo no suporte de 1° e 2° niveis — podendo este contingente, em periodos criticos,
ser aumentado sempre que necessario mediante acordo entre a CONTRATADA e a
CONTRATANTE, sem ©6nus adicional para a CONTRATANTE. O suporte sera
composto pelas seguintes equipes de atendimento:

a. Nivel 1 — Central de Atendimento cuja equipe estd alocada nas dependéncias
da CONTRATANTE, responsavel pelo primeiro atendimento telefdnico, registro
das solicitagdes e, caso a solicitagdo ndo seja passivel de solucdo neste nivel,
repasse para outros niveis de atendimento da CONTRATANTE.

As principais atividades da equipe de 1° nivel sdo:
I.  Realizar o primeiro contato e suporte dos usuarios com a CONTRATADA;
II. Implantar as atualizagbes, melhorias e correcbes de erros sempre que
necessarias e nao puder ser realizada automaticamente;
[ll.  Gerar e customizar relatérios através de ferramentas especificas, quando
solicitados pelos gestores das unidades;
IV.  Efetuar atendimentos de suporte e orientagdo quanto a davidas na utilizacéo do
sistema.
Nivel 2 - O atendimento de 2° Nivel compreende todos os chamados que necessitam
de atendimentos a usuarios IN LOCO (presenciais) em casos especificos onde estejam
ocorrendo problemas recorrentes ou de dificil compreenséo.
Nivel 3 - A equipe de 3° Nivel é acionada sempre que um problema necessitar de
aprofundada especializacdo por parte dos técnicos. Esta equipe é responsavel por
realizar suporte ao negdécio e também possuir conhecimentos técnicos de tecnologia e
da ferramenta implantada, ou seja, atendimento sénior. Neste nivel todos os problemas
relatados devem ser solucionados e gerados scripts de atendimentos para inclusdo na
base de conhecimento de ocorréncias da implantacdo da solugdo SISTEMA.
Para perfeita execugdo dos atendimentos, a CONTRATADA devera manter estrutura

de atendimento remoto para a equipe de 3° nivel em suas dependéncias com técnicos
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especialistas com conhecimento nos moédulos do sistema adquirido, durante toda a
vigéncia do contrato;

m) As principais atividades da equipe de 3° nivel sdo:

I.  Levantamento de requisitos para customizacoes;

II.  Andlise de Negbcio;

[ll.  Criagdo de relatorios gerenciais complexos diretamente na base de dados;
IV.  Andlise de fluxo de processos;

V.  Configuracdo de parametros do sistema;

VI.  Solugdes de problemas diversos.

n) Os atendimentos nado resolvidos pelas equipes de 1° e 2° niveis da CONTRATADA
deverdo ser encaminhados para a equipe remota de suporte de 3° nivel, que devera
apresentar uma solucéo dentro dos prazos estabelecidos no SLA;

0) Serd responsabilidade da equipe de 3° nivel efetuar os levantamentos de requisitos
para customizacdes solicitadas pelos usuérios e aprovadas pela COMISSAO DE
FISCALIZACAO;

p) A CONTRATADA deveré oferecer suporte técnico presencial de 2° ou 3° nivel, no prazo
maximo de 24 (vinte quatro) horas sempre que nao houver solugéo do problema através
do suporte telefénico ou remoto para chamados classificados como normal.

g) A CONTRATADA devera enviar ao DTEC, até o quinto dia util de cada més, um relatério
com os atendimentos técnicos, IN LOCO e remotos, realizados no més imediatamente
anterior;

N Os tempos de respostas de todos os chamados técnicos encaminhados a
CONTRATADA deveréo seguir os seguintes padroes:

s) Critico - Em até 8 (oito) horas uteis:

I.  Todos os incidentes cuja execugdo possua tempo determinado por instrumento
legal ou sua paralisacdo acarrete em interrupcdo de atividades criticas da
CONTRATANTE. Por exemplo: um relatério com prazo limite estipulado para
ser entregue ou atendimento direto ao cidaddo e envio de informagbes aos
orgaos de controle.

t) Urgente - Em até 12 (doze) horas Uuteis:

I.  Todos os incidentes cuja execugéo possua tempo determinado ou impliquem na
perda de desempenho do sistema, impactando diretamente os servigos providos
aos usuarios finais e cidadaos.

u) Normal - Em até 24 (vinte e quatro) horas Uteis:
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I.  Todos os incidentes que sé&o identificados através de logs, alertas ou quando da
configuragdo de uma nova funcionalidade e esta ndo puder ser implementada
devido a um erro e estes erros ndo estejam causando paralizagcdo ou diminui¢ao
de desempenho de nenhum servico, atividade, solicitacbes de atendimentos
técnicos, suporte ou ndo possua tempo determinado para execucao.

Manutencao (preventiva) mediante agendamento com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas Uteis:

I.  Todas as intervencgdes preventivas, recorrentes ou ndo, que visam a manter o
sistema em pleno e ininterrupto funcionamento.

Customizacéo (pacotes de, no minimo, 8h por ordem de servi¢co, sendo previamente
autorizado pela Comisséo de Fiscalizagdo):

I.  Todas as altera¢des ou implementacdes que ndo sdo consideradas incidentes
e que venham agregar beneficios para o sistema.

Um mesmo chamado técnico podera mudar seu padréo caso o problema mude seu
comportamento e cause um maior ou menor impacto para 0 USUArio;

Todas as intervengdes de mudancgas nos Servidores de Aplicacdo ou Banco de Dados
do sistema contratado sejam melhorias ou manutencdes, deverdo ser documentadas e
submetidas a Comissao de Fiscaliza¢cdo para analise - que fara apreciacéo, deferimento
ou indeferimento;

Oferecer o atendimento em dias Uteis, em horario compreendido entre 8h e 17h. O
suporte técnico devera consistir de atendimento de consultas realizadas IN LOCO,
através de telefone ou e-mail dirigidos por servidores e colaboradores das Secretarias
envolvidas com a utilizacdo dos médulos relacionados neste Anexo, aos técnicos da
CONTRATADA sobre questdes de operacionalidade do sistema e / ou dividas que
possam surgir na rotina dos trabalhos. As respostas deverao ser providenciadas, no

maximo, em 24 (vinte quatro) horas Uteis;

aa) A contagem do tempo para a solugdo deve ser realizada considerando apenas o

periodo de horas Uteis da CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira (dias (teis). Esta
contagem serd realizada somente quando a solicitagdo estiver sendo trabalhada pela
contratada. Sendo assim, a contagem do tempo ir4 parar quando o técnico enviar algum
guestionamento a contratante. Neste momento a solicitacdo passa para 0 status
“‘“AGUARDADO SOLICITANTE”. A contagem do tempo somente reiniciara apos a

resposta do solicitante;

bb) A contratada devera manter o Nivel de servico conforme a tabela abaixo:
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Indicador Definicao Cumprimento Periodo

(QAP) Apuracdo através da
Minimo de 70% dos
Quantidade de totalizacdo dos
chamados em 19. | Apuracdo Mensal
Chamados atendidos | chamados atendidos | I
nivel.
no prazo no prazo.

cc) Da aplicacéo de penalidades quanto ao atraso no atendimento:

I.  Pelo ndo atendimento aos Chamados abertos adequados ao 1° Nivel de Servico
acordado para a correcdo, multa conforme a prioridade ndo atendida,
considerando como base para célculo o valor mensal pago ao mdédulo a que se
refere, de acordo com a tabela abaixo:

QAP % de Multa
60% - 69% 5%
50% - 59% 6%
40% — 49% 7%
30% - 39% 8%
20% - 29% 9%
10% - 19% 10%

0% - 9% 20%

dd) A porcentagem (%) de cumprimento é obtida considerado — se o volume de chamados
atendidos dentro do prazo acordado, indice QAP informado no relatério apresentado
mensalmente pela contratada;

ee) O QAP somente sera calculado no periodo se tiverem no minimo 10 chamados, caso
ao contrario o QAP seréa considerado 100% atendido. Para efeitos de necessidade de
atendimento presencial do técnico da CONTRATADA, ndo deverdo ser cobrados
emolumentos adicionais, tais como alimentacdo, hospedagem;

ff) A CONTRATANTE deveréa abrir os chamados no portal de atendimento indicado pela
CONTRATADA;

gg) A CONTRATANTE devera responder de forma clara e no menor tempo possivel os
guestionamentos feitos pelos técnicos da CONTRATADA;

hh) Os funcionarios de ambas as partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, devem estar
treinados para o tratamento de cada solicitacdo dentro dos padrfes definidos. Os casos
em que nao haja entendimento para o tratamento da solicitagéo serdo acordadas entre
0 Gestor de Suporte da CONTRATADA e o responsavel da CONTRATANTE;
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i) A CONTRATADA devera receber e avaliar cada chamado (solicitacao) em até 8 (oito)
horas, e informar ao solicitante apenas nos casos em que a solucdo necessite de maior
tempo, em funcdo de sua complexidade, e ndo possa ser aplicado o enquadramento de
prioridades definidos;

i) Nos casos em que ndo houver o contato do analista da CONTRATADA com o
solicitante, para reavaliacdo do enquadramento de prioridade da solicitacdo, sera
considerado o atendimento dentro da prioridade definida;

kk) Quando nédo for possivel a solugédo no prazo solicitado pela CONTRATANTE, o analista
da CONTRATADA devera definir, em conjunto com o solicitante, o prazo razoavel para
solucdo, documentando na propria solicitagdo aberta a alteracdo deste prazo. Para
estes casos a CONTRATADA podera apresentar uma Solug¢éo de Contorno;

I) A Solugéo de Contorno é definida como a disponibilizagdo de um recurso, em caracter
temporario, que atenda a necessidade pontual da solicitagdo aberta, dentro do mesmo
prazo definido para a prioridade que a solicitagdo foi enquadrada;

mm) Os casos de maior complexidade em que ndo houver entendimentos quanto aos
enquadramentos das solicitagbes (Prioridade) e, portanto, ndo possa ser aplicada a
solucgdo definitiva ou ainda a solugao de contorno, serdo tratados entre o Gestor de
Suporte da CONTRATADA e o responsavel da CONTRATANTE.

10. ATUALIZACAO DO SISTEMA
Serd responsabilidade da CONTRATADA a atualizacdo periddica do Sistema Integrado de Gestdo de
acordo com as Ultimas versdes disponiveis deste, e atualizar os correspondentes Componentes
Tecnoldgicos até o término da contratagdo. As atualizagdes serdo técnicas, ou seja, sem inclusdo de
novos médulos.
10.1. Atualizacao do sistema: responsabilidades da CONTRATADA:
a) Definir, em conjunto com a CONTRATANTE, a estratégia e cronograma de
migragao para a nova plataforma;
b) Realizar a atualizag&o técnica dos componentes do Sistema,;
c) Identificar e ajustar customizacbes e configuragcbes do Sistema afetadas pelas
migragdes de versoes;
d) Preparar os ambientes de testes refletindo a situacdo atual dos ambientes
produtivos;
e) Levantar e preparar os cendrios de testes;
f) Criar a massa de dados para testes;

g) Testar os processos atuais no Sistema garantindo o funcionamento adequado dos
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mesmos na nova versao;

Atualizar a documentacdo dos processos e manuais de execugdo quando
necessario;

Atualizar o material de treinamento para as diferencas em funcionalidades da nova
versao, quando existirem;

Treinar os usuérios nas diferengas em funcionalidades, quando existirem;

Atualizar versao do Sistema nos ambientes produtivos;

Capacitar a equipe de suporte na hova versao;

Fornecer, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, as corre¢des de falhas que
forem detectadas nos médulos que compdem o produto, durante toda vigéncia do
contrato;

Manter atualizados os moédulos relacionados neste Anexo, com relacdo a variaveis
normalmente alteradas por legislacdo ou quaisquer outras causas externas de
carater excepcional por determinacgéo legal ou governamental,

Manter atualizados, durante a vigéncia do contrato, todos os mdédulos do sistema,
fornecendo prontamente as novas versdes que venham a ser liberadas e contenham
alteracdes, acréscimos de rotinas ou melhorias de desempenho, de forma geral,
mantendo a compatibilidade com as customizacdes ja realizadas no ambiente da
CONTRATANTE;

Divulgar a documentacgéo técnica adequada para a utilizacdo de todas as novas
implementacbes e melhorias na versdo padrdo do aplicativo implementado,
divulgando também as instrucdes necessarias para que 0s técnicos da
CONTRATANTE efetuem as atualizacdes;

10.2. Entre os produtos a serem desenvolvidos pela CONTRATADA nesta fase, destacam-se:

a)

b)

c)

Plano de atualizacdo e estratégia de parada dos ambientes produtivos para o
momento de migracdo e/ou atualizacdo da versao;

Documentacao de processos atualizada com as mudangas da nova versao, quando
existirem;

Material de treinamento atualizado com as mudancas da nova versdo, quando

existirem.

10.3. A prestacdo dos servigos de atualizacdo de software se daré nas seguintes modalidades:

a)

Corretiva, que visa a corrigir erros e defeitos de funcionamento do sistema podendo,
a critério da CONTRATADA, limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma

cOpia corrigida;
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b) Adaptativa, visando adaptacbes legais ou de aderéncia do sistema ao fluxo

c)

a)

b)

operacional da CONTRATANTE;
Evolutiva, visa garantir a atualizacdo tecnologica do sistema, mediante
aperfeicoamento das funcfes existentes ou adequacdo as novas tecnologias,
obedecendo aos critérios da metodologia de desenvolvimento determinados neste
projeto.

10.4. Atualizacéo do sistema: disposi¢des gerais
Todas as atualiza¢des deverao ser testadas e homologadas em ambiente de testes
antes da CONTRATADA solicitar autorizagdo para implantagdo no ambiente de
producdo a Comissao de Fiscalizagédo, o qual deveréa deferir sobre sua efetivacao;
A CONTRATADA devera garantir que as corre¢cdes fornecidas ndo afetem as
aplicacdes ja desenvolvidas, e que estejam em funcionamento no ambiente

operacional da CONTRATANTE, sujeito a aplicacdo das penalidades contratuais.

11. CUSTOMIZAGOES DO SISTEMA

a)

b)

c)

d)

A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a demanda de um projeto
de customizacéo baseado nas informacdes da CONTRATANTE. A CONTRATADA
tera até 15 (quinze) dias para elaborar e entregar uma proposta de projeto a
CONTRATANTE. A proposta do projeto deve considerar:
I.  Obijetivos;
1. Escopo;
lll.  Cronograma detalhado das fases, atividades e produtos a serem entregues
e aceitos;
IV.  Papéis e responsabilidades;
V.  Premissas;
VI.  Perfil de Equipe.
A CONTRATANTE poderé solicitar ajustes na proposta da CONTRATADA. Uma
vez finalizada, a proposta devera ser submetida a Comisséo de Fiscalizacdo que
sera responsavel pela validagdo desta e posterior autorizac¢ao;
A Comissao de Fiscalizacao tera até 15 (quinze) dias para efetuar a validagéo e
consequente autorizacao para inicio do projeto e a CONTRATADA terd até 10 (dez)
dias para inicio do projeto.
Deverd ser previsto, durante a vigéncia do contrato, 480 horas técnicas para
customizacoes que estejam fora do escopo deste Termo de referencia, que servirdo

para todos os 6rgaos e sistemas contemplados no contrato.
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12. INTEGRAGAO ENTRE SISTEMAS E BANCO DE DADOS

a)

b)
c)

d)

A integracdo do SISTEMA com os demais sistemas legados devera ser enderecada
por meio da criacdo de interfaces sistémicas, permitindo a troca de informacdes
geradas por e para estes sistemas legados, conforme requisitos minimos e
especificacdes técnicas dos modulos, descritas nos anexos de “ANEXO | — A” a
“ANEXO | - B”;

Toda integracao devera ser automatica e realizada através de WebService;
Durante a fase de migracdo dos dados a CONTRATADA devera realizar um
comparativo entre as bases de dados visando identificar as tabelas que deverdo ser
integradas. Lembrando que, deverdo sempre ser levados em consideragdo 0s
dados de maior confiabilidade e integridade para utilizar como principais;

A CONTRATADA devera apresentar um plano de integracdo determinando a
metodologia a ser aplicada para a integragdo das bases de dados. Neste plano de
integragdo devem ser utilizadas as melhores praticas de analise de banco de dados,
e apresentado para COMISSAO DE FISCALIZACAO do Projeto para avaliagéo e
deciséo quanto aos possiveis cenarios de melhor aderéncia ao ambiente desejado;
Além do cenario supracitado, podem ocorrer necessidades de integragéo da solucao
de gestao administrativa com outros sistemas Publicos Federais, Estaduais e vice-
versa, conforme necessidade da CONTRATANTE. Sendo assim, fica a
CONTRATADA responsavel por viabilizar e integrar as solucdes.
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PREFEITURA DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCIA, INOVACAO E TECNOLOGIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n2 11474/2024

ANEXO | - B (FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS)

CUBATAO - SP

2025
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1. ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

a)

d)

f)

9)

h)

K)

1.1. Cadastro Unico De Contribuinte
Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a constituir um cadastro

Unico para contribuintes que devera ser compartilhado para os setores da prefeitura,
nao permitir a criagdo de novo cadastro caso cpf/cnpj ja exista na base de dados.
Permitir a consulta e localiza¢do de todos os relacionamentos a qual o contribuinte
é responsavel (Imovel, Empresa, Parcelamentos de debito, Certiddes, Processos
de Execucg®es fiscais, Alvaras, Etc.).

Permitir pesquisar os débitos atualizados e emitir documento com demonstrativo
dos débitos para pagamento, no formato de ficha de compensacédo ou ficha de
arrecadacdo, referente a todos os relacionamentos que o contribuinte €
responsavel.

Conter rotina que permita a unificacao dos cadastros de Contribuintes possibilitando
ao usuario a eliminagdo de cadastros duplicados e a higieniza¢éo da base de dados.
Todos os vinculos existentes para os contribuintes excluidos devem ser migrados
para o cadastro que ficou ativo.

Conter rotina para registrar todas as alteracdes dos cadastros, que devera possuir
no minimo os seguintes dados: Usuario, data, informacéo alterada, valor anterior e
valor atual e permitir a consulta desses dados por usuario habilitado.

Conter rotina que permita a criacdo de registro espelho de cadastros excluidos,
guando essa exclusédo for necessaria.

Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usudrio e o histérico
e numero do processo administrativo.

Conter Rotina para alteracdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacgédo para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e
mantidas pelos usuarios com direitos para essa tarefa.

Conter rotina especifica de critica de CNPJ e CPF que permita a identificacdo e
apresentacao de outros contribuintes idénticos.

Conter rotina para criagdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa
ser criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissdo de relatorios dos
registros encontrados.

Permitir ao gestor incluir novas caracteristicas ao cadastro de contribuintes, para
fins de armazenamento de informacdes extras. Os tipos que devem ser aceitos s&o

Textos, Datas, Decimais, Inteiros e Tabelas (onde o gestor configura quais serao os
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possiveis valores para seleco).

1.2. Cadastro Unico De Enderecos
Permitir o cadastro de enderecos de forma a constituir um cadastro Unico que
devera ser compartilhado para todos os setores da prefeitura.
A criacdo de enderecos deve utilizar o CEP do imével como chave principal. Ao informar o
CEP, o sistema deve preencher automaticamente os campos de logradouro, bairro e cidade
com os dados oficiais dos Correios, impedindo a edi¢do manual desses campos.
Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastros de enderecos possibilitando
ao usuario a eliminacao de cadastros duplicados e a higienizacdo da base de dados.
Conter Rotina para alteracdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacgédo para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e
mantidas pelos usuarios com direitos para essa tarefa.

1.3. Imobiliario

Conter o Cadastro Técnico Imobiliario para registro dos lotes urbanos do municipio
onde serédo vinculados os detalhes descritos nos itens abaixo.
Permitir a alteracdo da situacdo de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso)
registrando a data de alteracdo desta situagdo, bem como os dados do processo e
um histérico manual que o usuério possa descrever o motivo desta alteragdo. Conter
também uma tela para visualizar todo o historico de alteragdo da situagcdo do
cadastro.
Permitir informar todos os proprietarios, compromissarios e possuidores (Principal e
Outros), o periodo de inicio e fim de cada registro, a fim de manter o histérico das
transacoes. Esses cadastros dever&o constar no Cadastro Unico de Contribuintes.
Conter histdrico que demonstre que houve alteracdo nos enderecos do imovel e de
entrega, registrando a data da alteracéo e disponibilizar para consulta dos usuarios
no mesmo contexto de consulta do cadastro imobiliario.
Permitir o cadastro das testadas adicionais, contendo tamanho em metros e o
Logradouro para qual esta direcionada.
Permitir o cadastro de Areas Construidas adicionais informando minimamente o tipo
de area, metragem e ano de construcdo. O sistema também deve permitir
parametriza¢do para que um usuario gestor do sistema crie caracteristicas diversas
para a area construida (Ex: acabamento, revestimento, tipo de piso, etc) para fins
de uso em célculos de taxas e impostos.

Conter cadastro de empreendimentos imobiliarios e permitir sua associacdo no
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cadastro imobiliario.

Conter cadastro de Imobiliarias e permitir sua associagdo no Cadastro Imobiliario.
Conter cadastro de Tipos de Entrega e permitir sua associagdo com o Cadastro
Técnico Imobiliario com a finalidade de permitir filtros para emissdo e entrega dos
carnés de ITPU e outras correspondéncias de cobranca.

O sistema deve registrar automaticamente as alteracdes do cadastro imobiliario e
tera no minimo os seguintes dados: Usuario, data, informacao alterada, valor
anterior e valor atual. No cadastro imobiliario o sistema deve possibilitar ao usuario
acessar os historicos automaticos gerados pelo sistema.

Possuir registro de historicos para anotagfes de ocorréncias registrando data,
usuario, histérico e nimero do processo administrativo. Permitir que o usuario possa
acessar esses historicos a partir do cadastro imobiliario.

Manter registros historicos dos langamentos por exercicio de IPTU, constando os
dados referentes aos valores venais langados, os valores de metro quadrado de
terreno e construgdo e todos os fatores utilizados para a apuragédo do langamento.
Conter Cadastro das Confronta¢des do imovel podendo informar a metragem, lado
e a identificagdo do confrontante a qual que faz divisa.

Conter o Cadastro dos Projetos de construcdes para o imovel e possibilitando o
langamento do ISS de construgao.

Possuir funcionalidade de cadastro que permita registrar os diferentes tipos de incidéncia
tributaria aplicaveis ao imdvel, como iseng¢des, imunidades, redugdes e ndo incidéncias,
incluindo a especificacdo do tipo de incidéncia e o respectivo prazo de vigéncia.

Conter estrutura para que o usuario anexe ao cadastro imobiliario imagens ou
documentos que sejam de interesse do municipio. O sistema deve permitir a
abertura destes arquivos para visualizacdo. No caso do sistema ndo dispor de
mecanismo interno para visualizacdo, deve-se garantir que a visualizacdo em
sistemas externos (Ex: Visualizador de imagens ou Leitor de PDF) com chamada
direta, sem a necessidade de download dos arquivos antes da visualizagéo.
Permitir que o usuario possa incluir uma restricdo temporaria que impeca o
lancamento de parcelamentos para este cadastro durante um periodo pré
determinado.

Conter rotina para alteracdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informag&o para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e

mantidas pelos usuarios com direitos para essa tarefa.
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Conter rotina para o desmembramento de um registro do cadastro imobiliario e a
geracdo de varios outros registros com as mesmas caracteristicas para posterior
alteracao.

Conter rotina que permita fazer o agrupamento de varios cadastros imobiliarios em
um Unico registro, tornado os registros origem em cadastros inativos, registrando os
historicos das ocorréncias.

Disponibilizar consulta em tela das ocorréncias de desmembramento e
agrupamentos para os usuarios do setor de cadastro.

Conter rotina para criagdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa
ser criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissdo de relatérios dos
registros encontrados.

Conter Cadastro Técnico de Logradouros oficiais do municipio, contendo
minimamente as informacdes de Oficializado / Denominado; Tipo de Logradouro;
Nome do Logradouro; Bairro; Descricdo de nome anterior; Legislacdo de Origem;
Faixa de Numeragdo. Conter rotina que permita ao usuario incluir histéricos manual
das alteracdes contendo data de registro, dados do processo que originou este
histérico e um campo de digitacao livre para descri¢cao do histérico. Permitir dentro
do cadastro de logradouros oficiais que o usuario possa consultar este historico.
Disponibilizar também um local onde o usuario possa verificar quais sédo as faces
de quadras vinculadas ao logradouro.

Conter Cadastro de Faces das Quadras para associa-las ao cadastro imobiliario,
contendo os equipamentos urbanos disponiveis e o valor da Planta Genérica de
Valores, para o célculo dos valores venais. Disponibilizar também um histérico de
averbacdo manual para o cadastro de face de quadra para fins de anotacbes
diversas que o usuéario tiver a necessidade de langar.

Conter Cadastro de Loteamentos e permitir que seja associado ao imével.

Conter Cadastro de Caracteristicas de terreno e de edificagbes de forma que o
usuario gestor possa criar campos customizados no cadastro a fim de néo limitar as

informacdes que a prefeitura deseja informar.

aa) Permitir visualizar as pessoas fisicas e juridicas relacionadas ao imovel.

bb) Conter rotina para a simulagéo do calculo e lancamento dos valores venais e IPTU

do exercicio atual e até de exercicios anteriores. Permitindo que o usuério realize
um filtro e selecione quais imdveis ele deseja realizar os langamentos. O calculo

automaticamente deve considerar possiveis tipos de incidéncias cadastradas para

Pagina 77270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

os cadastros imobiliarios selecionados. Permitir também que sejam parametrizados
os célculos para que o sistema realize o langamento recalculando o langamento
anterior ou criando novo langamento.

cc) Emissdo de Carne de segunda via de IPTU, no formato A4 com trés laminas por
folha, com codigo de barras para Ficha de Compensacéo ou ficha de arrecadagéo
e devera conter obrigatoriamente uma lamina de Notificagcdo com o descritivo dos
dados do lancamento.

dd) Conter rotina para exportar os lancamentos de IPTU em formato texto para emissao
das carnés em grafica de terceiros, permitindo ao usuario selecionar os registros a
serem exportados de acordo com filtros de campos do cadastro imobiliario.

ee) Emissdo de Ficha de Langamento contendo os dados do imével, caracteristicas e
fatores utilizados para o lancamento do IPTU do Exercicio.

ff) Conter rotina para o cadastro e lancamento de ITBI, o sistema deve permitir a
inclusdo de mais de um adquirente, transmitente, anuente e usufrutuario. Em
relacé@o ao célculo, o sistema deve realizar o célculo automaticamente sobre o maior
valor entre venal, de compra ou de avaliacdo da prefeitura.O lancamento do ITBI
também deve permitir a inclusao de varios imoéveis para langcamento de Unica guia
para todas as transacdes efetuadas.
Também deve permitir o langamento de ITBI complementar para casos em que se
faca necessario um complemento via arbitramento.

0gg) Emisséo de Documento de arrecadagéo de ITBI, contendo a descrigdo dos dados
cadastrados e o documento de arrecadacdo no formato de ficha de compensacao
ou ficha de arrecadacéao.

hh) Emissdo de Boletim de Inscricdo Cadastral (BIC), contendo todas as
caracteristicas do cadastro e permitir que um usuario da prefeitura com o devido
treinamento adéque o BIC de acordo com a necessidade da prefeitura via software
fornecido pela propria empresa do sistema.

i) Rotina para a emissédo coletiva, Geral ou parcial de carnes de IPTU langados,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem impressos a partir de um filtro
realizado por informagdes do langamento ou do cadastro.

j) Permitir cadastramento do imdvel rural com no minimo as seguintes caracteristicas:
Inscrigdo do Incra, Valor da Area e o Tipo da Area, Endereco, Situacéo da Cobranca,
Matricula, Cartorio vinculado e campo de Observagéo.

kk) Permitir vinculagdo de outros proprietarios junto ao imével com no minimo as
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seguintes caracteristicas: se é principal, qual percentual possui, a data de entrada
e saida.

I) Realizar a copia de um cadastro e permitir alteracdo dos dados pelo operador,
facilitando o preenchimento de iméveis com dados similares.

mm) Permitir consulta dos imdveis por no minimo os seguintes filtros: Proprietario,
compromissario e demais denominacdes e seus respectivos cpf e cnpj, endereco,
bairro e complemento do Imével, CIB, Matricula, Inscricdo, idfisico, quadra / lote,
area edificada, area do terreno e idLancamento

nn) Permitir a ordenacdo dos registros em tela por no minimo os seguintes filtros:
Proprietario, compromissario e demais denominacgdes e seus respectivos cpf e cnpj,
endereco, bairro e complemento do Imével, CIB, Matricula, Inscricdo, idfisico,
guadra / lote, area edificada, area do terreno e idLancamento.

00) Possibilitar exportacdo de dados exibidos em tela a escolher pelo operador, em
formato, csv, xls, txt e pdf;

pp) Permitir lancamento de taxas avulsas junto ao imoével.

qq) Visualizar todas as guias lancadas para o respectivo imével, demonstrando no
minimo os seguintes dados: Exercicio, Situacao, Data da Geracao, Valor Original,
Valor Juro, Valor de Multa, Valor Correcao, Baixa Bancaria e Usuario Lancador.

rr) Permitir langamento de histérico junto ao imdvel. O sistema devera informar a data
e qual usuario realizou o langcamento.

ss) Permitir a visualizacdo do débito com valores corrigidos, com no minimo os
seguintes dados: Nome Tributo, Numero Parcela, Situacdo Parcela, Exercicio,
Vencimento, Valor Original, Juro, Multa e Corrigido.

tt) Realizar a impressado da guia de recolhimento, possibilitando inserir observacéo a
ser impressa junto a guia.

uu) Realizar a impressao de demonstrativo por parcela.

vv) Realizar a impresséo de demonstrativo por exercicio.

1.4. Declaracgéo de Operagdes Imobiliarias (DOI)

a) Todas as telas de listagem deverdo possuir permisséo para verificar qual filtro esta
sendo utilizado no momento;

b) Todas as telas de listagem deverdo possuir a possibilidade de salvar o filtro da
consulta atual durante o uso do sistema;

c) Todas as telas de listagem deverdo possuir impressao nos seguintes formatos: XLS,
PDF Paisagem, PDF Retrato e TXT;
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Todas as telas de listagem dever&o possuir a limpeza de todos os filtros de forma
coletiva;

Todas as telas de listagem deverdo possuir escolha dos campos que sé&o
demonstrados em tela; ApGs a escolha dos campos, poderao ser impressos nos
formatos conforme item 1.3;

Todas as telas de listagem deverdo possuir ordenacéo da informagéo exibida em
tela, através da funcéo drag-and-drop e com a escolha de ordenagéo ascendente e
descendente;

Todas as telas de listagem deverao possuir consultas dos campos exibidos em tela;
Todas as telas de listagem deverdo possuir a demonstragdo de qual campo esta
sendo filtrado no momento;

Todos os itens de cadastro deverdo possuir as seguintes opgdes: Incluséo,
Visualizacao e Edicéo;

Durante a visualizacdo do item de cadastro ndo serd permitido alteracdo da
informacéo;

Todos os itens cadastrados ndo podem ser excluidos, somente inativados;

Os itens de cadastro deverdo seguir padrdo conforme leiaute verséo 6.1;

Possuir cadastro de Situagéo da operacdo imobiliaria;

Possuir cadastro de Atribuicdo da DOI;

Possuir cadastro de Tipo da Transacao;

Possuir cadastro de Retificacdo do Ato;

Possuir cadastro de Forma da Alienagado/Aquisicao;

Possuir cadastro de Valor da Alienag&do néao consta;

Possuir cadastro de Tipo de Imovel;

Possuir cadastro de Situagéo da Construcéo;

Possuir cadastro de Localizacdo do imoével,

Possuir cadastro de Area ndo informada/consta;

Possuir cadastro de Valor do ITBI ou ITCD informada/nao consta;

Permitido somente importar arquivo com extensdo .DEC. Caso 0 usuario tentar
importar arquivo com qualquer outra extensdo, o sistema deverd barrar a
importacéo;

O sistema devera realizar as validacdes e criticas durante a importagcéo do arquivo,
para posterior validacdo do operador do sistema;

Ao tentar importar 0 mesmo arquivo ja importado anteriormente, o sistema devera
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barrar a importacao;

aa) O sistema devera apresentar em tela todos os arquivo ja importados;

bb) Permitir ignorar a operacao imobiliaria (rural e urbana) de outro municipio, imovel
com dados ja atualizados ou qualquer outra informacédo que o operador julgar
necessario. Obrigar o operador informar o porqué ignorou a operacao imobiliaria e
esta informagédo deverd ser registrada em historico;

cc) Possuir rotina para reabilitar a operacéo imobiliaria ignorada. Obrigar o operador
informar o porqué da reabilitacdo da operacdo imobilidria e esta informacéo devera
ser registrada em historico;

dd) Dar a possibilidade para o operador ignorar ou reabilitar de forma coletiva as
operagdes imobiliarias, ou seja, de 2 ou mais operacoes;

ee) Possuir tela onde o operador possa verificar todas as informagdes envolvidas na
operacgdo imobiliaria: dados da operacéo, localizagdo do imoével (rural ou urbano),
alienante, adquirente, dados da alienacéo e matricula;

ff) Informar ao operador todas as criticas que o sistema localizou durante a importacao
da operacéo imobiliaria, tais como:

gg) Imovel ndo pertence ao municipio;

hh) Matricula ndo encontrada na base de imovel;

i) Matricula encontrada em duplicidade na base de imovel;

jj) Identificagdo ndo encontrada na base de imovel;

kk) ldentificacdo encontrada em duplicidade na base de imoével,

Il) Matricula e identificagdo esta com divergéncias verificadas na base do imovel;

mm) Matricula ndo encontrada na base do imdvel rural;

nn) Matricula encontrada com duplicidade na base do imdvel rural;

00) ldentificacdo ndo encontrada na base do imével rural,

pp) ldentificacdo encontrada com duplicidade na base do imovel rural;

gq) Matricula e identificacdo esta com divergéncias verificadas na base do imoével rural;

rr) Valor CPF/CNPJ do alienante néo foi localizado na base de contribuintes;

ss) Valor CPF/CNPJ do alienante néo foi localizado na base de fisico x contribuinte;

tt) Valor CPF/CNPJ do alienante j4 esta com a data de saida registrada no cadastro
dos proprietarios deste imoével,

uu) Valor CPF/CNPJ do alienante ndo foi localizado na base de fisico rural x
contribuinte;

vv) Valor CPF/CNPJ do alienante ja estd com a data de saida registrada no cadastro
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dos proprietarios deste imével rural;

ww)  Valor CPF/CNPJ do adquirente néo foi localizado na base de contribuintes;

xx) Valor CPF/CNPJ do adquirente ja esta registrado como proprietario deste imovel,

yy) Valor CPF/CNPJ do adquirente esta registrado no cadastro de proprietarios mas
com data de saida registrada para este imovel;

zz) Valor CPF/CNPJ do adquirente ja esta registrado como proprietario deste imovel
rural;

aaa) Valor CPF/CNPJ do adquirente esta registrado no cadastro de proprietarios mas
com data de saida registrada para este imdvel rural.

bbb) Apds o operador ajustar os itens da critica, o sistema devera possuir uma forma
de atualizar a critica sem a necessidade de nova importagéo do arquivo, para que
0 operador saiba se a critica foi solucionada;

ccc) Caso exista mais de um adquirente na operagao imobiliaria , 0 que possuir maior
percentual devera ser o proprietario principal do imével (rural ou urbano);

ddd) Quando o operador efetivar a operagdo imobiliaria conforme informacdes
disponibilizadas pelo DOI, o sistema devera atualizar o cadastro de proprietario, de
adquirente e transmitente no cadastro de imovel (rural e urbano);

1.5. Mobiliario

a) Conter o Cadastro Técnico Econémico (Cadastro Mobiliario) conforme detalhes
descritos nos itens abaixo.

b) Permitir a alteracdo da situagédo de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso)
registrando a data de alteracdo desta situacdo, bem como os dados do processo e
um histérico manual que o usudrio possa descrever o motivo desta alteracdo. Conter
também uma tela para visualizar todo o histérico de alteracdo da situacdo do
cadastro.

c) O sistema deve registrar automaticamente as alteragfes do cadastro mobiliario e
terd no minimo os seguintes dados: Usuério, data, informacdo alterada, valor
anterior e valor atual.
No cadastro mobiliario o sistema deve possibilitar ao usuario acessar os histéricos
autométicos gerados pelo sistema.

d) Conter estrutura para que o usuario anexe ao cadastro mobiliario imagens ou
documentos que sejam de interesse do municipio. O sistema deve permitir a
abertura destes arquivos para visualizagdo. No caso do sistema ndo dispor de

mecanismo interno para visualizacdo, deve-se garantir que a visualizagcdo em
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sistemas externos (Ex: Visualizador de imagens ou Leitor de PDF) com chamada
direta, sem a necessidade de download dos arquivos antes da visualizagéo.
Conter Cadastro de Atividades Econdmicas de forma a permitir que seja informada
mais de uma atividade para o cadastro, o periodo inicial e final de vigéncia de cada
atividade, atividade principal.

Conter Cadastro dos Contadores e sua associagao ao Cadastro Mobiliario, devendo
o cadastro de contadores ser baseado no Cadastro Unico de Contribuintes.

Conter histérico que demonstre que houve alteracdo nos enderecos de localizacdo
e de entrega, registrando a data da alteracdo e disponibilizar para consulta dos
usuarios no mesmo contexto de consulta do cadastro mobiliario.

Permitir a associagdo do Cadastro Mobiliario ao Cadastro Técnico Imobilidrio do
local do estabelecimento.

Conter Cadastro de Enquadramento no Simples Nacional, permitindo informar o
periodo de inicio e fim do enquadramento, mantendo o histérico dos periodos
anteriores.

Possuir registro de histéricos para anotacbes de ocorréncias registrando data,
usuario, histérico e nimero do processo administrativo.

Permitir que o usudrio possa acessar esses histéricos a partir do cadastro mobiliario.
Cadastro dos Sécios, que devera estar contido no Cadastro Unico de Contribuintes,
podendo registrar o periodo de inicio e fim de sua vigéncia.

Conter Cadastro de Atividades diversas para configuracdo de lancamentos dos
tributos e taxas do mobilirio (ISS Fixo, Taxa de Licenga, Ocupacdo Solo,
Publicidades, Etc.) associados ao Cadastro Mobiliario, permitindo informar valores,
guantidade e aliquotas e o periodo sua vigéncia para célculos proporcionais.
Conter uma tela para visualizacdo de registro dos Movimentos Econémicos de
prestadores de servicos contendo: Valor do Movimento Econdmico da Empresa,
Exercicio e Més de Competéncia, Valor das Deducdes, valor do imposto e o tipo de
declaracao (Declarado, Fiscalizado, Sem Movimento, Etc.).

Conter Cadastro de Taxi contendo no minimo as informacdes de: CNH, Condutor
(vinculado ao cadastro de contribuintes), CPF, Chassis, decreto de permissédo, Ano
de Fabricag&o e dados do taximetro.

Conter Cadastro que permita registrar os tipos de incidéncias, isencoes,
imunidades, redu¢des e nao incidéncias para o célculo dos tributos do Cadastro

Mobiliario, contendo o tipo de incidéncia e prazo de duracao para ser utilizado no
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calculo das taxas e impostos.
Conter Cadastro de Horario permitindo informar os horarios de funcionamento
normais e os adicionais.
Conter Cadastro de Anuncios para os langamentos de Taxas de Publicidade.
Conter rotina para criagdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa
ser criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissao de relatorios dos
registros encontrados.
Conter rotina para os calculos e lancamentos dos Tributos de ISS, Taxas de licenca,
Ocupacéo de Solo Etc., possibilitando o langamento geral ou parcial, permitindo ao
usuario os cadastros e selecionar os registros a serem calculados. Os calculos
deverdo levar em consideragdo periodos proporcionais incompletos conforme a
Data de Inicio de Atividade, tips de incidéncias e descontos.
Conter rotina para o langamento de ISS para prestadores de servicos com as
parcelas sem valor de lancamento, referente as 12 competéncias do ano,
considerando sempre a proporcionalidade da Data de Inicio de Atividade, que
deverdo ter seus valores atualizados conforme a declaracdo no sistema de ISSQN
online.
Conter rotina para exportar os langamentos de Tributos e Taxas do Mobiliario em
formato texto para emissdo das carnes em grafica de terceiros, permitindo ao
usuério selecionar os registros a serem exportados.
Conter rotina para a emissao coletiva Geral ou parcial de carnes de tributo lan¢ados,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem exportados a partir de filtros
do cadastro ou do lancamento e informar a ordenacgao que devera ser impresso.
Conter rotina para geracéo de Certiddes (Negativa de débitos, Positiva de débitos,
Certidao Positiva com Efeito de Negativa, Valor Venal, Etc.), e emisséo da certidao
conforme o contexto. Devera ter criticas para as validagbes das certidbes, néo
podera gerar uma certiddo negativa quando houver debito vencido, nos casos que
tenha débitos parcelados em dia, devera ser gerado Certiddo Positiva com Efeito de
Negativa, Etc.

1.6. Auto De Infragdo
Conter rotina para o Cadastro de Notificacfes e geracdo automética de Auto de
Infracdo respectiva quando a notificacdo ndo for atendida, registrar ocorréncias de
alteragcédo da situacéo (Notificada, Suspensa, Cancelada, Ativa, Etc.) e Impressédo

de Ficha de Notificacao.

Pagina 84270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



f)

9)

h)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

O lancamento de uma notificacdo deve permitir a selecdo de um ou mais
dispositivos legais infringidos para langamento em um (nico débito.
O sistema deve permitir lancamento de notificagdes para qualquer tipo de cadastro
(Imobiliario, Mobiliario ou diretamente para o Contribuinte).
Permitir inclusdo de imagens e documentos que serviram de embasamento
investigativo para comprovar a irregularidade apurada e a legalidade do langcamento
de notificacdo.
O sistema deve prover dispositivo para que apds o lancamento da notificacdo, ela
seja alterada apenas se for reaberta para edicdo por um usuario com permissao
especifica para liberar a notificagéo para edicao.
O sistema deve permitir a inclusédo de um ou mais fiscais a notificacdo e estes serédo
selecionados a partir do cadastro de fiscais do sistema.
Conter rotina de armazenamento de histéricos manuais digitados pelo usuério
contendo minimamente campos de data, histdrico, processo e usudrio. Este
historico ficara disponivel para consulta durante a visualizagdo ou edicdo de uma
notificagao.
Conter rotina para o langamento de Auto de Infragdo diretamente para 0s casos
onde ndo cabe notificagdo prévia e a devida geracdo automética da guia de
recolhimento, emissdo de documento de arrecadacdo em formato de ficha de
compensacgao ou ficha de arrecadacéo.
O lancamento de autos deve permitir também a selecdo de uma ou mais dispositivos
legais infringidos, emissdo do Auto de Infragdo e registro de ocorréncias de
alteracéo da situacéo (Notificada, Suspensa, Cancelada, Ativa, Etc.)
Permitir inclusdo de imagens e documentos que serviram de embasamento
investigativo para comprovar a irregularidade apurada e a legalidade do langamento
do auto de infracao.
O sistema deve prover dispositivo para que apos o langamento do auto de infragéo,
ele seja alterado apenas se for reaberto para edigdo por um usuério com permissao
especifica para liberar o auto para edicao.
O sistema deve permitir a inclusdo de um ou mais fiscais ao auto de infracdo e estes
serdo selecionados a partir do cadastro de fiscais do sistema.

1.7. Paré@metros E Configuragoes
Conter Cadastro de Parametros para a montagem do cddigo de barras dos

documentos de arrecadacédo de forma que o usuario gestor possa parametrizar qual
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0 banco, conta e tipo de convénio sera utilizado para pagamento dos documentos
emitidos.

Conter cadastro de departamento, onde serdo vinculados os usuarios de cada
departamento, os precos publicos, os alvaras, as certiddes e os tipos de infracdes
gue os usuarios do departamento poderéo langar.

Conter Cadastro de indices de atualizacdo monetéaria, permitindo registrar qualquer
indice de correcdo ou moeda que a prefeitura tenha necessidade.

Conter Cadastro que permita registrar as assinaturas digitalizadas de funcionarios
responsaveis para emissdo de documentos e que possam ser modificados pelos
usuarios gestor da prefeitura conforme sua necessidade.

Conter Cadastro de configuracdo dos calculos de correcao, juros, multa, descontos
e honorarios advocaticios, utilizados para as atualiza¢cdes dos débitos municipais
conforme descrito cédigo tributario do municipio.

Conter Cadastro de Parametros e rotinas para programas de refinanciamento fiscal
de débitos vencidos (REFIS), contendo no minimo: Periodo de vigéncia do
programa, periodo dos vencimentos dos débitos, percentuais de isengfes para 0s
valores de correcdo, juros, multa e honorarios advocaticios, definicdo de quais
rubricas poderdo entrar no programa de revisdo fiscal, valores minimos para
langcamento de parcelas em caso de parcelamento, limite de parcelas para casos de
parcelamento e quais situacdes de cobranca de débitos este REFIS sera aplicado
(Divida corrente, ativa ou judicial).

Conter Cadastro de condi¢des de lancamentos de débitos em mais de uma parcela
onde o usuario podera configurar em até quantas parcelas o débito seré lancado,
junto com seu valor minimo, bem como em casos de pagamento em cota Unica,
definir também quantas cotas serdo lancadas e o fator de desconto para cada cota
Gnica.

Conter Cadastro de configuracdo de langamentos que permita ao usuario gestor
configurar os procedimentos de lancamentos de tributos contendo no minimo os
seguintes campos: Exercicio de langamento, paramentos de vencimentos, as
rubricas que compdem o langamento, valor minimo do langcamento, a moeda
utilizada para indexac¢do do célculo, a possibilidade de configurar se o sistema deve
ou nao recalcular sempre os débitos lancados, possibilidade de lancar valores
zerados e a data do efetivo langcamento.

Garantir também que seja possivel definir quais sdo os departamentos que podem
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realizar o] langcamento de débitos desta configuragao.
Conter a possibilidade de cadastrar caracteristicas especificas deste lancamento
gue o usuario pode preencher durante o langcamento deste tipo de débito e que serdo
armazenados junto com cada langamento para detalhamento do calculo realizado.
Permitir que o usuério vincule as fundamentagdes legais de langamento de cada
rubrica para utilizacdo em certiddes de divida ativa.
Conter Cadastro de férmulas de célculo por rubricas de utilizadas no langcamento,
gue permitir4 ao usuario gestor treinado pela empresa a flexibilidade para configurar
os célculos dos valores langados no sistema.
Conter configuragéo de integracdo com o sistema contébil diretamente no cadastro
das rubricas. Permitindo ao usuario configurar quais contas de receita serao
integradas para cada tipo de lancamento anualmente (Valores originais, multa,
juros, correcao e divida ativa).
Esta funcionalidade deve conter uma rotina para replicar as configuracdes de
integragdo com a contabilidade de um exercicio para outro, a fim de evitar
redigitacdo manual anualmente.
Conter rotina que permita ao usuario gestor criar procedimento para exportacédo de
gualquer informacgéo da base de dados via arquivo texto.
Conter rotina que permita o cadastro de outros devedores co-responsaveis aos
débitos de um cadastro.
Conter rotina de cadastro de textos padrbes que sera utilizado pelo gestor da
prefeitura para ajustar textos fixos utilizados em relatérios, boletos e certiddes.
Conter Cadastro de dias Uteis e ndo Uteis bancérios a serem utilizados pelas rotinas
de baixas.
Conter rotina para que o usuério gestor tenha condi¢des de reativar um contribuinte
excluido erroneamente no sistema.
Conter rotina para que o usuario gestor tenha condi¢des de reativar um cadastro de
CEP excluido erroneamente no sistema.
Conter rotina de auditoria das a¢fes do sistema, onde o auditor podera marcar cada
auditoria como j& avaliada e consultar as origens de cada auditoria gerada pelo
sistema, permitindo ao auditor uma avaliacdo completa do lancamento ou alteracao
realizada pelo usuério.

1.8. Tesouraria

As rotinas de baixas de tributos (financeiras) deverdo assegurar que: em casos de
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baixas de Documentos com valor a menor, o saldo devera conste como débito ainda
em aberto. Quando a parcela paga for a UNICA paga apds o vencimento (em caso
de desconto) ou com valor a menor, as demais parcelas deverdo ser baixas
proporcionalmente ao pagamento da Unica, restando também saldo em aberto.
Documentos baixados com valor a maior, o saldo deverd ser armazenado e
classificado em conta contabil diferente facilitando a localizagéo e restituicdo desses
créditos quando solicitado.

Conter rotina para recepcdo de arquivo dos agentes arrecadadores com a
arrecadacdo de tributos para efetuar as baixas de forma automatica, fazer
apontamento e emissdao de relatério das inconsisténcias encontradas, emitir
relatério com a classificagdo das receitas recebidas e a extracdo de arquivo para
envio a contabilidade.

Possibilitar também a transferéncia de baixas entre parcelas, quando ha erro na
autenticagéo do carné.

Conter rotina para baixa financeira manual de documentos de arrecadagéo emitidos
pela prefeitura, para os casos em que o pagamento dos valores ndo ocorreram por
pagamento via cédigo de barras e emitir relatério com a classificacéo contabil das
rubricas registradas comprovar quais valores serdo enviados a contabilidade.
Conter rotina para efetuar cancelamentos de tributos por processo autorizado,
devendo ser relacionada com um processo administrativo e devera conter ainda
caracteristicas de restricdo especificas para garantir que somente usuarios
autorizados possam executar essa tarefa.

A tarefa deve permitir também o estorno do cancelamento em caso de erro de
lancamento, bem como um histérico manual para anota¢cdes do usuario com no
minimo os campos: Data, usuario e histérico.

O sistema deve apresentar a cada parcela selecionada para baixa, os valores
originais, de multa, juros, correcdo para cada rubrica langcada na parcela.

Conter rotina de compensacao ou restituicdo de valores pagos de forma financeira,
possibilitando ao usuéario informar o valor total a ser compensado, processo
administrativo e escolher quais parcelas deverdo ser compensadas e devera conter
ainda caracteristicas de restricdo especificas para garantir que somente usuarios
autorizados possam executar essa tarefa.

Esta rotina deve permitir estorno para caso houver alguma falha de langamento feito

pelo usuario.
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Conter rotina para cancelamento em lote de lancamentos pendentes originados de
baixas com valores pagos a menor.
Conter rotina para importagdo dos arquivos DAF607 com as seguintes
caracteristicas:
Manter os registros histéricos para consultas posteriores.
Conter criticas para informacdes de contribuintes ndo cadastrados na prefeitura.
Possibilitar o cadastramento automatico de contribuintes ainda ndo cadastrados
para posterior andlise do setor de cadastro.
Gerar automaticamente o lancamento e a baixa para cada registro informado no
arquivo e a classificag@o das receitas contabeis.
Conter rotina de transferéncia de débitos entre contribuintes devedores, contendo
informagbes do cadastro de origem e de destino da transagéo.
Também deve permitir consultar os débitos que o cadastro de origem tem em aberto
e selecionar para quais débitos o wusuario deseja realizar esta tarefa.
Antes de executar a transferéncia, o sistema deve checar se os débitos jatem CDAs
geradas em nome do devedor de origem e caso houver, demonstrar em tela quais
sdo os débitos que tem esta restricdo a fim de evitar problemas no processo de
cobranga.

1.9. Divida Ativa
Conter rotina para inscrigdo coletiva ou individual de débitos vencidos e emissdo do
Livro de Divida Ativa com péaginas numeradas sequencialmente.
Conter rotina de geracéo da Certidao de Divida Ativa, identificando o responsavel,
data de inscricdo, numero do livro, nimero da folha, nimero da certidao, tributo
inscrito valor original e a fundamentacéo legal do langamento do tributo e suas
atualizagoes.
A rotina deve permitir impressdo da CDA bem como a sua customizacdo por um
usuario capacitado pela empresa para realizar tais alteracbes em ferramenta
disponibilizada pela contratada.
Conter rotina de critica de CDA’s, onde o sistema deve apresentar quais CDA’s
tiveram alteracdo de valor devido e alteragdo de responsavel pelo débito. Neste
caso, permitir também que o usuario fagca a atualizagdo ou substituicio da CDA
conforme necessidade da prefeitura.
Conter rotina para a geracdo e acompanhamento do processo administrativo de

execugdo fiscal, contendo uma ou mais certiddes do contribuinte, a emisséo da
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peticdo inicial, citacdo e as certiddes de divida do processo.

A geracao deve permitir que o usuario filtre os débitos que deseja gerar processo

para ajuizamento por no minimo as seguintes informagfes: Tipo de Cadastro

(Contribuinte, mobiliario ou imobiliério), faixa de inscri¢cdes, faixa de exercicios, faixa

de valores e filtro de tributos que deseja-se ajuizar.

Conter rotina para o parcelamento e refinanciamento dos langamentos vencidos e

inscritos em divida ativa com as seguintes caracteristicas:

I.  Permitir a escolha de um programa de refinanciamento de débito vigente na
prefeitura.
II.  Permitir associar o parcelamento a um processo administrativo.

lll.  Registrar e manter histérico dos débitos e suas atualizagbes que compdem
a origem do parcelamento.

IV.  Permitir informar a quantidade de parcelas para o parcelamento, desde que
considerado a quantidade minima prevista para o0 programa de
refinanciamento enquadrado.

V.  Emitir Termo de confissdo de divida conforme legislagcéo vigente.

VI.  Emitir Carné com as parcelas do parcelamento, em formulario A4 com trés
laminas por folha e formato de ficha de compensacdo ou ficha de
arrecadacao.

VIl.  Emitir Relatério de Ficha Técnica do Parcelamento contendo os dados dos
responsaveis, dos débitos de origem do parcelamento e das parcelas do
parcelamento.

VIIl. O sistema deve conter rotina para acompanhamento do parcelamento onde
serd demonstrado quais parcelas das origens estdo sendo pagas a cada
pagamento de uma parcela do parcelamento.

Conter rotina para o cancelamento de parcelamentos com a quantidade de parcelas

vencidas e ndo pagas definida pela lei municipal, de forma individual e coletiva. Os

valores pagos deverdo ser compensados nas parcelas de origem do parcelamento,
considerando a ordem cronoldgica, quitando do débito mais antigo para o mais
atual.

Conter rotina para registrar as despesas processuais (Diligencias, Postagem. Etc.)

da execucéo fiscal, inserindo automaticamente na conta-corrente do contribuinte.
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1.10. Pregos Publicos
Conter cadastro de Precos Publicos e rotina para lancamento de Taxas Diversas identificando o
contribuinte, data de emissdao, contendo um ou mais precos publicos e a emissdo de documento de
arrecadacdo demonstrando a relagdo dos precos publicos associados e documento no formato de ficha
de compensacdo ou ficha de arrecadacdo para recolhimento na rede bancaria.
Em um mesmo langamento o sistema deve possibilitar a inclusdo de varios precos publicos para geracao
de uma Unica guia. Ao selecionar um preco publico, o usudrio poderd informar uma quantidade
multiplicadora e até mesmo definir o wvalor do preco publico manualmente.
Uma vez lancada a guia referente a taxa diversa, o sistema deve bloquear a alteracdao de qualquer
informacdo do preco publico e apenas permitir sua alteracdo caso um usudrio com permissao especial
para isso libere a taxa diversa para edicao.
1.11. Servigos On-Line
a) Conter rotina para consulta de débitos imobiliarios e Mobiliarios em aberto
apresentando ao contribuinte os valores Originais, Corre¢do, Juros, Multas,
Descontos e Honorarios Advocaticios, possibilitando-o a selecionar os registros
para a emissdo de documento de arrecadacdo demonstrando o0s débitos
selecionados. Disponibilizar também rotina para geragdo de extrato (PDF) de
débitos abertos selecionados na consulta citada neste item.
b) Conter rotina para geracdo e emissao de certiddes como: Certiddo Negativa de
Débito, Certiddo Positiva de Débito, Certiddo Positiva com Efeito de Negativa,
Certiddo Negativa de Débito para o Documento (CNPJ ou CPF) e Certiddo de
Valores Venais Imobiliarios, Certiddo de Comprovacdo de Area Construida do
Imével, Certiddo de Comprovacao de Lancamento de IPTU. Também deve conter
rotina para validar a autenticidade de todas as certiddes emitidas.
c) Permitir ao contribuinte a emisséo de Boletim Cadastral Imobiliario.
d) Emissédo de segunda via de Carne de IPTU, ISS e Taxas.
e) Emissdo de segunda via de Car ne de Parcelamento de Débito.
f) Conter rotina onde o contribuinte possa solicitar uma atualizacdo de endereco de
entrega para o cadastro mobiliario e imobiliario.
g) Conter cadastro de contribuintes que nao estdo domiciliados neste municipio. A
efetivacdo do cadastro deve depender de uma avaliacdo e aprovagéo de usuario da
prefeitura que validara as informacdes e realizara o deferimento ou indeferimento

do cadastro.
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1.12. Cadastro Eletrénico De Empresas Municipais
Este modulo tem por objetivo a recepgdo de solicitagdo para cadastro, alteracéo e
encerramento de empresas do cadastro mobiliario (tanto Pessoa Fisica quanto
Pessoa Juridica), de forma totalmente digital.
O modulo deve ser disponibilizado totalmente na web.
O moédulo deve disponibilizar um ambiente externo que ndo seja necessario login
de usuério para que o0s contribuintes possam registrar suas solicitacbes e
acompanha-las devidamente.
O ambiente externo para acesso dos contadores e contribuintes deve ser responsivo
(adaptado ao tamanho de cada dispositivo eletronico).
O ambiente interno sera acessado apenas por login e senha e é utilizado pelos
usuarios da prefeitura que configuram o médulo e manipulam as solicitagdes.
Possuir cadastro de leiautes onde um usuario possa definir o contetido dos e-mails
enviados em cada fase do processo (cadastrar, retificar, deferir, indeferir, entre
outros). O leiaute alterado deve refletir imediatamente nos préximos envios de e-
mail. Nesta ferramenta o sistema deve permitir que o usuario crie suas consultas no
banco de dados e utilize o resultado dessas consultas na montagem do leiaute.
Permitir que o usuario cadastre quais anexos ele deseja solicitar ao gerar uma nova
solicitacdo de cadastro eletronico. O cadastro de anexos deve permitir que 0 usuario
defina se 0 anexo cadastrado sera utilizado para Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica,
se serd obrigatério para Pessoa Fisica ou para Pessoa Juridica, se 0 anexo deve
ser utilizado para solicitagdes de Cadastro, de Alteracdo ou de Encerramento.
Permitir que o usuario crie novos campos na solicitacdo eletrénica de acordo com a
necessidade da prefeitura. E necessario permitir criacéo de campos do tipo Inteiro,
Decimal, Texto, Data e Tabela de Valores (quando o responsavel pelo cadastro de
campos pré define as opc¢des disponiveis ao usuério).
O sistema também deve permitir que o usuario defina 0 nome que este campo tera
em tela, a obrigatoriedade (sim ou ndo) e um campo de ajuda (comumente chamado
de “tooltip” em linguagem de programacao).
Conter parametrizagdo para definir quais os tipos de solicitagdo o municipio
disponibilizara ao usuério externo (Cadastro, Alteracdo, Encerramento).
Conter parametrizagdo para definir se 0 médulo podera ser utilizado para Pessoa

Fisica, Pessoa Juridica ou ambas.
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Conter parametrizacdo para definir se o0 modulo aceitara ou ndo solicitagdes cujo

endereco de atividade da empresa seja de municipio diferente desta prefeitura.

m) Ao registrar uma nova solicitagdo de cadastro eletrdnico no ambiente externo, o

n)

p)

Q)

)

u)

sistema devera garantir no minimo as seguintes consisténcias:

Obrigar informacdes cadastrais de solicitante, tais como Nome, Endereco, telefone
e e-mail. Caso o usuério digitar um CPF/CNPJ de um contribuinte ja registrado na
base de contribuintes do sistema de administracdo tributaria, o sistema deve
autocompletar as informacdes do solicitante.

Obrigar dados minimos da empresa/autbnomo para o qual se deseja atendimento,
tais como Nome/Razéo Social, e-mail da empresa, data de ocorréncia (da junta
comercial, ata ou estatuto), Data de Abertura, Descricdo da Atividade Econdmica,
Endereco da Atividade Econdmica.

Incluir na solicitacdo os campos customizados criados pelo gestor do sistema,
espeitando as regras de tipo e obrigatoriedade.

Permitir que o solicitante defina quais sdo os sdcios da Empresa sem limite de
quantidade. Também permitir ao solicitante definir qual ser& o socio principal. Os
dados de sécios serdo recuperados do cadastro de contribuintes do sistema
tributario a partir do CPF/CNPJ informado. Os dados minimos para que seja
registrado um socio sdo CPF/CNPJ, Nome, Endereco e Data de Entrada na
Sociedade.

Permitir preenchimento de CNAEs sem limite de quantidade e inclusive permitir que
o solicitante defina quais dos CNAEs incluidos sera principal.

Permitir o preenchimento de Atividades da Lista de Servicos (referente a lei
116/2003) sem limite de quantidade. O sistema deve permitir selecionar servigos
apenas que tenham vinculo com os CNAEs ja inclusos na solicitagdo. A excecdo
aqui sera apenas para autbnomo que podera selecionar qualquer atividade sem
vinculo com CNAE, uma vez que autbnomos nado tem ficha de CNPJ. Permitir
também que o solicitante defina qual das atividades sera principal.

Solicitar os anexos de acordo com o cadastro de anexos do sistema, respeitando as
regras de uso e obrigatoriedade para PJ e PF, bem como o tipo de solicitagdo
desejada (Cadastro, Alteracdo ou Encerramento).

Ao confirmar a solicitagcdo, o sistema deve permitir que o solicitante faca a emissao
de relatério com os dados da solicitacdo e enviar e-mail a todos os envolvidos na

Solicitagdo (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo com o leiaute
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configurado pelo gestor da prefeitura.

O ambiente externo também deve permitir que o solicitante consulte todos os dados
declarados a partir do nimero da solicitagdo e do CPF/CNPJ da empresa.

O ambiente externo também deve permitir que o solicitante altere os dados da
solicitagdo, desde que a prefeitura tenha solicitado tal alteragéo ou caso a prefeitura
ainda ndo tenha iniciado os tramites de avaliacao desta solicitacdo. Caso o0 usuario
alterar alguma informacéo na solicitacdo e confirmar a operacédo, o sistema deve
enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de
acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

O modulo interno deve permitir que o usuario cancele a solicitagéo e descreva o
motivo do cancelamento. Apos confirmacdo da operacao, o sistema deve enviar e-
mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo
com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

Caso 0 usuério tenha cancelado erroneamente uma solicitagdo e houver
necessidade de reativa-la, o modulo interno deve permitir sua reativagdo desde que
0 usudrio descreva o0 motivo desta operacao. Ao confirmar, o sistema deve enviar
e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo
com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

O moddulo interno deve permitir que o usuério faca o indeferimento da solicitagcao
desde que informe o motivo do indeferimento. Ao confirmar a operagéo, o sistema
deve enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e
contador) de acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura. Apds este
indeferimento, o sistema ndo deve permitir qualquer outra operacdo nesta

solicitagao.

aa) O modulo interno deve permitir que o usuario solicite revisdo de informagdes

incompletas ou erradas ao solicitante, desde que o usuario descreva quais sao 0s
pontos que necessitam de revisdo. Ao confirmar a operagéo, o sistema deve enviar
e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo

com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

bb) O mddulo interno deve permitir que o usuario informe ao solicitante que sua

solicitagdo esta em tramitagdo interna na prefeitura e por conta disso o solicitante
ndo poderd alterar nenhuma informacao deste registro até que a prefeitura atualize
novamente a solicitacdo. Neste caso o sistema deve obrigar o usuario digitar o

motivo dessa mudanca na fase do processo e ao confirmar a operacéo, o sistema
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deve enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e
contador) de acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

cc) O modulo interno deve permitir que o usuério faca a impressdo do mesmo relatério
de lancamento de solicitagcdo que o mddulo externo permite impressao.

dd) O maddulo interno deve permitir que o usuario faca o deferimento da solicitacdo. Ao
deferir uma solicitagéo, seja ela de cadastro, alteragéo ou encerramento, os dados
serdo atualizados no cadastro mobiliario do municipio, sem necessidade de
integracbes com tempo pré-definido. O sistema, ao confirmar a operacéo, deve
enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de
acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

1.13. Sisobrapref
O sistema deverd possuir integracdo via API para registro dos alvaras de construcao e habite-se em
atendimento as integracdOes e obrigacOes estabelecidas pela Receita Federal (SISOBRAPRE e
atualizacgOes)
1.14. Protesto

a) O modulo deve ser disponibilizado em ambiente web e permitir acesso por
navegadores padrdes de mercado, tais como Mozila Firefox, Chrome e Internet
Explorer.

b) Conter tela para Busca de CDAS a Protestar, permitindo que os dados sejam
filtrados por:

l. N° do Cadastro;
IIl.  Tipo de Cadastro (Imobiliario, Mobiliario ou Contribuinte)
lll.  Exercicio de Inscricdo em Divida Ativa
IV.  Cdbdigo de Registro de Contribuinte
V.  Descricdo do Tributo
VI.  Valor do Débito
VIl. CPF/CNPJ

c) Os filtros devem apresentar a opcdo de busca por faixa de valores e op¢do de
registros ndo coincidentes.

d) Conter rotina para criticar as CDA’s selecionadas de acordo com as seguintes
regras:

I. Certiddo pertence ao Ajuizamento
II.  Certiddo sem débito em aberto.

lll.  Certiddo ndo tem fundamentacéo.
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IV. O cadastro ndo possui dados de endereco.
V. O cadastro ndo possui informacéo no campo Nome.
VI. O cadastro ndo possui informacdo completa no endereco de
correspondéncia
VIl. O cadastro ndo possui informacdo no campo Bairro do endereco de
correspondéncia
VIIl. O cadastro ndo possui informacdo no campo Cidade do endereco de
correspondéncia
IX. O cadastro ndo possui informagdo no campo Estado do enderego de
correspondéncia
X. O cadastro ndo possui informagdo no campo CEP do endereco de
correspondéncia
XI. O cadastro possui informacdo invalida no campo CEP do endereco de
correspondéncia
XIl. O cadastro ndo possui informacao valida no campo Numero
XIll. O cadastro ndo possui informagédo no campo CNPJ/CPF.
XIV. O cadastro ndo possui informagéao valida no campo CNPJ/CPF.
XV. O cadastro ndo tem dados de endereco.
XVI.  Certiddo néo pode ser protestada, pois o seu Estado n&o coincide com o
Estado da Prefeitura.
XVII.  Certiddo ndo pode ser protestada, pois o endereco de entrega ndo pertence
ao municipio
Conter a opc¢ao de criacdo de lista de distribuicdo para armazenamento das CDAs
selecionadas e criticadas, permitindo a criacdo de protestos e remessas por lote
posteriormente a partir da lista de distribuicéo.
Conter opcdo de geragdo imediata dos protestos e remessas das CDAs
selecionadas sem antes criar lista de distribuig&o.
O envio de arquivos de remessa devera ser efetuado por WebService, utilizando
integracdo com a Central de Remessa de Arquivos — CRA.
Conter funcionalidade para assinatura digital automética dos Documentos de
Arrecadacao Municipal e Certiddo de Divida Ativas enviadas junto aos arquivos de
remessa por meio dos certificados A3 ou Al.
Esta funcionalidade devera ser executada no momento do envio do arquivo.

Conter tela de consulta dos protestos enviados utilizando filtros:
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I.  N°do Cadastro
II.  Tipo de Cadastro (Imobiliario, Mobiliario ou Contribuinte)
lll.  Situacdo do Protesto (Protestado, Pago, Retirado, Devolvido por
Irregularidade, Anuéncia Confirmada em Cartorio e Protesto Cancelado)
IV.  Cddigo de Registro de Contribuinte
V. Data do Protesto

VI. N° da Remessa
VII. Data do Protocolo
VIII. N° de Protocolo

IX.  Cddigo do Cartério
X.  Saldo do Protesto
XI.  CPF/CNPJ
k) Os filtros devem apresentar a opgdo de busca por faixa de valores e opcao de
registros ndo coincidentes.
[) Conter funcionalidade para que o0s arquivos de confirmacdo e retorno sejam
solicitados, recebidos e processados de forma automatica pelo sistema diariamente.
m) O sistema deve disponibilizar para o usuario um histérico das ocorréncias
relacionadas as remessas, bem como 0 usuario que a realizou, horario da
ocorréncia e arquivo enviado ou recebido para:
I.  Envio do Arquivo de Remessa a Central de Remessa de Arquivos — CRA
Il.  Recibo do Envio do Arquivo de Remessa pelo CRA
lll.  Solicitacdo de Arquivo de Confirmacéo
IV.  Recebimento do Arquivo de Confirmacao
V.  Solicitacdo de Arquivo de Retorno

VI.  Recebimento do Arquivo de Retorno
VIl.  Envio do Arquivo de Cancelamento ou Desisténcia
VIIl.  Recibo do Envio do Arquivo de Cancelamento ou Desisténcia pelo CRA

n) Conter funcionalidade para envio em lote dos cancelamentos e desisténcias dos
protestos.

0) O sistema deverd definir o tipo de envio (cancelamento ou desisténcia)
automaticamente pela situag&o do protesto no momento do envio.

p) Caso o(s) protesto(s) selecionado(s) possua(m) a situacdo Processado, o sistema
ir definir o tipo de envio como desisténcia, e caso a situacdo seja Protestado o tipo

de envio sera definido pelo sistema como cancelamento.
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g) Para o envio de cancelamento, o sistema deve apresentar a op¢cao de 0 Usuério
selecionar o motivo do cancelamento, tais como Remessa Indevida (Quando o
protesto foi enviado indevidamente) ou Débito Regularizado (Quando o protesto foi
devolvido pelo cartério e negociado posteriormente pela Prefeitura e representa a
anuéncia do titulo).

r) Para os envios de cancelamento por remessa indevida ou desisténcia dos protestos,
0 sistema deve possibilitar que o usuario descreva o motivo pelo qual o protesto foi
cancelado para que seja registrado no sistema.

s) Tela para consulta dos cancelamentos enviados para os protestos utilizando filtros:

I.  N°do Cadastro
Il.  Tipo de Cadastro (Imobiliario, Mobiliario ou Contribuinte)
lll.  Situacdo do Protesto
IV. Cddigo de Registro de Contribuinte
V. Data do Protesto

VI. N° da Remessa
VII. Data do Protocolo
VIII. N° de Protocolo

IX.  Cdbdigo do Cart6rio
X.  Saldo do Protesto
XI. CPF/CNPJ.

t) Os filtros devem apresentar a opcédo de busca por faixa de valores e opcdo de
registros néo coincidentes.

u) Relatério contendo a lista dos protestos para envio de cancelamento por motivo de
quitacdo do débito pela Prefeitura.

v) Relatério contendo lista dos protestos para envio de cancelamento por motivo de
parcelamento do débito pela Prefeitura, desde que haja pagamento respeitando a
regra imposta pela Prefeitura.

w) Relatério contendo a lista dos protestos para envio de cancelamento por motivo de
cancelamento do débito pela Prefeitura.

X) Relatorio contendo a lista dos protestos pagos na Prefeitura ou Cartorio por periodo,
bem como a quantidade total e valor total pagos.

y) Relatério contendo a lista de protestos devolvidos por irregularidade.

z) Relatorio contendo a lista de cancelamentos enviados por tipo de envio.

aa) Relatorio contendo a lista de débitos protestados por faixa de valor.
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bb) Relatério grafico do comparativo entre a quantidade e valor total dos protestos

enviados e pagos na Prefeitura por periodo.

cc) Relatorio grafico do comparativo, entre a quantidade e valor total protestos

enviados e pagos no Cartorio por periodo.

dd) Relatério grafico do comparativo entre a quantidade de protestos enviados e

devolvidos por periodo.

ee) Relatorio grafico do comparativo quantidade de protestos por situacdo dos

ff)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

protestos enviados para o periodo.
Relatério grafico do comparativo entre os tipos de cancelamentos enviados por
periodo.

1.15. Peticionamento Eletronico.
Possuir ferramenta de gerenciamento que permite efetiva organizacdo e controle da
distribuicdo de processos entre os procuradores, através da integragdo via
WEBSERVICE junto ao Tribunal de Justica.
Possuir ferramenta que possibilite a identificacdo dos processos que ndo possuem
distribuicéo eletrénica permitindo a emissdo das Peticdes e CDA em formato PDF
para impressao e distribuicao fisica.
Possuir o controle das informacdes do processo de execucdo fiscal contendo
informac0des da(s) parte(s), documentos, localiza¢do do contribuinte, dados da CDA,
tributos e valor original.
Possuir registro dos procuradores do municipio para controle e gerenciamento
possibilitando a associacdo no respectivo processo.
Possuir ferramenta que permita efetuar o registro do protocolo do processo de
execucao fiscal, via integracdo WEBSERVICE e dos dados de envio e retorno da
integragdo, com assinatura do procurador e seu respectivo certificado digital,
associado com a assinatura digital da Prefeitura, para envio ao Tribunal de Justica.
Possuir ferramenta que permita obter, através do registro do protocolo enviado
através da integracdo WEBSERVICE, o niumero do processo unificado para efetiva
distribuicéo judicial com as informacdes de data de distribuicédo e a vara.
Possuir ferramenta de leitura das intimacdes eletrdnicas enviadas pelo sistema de
integracdo WEBSERVICE, associado a cada processo.
Possuir ferramenta que, quando selecionado, possibilite a geracdo da ciéncia da
intimacao.

Conter rotina diaria para identificar e alertar os processos cujos débitos foram
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quitados, parcelados ou suspensos, para as devidas peti¢cdes junto ao Forum.
Possuir controle de agendamento por procurador, com a visualizacdo de prazos
geradas de acordo com a intimagcbes do processo de execucdo fiscal,
individualizada e associada automaticamente ao respectivo processo e demais
agendamentos necessarios para o0 acompanhamento do processo.
Possuir aplicativo para identificacdo atualizada dos tributos que compdem a CDA
do processo com emissdo de demonstrativo dos débitos atualizados e emisséo de
guias bancarias para quitacao da divida, padrdo Febraban definido para emisséo do
documento.
Possuir ferramenta que permita a inclusdo das despesas processuais e/ou
honorarios advocaticios, para cada processo individualmente, gerando langamento
respectivo no cadastro fiscal do devedor, com o objetivo de ressarcir ao erario
publico
Conter médulo de editor de textos, compativel com padrdo RTF ou similar,
possibilitando a integragdo com o sistema para utilizacéo das petices previamente
cadastradas, sendo a inicial ou diversas.
Possuir configuracdo de peticbes e documentos de maneira a possibilitar a
assinalacdo no registro, da realizacdo de ato processual de suspenséao,
sobrestamento e extingédo do feito quando o ato processual o exigir.

1.16. Redesim
Possuir um repositério central onde sera feita a manutencédo e a distribuicdo dos
cadastros auxiliares da junta comercial comum para todos os municipios do estado
mantendo o municipio sempre atualizado;
Permitir o cadastro auxiliares especificos de cada municipio de forma que permita
ao municipio manter o cadastro atualizado e compativel com o da junta comercial
do estado.
Possuir parametrizagbes necessarias para integracdo automatica (sem a
necessidade de intervencao do fiscal do municipio através de informacdes de baixo,
médio e alto risco cadastrado nas atividades do sistema tributario), Cadastro de
valores padrdes (valores de campos obrigatorios no tributario ndo fornecidos pela
junta comercial) e Situagbes CCM (no servigo cadastro de empresa quando deve
ser tomada a a¢do de Novo, Atualizar, Reativar e Encerrar um cadastro recebido).
Possuir um controle de érgdo municipais onde deve ser definido o responsavel de

resposta para junta comercial.
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Possuir integracdo com a junta comercial do estado através de interface
WEBSERVICE disponibilizada pelo 6érgdo para obtencdo das informacgfes
cadastradas pelas empresas.

Possuir controle dos registros distribuidos para que ndo haja sobreposi¢cdo de
informagdes desatualizadas.

Possuir recurso para exportar o registro recebido para distribuicdo, resposta e o
retorno da resposta no mesmo formato definidos no layout da junta comercial.
Possuir pagina de visualizacdo das informacgdes recebidas da junta comercial
contendo todos os campos especificados no layout do 6rgéo para WEBSERVICE,
ainda que ndo venham preenchidos.

Possuir um servigco de recebimento e distribuicdo dos valores cadastrados pelos
contribuintes referentes a consulta prévia de viabilidade na junta comercial.
Permitir que a resposta ao servigo de consulta prévia de viabilidade seja respondido
para junta comercial automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da
intervencéo do fiscal de acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco
atividade: baixo, médio ou alto).

Possuir pagina de integracdo com a junta comercial para as solicitagdes da consulta
prévia de viabilidade através de interface WEBSERVICE. Podendo o fiscal do
municipio responder a solicitacdo com todas as opg¢des existentes no site da junta
comercial possibilitando a utilizacdo de uma Unica api.

Possuir um servigo de recebimento e distribuicdo dos valores cadastrados pelos
contribuintes referentes a cadastro de empresa na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servico de cadastro empresa seja respondido para junta
comercial e integrado com o sistema tributario automaticamente na distribuicdo sem
a necessidade da intervencao do fiscal de acordo com os parametros definidos pelo
municipio (risco atividade: baixo, médio ou alto e valores padrées).

Possuir um controle de distribuicdo de cadastro empresa informando a quantidade
de registros recebidos e as diversas situa¢cdes como cadastro novo, alteracéo de
empresa mudanca de municipio, baixa empresa, etc.

Possuir pagina de integracdo com a junta comercial para as solicitagdes de cadastro
empresa. Podendo o fiscal do municipio integrar todas as informagdes recebidas da
junta comercial existentes no cadastro tributario, completar as informagfes que néo
consta no layout da junta comercial, classificar corretamente as atividades

informadas para fins tributario, colocar empresa em exigéncia solicitando
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documentacao extra para liberagdo do cadastro e responder a solicitacdo com todas
as opc¢oes existentes no site da junta comercial possibilitando a utilizagdo de uma
Unica api disponibilizada.

Possuir pagina de comparacdo quando for uma alteracdo de empresa entre as
informacgdes recebidas da junta comercial e as cadastradas no sistema tributario
reportando as diferencas encontras a fim de auxiliar a decisdo do fiscal.

Possuir um servico de recebimento e distribuicdo referentes ao status documento
conforme o andamento da fiscalizacdo dos 6rgados estaduais e federais que
integram o sistema REDESIM na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servigo de status documento seja respondido para junta
comercial automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervengédo do
fiscal de acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade: baixo,
médio ou alto).

Possuir pagina de integragdo para a solicitagdo de status documento podendo o
fiscal do municipio ficar ciente quanto ao andamento da fiscalizagdo dos 6rgéos
estatuais e federais.

Possuir um servico de recebimento e distribuicdo referentes a solicitacédo
documento.

Possuir pagina de integracdo para a solicitacdo documento podendo o fiscal do
municipio enviar documentos para o contribuinte ou colocar em exigéncia a
solicitacdo através de servicos disponibilizados.

Possuir um servico de recebimento e distribuicdo referentes ao cancelamento
solicitagdo conforme solicitado pelo contribuinte na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servigo de cancelamento solicitacdo seja respondido para
junta comercial automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervencéo
do fiscal de acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade:
baixo, médio ou alto).

Possuir pagina de integragdo para a solicitagdo de cancelamento solicitacdo
podendo o fiscal do municipio ficar ciente quanto ao cancelamento solicitado pelo
contribuinte na junta comercial.

Possuir um servico de recebimento e distribuigdo referentes ao retorno exigéncia
com as informacgdes prestadas pelo contribuinte.

Permitir que a resposta ao servico de retorno exigéncia seja respondido

automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervencdo do fiscal de
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acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade: baixo, médio
ou alto) nos casos onde o0 servico que originou o retorno exigéncia for referente a
consulta prévia de viabilidade ou cadastro empresa.
aa) Possuir pagina de integracdo para a solicitacdo de retorno exigéncia podendo o
fiscal do municipio tomar as mesmas decisdes que as do servico que originou o
retorno exigéncia.
bb) Possuir um servico de recebimento e distribuicdo referentes ao dados simples
nacional conforme alteracfes do contribuinte na RFB (Receita Federal do Brasil).
cc) Permitir que a resposta ao servico de dados simples nacional seja integrado
automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervencgéo do fiscal de
acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade: baixo, médio
ou alto).
dd) Possuir pagina de integracéo para a solicitagdo de dados simples nacional podendo
o fiscal do municipio integrar com o tributario os dados do simples nacional alterado
pelo contribuinte na RFB (Receita Federal do Brasil).
2. NOTA FISCAL ELETRONICA
Objetivo: Controle e emissdo de lancamentos do ISSQN, possibilitando os calculos e atualiza¢des
conforme a legislacdo especifica, pelo prestador ou tomador de servico na internet para declaracdo de
notas fiscais e emissdo de documento de arrecada¢do pelo declarante, a Emissdo de Nota Fiscal
Eletrénica e Agdo Fiscal.
Observagdo: Adequacdo ao Padrdo Nacional da Nota Fiscal de Servigo Eletrénica (NFS-e)
Considerando que, a partir de 01 de janeiro de 2026, a Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e) em
padrdo nacional se tornara obrigatdria, conforme estabelecido no § 72 do art. 62 da Lei Complementar
n2 214/2025, sendo a sua ndo adog¢do passivel de suspensdo das transferéncias voluntérias da Unido;
Considerando, ainda, que os municipios poderdo continuar utilizando sistemas préprios de emissao de
notas fiscais, desde que respeitado o layout nacional padronizado, que viabilize:
o A correta apuracgao e informacdo dos dados relativos ao Imposto sobre Bens e Servicos (IBS) e a
Contribuicdo sobre Bens e Servigos (CBS);
. O compartilhamento automatico dos documentos fiscais eletrénicos emitidos com o Ambiente
Nacional da NFS-g;
. A adaptagdo as demais modalidades de declaragdo eletronica exigidas, nos moldes do layout

definido em regulamento;
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. Além disso, o sistema devera garantir o compartilhamento automatico de todas as informacgdes

fiscais exigidas com o Ambiente Nacional da NFS-e, em conformidade com o art. 62 da Lei

Complementar n2 214/2025, que regulamenta a reforma tributaria.

a)

b)

f)

9)

h)

i)

2.1. ISSQN Online - Controles Gerais
Os madulos de ISS para web devem possibilitar 0 acompanhamento de declaracéo
das notas fiscais emitidas ou langamento de notas para calculo do ISS devido pelo
prestador ou tomador, bem como para empresas de outros municipios. A partir dele
deve ser possivel reimpressao de guia, entrega de declaracdo, entrar em contato
com o suporte da prefeitura entre outras tarefas detalhadas abaixo.
Todas as informagdes geradas no ISS WEB devem ser diretamente registradas no
banco de dados da Prefeitura no mesmo banco de dados utilizado pelo sistema de
Administracao Tributaria, possibilitando o gerenciamento fiscal e auditoria em tempo
real sem depender de integracéo entre sistemas.
O acesso ao sistema deve ser realizado por login e senha tanto para as empresas
municipais quanto para seus declarantes. A senha sera disponibilizada por um
usuario interno da prefeitura.
Permitir que o declarante possa mudar sua senha.
Permitir que o declarante possa requisitar sua senha quando a tiver esquecido. O
sistema deve enviar automaticamente um e-mail com uma nova senha de acesso
temporaria para o declarante.
O sistema deve conter uma mensageria interna onde o declarante pode enviar suas
davidas para a prefeitura e permitir que um usuario interno troque mensagens para
retirar davidas dos declarantes.
Permitir que o declarante responsavel da empresa autorizada possa autorizar outros
declarantes, ficando sob sua responsabilidade a liberacdo e revogacdo desta
permissdo. Caso o CPF ou CNPJ que o declarante quiser atribuir permissdo nao
existir no banco de dados da prefeitura, o sistema deve permitir seu cadastro para
gue ele possa receber sua permissao.
Caso o declarante logado tiver permissdo para declaracdo em varias empresas
municipais, o sistema deve permitir que o declarante selecione qual empresa ele
deseja trabalhar no momento e permitir também que ele, sem a necessidade de sair
e entrar novamente no sistema, possa selecionar outra empresa municipal para
realizar as declaracoes.

A entrega ou encerramento de declaracbes deve ser individual para cada tipo de
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imposto gerado, emitindo guias para pagamento de cada tipo de declaracéo
(Cartorio, Tomador, Prestador, Contribuinte de outro municipio e Bancos). Porém, o
sistema também deve dispor de funcionalidade para que, caso seja o desejo do
declarante, ele possa agrupar todas as guias geradas (independente da
competéncia) em uma Unica guia para realizar um Unico pagamento e quitar 0os
débitos de ISSQN desejados mesmo sem logar no sistema com usudrio e senha.
2.2. ISSQN Online - Mddulo Tomador
Permitir que o declarante gere declaracdo sem movimento em uma competéncia
especifica. Caso a competéncia ja tenha uma declaragdo sem movimento, o sistema
deve bloquear qualquer tentativa do declarante de gerar outra declaracdo para a
mesma competéncia.
Permitir que o declarante tomador possa registrar a competéncia (normal e
complementar) da declaracéo onde devera ser informado todas as operacgdes (notas
fiscais) referente a citada competéncia (Més e Ano).
Permitir que para cada competéncia criada, o Declarante informe nota por nota
contendo minimamente os dados do Prestador (Inscricdo Municipal, CPF/CNPJ e
Nome), o cédigo de prestacdo de servicos (responsavel por definir local de
prestacéo, retencdo ou ndo do tributo e local de incidéncia do imposto), valores (total
do servico, aliquota e deducdes), a data de emissédo e de retencao.
Permitir que as declaracdes de servigos tomados, cuja declaracdo ainda néo tenha
gerado guia para pagamento (entrega), possam ser alteradas a qualquer tempo pelo
declarante.
Permitir que o declarante faca o fechamento da declaracédo (conjunto de notas
informadas), fazendo o lancamento através da geracdo de guia diretamente no
Banco de Dados da Prefeitura, respeitando a data de vencimento conforme
legislacéo vigente.
As declaragbes entregues ndo deverdo permitir qualquer alteragdo em seu
conteudo.
Permitir a emissdo de Guia de Cobranca do imposto devido.
Permitir emissé@o de Guia de Cobranca de referéncias anteriores que ainda estejam
pendentes de pagamento, esta nova guia deverd apresentar os valores atualizados,
demonstrando Valor Original, Valor Correcéo, Valor Juros, Valor de Multas e Valor
Total a Recolher. A nova guia deve ser impressa com um novo prazo de vencimento

para pagamento.
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Na Guia de Cobranca deve constar relagdo das notas fiscais constantes na
declaracéo caso a prefeitura decida utilizar esta estrutura.
Emitir Relacdo das Notas Fiscais que constam na declaracdo. Constando
totalizadores de valores de base de célculo com e sem retengdo para o municipio,
bem como valores de imposto com e sem retengao.
Permitir Consultar informagfes sobre uma nota fiscal para saber se ela esta
declarada pelo Prestador de servi¢o estabelecido no municipio.
Permitir que o tomador possa realizar o aceite ou a recusa de notas fiscais
eletrbnicas emitidas por prestadores do municipio. Evitando assim o retrabalho de
digitacdo dessas notas. Ao realizar o aceite de uma nota fiscal, o sistema deve
lanca-la automaticamente em uma declaracdo do tomador.
No acesso a lista de declaragbes de servicos tomados o sistema deve permitir
configuracdo para que sejam exibidos alertas com total de declaracdes sem
fechamento e total de declara¢cdes sem pagamento.
Emitir Livro de Registro de servigcos tomados por competéncia possibilitando a
emissao opcional dos termos de abertura e encerramento e informar namero inicial
das paginas.
Emitir comprovante de retencdo de qualquer nota fiscal declarada no sistema,
identificando o prestador, os dados relativos a nota fiscal e a data de pagamento
guando a guia ja estiver paga.
Emitir recibo de retencdo para qualquer nota fiscal declarada, com os dados de
imposto retido, identificagdo do prestador e os dados relativos a nota.
Possibilitar a importacéo de dados através de arquivo-texto, gerado pelo declarante
em layout previamente definido pelo sistema gerando automaticamente o0s
langcamentos das notas fiscais de servicos tomados.
Permitir que o declarante selecione uma ou mais notas declaradas para encerrar a
competéncia parcialmente. Neste caso o sistema automaticamente gera uma nova
declaracdo com as notas selecionadas e realiza 0 encerramento desta, gerando
uma guia parcial para pagamento.

2.3. ISSQN Online - M6dulo Prestador
Permitir que o declarante gere declaragdo sem movimento em uma competéncia
especifica. Caso a competéncia ja tenha uma declaragdo sem movimento, o sistema
deve bloguear qualquer tentativa do declarante de gerar outra declaracdo para a

mesma competéncia.
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Permitir que empresas de outros municipios possam declarar suas notas de
servigos prestados no municipio de forma eventual e consequentemente possibilitar
a emissédo de suas guias de recolhimento de imposto devido.

Prover funcionalidade para que o declarante faca o fechamento da competéncia
(conjunto de notas informadas), fazendo o langcamento através da geracao de guia
diretamente no Banco de Dados da Prefeitura, respeitando a data de vencimento
conforme legislacdo vigente.

Emitir Guia de Cobranca do imposto devido.

Permitir emissé@o de Guia de Cobranca de referéncias anteriores que ainda estejam
pendentes de pagamento, esta nova guia devera apresentar os valores atualizados,
demonstrando Valor Original, Valor Correcdo, Valor Juros, Valor de Multas e Valor
Total a Recolher. A nova guia deve ser impressa com um novo prazo de vencimento
para pagamento.

Na Guia de Cobranga devera constar totalizacdo da base de célculo e imposto
devido.

Emitir Relacdo das Notas Fiscais que constam na declaracdo. Esta relacdo deve
conter os minimamente os dados que determinam se o imposto é devido no
municipio, se houve retengdo, o cédigo da atividade, dados do tomador, data de
emissdo, numero da NFS-e, situacdo (Normal ou Cancelada), Nota fiscal
substituida, exigibilidade do imposto (ABRASF 2.04), valores (servico, deducéo,
base de calculo, valor liquido, desconto incondicionado, aliquota e valor de imposto),
bem como totalizadores dos valores com e sem retencdo. No rodapé desta relacdo
deve constar um quadro de totalizacdo por forma de recolhimento do imposto
(Devido no Municipio, Devido a outro Municipio, Por Estimativa, Cancelada, Retida
na Fonte e Simples Nacional).

Permitir Consultar informac¢des sobre uma nota fiscal para saber se ela esta
declarada pelo Tomador de servico quando ele for estabelecido neste municipio.
No acesso a lista de declaracdes de servicos prestados o sistema deve permitir
configuracdo para que sejam exibidos alertas com total de declaragcbes sem
fechamento e total de declaragcdes sem pagamento.

Emitir Livro de Registro de servigos prestados por competéncia possibilitando a
emissao opcional dos termos de abertura e encerramento e nimero de ordem do
livro.

Emitir Certificado de langamento de uma nota fiscal, identificando o prestador, 0s
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dados relativos a nota fiscal e a data de pagamento quando for o caso.

Emitir recibo de entrega da competéncia contendo minimamente os dados do
prestador, a competéncia, o tipo de declaracdo (Normal, Complementar e Sem
Movimento), a data de entrega da declaracéo, o codigo do comprovante, além dos
valores de total de movimento, base de célculo, imposto devido e imposto a pagar.
Permitir que o declarante possa solicitar via sistema o estorno da entrega da
declaracdo para que ele retifigue informacfes da declaracdo. O sistema deve
permitir a impressao do termo de solicitagdo que comprove que foi solicitada esta
acdo. A solicitacdo pode ser deferida ou indeferida pelo usuéario da prefeitura no
modulo de suporte ao sistema.

2.4. ISSQN Online - Servicos sem Login

O sistema deve conter rotina de auto cadastro para prestadores de outros municipios onde o prestador

possa preencher seus dados e submeté-los para analise do usuario interno da prefeitura. Os dados

minimos a preencher sdo CPF/CNPJ, nome, telefone, e-mail, endereco e anexos que a prefeitura desejar.

a)

b)

c)

d)

2.5. 1SS Online - Modulo de Suporte
Permitir o cadastro do Declarante que devera estar no cadastro Unico de contribuinte
do Cadastro Técnico Municipal, contendo dados basicos de identificagdo, CPF ou
CNPJ e endereco. O sistema deve dispor de rotina que permita ao usuario liberar e
revogar permissées ao novo declarante a qualquer empresa municipal que ele
desejar (para os modulos de ISSQN Online e NFS-e), bem como uma rotina que
permita que o usuario digite uma senha proviséria para o declarante e outra para
gue o sistema gere uma senha proviséria gerada automaticamente e imprima o
termo de retirada de senha.
Conter rotina para liberar as autorizacbes de impressdes de documentos fiscais
cadastradas pelas gréficas. Esta rotina deve conter um termo de autorizagdo com
os dados da grafica e do intervalo de notas liberadas.
Permitir cadastro de avisos para exibicdo nos sistemas de nota fiscal eletrénica e
declaragdo eletronica. O sistema deve prever parametrizacdo para que 0 usuario
defina qual médulo esta mensagem aparecera (ISS Online, NFS-e), bem como o
periodo de vigéncia deste aviso. Quando um declarante logar nos médulos de ISS
ou NFS-e o sistema deve emitir os avisos cadastrados automaticamente de acordo
com esta configuragéo.
Conter rotina para que o usudrio troque mensagens com o declarante. Esta rotina

deve diferenciar as mensagens lidas e nao lidas, bem como deve manter histérico
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de toda a conversa com o declarante.
O sistema deve conter rotina para que O Usudrio possa acessar todas as
declaracbes de todos os prestadores, tomadores e contribuintes de outros
municipios, bem como as informagfes de notas declaradas para qualquer tipo de
lancamento de ISSQN (Prestados, Tomados, Tomados por Substituigcdo Tributaria,
Cartérios e Bancos).
Dentro das declara¢des do prestador ou tomador, 0 sistema deve permitir que 0
fiscal estorne a entrega de declaragcdo para que a competéncia seja reaberta para
ajustes de acordo com a necessidade do declarante. Caso a guia referente a
declaracdo que o fiscal deseje reabrir j& estiver paga, o sistema deve bloquear esta
acao.
Conter rotina que demonstre todas as declaragdes ndo entregues para que o fiscal
faca o encerramento de oficio conforme desejar.
Conter cadastro de historico por declaragdo para que o usuario verifique as datas e
o declarante responsavel pelo encerramento e pelo estorno de encerramento, bem
como crie histéricos manuais sobre qualquer declaracdo, permitindo inclusive o
anexo de documentos ao histérico inserido.
O sistema deve conter rotina para avaliar os pedidos de auto-cadastro para
contribuintes de outros municipios. O usuario pode deferir ou indeferir a solicitacdo
gue enviara e-mail ao prestador dizendo qual foi a acdo realizada pela prefeitura
com o seu pedido de cadastro. A rotina deve permitir visualizacdo das informacdes
cadastrais, bem como a visualizacéo dos arquivos anexados pelo solicitante.
Conter rotina para que o usuario defira ou indefira as solicitacdes de estorno de
entrega da declaracgéao feita pelo declarante no moédulo do Prestador.

2.6. ISSQN Online - Declaragédo de Cartorios - Acesso pelo suporte
O sistema deve conter o cadastro de Tipos de Cartorios.
O sistema deve conter o cadastro de Tipos de Langamento de Cartérios, onde sera
possivel parametrizar se ha redugcao prevista (em percentual) e quais “Tipos de
Cartorios” podem utilizar o tipo de langamento cadastrado.
O sistema deve conter o cadastro de Atos Cartoriais, permitindo que o usuario
vincule quais “Tipos de Cartdrios” podem utilizar o ato cadastrado, bem como
configurar os valores do ato por periodo de vigéncia (intervalo de competéncias).
O sistema deve permitir a visualizacao das declaracdes de prestadores de cartoério.

Bem como realizar a impressao dos atos por declaracdo lancada e permitir também
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0 estorno de entrega da declaracdo que reabrira automaticamente a competéncia
para que o prestador realize as alteragGes desejadas.

2.7. ISSQN Online - Declaracao de Cartorios - Acesso pelo Prestador
O acesso ao modulo de cartorios serd com usuario e senha do declarante.
Permitir que o declarante crie as competéncias do tipo Normal e Complementar.
Permitir que o declarante entregue a competéncia sem movimento.
Emitir recibo de entrega da competéncia contendo minimamente os dados do
prestador, a competéncia, o tipo de declaracdo (Normal, Complementar,
Retificadora e Sem Movimento), a data de entrega da declaracdo, o cédigo do
comprovante, além dos valores de total de movimento, base de célculo, imposto
devido e imposto a pagar.
Permitir que o declarante possa informar ato por ato de acordo com as
parametrizacoes feitas pela prefeitura para o seu tipo de cartorio. O sistema deve
carregar automaticamente o valor do ato para a competéncia cujo declarante estiver
informando os dados, permitindo apenas que sejam editados os dados de
guantidade do ato e tipo do langamento (de acordo com parametrizagdo do ato). O
sistema deve entdo calcular automaticamente o valor da base de célculo
(considerando possiveis reducdes do Tipo de Langamento) e o valor do ISS devido.
O sistema deve permitir a impresséo dos atos por declaracdo, demonstrando no
relatério minimamente as informac6es de competéncia, codigo e descricao do ato,
valor do ato, quantidade, valor tributavel, percentual de reducédo, base de calculo,
aliquota e valor do imposto.
Permitir a emissdo de Guia de Cobranc¢a do imposto devido.
Permitir emissdo de Guia de Cobranca de referéncias anteriores que tenham
impostos devidos, esta nova guia devera apresentar os valores atualizados,
demonstrando Valor Original, Valor Correcao, Valor Juros, Valor de Multas e Valor
Total a Recolher. A nova guia deve sair com um novo prazo de vencimento para
pagamento.
Caso o declarante tenha informado os dados errados em uma declaracéo e ainda
ndo tenha pago a guia, o sistema deve permitir a retificagdo da declaragdo. Ao
retificar, o sistema deve automaticamente cancelar a guia em aberto, criar uma nova
declaragao do tipo “Retificadora” e automaticamente replicar todos os dados da
declaracdo original para a declaragdo retificadora, permitindo assim que o

declarante possa realizar as corre¢des devidas em sua declaracao.
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2.8. Nota Fiscal Eletronica - Acesso Do Prestador
O Modulo de Nota fiscal eletrdnica devera ser integrado com o modulo de ISS de
modo que todas as Notas Fiscais emitidas e os langcamentos gerados, deveréo ficar
prontamente disponiveis e escriturados como servigos prestados no modulo de ISS
para a consulta tanto do contribuinte como pelo setor de usuério do suporte.
Possibilitar o0 acesso de empresa prestadora de servicos enquadrada para emissao
de Nota Fiscal Eletrbnico através de Login e senha.
Permitir que seja personalizado a Nota Fiscal com a Logomarca da empresa.
Permitir que seja personalizada a aliquota atual do simples nacional para que seja
sugerida automaticamente na geracdo da nota fiscal. Porém, o declarante podera
altera-la durante a geragdo conforme necessidade.
Permitir configuracdo pela empresa prestadora das aliquotas de retencdo de
impostos federais, tais como IRRF, COFINS, CSLL, PIS, INSS e outros.
Permitir a importacdo de Recibos Provisoérios de Servico (RPS), via arquivo XML,
geradas em sistemas proprios (da empresa), evitando a redigitagdo dos dados
fiscais. O arquivo XML deve seguir o padrao ABRASF na verséo 2.04 ou superior.
Permitir a integracédo do sistema de nota fiscal eletrénica com sistema préprio da
empresa via webservice para geracdo automatica da nota fiscal servigo eletrénica.
O WebService deve seguir a padronizacao Abrasf na sua versao 2.04 ou superior.
Permitir o envio da Nota Fiscal eletrénica para o e-mail do tomador de servi¢o, sem
limite de envio.
Ao gerar a nota fiscal para um tomador ainda néo utilizado pelo prestador, o sistema
deve grava-lo automaticamente como tomador vinculado ao prestador e ao gerar
uma préxima nota com o mesmo CPF ou CNPJ de tomador, o sistema deve
automaticamente preencher todos os dados do tomador na nota de acordo com as
informag0des digitadas na nota anterior a fim de simplificar o processo de geracao
da nota.
Permitir a reemissao a qualquer tempo das notas fiscais eletronicas.
Permitir a geracdo de guia para pagamento parcial do ISSQN, a qualquer momento,
de uma ou mais Notas Fiscais eletrbnicas geradas.
Permitir a reemissdo de uma ou das demais guias do ISSQN enquanto n&o
estiverem quitadas que, quando vencidas, serdo acrescidos multa, juros e correcao

monetaria de acordo com a legislacéo vigente.

m) Permitir a impressao do formulario de RPS (Recibo Provisério de Servico) para
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posterior preenchimento.

Possibilitar que a Nota Fiscal possua chave de validacdo que devera ser estampada
na Nota Fiscal para verificacdo da autenticidade da mesma.

Possibilitar a validagdo da Nota Fiscal pelo site da Prefeitura através da chave de
validagéo estampada na Nota Fiscal verificando a autenticidade da Nota Fiscal ou
namero do RPS para identificar se foi convertido em Nota Fiscal. Esta rotina deve
ser disponibilizada sem necessidade de login no sistema.

Permitir que empresas possam informar deducdo da base de calculo de ISS desde
que previamente autorizadas pela prefeitura, essa autorizagdo deve ser
especificada por atividade e configurada no sistema de administragao tributaria.
Permitir que o prestador possa responder mensagens eletrénicas enviadas pelo
fiscal. As mensagens ficardo armazenadas no sistema, permitindo
acompanhamento do histérico de comunicagdo entre empresa municipal e
prefeitura.

Permitir que o declarante responsavel da empresa prestadora possa autorizar
outros declarantes ao modulo de NFE, ficando sob sua responsabilidade a liberacdo
e revogacdao desta permissdo. Caso o CPF ou CNPJ que a empresa queira atribuir
permissdo nao existir no banco de dados da prefeitura, o sistema deve permitir seu
cadastro para que ele possa receber sua permissao.

O sistema deve permitir que o declarante parametrize a atividade padréo utilizada
na geracdo da nota fiscal, o e-mail e o telefone que serdo impressos na nota fiscal
junto com os dados do prestador.

A geracao de nota fiscal deve permitir o usuario optar por tomador estabelecido no
Brasil, no exterior ou permitir que uma nota seja gerada sem tomador informado.
Quando o usuério selecionar um tomador de servigos que seja substituto tributério,
o sistema deve apresentar a informag&do que comprove que o tomador é substituto
tributario em destaque. Quando isso ocorrer, 0 sistema automaticamente deve
obrigar a retencdo do imposto nesta nota fiscal e quando finalizada, a nota sera
inserida automaticamente na declaragdo do tomador. Notas fiscais de prestadores
optantes pelo regime de Microempreendedor Individual nunca devem apresentar
retencdo de imposto, mesmo que o tomador seja um substituto tributario.

Permitir também que o declarante defina o municipio de prestagéo e de incidéncia

do imposto.

w) Permitir ao declarante definir competéncia da nota fiscal.
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Permitir ao declarante definir o tipo de exigibilidade (de acordo com a ABRASF sé&o:
Exigivel, Nao Incidéncia, Isen¢éo, Exportacdo, Imunidade, Suspensa por Decisdo
Judicial e Suspensa por Decisdo Administrativa).

Permitir que o declarante informe a aliquota da nota em casos onde o servigo for
devido a outro municipio ou em casos em que o prestador seja optante do regime
de Simples Nacional.

Permitir ao declarante informar o tipo de recibo provisério utilizado de acordo com a
ABRASF (RPS comum, Nota Fiscal Conjugada e Cupom Fiscal). Das trés
possibilidades, apenas o tipo RPS deve obrigar o usuario informar os recibos em

sequéncia humeérica.

aa) Quando o usuario informar um valor de servigco total da nota, o sistema deve

calcular automaticamente os valores de base de calculo e valor de ISS. Permitir que
0 usuario neste ponto do sistema informe também os valores de Descontos
(condicionado e incondicionado), PIS, COFINS, CSLL, IR, INSS e outras retencoes.
Neste ponto, se o0 prestador personalizou aliquotas padrédo de retencdo de impostos

federais, o sistema deve calcula-las automaticamente.

bb) O sistema deve permitir que o usuario realize o langcamento de dedugdes de acordo

com os tipos de deducdo da ABRASF nota por nota (Materiais, Subempreitada de
mao de obra, Servicos, Producdo externa, Alimentacdo e bebidas/frigobar,
Reembolso de despesas, Repasse consorciado, Repasse plano de saude, Outras)
e previamente definidos no sistema de administracao tributaria para cada atividade.
Ao informar as dedugdes, o declarante deve informar a data de emissédo da nota
fiscal de deducéo, bem como seu tipo (Nota de Servigo, Produto ou Outro), seus
dados de numeracédo e chave de validacdo, bem como os dados do prestador ou
vendedor, o valor total da nota (Dedutivel) e o valor utilizado que sera contabilizado

como valor de deducgé&o na nota do prestador.

cc) Asregras de controle fiscal contidas na planilha ABRASF (Erros e Alertas da versao

2.04) devem ser apresentadas no padrdao demonstrado na planilha (Ex: E18 - O
valor dos servicos deverd ser superior a R$ 0,00 (zero); E113 — Numero do

logradouro n&o informado).

dd) O sistema deve conter uma listagem em tela de todas as notas emitidas pelo

prestador logado onde o declarante podera reimprimir a nota, reenvia-la para o e-
mail do tomador, realizar sua exportacdo em formado XML do padrdo ABRASF na

sua versao 2.04 e imprimir um resumo das notas de um periodo. Este resumo de
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notas deve conter minimamente as informac¢des de CPF/CNPJ e nome do tomador,
numero da nota, data de emissdo, cédigo da atividade, situacdo da nota,
competéncia, total de servicos, base de célculo, aliquota, valor do ISS, numero do
RPS, informacgéo sobre retengéo do imposto e um informativo se o imposto é devido
ou ndo neste municipio.

ee) A partir da listagem de notas fiscais o sistema deve permitir o cancelamento da nota
fiscal. O cancelamento deve obrigar a informacéo do tipo de cancelamento conforme
tabela ABRASF (Servico ndo prestado ou Duplicidade da Nota Fiscal), bem como
obrigar a informagdo do motivo do cancelamento. Quando o declarante tentar
cancelar uma nota fiscal que foi gerada para um tomador substituto tributario, o
cancelamento ndo sera feito de forma automética. O sistema deve conter uma rotina
para que o tomador faca o deferimento ou indeferimento deste cancelamento,
porém, o fiscal da prefeitura podera realizar este deferimento ou indeferimento de
oficio. O sistema deve disponibilizar uma tela onde o declarante possa acompanhar
os pedidos de cancelamento feitos ao tomador substituto.

ff) A partir da listagem de notas fiscais o sistema deve permitir a substituicdo da nota
fiscal. No caso desta substituicdo, o sistema deve carregar todas as informacdes da
nota fiscal original para que o declarante faga a correcdo das informacdes
necessarias e obrigar que o usuario informe o tipo de cancelamento (de acordo com
a ABRASF) e o motivo do cancelamento da nota que sera substituida.

gg) Quando ocorrer uma substituicdo, ao reimprimir a nota substituida, o sistema deve
imprimir uma mensagem dizendo qual é o numero da nova nota fiscal, e ao
reimprimir a nova nota fiscal, o sistema deve imprimir uma mensagem dizendo qual
foi a nota cancelada a partir da geracéo desta nova nota.

hh) O cancelamento e a substituicdo de notas fiscais disponiveis na tela listagem de
notas devem ser permitidos de forma automatica apenas enquanto a declaracao
referente a competéncia da nota ainda ndo foi entregue. Quando a declaracdo
referente a nota fiscal que deseja-se cancelar ja foi entregue, o sistema deve gerar
um cancelamento protocolado, onde o fiscal da prefeitura poderéa deferir ou indeferir
o cancelamento da nota. A nota ndo tera sua situagao alterada para “Cancelada”
enquanto o fiscal ndo deferir o cancelamento protocolado. Se a solicitacdo for
indeferida pelo fiscal, a empresa prestadora deve ter acesso ao motivo deste
indeferimento e solicitar um novo cancelamento protocolado se assim desejar.

i) Quando o prestador logar no sistema, deve ser informado se existem novas
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mensagens néo lidas enviadas pelos fiscais e prover atalho para acessar essas
mensagens.

2.9. Nota Fiscal Eletronica - Acesso Da Prefeitura
Permitir que através da aplicacdo o usuario da Fiscalizacdo da Prefeitura possa
acessar as informacOes geradas pelas empresas, possibilitando identificar
guantidade de notas geradas, valor da Nota Fiscal, valor apurado de ISSQN e
demais informacdes da Nota Fiscal.
A partir da listagem de notas fiscais o sistema deve permitir a visualizacéo dos dados
da nota fiscal gerada. O sistema deve apresentar todas as informacgdes fiscais em
tela, porém, nenhuma informacdo pode ser alterada, apenas visualizada. Esta tela
de visualizagéo deve conter todas as informagdes que ndo séo impressas na nota,
como por exemplo, usuéario que gerou a nota (declarante), versao da ABRASF que
a nota foi gerada, usuario que realizou o cancelamento etc.
Permitir ao suporte enquadrar ou desenquadrar empresas no uso do sistema de
nota fiscal eletronica.
Permitir rotina para troca de mensagens internas com declarante. O sistema deve
armazenar todo o histérico de mensagens trocadas entre suporte e declarante.
Conter rotina para que o fiscal possa realizar o deferimento ou indeferimento de
oficio para os cancelamentos solicitados em notas fiscais emitidas para tomadores
substitutos tributarios.
Conter rotina para que o fiscal possa deferir ou indeferir os pedidos de estorno de
entrega de declaracgbes.
Conter rotina para que o fiscal possa deferir ou indeferir os pedidos de cancelamento
de uma nota fiscal cujo cancelamento foi feito apds a entrega da declaragdo. Ao
indeferir, o sistema n&o deve alterar a situagdo da nota e permitir que o declarante
realize nova solicitacdo de cancelamento. Ao deferir, o sistema deve checar se a
guia referente a declaragdo da nota fiscal esta paga, se estiver, o sistema deve
bloguear o deferimento, se nao estiver, o0 sistema cancelara automaticamente a guia
referente & declaracdo da nota e realizar o devido cancelamento da nota fiscal. Apos
finalizado o cancelamento, o sistema encerrard novamente a declaragédo, gerando
uma nova guia para pagamento subtraindo do valor original da guia, o valor de

imposto da nota fiscal cancelada.

2.10. Nota Fiscal De Servico Eletronica Avulsa (Acesso Pela Prefeitura - Suporte)

a)

Permitir ao suporte que registre todos os dados necessarios para emissao da Nota
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Fiscal de Servigo Eletronica Avulsa.
Devera permitir a emissdo da nota fiscal de servico eletrdnica avulsa com vérios
itens de servigo podendo conter quantidade, descricdo sem restricdo de tamanho
(respeitando os limites do corpo de impressao da nota fiscal), valor unitario e valor
total para cada um desses itens.
Permitir a geracdo de guia para pagamento do ISSQN referente a nota fiscal avulsa.
Permitir discriminacdo das retencdes de impostos federais, tais como I.R.R.F.,
COFINS, CSLL, PIS, INSS e outros.
Permitir o cancelamento da Nota Fiscal eletrbnica, informando o motivo e data do
cancelamento. O cancelamento da guia deve cancelar automaticamente a divida
gerada no sistema de administracao tributaria.
Conter cadastro de historico por nota gerada para que o usuario crie historicos
manuais sobre qualquer nota, permitindo inclusive o anexo de documentos ao
historico inserido.
Permitir a impresséo da nota fiscal avulsa.
Permitir enviar para o e-mail do prestador e possibilitar que o usuario do sistema
inclua outros e-mail para que o sistema envie copias da nota fiscal.
Quando uma nota avulsa for gerada contra um tomador substituto tributario, o
sistema deve registrar esta nota fiscal diretamente na declaragcio do tomador. Caso
0 usuério da prefeitura cancele esta nota fiscal, o sistema deve alterar a situacao da
nota diretamente na declaracao do tomador de Normal para Cancelada.
Para melhoria de atendimento ao publico, o sistema deve permitir que o usuario da
prefeitura dé permissdes para que um contribuinte registrado no municipio possa
acessar o sistema de NFA com seu proprio usuério e senha.
Conter rotina para que qualquer pessoa sem usuario e senha possa reimprimir a
nota avulsa apenas com os dados da nota, do tomador, do prestador e a chave de
validacgéo.

2.11. Gestdo De Simples Nacional
Conter rotina para importacéo do Arquivo da receita PGDAS-D.
Disponibilizar as declaragbes importadas para consulta e impressdo dos dados
historicos, por competéncia, vinculadas a empresa no cadastro mobiliario da
prefeitura;
Disponibilizar consulta para apresentar as inconsisténcias entre os valores

declarados na receita federal e os valores apresentadas na declaragéo de ISS
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Eletrbnico;
Disponibilizar criticas para informa¢des de empresas que nao constam no cadastro
mobiliario da prefeitura ;
Possibilitar o0 desmembramento das declaractes informadas identificando a matriz
e suas filiais, disponibilizando consulta individualizada no cadastro mobiliario;
Possibilitar a identificacdo de contribuintes declarantes no SIMPLES NACIONAL
como estabelecidos no Municipio e que ndo constem no Cadastro Mobiliario do
Municipio.
Conter rotina para importacdo do arquivo de inscricbes em divida ativa DAS-
DIVIDATIVA
Importar os dados do arquivo DAS-DIVIDA ATIVA e registrar na conta corrente da
prefeitura;
Gerar a Inscrigdo na Divida Ativa do Municipio;
Emitir o Livro de Divida Ativa com termo de abertura e encerramento;
Permitir emisséo do Termo de Inscri¢cdo de Divida Ativa;
Permitir emisséo Certiddo de Divida Ativa;
Possuir parametrizacao para célculos de acréscimos legais na forma da legislacao
especifica do simples nacional;
Conter rotina parametrizavel para efetuar o parcelamento do crédito do ISSQN do
Simples Nacional inscrito em Divida Ativa, conforme lei federal vigente.

2.12 Arquivo de enquadramento de simples nacional
Gerar arquivo contendo os CNPJ impedidos de permanecer ou integrar o simples
nacional, por motivo de existéncia de débitos com o municipio, conforme os termos
da legislacéo vigente;
Conter rotina para importagéo dos arquivos recebimento de valores pagos relativos
a empresas do simples nacional e MEI DAS607 com as seguintes caracteristicas ;
Manter os registros histéricos para consultas posteriores dos recebimentos de cada
arquivo;
Registrar automaticamente na conta corrente do contribuinte e nas devidas
competéncias, o langcamento dos valores, suas baixas, e a classificacdo das receitas
contabeis;
Conter criticas para informacdes de contribuintes ndo cadastrados na prefeitura;
Possibilitar o cadastramento automético de contribuintes ainda ndo cadastrados

para posterior analise do setor de cadastro.
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Possibilitar a consulta dos contribuintes enquadrados no simples nacional omissos

na declaracéo obrigatéria no PGDAS-D.

2.13 Relatorios analiticos das declaragdes e recolhimentos por contribuintes do Simples Nacional.

f)

9)

Relatdrio de débitos prescritos e a prescrever do simples nacional
Consultar por todos os campos do cadastro;
Consultar Agregando um ou mais campos;
Possibilitar selecionar os campos para o relatorio;
Possibilitar informar a ordem de apresentacdo dos campos;
Possibilitar escolher a orientacdo do relatorio, Retrato ou Paisagem;
Possibilitar a totalizagdo automatica dos campos de valores.

2.14. Acgdo Fiscal
Conter Cadastro de Fiscais:
Conter cadastro de documentos a fim de registrar os tipos de documentos a serem
solicitados em agéo fiscal.
Conter cadastro de motivag6es para fiscalizagédo
Conter rotina para a associacdo de documentos.
Conter rotina para o Cadastro de Solicitagbes de Acao Fiscal, com as informacdes
minimamente necessarias ao processo de auditoria fiscal e outras solicitadas
Conter rotina para o gestor da fiscalizacdo aprovar solicitacdes de acao fiscal e
assim liberar para a emissao da Notificac&o Inicial para o contribuinte.
Conter rotina para que, a partir do periodo de apuracao fiscal informado, seja gerado
automaticamente os registros de competéncias a serem fiscalizadas, na planilha de
levantamento, afim de agilizar o processo de levantamento fiscal.
Conter rotina para informac&o manual dos valores apurados nas competéncias,
Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuario, histérico e
namero do processo administrativo.
Conter rotina para gestao de recursos fiscais primeira e segunda instancias;
Permitir cadastrar as suspensfes de notificagdes e autos de infragdo, bem como

controlar suas movimentacdes durante o processo.

3. ADMINISTRAGAO RECURSOS HUMANOS

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de

Administracdo de Pessoal, com base em informag¢des de admissao, qualificacdo profissional, evolugdo

salarial, lotagdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.
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3.1. Cadastro De Pessoal

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais principais e

acessdrias necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Permitir a captagdo e manutencéo de informacdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: matricula, nome, filiagdo, data de nascimento,
sexo, grau de instrucdo, estado civil, fotografia, endereco, CPF, PIS, RG (numero,
orgéo expedidor e data de expedicao), carteira de trabalho (nimero e série), carteira
nacional de habilitacdo, naturalidade, nacionalidade, tipo sanguineo, identificar se &
doador de sangue, identificar se é pessoa com deficiéncia;

Permitir a captacdo e manutencao de informagdes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Org&o, com no minimo os seguintes dados: regime juridico, vinculo,
cargo, salério, carga horaria semanal, data de nomeacéo, data de posse, data de
admissédo, data de término do contrato temporario (se for o caso), lotagéo, unidade
or¢camentaria, horario de trabalho, tipo de ponto, local de trabalho;

Permitir a captagdo e manutencdo de informag¢des da qualificacdo profissional
incluindo a escolaridade, formagéo, treinamentos realizados e experiéncias
anteriores;

Controlar os dependentes dos servidores para fins de salario-familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e
condi¢Bes previstas para cada dependente;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
celetistas, estatutarios, RJU e contratos temporarios.

Permitir o cadastramento de pensdes judiciais com 0 nome do(a) pensionista e
alimentando(a), se houver, CPF, data de inclusédo, banco e conta para pagamento,
dados para calculo (percentual, valor fixo ou salario-minimo);

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio,
para manter o histérico da lotacdo e custeio, com informacao da fonte de recurso
gue sera utilizada para captacdo de valores a serem utilizados para pagamento dos
servidores informados no custeio;

Registrar e manter o histérico das alteragbes de nome, cargo, salério, unidade
gestora, lotacdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e
banco/agéncia/conta bancéria dos servidores, registrando as informagdes do motivo
da alteracéo, data e hora da operacgéo e usuario que efetuou a alteracao;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo, no minimo, o
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simbolo da referéncia e o historico dos valores para cada referéncia;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario com, no minimo, a nomenclatura, natureza, grau
de instrucdo, CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas criadas, data e
motivo de extincdo, com possibilidade de incluir movimentacéo de suplementacéo
ou anulacdo de cargos, influenciando nos relatérios quantitativos do quadro de
ocupacao, e registrar as atribuicdes necessarias em cada cargo;

Possuir formas de acesso simplificado (atalhos) para consulta de dados dos
servidores permitindo que, de um mesmo local, possam ser consultadas diversas
informagbes, como dados financeiros, dependentes, frequéncia, licencas e
afastamentos, férias e licenca prémio;

Possibilitar estabelecer um Unico codigo de registro para o servidor, para que
através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja
trabalhou no Org&o Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que
0 servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados
histéricos, independente do periodo trabalhado;

Validar digito verificador do nimero do CPF;

Validar digito verificador do nimero do PIS;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento de plano de cargos, informando, por unidade
administrativa, os cargos aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada
unidade;

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos que estao
nomeados em cargo de comissdo, possibilitando a consulta das informacbes
cadastrais de ambos os vinculos;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte
do quadro efetivo e também daqueles que ndo fazem parte do quadro efetivo,
listando separadamente;

Localizar servidores por nome ou parte dele;

Localizar servidores pelo CPF;

Localizar servidores pelo RG (cédula de identidade);

Localizar servidores pela data de nascimento;

Permitir a inclusao de um novo contrato a partir de informacdes de um contrato ja
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s

existente, selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na
recontratacao de servidores temporarios;

y) Possuir controle de Contratacdo Tempordria via processo coletivo, de forma que
todos os contratos de servidores vinculados a um mesmo processo de contratacdo
temporaria (PCT), suas datas de inicio, término e prorrogacdo, sejam
automaticamente controladas;

z) Permitir a informacdo do desligamento de um servidor para pagamento individual
da rescisdo, bem como a informac&do de um Unico desligamento a um grupo de
servidores para pagamento coletivo, funcionalidade necessaria na rescisdo de
servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

aa) Permitir desligamento de todos os contratos vinculados a contratagdo temporaria
via processo para que, no vencimento do PCT, todos os servidores vinculados a
este possam ser desligados sem a necessidade de repeticdo da informacdo de
desligamento para cada um deles individualmente;

bb) Possibilitar a configuragéo das formas de desligamento por regime de trabalho e
motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento
inadequado para o servidor, como término de contrato para um servidor efetivo;

cc) Possibilitar a configuragcdo das formas de admissdo por regime de trabalho,
categoria funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao
seja admitido um servidor com informacgdes fora dos padrées permitidos;

dd) Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacbes, consignacdes, etc), para efeito de pagamento ou desconto em folha
com, no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o
regime de trabalho do servidor), nimero e data do processo de concesséo, data de
concessao, data do Ultimo reajuste, data de vencimento e histérico dos valores ou
percentuais;

ee) Emitir contrato de trabalho temporario com assinatura digitalizada do responsavel;

ff) Permitir gerar e controlar a ficha de vacinas dos dependentes, possibilitando
informar todas as vacinas, principalmente as de carater obrigatorio;

gg) Permitir o cadastramento de langamentos parcelados — a crédito ou a débito — para
os servidores de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual
remanescente. O lancamento das parcelas em folha deve ser de forma automética,
podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma férmula

de calculo que calcule um percentual sobre a remuneragcdo, permitindo o
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lancamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente

automaticamente apos o encerramento da folha;

hh) Permitir transferéncias coletivas de local de trabalho, lotacdo, custeio, cargo,

i)

padrao de salario;
Permitir langamentos coletivos de lancamentos fixos, langamentos variaveis,
mensagens nos holerites e informacgdes do curriculo funcional;

3.2. Contagem De Tempo De Servico

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para fatos geradores controlados

pelo 6rgéo, atualizando percentuais de Adicional por Tempo de Servico, dias de Férias, dias

de Licenca Prémio, etapas do Estagio Probatdrio, periodos aquisitivos para Progresséo Salarial

e tempo para Aposentadoria.

a)

b)

c)

d)

e)

Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessao de Adicional por Tempo de
Servigo, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo consideradas como
efetivo exercicio, emitindo certiddo e atualizagdo do percentual concedido para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos e prorrogando-os quando
necessario, por motivo de excesso de auséncias em relacéo ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para concesséao de Licenca Prémio, abatendo
as faltas injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo exercicio,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessao de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo exercicio, concedendo
os dias de direito de gozo, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para controle temporal do Estagio Probatorio,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo consideradas como efetivo
exercicio, validando também regime juridico, tipo de vinculo, categorias funcionais,
temporalidade (em meses ou dias) de cada fase e quantidades de fases,
considerando as parametrizacbes efetuadas, frequéncia e demais ocorréncias
funcionais que interferem na contagem;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progresséo Salarial, abatendo as
faltas injustificadas e as licengas néo consideradas como efetivo exercicio, emitindo

certiddo para concessdo e atualizacdo do salario para pagamento em folha,
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controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a
informacéo de vinculos de trabalho anteriores oriundos de outros Orgaos,
consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria
3.3. Férias

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referentes aos periodos aquisitivo e gozo de férias

dos servidores.

a)

b)

c)

d)

)
9)
h)

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde
a admisséao até a exoneracao;
Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias;
Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;
Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de
gozo langado;
Permitir o apostilamento das férias em gozo por necessidade da administracao,
devolvendo os dias apostilados para o saldo das férias para gozo oportuno;
Emitir relagéo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;
Emitir avisos de férias;
Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando houver langcamento de férias coletivas;
Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasido das
férias;

3.4. Licenga Prémio

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referentes aos periodos aquisitivo e gozo

de licenca prémio dos servidores.

a)

b)

c)

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licengca prémio
dos servidores, desde a admissao até a exoneragao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio, controlando o saldo restante dos dias;

Permitir o langcamento de licenca prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
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aquisitivo controlando o saldo restante dos dias;
Permitir o apostilamento de licenga prémio em gozo por necessidade da
administracéo, devolvendo os dias apostilados para o saldo da licenca prémio, para
gozo oportuno.

3.5. Portal De Servicos Web

Objetivo: Permitir acesso a dados de pagamento, agendamento de férias e outras informacdes

pertinentes aos servidores.

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Possuir consulta de Informagdes Financeiras (holerite) pelo préprio servidor em
computador pessoal ou dispositivos moveis;
Possuir consulta do Informe de Rendimentos pelo préprio servidor em computador
pessoal ou dispositivos moveis;
Possuir Atualizacdo Cadastral (recadastramento) pelo proprio servidor em
computador pessoal ou dispositivos moveis;
Possuir Agendamento de Férias pelo préprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos moveis;
Possuir consulta de Margem Consignavel pelo préprio servidor em computador
pessoal ou dispositivos moéveis;
Possuir consulta de Falta Abonada pelo préprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos moveis;
Permitir entrega de Declaracdo de Bens pelo préprio servidor em computador
pessoal ou dispositivos moveis;
Permitir parametrizacdo da liberacdo dos servicos a serem disponibilizados no
Portal do Servidor, dentre os citados.

3.6. Atos Administrativos

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as portarias, decretos, contratos e termos expedidos para

os servidores, mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

a)

b)

Manter o cadastro de todos os textos que daréo origem a atos administrativos como
portaria, decretos, contratos e termos de posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas
e/lou afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a
tramitacéo;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo e/ou pecunia ou apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional

do servidor, ap0s a tramitacao;
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Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca
sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacéo;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de
suspensao ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacéo;
Gerar automaticamente o0 ato administrativo a partir de um lancamento de
Insalubridade, Periculosidade ou Gratificacdo, com registro no curriculo funcional do
servidor;
Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir do lancamento
da admissao;
Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do langamento da
posse/admissao;
Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo proprio usuario;
Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicac&o na Internet;

3.7. Frequéncia

Objetivo: Permitir o lancamento de diversas licengas, como paternidade, nojo, gala e registrar as

ocorréncias do ponto.

a)

b)

d)

e)

Efetuar o langcamento de todos os tipos necessarios de licencas, como licenca gala,
licenga nojo e licengca sem vencimentos, informando no minimo a identificacdo do
servidor, tipo de licenca, documento apresentado, data de inicio e término da
licenca;

Permitir o lancamento de, no minimo, as seguintes ocorréncias, com a informacao
da data da ocorréncia: falta abonada, falta injustificada, suspenséo, horas extras;
Integrar dados com modulo de Ponto Eletrénico, exportando para este as
informacdes de licencgas, afastamentos, férias, licenca prémio e desligamentos para
gue as auséncias possam ser justificadas no médulo de ponto, e importar os dados
deste mddulo para processamento em folha de pagamento;

Garantir o registro de uma unica informagdo em um periodo na frequéncia, ndo
permitindo duplicidade ou concomitancia de lancamentos, como lancamento de
férias para um servidor que esta afastado no mesmo periodo ou parte dele;

Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente,
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com possibilidade de restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da
justificativa;

Emitir boletim de frequéncia

Possuir calendério de feriados e dias Uteis;

Permitir o langcamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o periodo todo,
com data inicio e fim, evitando desta forma que sejam realizados varios lancamentos
da mesma ocorréncia para um mesmo servidor;

Controlar os lancamentos de falta abonada, ndo permitindo inserir ocorréncias além
de limite estabelecido pelo 6rgao;

Gerar automaticamente desconto de Descanso Semanal Remunerado (DSR)
guando do langamento da falta injustificada, de acordo com parametrizagéo;
Permitir o lancamento de faltas e licengas de meio dia. Este lancamento devera
influenciar na contagem de tempo de servigo, caso esteja configurado;

Permitir o langamento de frequéncia de forma descentralizada, controlando por
Unidade Gestora, possibilitando que os lancamentos feitos por estas unidades
sejam exclusivamente de servidores lotados nas mesmas;

3.8. Vale Transporte

Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisi¢do, distribuicdo e devolugdo do vale-transporte.

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte;

Controlar a compra e distribuicdo de diversos tipos de passes, como ticket,
passagem, cartdo descartavel e cartédo recarregavel;

Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e retorno do trabalho, com possibilidade de adicdo de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais de um local,
Controlar o saldo dos passes (quantidade de créditos) existentes para garantir a
distribuicéo;

Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na informacédo dos passes requisitados
para cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Permitir alteracdo do mapa de compra por usuério devidamente habilitado;

Permitir a configuracéo dos codigos para desconto e restituicdo de vale-transporte
em folha de pagamento;

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacéo dos
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passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Emitir documento de confirmacgéo de entrega de passes com local para assinatura
do servidor;

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade em casos de faltas, férias,
licencas e afastamentos langados;

Gerar informacgéo para desconto do vale-transporte em folha de pagamento apo6s
langcamento da entrega dos passes.

3.9. Folha De Pagamento

Objetivo: Permitir a configuracdo dos calculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das

diversas folhas de pagamento.

a)

b)

f)

9)

h)

)

Permitir o processamento das folhas de pagamento Mensal, Resciséo,
Adiantamento de Férias, Licenga Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo, ou mesmo regime, ou
mesma data de pagamento;

Permitir o processamento de folha de resciséo individual ou coletiva, com céalculos
de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a
necessidade de langamento avulso na folha;

Emitir o Termo de Rescisé@o e Quitacdo do Contrato de Trabalho, conforme exigido
pela legislacdo vigente;

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado um langamento de vencimento ou desconto
exclusivo de um regime para outro;

A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informacgdes dos
dias de pecunia e/ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;

A folha de Licenca Prémio devera ser processada com as informacdes dos dias de
pecunia e/ou gozo lancadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;

Permitir simulagfes parciais ou totais da folha de pagamento;

Gerar automaticamente os valores relativos ao salério-familia dos dependentes;
Possuir rotinas de célculos através de férmulas e expressdes em portugués para

qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente
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configuravel e administrado pelo préprio usuario. Possibilitar que o proprio usuario
crie novas verbas de vencimentos ou descontos, com base em uma ja existente,
configurando as incidéncias e a regra de célculo. As regras de céalculo previstas em
legislacéo federal ou estadual deverdo estar no sistema e nédo deveréo ser alteradas
por usuario comum;

Possibilitar a execucao do célculo ou recélculo de diversas formas, como calculo
individual, por faixa de matricula ou selecao aleatéria. Calcular e processar 0s
valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o0 RGPS (INSS) e RPPS
(Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor. O
tempo para calculo de 300 funcionarios ndo devera exceder 5 minutos;

Gera arquivo SEFIP no formato texto com extensado .RE para importagdo, validagdo
e envio em software da Caixa Econdmica federal;

Emitir relatério Folha Analitica por folha processada ou de forma consolidada, com
todas as folhas processadas no més;

Emitir relatério Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de
todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir valores das folhas
separadamente ou consolidando-os em um Unico resumo;

Permitir a inclusédo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais, para um servidor ou um
grupo de servidores no caso de langcamento comum a todos;

Permitir a importacéo de dados via arquivo-texto de valores a serem consignados
em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento, gerando
um arquivo de retorno para o convénio com os valores debitados em folha e também
0s rejeitados pelo processamento, informando o motivo da rejeicao;

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

Possuir integragdo com o Mdédulo de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
disponibilizando os dados necesséarios para reserva, empenho, liquidacdo e
pagamento das despesas com pessoal, possibilitando programar datas diferentes
para pagamento de convénios, sem utilizacdo de arquivo-texto ou semelhante;
Emitir relacdo das despesas orcamentdrias e extraorgcamentarias a serem
contabilizadas, para conferéncia;

Gerar as informacdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via
arquivo-texto para importacédo no software da Receita Federal;

Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagéo vigente, via

Pagina 128|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

arquivo-texto para importagao no software do SERPRO;

v) Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que néo tiveram retencao;

w) Gerar as informacgfes de admisséo e rescisédo necessérias ao CAGED, via arquivo-
texto, para importacdo em software do Ministério do Trabalho;

X) Manter historico de pagamento para cada servidor com detalhamento de todos os
vencimentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;

y) Possibilitar calculo de contribuicdo ao INSS proporcional em folha de pagamento
para servidores com outro vinculo empregaticio fora do Orgéo;

z) Possuir calculo de IRRF proporcionalizado para servidores com mais de um vinculo
empregaticio com o Orgédo, com somatdria das bases de célculo e desconto
proporcional em cada vinculo de acordo com o valor da remuneracao;

aa) Permitir a geracdo do Informe de Rendimentos em arquivo-texto para impressao e
envelopamento, com opc¢édo de emissdo do endereco do servidor;

bb) Emitir demonstrativo de pagamento, permitindo a inclusao de textos e mensagens
para determinados servidores, para um grupo de servidores selecionados ou para
todos;

cc) Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta — corrente ou poupanca — da
rede bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da
conta e valor a ser creditado;

dd) Emitir demonstrativo de pagamento de meses anteriores (segunda via);

ee) Emitir Guia de Recolhimento de INSS, com opc¢do para emissdo por fonte de
recurso e geral,

ff) Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir
do desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta;

gg) Emitir recibos para pagamento de pensao judicial;

hh) Emitir relacdo dos valores consignados em folha com opcdo de geracdo em
arquivo-texto;

ii) Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

jl) Possuir rotinas de céalculo de insuficiéncia de saldo para servidores com somatoria
de descontos maior que o total de vencimentos na folha, efetuando ajuste
automético dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuério e os valores

consignados que nao foram descontados deverdo ser registrados, possibilitando a
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emissao de relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;
kk) Possuir rotinas de calculo de margem consignavel, com emissao de relatérios da
margem disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados;

Il) Possuir rotina para inclusdo no sistema das fichas financeiras que ndo estdo em
meio magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;

mm) Permitir a incluséo de langamentos pendentes para servidores afastados, sendo
gue o efetivo processamento destes somente podera ocorrer na folha de pagamento
em que o servidor retornar do afastamento. Os lancamentos devem ficar pendentes
durante todo o periodo do afastamento, sendo incluido automaticamente na folha
somente apés término do afastamento e efetivo retorno do servidor ao trabalho;

nn) Possuir rotina de comparagéo entre duas folhas (Folha Atual e Folha Anterior), com
possibilidade de confrontar servidores calculados na folha anterior e ndo na atual,
servidores calculados na folha atual e ndo na anterior, servidores calculados nas
duas porém com diferengas no valor de uma ou mais verbas e servidores calculados
nas duas porém com diferencas na quantidade de uma ou mais verbas;

00) Possuir rotina para identificacdo de divergéncias na folha de pagamento
processada, de forma que apresente um diagnéstico dos problemas encontrados,
baseado em parametros previamente configurados, possibilitando a correcéo
destas divergéncias antes do fechamento do processamento;

pp) Possuir rotina de Geracao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informacbes via arquivo-texto, conforme Instrugcdo Normativa
MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

gq) Gerar relacdo do Salarios de Contribuicao padrao INSS;

rr) Gerar arquivo texto para utilizacdo em célculo atuarial;

ss) Gerar as informacg0des referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
130 salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

3.10. E-Social
Objetivo: Permitir emissdao de dados para atendimento as exigéncias do eSocial.

a) O sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados e, ap6s
cruzamento de dados com a base do eSocial, apresente relatorio de inconsisténcias
das informagfes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo governo,
facilitando a realizacdo de um recadastramento para atualizacdo dos cadastros;

b) O sistema deverd possuir modulo web que possibilite a realizagdo de um
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recadastramento para atualizacdo de dados cadastrais dos funcionarios, permitindo
gue os mesmos acessem uma interface e informem seus dados pessoais,
documentacdo, endereco, dependentes, cursos e certificados de formacao
profissional e demais informacdes pessoais, com possibilidade de anexar
documentos digitalizados;

O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial nos prazos
estipulados pelo Governo Federal para a prestacéo das informacdes pelos Orgdos
Publicos, gerando os arquivos xml nos padrdes estipulados nos layouts do eSocial,
com assinatura digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos N&o
Periédicos e Eventos Periddicos;

3.11. Prestacdo De Contas AUDESP (TCE-SP)

Objetivo: Permitir a geracao de arquivos obrigatérios para prestacao de contas periddicas da Fase Il do

AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

a)

b)

Permitir a geracdo de arquivos para a Fase lll do sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo do Modulo de Atos de Pessoal (Atos Normativos,
Cargos/Fung¢des, Quadro de Pessoal, Agente Publico, Lotacdo de Agente Publico);
Permitir a geracdo de arquivos para a Fase lll do sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo do Médulo de Remuneragdes (Cadastro de Verbas
Remuneratérias, Folha Ordinaria, Resumo Mensal da Folha de Pagamento,
Pagamento de Folha Ordinaria, Folha Suplementar, Cadastro de Aposentados e
Pensionistas).

O sistema devera possuir funcionalidade de alerta para inconsisténcias de dados
antes da geracao dos arquivos, evitando o retrabalho de envio das prestacfes de
contas AUDESP TCE/SP.

3.12. Avaliagdo De Desempenho

Objetivo: Permitir parametrizacdo e controle de avaliacbes de desempenho de acordo com a

necessidade do Org3o.

a)

b)

Permitir parametrizacdo da avaliacdo de desempenho contendo parametro de
resultados e identificacdo dos periodos de avaliacdo por fato gerador, associado
ao(s) questionario(s);

O questionario deve conter topicos e descricdo do assunto, campo para pergunta e
a descricdo, com o peso de cada pergunta;

Permitir criar grupos de respostas para perguntas de mdultipla escolha e/ou

alternativa para ser associado ao questionario;
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Permitir configurar opcdes de respostas: mdltipla escolha, alternativa, resposta
aberta ou associada a eventos externos;

Permitir cadastrar a pontuacéo de cada resposta, e, em caso de resposta associada
a evento externo, permitir configurar a manutencdo no valor computado,
preservando o valor original;

Permitir associar eventos externos que influenciem na pontuacéao de cada resposta,
e a parametrizacdo do processamento do calculo da pontuacdo na ocorréncia (valor
fixo, valor multiplicado pela quantidade da ocorréncia ou por escala). Por exemplo,
em caso de excesso de faltas, o total de pontos de determinada resposta pode ser
reduzido;

Associar cada avaliacdo ao funcionario dentro do periodo parametrizado e de
acordo com o fato gerador;

Apresentar ao término de cada avaliag&o o resultado final;

Possuir fases em cada modulo da avaliacdo: envio da avaliagdo realizada para o
setor de Recursos Humanos, recepcao e homologacao para finalizacao;

Permitir revisdo da avaliacao;

Permitir histérico das avaliagdes aplicadas;

Permitir emissdo de relatoérios;

4. SISTEMA DE GESTAO DE MEDICINA OCUPACIONAL E SEGURANGCA DO TRABALHO

4.1. Medicina Do Trabalho

Gestdo integrada da Medicina do Trabalho com as &reas de Seguranca do Trabalho e

Previdenciaria contendo os médulos e fungbes a seguir:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

CONTROLE DE PCMSO - PROGRAMA DE CONTROLE MEDICO E SAUDE
OCUPACIONAL

Emitir relat6rio do documento e controlar o PCMSO da(s) unidade(s),

Controlar os exames ocupacionais e seus resultados;

Permitir e controlar a convocacgéo de exames periodicos;

Registrar ASO e Requerimento de exames individuais;

Emitir o Relatério Analitico (Anual), conforme ASO e Requerimento de Exames
cadastrados;

Possuir Agenda Integrada para o CONTROLE dos atendimentos previstos e
realizados;

Registrar as doencas conforme CID 10;

Registrar a Anamnese Ocupacional / Ficha Médica totalmente parametrizavel e
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flexivel;
j) Emitir Questionario de Anamnese respondido ou para que seja respondido.
k) Inserir Documento Base Introdério do PCMSO;
[) Ser Integrado com PPRA/PGR, garantindo a troca de informacdes de Identificacbes
de Riscos automaticamente;
m) Permitir Cadastro de Exames e a Periodicidade;
n) Permitir cadastro de prontuario médico para gestdo, seguindo os padrdes do CFM
— Conselho Federal de Medicina.
0) Relatdrios diversos ja padronizados, tais como:
I.  Atestado de Saude Ocupacional (ASO) completo, com riscos e exames;
II.  Exames realizados por tipo e data;
. CONTROLE de Vencimento de Exames;
V. Relatério Analitico Anual, conforme legislacéo;
V. Relatério do PCMSO;
VI.  Emitir Laudo de Pessoa com Deficiéncia
VII.  Permitir ao usuario ajustar os relatérios conforme sua necessidade através
de ferramenta de design de relatorio.
p) Controle de Absenteismo e afastamentos
I.  Realizar o Controle de Absenteismo dos funcionarios referenciando as
causas de absenteismo;
Il.  Possibilitar o Langcamento de Atestado Médico
IIl.  Permitir registrar o absenteismo por doenca / CID 10;
IV.  Permitir registrar o absenteismo a partir de uma ocorréncia (acidente);

V. Realizar o Controle das Licencas médicas por motivo legal,

VI. Realizar o Controle de Pericia Médica
VII.  Realizar o Controle de Readaptacao e Restricdo Funcional,
VIII. Emitir Relatério de afastamento para Pericia Médica;

IX.  Permitir Aprovacao de Atestados por periodo langado;
X.  Permitir Triagem de Atestado Médico para aprovagao
XI.  Consultar os Atestados lancados por periodo do Servidor
XIl.  Permitir Controle de atestados langados por Periodo e CID dos ultimos 60
dias para afastamento previdenciério.
Xlll.  Receber Atesatdo Médico pelo Por tal do Servidor e realizar o langamento

respectivamente.
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XIV.  Realizar o controle de Subnormalidades para gestao Interna da equipe de
Medicina e realizar campanhas.
XV. Realizar Cadastro de Médico e Posto de Atendimento
XVI.  Realizar Cadastro de CID 10
4.2. Seguranga Do Trabalho
a) Controle de PPRA/PGR
I.  Emitir e controlar o PPRA/PGR de atividades executadas em conformidade
com a Norma Regulamentadora 01.
[I.  Permitir Inserir documento base PPRA/PGR Introdutorio
lll.  Permitir realizar o mapeamento dos riscos (fisico, quimico, biolégico,
ergondmico e de acidente).
V. Criar e controlar o andamento das atividades do cronograma de PPRA/PGR,;
V.  Manter o histérico dos riscos dos funcionarios para preenchimento do PPP
VI.  Permitir cadastrar os Riscos e Niveis de A¢do recomendados.
VII. Realizar o controle dos riscos por funcionario, com o histérico do mesmo;
VIIl.  Cadastrar os riscos e agentes detalhadamente, incluindo as medicdes
realizadas e reconhecimento dos riscos;
IX.  Permitir cadastrar os Riscos e Niveis de Acdo Recomendados;
X.  Permitir o cadastro dos Grupos Homogéneos de Exposicéo.

Xl.  Permitir associar os riscos através de GHE - Grupos Homogéneos de
Exposigéo.
XIl.  Permitir Cadastro de Agentes Nocivos;
XIll.  Permitir cadastro de E.P.C — Equipamento de Proctecdo Coletiva

XIV.  Permitir o cadastro de Ambientes;
XV. Permitir Cadastro de Treinamentos Diversos — Normativos e Internos;
XVI. Permitir Cadastro de Responsaveis;
XVIl.  Permitir cadastro de Plano de A¢cdo com seus respectivos Perigos e Riscos.
b) Controle de Acidentes e Ocorréncias
I.  Permitir gerar relatérios dos CAT’'S realizados com informacdes para
controle de Acidentes de Trajeto (percurso/ transito/Tipico);
IIl.  Emitir a CAT — Comunicacdo de Acidente de Trabalho
lll.  Permitir levantamento de dados para Calculo de taxa de frequéncia (TFA) e
gravidade (TGA);

IV.  Permitir levantamento de dados para Estatistica de Acidentes por setor /
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cargo / dia / turnos / parte do corpo / lotacéo;
V.  Permitir a Consulta por qualquer item da ficha de acidentes;
Controle de EPI
I.  Controlar os EPI em poder dos funcionarios e seu vencimento
[I.  Indicar os EPI's recomendados conforme o risco / cargo
[ll.  Emitir o recibo de Entrega para assinatura dos funcionarios
IV.  Permitir o cadastro das especificacbes do EPI (com anexo de foto), inclusive
com o controle de CA.
V.  Permitir o controle de entrega por biometria ou por senha

4.3. Previdenciéria

Gestdo Previdencidria integrada com as areas de Medicina do Trabalho e Seguran¢a do Trabalho,

contendo os médulos e fungdes a seguir:

a)
b)
c)
d)

Perfil Profissiografico Previdenciario
Emitir o Perfil Profissiogréafico Previdenciario, conforme IN do INSS;
Permitir processar e emitir em lote o PPP, minimizando o trabalho manual;
Integrar-se automaticamente aos seguintes médulos do PCMSO / PPRA/PGR com
os Riscos identificados e Controle de acidentes.
4.4, E-Social
Validar todos os eventos antes da geragcdo do XML para envio a Receita Federal
Controlar os prazos para envio dos eventos
Guardar todo o histoérico dos eventos enviados
Possuir um painel de controle de todos os eventos
Rastrear 0s eventos a qualquer momento
Congelar as informacgfes geradas
Notificar caso houver alguma inconsisténcia de informacdes
Gerar os arquivos em XML no lay-out da Receita Federal (lay-out 2.2) para os
eventos a seguir:
I. S-2210 — Comunicacao de Acidente de Trabalho
II.  S-2220 — Monitoramento da Saude do Trabalhador
lll.  S-2240 — Condicdo Ambientais de Trabalho — Fatores de Risco
Apos a geracgdo dos eventos no layout da Receita Federal, os arquivos no formato
xml da Receita Federal o software devera realizar os servico de mensageria, ou

seja, envio dos dados a RFB.
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4.5. Assisténcia Social
a) Readaptacéo
I.  Permitir Cadastro de Readaptacgéo, permitindo vincular junto aos contratos
do servidor;
II.  Permitir Visualizagédo de Historicos de Readaptacéo;
lll.  Associar Restricbes ao servidor junto ao cadastro de readaptacao;
IV.  Permitir inclusdo de Arquivos - Documentos e Imagens para evidéncias.
V. Permitir gerar relatérios gerencidveis com informacfes inerentes a
readapcao do servidor.
b) Cessao
I.  Permitir cadastro de servidor com as seguintes informacgodes:
Il. Permitir cadastro com Tipo de Movimentagao;
lll.  Permitir cadastro com Tipo de Pagamento;
V. Permitir realizar o cadastro com inclusao de Periodo;
V. Permitir cadastro de informac¢do com dados do tribunal;
VI.  Permitir gerar relatérios gerenciaveis com informacdes inerentes a cessao
do servidor.
5. ATENDIMENTO AO MUNICIPE, CONTROLE DE PROCESSOS E PROTOCOLO
Objetivo: Controlar as informacées sobre as solicitagdes dos cidaddos a administracdo e permitir a
geracao de ordens de servigo para o controle operacional dos servigos executados através da internet.
Oferece segurancga, facilidade, agilidade e qualidade no atendimento tanto externo quanto interno
através dos méddulos: SAC (Servicos de Atendimento ao Cidaddo), Ouvidoria, Protocolo, Gestdo de
Atividades e Portal do Cidadao. Os mddulos WEB permitem a integragdo de todos os setores do
municipio através de um Unico sistema, mesmo que os setores estejam separados geograficamente.
Além disso, facilita os acessos dos municipes de qualquer lugar que desejarem, permitindo assim,
facilidades de comunicagdo e um melhor atendimento a populagao.
5.1. Ouvidoria
a) Possibilitar o registro através da internet de sugestfes e reclamacgdes, dendncias e
elogios relativos a servigos publicos e controlar o andamento das demandas e
efetuando os registros necessarios ao sistema;
b) Permitir que o requerente possa ficar com seus dados em sigilo quando desejar;
c) Permitir registro do custo das providéncias adotadas;

d) Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizacdo por

Pagina 136|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



h)

)
k)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

grupos e 6rgdo responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para
tramitacdo com definicdo de tempo de permanéncia por local;
Permitir consulta a uma determinada ouvidoria, fornecendo informagdes sobre 0 seu
andamento e em que 6rgdo se encontra;
Possuir controle dos prazos de conclusdo das ouvidorias recebidas, conforme
tempo previsto no catélogo de assuntos;
Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou
justificativa da ndo solu¢do quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no
minimo o envio por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para
consulta do cidadao;
Ao cadastrar uma ouvidoria, possibilitar informar o local da ocorréncia;
Possibilitar para ouvidoria sigilosa que somente usuarios autorizados tenham
acesso aos dados do requerente;
Possibilitar informar o beneficiario da ouvidoria;
Possibilitar a classificacdo da ouvidoria como, no minimo:
I.  Pedido de informacéo;

Il.  Pedido de servico;

lll.  Reclamacéo;

IV.  Denuncia;

V.  Sugestao;

VI.  Elogio.
Possibilitar ao cidaddo consultar as ouvidorias na internet informando numeracéo e
chave para consulta. Possibilitar no minimo, a visualiza¢éo dos tramites realizados
entre os 6rgados da administracdo, providéncias adotadas e respostas enviadas,
permitindo a impressao dessas informagoes;
Possibilitar apos o término do cadastro a distribuicdo automatica da solicitacdo ao
6rgao ou ouvidor responsavel,
Permitir o cadastramento de um usuario do sistema como ouvidor e possibilitar o
vinculo de 6rgéos sob sua responsabilidade;
Permitir atribuir aos assuntos a condic&o de sigiloso;
Possuir funcionalidade para proporcionar ao ouvidor gerenciar o andamento das
demandas das modalidades processo, solicitac&do e ouvidoria,
Emitir relatorios para gerenciamento pelo ouvidor;

Possibilitar atribuir no cadastro de assuntos a obrigatoriedade do local ou endereco
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de inspecédo. Ouvidorias pertinentes a estes assuntos ndo poderéo ser cadastradas
caso nao seja informado o enderec¢o ou local de inspecéo;

s) Através de configuracdo, permitir a definicdo de quais usuarios poderéo efetuar o
registro de ouvidorias;

t) Possibilitar o registro de observacdes relativas a ouvidoria por usuario, permitindo
gue um usudrio apenas visualize as observagdes registradas pelos demais usuarios
do sistema;

u) Possibilitar classificar a prioridade da ouvidoria como, no minimo:

l. Urgente;
Il.  Alta;
. Normal.

v) Permitir que ouvidorias classificadas com prioridades alta ou urgente sejam
tramitadas inicialmente para o ouvidor e ndo para o 6rgao responsavel pelo assunto;

w) Possibilitar anexar arquivos digitais no momento da abertura de uma ouvidoria;

x) Possibilitar registrar mais informagfes para o assunto permitindo configurar a
guantidade minima de caracteres exigidos;

y) Permitir ao ouvidor atribuir status de sigilo a ouvidoria mesmo quando o assunto
solicitado néo exigir;

z) Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagdo/ouvidoria devem
ser mantidos apenas por usuarios autorizados;

aa) Através de configuracao, permitir a definicdo de quais usuarios poderéao efetuar:

I.  Tramitacao;

1. Encerramento;
lll.  Envio de resposta;
IV.  Reativagao.

bb) Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as ouvidorias aos requerentes
com opc¢des de envio por carta e/ou e-mail;

cc) Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a
ouvidoria;

dd) Permitir a anexacao de, no minimo, uma imagem para cada providéncia registrada;

ee) Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da ouvidoria;

ff) Possibilitar escolher se as respostas serdo enviadas aos requerentes diretamente
pelo 6rgao responsavel pelo encerramento ou somente pelo ouvidor;

gg) Permitir alterar o sigilo do requerente nas ouvidorias;
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hh) Permitir a reativagdo de ouvidorias, onde o gestor do sistema podera encaminhar

i)

),

a ouvidoria para qualquer 6rgdo executar uma nova analise.

Disponibilizar a visualizacdo das ouvidorias registradas no sistema em modo de
mapa de pontos, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto deverd exibir informacgfes inerentes
aquela ouvidoria.

Disponibilizar a visualizacdo das ouvidorias registradas no sistema em modo de
mapa de calor, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status,

Assunto e Bairro.

kk) Disponibilizar a visualizacdo dos dados estatisticos das ouvidorias registradas no

sistema, permitindo pelo menos filtro por exercicio e més, tendo a possibilidade de
disponibilizar ainda a visualizagéo destes dados em forma de graficos.
5.2. Atendimento Ao Cidadéo

a) Registrar reclamacgdes, sugestbes do municipe e encaminha-la via sistema para o

orgao responsavel,

b) Possuir controle dos prazos de concluséo das solicitagbes recebidas, conforme

tempo previsto no catéalogo de assuntos;

c) Possuir catdlogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por

grupos e 6rgdo responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para

tramitacdo com definicdo de tempo de permanéncia por local;

d) Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou

justificativa da ndo solucdo quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no
minimo o envio por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para

consulta do cidadao;

e) Permitir a reativacdo de solicitagdes, onde o gestor do sistema podera encaminhar

f)

a solicitagdo para qualquer 6rgdo executar uma nova analise;
Possibilitar a consulta das solicitagfes por, no minimo:
l. Requerente;
Il. Beneficiario;
1. Data de registro;
V. Assuntos;
V. Complemento do assunto;
VI. NUmero e ano;

VIl.  Orgéo atual;
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VIIl.  Endereco de inspecdao.

g) Permitir ao atendente consultar informagbes complementares sobre o assunto
abordado com o cidadéao durante o atendimento;

h) Possibilitar a distribuicdo automética ao 6rgao responsavel pelo assunto;

i) Permitir a emissao de relatorio gerencial;

j) Emitir relatério por 6rgéo dos assuntos solicitados, tempo total de permanéncia e a
guantidade de dias em atraso;

k) Possibilitar ao cidadao consultar as solicitacdes na internet informando numeracao
e chave para consulta. Possibilitar no minimo, a visualizagéo dos tramites realizados
entre os orgdos da administragcdo, providéncias adotadas e respostas enviadas,
permitindo a impressao dessas informagoes;

[) Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situacdo atual e custo de
execuc¢do a cada tramite gerado. Possibilitar ainda que o texto da providéncia seja
formatado;

m) Possibilitar informar o beneficiario da solicitagdo;

n) Possibilitar encaminhar as solicitagbes aos cuidados de outrem (usuario) e
assegurar que somente o destinatario possa dar andamento a solicitacdo;

o) Possibilitar registrar mais informacfes sobre o assunto para auxilio durante o
atendimento ao cidadéo;

p) Possibilitar a reimpressdo da carta e/ou reenvio de e-mail da resposta ao
requerente;

gq) Possibilitar a consulta as providéncias registradas para as solicitacées;

r) Possibilitar registrar mais informacdes para o assunto permitindo configurar a
guantidade minima de caracteres exigidos;

s) Emitir relatério de solicitagbes tramitadas contendo, no minimo, érgéo, periodo e
assunto;

t) Possibilitar que 0 agente de atendimento possa definir a prioridade da solicitago;

u) Possibilitar atribuir aos usuarios direitos de tramitagdo de solicitacdes em mais de
um 6rgao;

v) Possibilitar a geracdo de uma ordem de servico a partir de uma solicitacdo em
aberto, podendo bloquear a tramitacao da solicitacdo até a conclusdo da ordem de
servico gerada,

w) Possibilitar a consulta ao historico de tramites das solicitacdes entre os 6rgaos;

X) Emitir relatério do total geral de tempo de permanéncia e transito a partir da data de
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abertura e o prazo estimado para término;

Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagdo/ouvidoria devem
ser mantidos apenas por usuarios autorizados;

Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as solicitagdes aos requerentes

com opc¢des de envio por carta e/ou e-mail;

aa) Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a

solicitacéo;

bb) Permitir a anexacdo de arquivos digitais a solicitacdo na abertura ou em qualquer

momento, desde que a solicitagdo esteja em aberto;

cc) Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da solicitagdo.

dd) Disponibilizar a visualizacdo das demandas registradas no sistema em modo de

mapa de pontos, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informagfes inerentes

aguela demanda.

ee) Disponibilizar a visualizacdo das demandas registradas no sistema em modo de

ff)

b)

c)
d)

mapa de calor, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro.
Disponibilizar a visualizacdo dos dados estatisticos das demandas registradas no
sistema, permitindo pelo menos filtro por exercicio e més, tendo a possibilidade de
disponibilizar ainda a visualizacdo destes dados em forma de graficos.
5.3. Protocolo

Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por
grupos e 6rgdo responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para
tramitacdo com definicdo de tempo de permanéncia por local;
Permitir a abertura de processos registrando os dados do requerente, assunto,
possiveis documentos e local de atendimento. Permitir ainda que tal registro seja
efetuado em forma de passos, que proporcione maior praticidade no atendimento
ao cidadao;
Possibilitar que numeragéo dos processos seja Ginica ou por exercicio;
Emitir comprovante de protocolizag&o para o interessado no momento da incluséo
do processo com, ho minimo, as seguintes informacodes:

l. NUmero do Processo;

I1. Data de Abertura;

lll.  Requerente;
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IV.  Assunto;
V.  Orgéo responsavel pelo Assunto;
VI.  Cddigo para acesso a consulta via internet.
Emitir etiquetas de protocolo contendo, no minimo:
I.  Ndmero do Processo;
II.  Data de Abertura;
II. Requerente;
IV.  Assunto.
Permitir o acompanhamento da tramitagdo do processo e a situacdo que se
encontra, mantendo histérico dos tramites e providéncias/despachos adotados;
Possuir rotina de confirmacao de recebimento dos processos em transito. Permitir o
recebimento somente por usuarios com acesso ao 6rgao;
Emitir relatorio de processos pendentes de confirmag&o de recebimento;
Possibilitar a representacdo em modo gréafico dos processos por assunto para
acompanhamento dos niveis de solicitagao;
Possibilitar o apensamento/anexacdo de processos gerando documento
comprobatoério com, no minimo, as informagdes:
I.  Org&o onde foi realizado o apensamento;
Il.  Data/Hora do apensamento;
lll.  Processos apensados;
IV.  Processo principal;
V.  Usuéario que apensou;
VI.  Org&o de lotag&o do usuario;
VIl.  Local para assinatura.
Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite
a localizacéo fisica dos processos. Permitir informar, no minimo:
I.  Orgéo;
Il. Descricao do local,
1. Responsavel;
IV.  Tempo de arquivamento;
Permitir consultar os processos que excederam a temporalidade prevista para o
local;
Emitir relatdrio informando os desvios entre estimativas de prazo de concluséo e

tempo de permanéncia;
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Possibilitar a exportacdo dos dados de processos para planilha, permitindo
selecionar as colunas desejadas para a composicdo da planilha;

Possuir rotina para registrar o empréstimo e a devolu¢do do processo e manter 0
histérico das operacoes;

Na protocolizacéo, verificar se 0 requerente possui processos abertos com o mesmo
assunto, exibindo para o atendente, em caso afirmativo, a lista dos processos
existentes;

Permitir ao atendente consultar informag¢des complementares sobre o assunto
abordado com o cidadao durante o atendimento, bem como os documentos
necessarios para o andamento do processo;

Possibilitar configurar a obrigatoriedade da providéncia ao tramitar o processo.
Permitir, contudo, configurar a quantidade minima de caracteres exigidos;

Possuir rotina de configuragdo para definir se 0s processos com apensos/anexos
podem ser tramitados ao arquivo morto ou devem ser desanexados antes da
operacao;

Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situacdo atual, custo de
execucao e usuario responsavel pela providéncia a cada tramite gerado. Possibilitar
ainda que o texto da providéncia seja formatado;

Possibilitar a abertura de novos volumes para o Processo. Permitir informar, no
minimo, o solicitante e o usuario responsavel pela abertura, imprimindo o termo de
encerramento e abertura de volume;

Permitir que os volumes gerados possam ser emprestados entre os 6rgaos da
administracao;

Possuir rotina para incorporagéo de processos. Permitir configurar se 0s processos
incorporados devem tramitar junto ao principal;

Possibilitar a conclusao dos processos em qualquer 6rgao, havendo a possibilidade
de tramita-los para o arquivo morto sem a necessidade de reativagéao;

Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém
ainda nao foi confirmado o recebimento;

Possibilitar que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados do

processo sigiloso;

aa) Possibilitar cadastrar no catalogo de assuntos qual a relacdo de documentos

exigidos para o andamento do processo;

bb) Possibilitar a geracdo de uma ordem de servico a partir de um processo em aberto,
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podendo bloquear a tramitacdo do processo até a conclusdo da ordem de servico
gerada;

cc) Possibilitar registrar avisos de pendéncias dos processos aos requerentes com
opc¢Oes de envio por carta e/ou e-mail;

dd) Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para o
processo;

ee) Possibilitar o acompanhamento das fases de execugcdo da ordem de servico
geradas para 0 processo;

ff) Possibilitar consulta detalhada dos dados do processo, possibilitando a impressao
dos dados conforme a necessidade do usuario;

0g) Permitir registrar a localizacao fisica de boletos de pagamento dos processos de
compra;

hh) Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;

i) Possibilitar que os processos possam ser requisitados, impedindo a tramitagdo para
outro 6rgéo que ndo seja o0 que o requisitou;

ji) Possibilitar que o processo encerrado ou que se encontra em érgao de arquivo
morto possam ser informados os dados do local fisico do arquivamento;

kk) Possibilitar a solicitacdo do desarquivamento de processos, onde o arquivista
podera atender ou rejeitar a solicitacao;

II) Possuir uma funcionalidade que permita ao usudrio verificar o status das suas
solicitagbes de desarquivamento pelo sistema;

mm) Permitir registrar documentos para juntar aos processos onde, no minimo,
devem ser informados os dados do responsavel pela entrega e o motivo. Emitir
comprovante de protocolizacao ao término do registro;

nn) Possibilitar o encaminhamento dos documentos a serem juntados fisicamente aos
processos;

00) Possibilitar a confirmacdo do recebimento dos documentos aos processos;

pp) Permitir a retirada de documentos juntados aos processos onde, no minimo, deve
ser registrado o motivo e 0 usuario que retirou;

gq) Possibilitar a emissdo, no sistema de tributos através de integracdo, de taxas
referentes aos documentos recebidos;

rr) Permitir pesquisar todo historico de documentos juntados aos processos;

ss) Possibilitar a movimentacdo de local de arquivamento dos processos sem

necessidade de tramitar os processos novamente;
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tt) Possuir rotina para realizar trAmites dos processos digitalmente, sem necessidade
de envio do processo fisico, permitir enviar para os 6rgados com acesso exclusivo a
esse tipo de tramitacdo, enviar e-mail ao responséavel pelo recebimento. Enquanto
esses processos estiverem nesse tipo de tramitacao nao sera permitida a tramitagéo
por vias normais. Permitir ainda, configurar tempo méaximo de permanéncia do
processo nesse tipo de tramitagdo. Possibilitar que os processos possam voltar a
serem tramitados pela forma tradicional;
uu) Permitir o controle de numeracao de processos por empresas, sem repeticdo da
numeracao dos processos;
vv) Permitir incluir os locais de arquivamento e estabelecer nomenclaturas proprias de
cada local;
ww)  Emitir relatorio de processos que foram reativados por periodo de reativagao;
xX) Emitir relatério de controle dos processos por 6rgao onde deve constar, no minimo,
o total de processos, a quantidade atrasada e quantidade em dia, com percentuais;
yy) Emitir relatério de processos abertos por periodo contendo, no minimo:
I.  Ndmero, Ano do Processo;
II.  Data de abertura;
1. Requerente;
V. Assunto;
V.  Complemento do assunto;
VI.  Orgéo atual.
zz) Emitir relatorio estatistico das tramitagc@es realizadas por 6rgao e periodo, podendo
emitir das a¢des de recebimento, envio ou distribuigo;
aaa) Permitir integracdo com o sistema de gestao tributaria através da geracao de
guias para pagamento de taxas pertinentes ao assunto solicitado no momento da
abertura do processo;
bbb) Permitir que o andamento do processo seja liberado somente apds o pagamento
ou liberacdo manual do processo;
ccc) Permitir, para abertura do processo, a importagdo dos dados do contribuinte
através dos cadastros do sistema de gestdo tributaria, tais como mobiliario,
imobiliario e outros;
ddd) Permitir a pesquisa e reimpressdo da guia de pagamento das taxas de um
processo;

eee) Emitir relatério das guias de pagamento geradas pelo sistema de protocolo por

Pagina 145|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

periodo;

fff) Permitir que os usuérios de 6rgdos, que nao seja o protocolo, autuem processos
administrativos internos, nessa modalidade o requerente sempre serd a empresa
tendo como solicitante o 6rgéo interessado;

ggg) Permitir que seja gerado o numero de processo de forma réapida, preenchendo
apenas 0 requerente sem a necessidade de preencher assunto e demais
informacfes visando a rapidez no atendimento. O sistema devera possuir uma
funcionalidade que permita revisar todos 0s processos pendentes que precisam ser
alterados;

hhh) Permitir que usuarios com permissdo possam isentar o requerente do
pagamento de taxas pertinentes ao assunto;

iif) Possibilitar a adi¢céo de arquivos digitais quando for realizado o recebimento de um
documento.

jii) Disponibilizar a visualizagdo dos processos registrados no sistema em modo de
mapa de pontos, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informacdes inerentes
aquele processo.

kkk)  Disponibilizar a visualizacdo dos processos registrados no sistema em modo de
mapa de calor, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro.

) Disponibilizar a visualizagdo dos dados estatisticos dos processos registrados no
sistema, permitindo pelo menos filtro por exercicio e més, tendo a possibilidade de
disponibilizar ainda a visualizacéo destes dados em forma de graficos.

5.4. Gestéo De Atividades

a) Permitir gerar ordens de servigo a partir de solicitagdes ou processos, bem como
através da entrada de dados via digitacao;

b) Permitir gue em uma ordem de servigo possam ser associados um ou mais servigcos
para execugéo;

c) Permitir o cancelamento individual de servigos associados a ordem de servico (OS).
Caso todos os servicos da OS sejam cancelados ou concluidos, dar-se o
encerramento automético da ordem de servico;

d) Permitir estabelecer prioridade para execucéo das ordens de servico registradas;

e) Permitir realizar o agrupamento de servicos para posterior agendamento e

execucao;
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f) Permitir para os agrupamentos que aguardam execugao: remover Servigos,
cancelar o agrupamento e liberar servigos e cancelar o agrupamento e servicos;

g) Permitir que, para os agrupamentos que aguardam execucao, sejam registrados, no
minimo: previsdo de atendimento, previsdo de término, valor estimado,
responsaveis pela execucgéo, veiculos e materiais a serem utilizados na execucao;

h) Emitir relatério na liberacdo do agrupamento para execucgdo contendo, no minimo:

l. Numerac&o;
1. Previsdo de atendimento;
1. Previsdo de encerramento;
IV. Telefones para contato;
V. Servigos a executar,
VI.  Local para execugéo dos servicos.

i) Permitir registrar para o agrupamento 0s apontamentos com, no minimo, data,
motivo e observagédo do apontamento;

i) Permitir registrar no encerramento do agrupamento, no minimo:

|.  Data de encerramento;
II.  Nivel de complexidade;
lll.  Situacdo do encerramento;
IV.  Motivo e observacao da ndo execucao;
V.  Tempo de deslocamento;
VI.  Distancia percorrida;
VII.  Nivel de satisfacéo;
VIII.  Responsavel pela execucao;
IX.  Parecer final.
k) Permitir pesquisa de ordens de servi¢co por, no minimo:
l. NUmero e exercicio;
Il. Data da abertura;
Il. Data de encerramento;
IV. Tipo de execugéo;
V. Requerente;
VI.  Orgéo solicitante.
[) Permitir pesquisa de agrupamentos por, no minimo:
l. NUmero e exercicio;

Il.  Orgéo responséavel pela execucao;
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1. Data da abertura;
V. Data de término;
V. Status.

m) Permitir que sejam cadastradas as subunidades que estdo ligadas aos érgdos da

p)

Q)

Y

empresa que ndo estdo cadastradas no organograma;
Permitir que usuarios com permissao registrem ordens de servico com tipo de
execucao interno para atendimento pelos 6rgaos responsaveis pela execucao;
Possibilitar a emisséo, no sistema de tributos através de integracdo, de taxas ao
registrar uma ordem de servigo externa. Permitir que o andamento da ordem de
servigo seja liberado somente apds o pagamento da taxa ou liberagdo manual da
ordem de servico;
Para ordens de servigo internas, o usuario deve informar o 6rgéo solicitante e a
subunidade ligada ao 6rgao que sera atendida.
Disponibilizar a visualizacdo das ordens de servigos registradas no sistema em
modo de mapa de pontos, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio,
Status, Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informacdes
inerentes aquela ordem de servico.
Disponibilizar a visualizagdo das ordens de servigos registradas no sistema em
modo de mapa de calor, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio,
Status, Assunto e Bairro.
5.5. Portal Do Contribuinte
Possuir funcionalidade que permita ao cidadao criar seu préprio cadastro no sistema
para que possa registrar e acompanhar suas requisicoes. Nesse cadastro devem
constar, no minimo:
l. Nome

. CPF/CNPJ;

1. E-mail;

IV.  Senha.

b) A senha de acesso ao portal do cidaddo deve exigir letras, nimeros e caracteres

c)

d)

especiais;

Permitir definir, no catdlogo de assuntos, para quais assuntos o cidaddo podera
registrar requisicoes;

Permitir que o cidad&o possa consultar as requisi¢cdes abertas por ele através do

portal do cidadéo;
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Permitir que o cidaddo possa consultar as demandas abertas presencialmente
através do atendimento ao cidadéo;
Permitir o registro de requisi¢des com, no minimo, as informacgdes:
[.  Assunto;

II.  Mais detalhes sobre o motivo;

lll.  Local da ocorréncia.
Permitir que o cidaddo possa registrar sua requisicdo através aplicativo Mobile,
atendendo os requisitos do item 5.6 e este aplicativo deva sugerir o Local de
Ocorréncia através do posicionamento de GPS de seu celular.
Permitir que o cidad&o fique andnimo ao realizar sua requisigao;
Permitir que o cidad&o possa alterar seus dados pessoais, no minimo;

l. Endereco;

1. E-mail;

lll.  Telefone.
Caso o cidaddo esqueca sua senha, o sistema deve disponibilizar recurso para
definicdo de nova senha;
Apos registro da requisi¢do, enviar e-mail de confirmacdo de abertura para o
cidadéo;
Apoés registro do cidadao no portal, enviar e-mail de confirmacéo de cadastro para
o cidadao;
Permitir a anexacéo de arquivos digitais na abertura da requisicéo;
Ter recurso para permitir que o cidaddo, sem a necessidade de cadastro no portal,
acompanhe o andamento das suas demandas pela internet. Possibilitar ou néo, no
momento da consulta, a exigéncia de um codigo de acesso fornecido no momento
da abertura da demanda;
Possibilitar que o portal do cidadéo seja acessado em varias plataformas web com
responsividade;
Possibilidade de customizacdo das imagens do portal do cidaddo, conforme
necessidade da gestdo atual,
A requisicdo cadastrada pelo cidaddo deverd ser encaminhada para o 6rgao
responsavel pelo assunto ou para o ouvidor responsavel.
Permitir que o cidaddo possa consultar o catalogo de servi¢cos da gestao, permitir
gue seja parametrizado quais servigos seréo exibidos neste catélogo.

Permitir que sejam emitidas taxas de arrecadacao a partir dos servicos disponiveis
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no catdlogo de servigos, permitir ainda que cada servico possua seu valor
parametrizado para cobranca, as taxas geradas deverdo ser emitidas pelo sistema
de tributos.
5.6. Sistema Eletronico de Informacéo ao Cidadéo (e-SIC)
Possuir sistema que atenda a Lei de Acesso a Informacéo (LAI), “LEI N° 12.527, DE
18 DE NOVEMBRO DE 2011” (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
2014/2011/lei/l12527 .htm) referente ao “CAPITULO Il - DO PROCEDIMENTO DE
ACESSO A INFORMACAOQ”.
Possuir funcionalidade que permita a alteragé@o dos prazos previstos na Lei de forma
facil e 4gil sem a intervencéo de desenvolvimento.
Possuir funcionalidade que permita que a mensagens de notificacdo ao Cidad&o
possam ser previamente parametrizadas;
Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de Informagéo;
Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de recurso;
Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de reclamacéao;
Possuir funcionalidade para cadastrar a comissdo responsavel por julgar os
recursos e reclamacdes referentes ao pedido de informacdo. Dentro de cada
comissao devera ter a possibilidade de informar os membros participantes e
assegurar que somente estes membros tenham acesso as respectivas informacées
no sistema;
Possuir funcionalidade que permita o cadastro de avaliagbes com periodos de
vigéncia;
Emitir relat6rio das avalicbes por periodo contendo, no minimo:
I.  NuUmero, exercicio do pedido de informacéo;
Il. Data de abertura;
II. Prazo de resposta;
V. Solicitante;
V. Os dados conforme o cadastro da avalicdo executada;
Possuir funcionalidade que permita que o pedido de informacdo possa ser tramitado
entre os 6rgdos da administragdo publica;
Emitir relatorio dos pedidos de informacédo contendo, no minimo:
I.  Numeracdo e exercicio do pedido de informacao;
Il.  Situacdo em que encontra o pedido de informacéo;

1. Solicitante;
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IV.  Prazo de resposta;
V. Detalhamento do pedido de informacéao;
VI.  Dados da resposta.
[) Possuir um portal que permita ao cidadao criar seu proprio cadastro para registrar
e acompanhar seus pedidos de informac&o. Nesse cadastro devem constar, no

minimo:
l. Nome
. CPF/CNPJ;
1. E-mail;
IV.  Senha.

m) A senha de acesso ao portal deve exigir letras, nUmeros e caracteres especiais.
n) O portal deve permitir que o Cidadao seja responsavel pelo seu cadastro.
0) O portal devera de acesso ao Cidaddo devera ser responsivo para melhor
visualizagcdo em dispositivos moveis
6. ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
O sistema deve ser desenvolvido com o objetivo de controlar todas as informacbes referentes a
falecimento e outros fatos ocorridos nesta area publica, com o intuito de fornecer relatérios geréncias
e estatisticos além de propiciar a seus operadores uma facil visualizacdo e consulta a dados atuais e
histéricos, mantendo a integridade de tais dados.
6.1. Cadastros Basicos
a) Cadastro de Cemitérios: Manter informag¢des em forma de registros com o cédigo
Unico sequencial e crescente, descricdo e dados de enderegcamento postal (CEP,
Logradouro, Bairro, Cidade e UF); Possibilitar a manuteng&o dos registros (Incluséo,
Alteragdo e Exclusdo) no mesmo formulario que se realiza a consulta.
b) Cadastro de Graus de Parentesco: Manter informac¢des em forma de registros com
0 codigo unico sequencial e crescente e descri¢cdo; Possibilitar a manutengédo dos
registros (Incluséo, Alteracdo e Exclusdo) no mesmo formulario que se realiza a
consulta.
c) Cadastro de Causa Mortis: Manter informacdes em forma de registros com o cédigo
Unico sequencial e crescente e descricdo; Possibilitar a manutencéo dos registros
(Incluséo, Alteracao e Exclusdo) no mesmo formulério que se realiza a consulta.
d) Cadastro de Caracteristicas Fisicas: Fornecer cadastros independentes de Cor dos
Olhos, Cidtis, Cabelo, Cicatriz, Tipo Sanguineo, Naturalidade, mantendo

informacBes em forma de registros com o cédigo Unico sequencial e crescente e
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descricdo para cada cadastro; Possibilitar a manutencéo dos registros (Incluséo,
Alteracéo e Excluséo ) no mesmo formulario que se realiza a consulta.
Cadastro de Funerarias: Fornecer cadastros independentes de Funerarias
mantendo informac6es em forma de registros com o cdAdigo Unico sequencial e
crescente, nome, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail e telefone;
Possibilitar a manutencéo dos registros (Incluséo, Alteracédo e Exclusdo) no mesmo
formulario que se realiza a consulta.
Cadastro de Entidades Hospitalares: Fornecer cadastros independentes de
entidades hospitalares mantendo informac¢des em forma de registros com o codigo
Gnico sequencial e crescente, nome, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail
e telefone; Possibilitar a manuteng&o dos registros (Incluséo, Alteragcéo e Exclusédo
) no mesmo formulario que se realiza a consulta.
Cadastro de Pessoas: Manter informacdes em forma de registros com o codigo
Unico sequencial e crescente, Nome, Tipo de Pessoa, nimero do CPF/CNPJ, dados
de enderecamento postal CEP, Logradouro, Bairro, Cidade e UF, numero do
logradouro, complemento do endereco; Possibilitar a manutencédo dos registros
(Incluséo, Alteracdo e Exclusdo) no mesmo formulario que se realiza a consulta.
Cadastro de Enderecamento: Fornecer cadastros Logradouro, Bairros, Cidades e
UF, mantendo informagfes em forma de registro; Possibilitar a manutencdo dos
registros (Incluséo, Alteracao e Exclusdo ) no mesmo formulario que se realiza a
consulta.
6.2. Pesquisas

Requisitos Béasicos

I.  Todas os cadastros devem possibilitar as pesquisas em forma de registros,

filtrando os conteldos desejados de acordo com a necessidade, permitindo,
inclusive, mesclar varios filtros em uma Unica consulta;

Il.  Possibilitar a escolha dos registros que ordenardo a listagem;

Ill.  Possibilitar a sele¢cdo das colunas para impressao da pesquisa em relatério
e exportar o conteudo da pesquisa para arquivo em formato texto, PDF e
EXCEL (.xls).

6.3. Rotinas Diarias
Cadastro de Concessoes:
I.  Manter informacdes em forma de registros com:

a. Numero da Sepultura;
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b. NUmero da Quadra;

c.Descritivo da Construcéo;

d. Ano e Numero do processo administrativo que gerou a
concessao;

e. Data da Concesséo;

f. Cemitério buscando dados no cadastro de cemitérios;

g. Tipo de Concessao (Perpétua ou Temporaria);

h. Periodo de Concessdo no caso de concessao temporaria e valor
da concessao;

1. Possibilitar o cadastramento de varios autorizados em forma de registro,
vinculados a uma determinada concesséao, contendo a pessoa buscando as
informagfes do cadastro de pessoas e grau de parentesco do cadastro de
grau de parentesco;

lll.  Possibilitar adicionar arquivos digitalizados ou imagens ao registro da
concessao.

b) Cadastro de Falecido

I.  Manter informac¢des em forma de registros com:

a. Concesséo Buscando do cadastro de concessoes trazendo (N°
da Sepultura e N° da Quadra), Carneira, Concessionaria e Autorizado
filtrando de acordo com a concesséo;

b. Dados do falecido buscando do cadastro de pessoas;

c.Data de Nascimento;

d. Data de Sepultamento;

e. Data de Falecimento;

f. Cartorio;
g. Data do Atestado de Obito;
h. Idade;

i. Declarante buscando do cadastro de pessoas;

j. Causa Mortis possibilitando o registro de mais de uma quando
houver;

k.Nome e CRM do médico que concedeu atestado;

l. Observacdes do Obito;

m. Sexo;

n. Estado Civil;
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0. Natimorto (Sim/N&o);

p. Tempo de gestacdo de natimorto;
g. Membro;

r. Filiacdo (Nome do Pai e da Mae);
s.Cutis;

t. Cor dos Olhos;

u. Cabelos;

v.Funeraria;

w. Regido Procedente;

x.Cicatriz;

y.Naturalidade;

z.Nacionalidade;

aa. Raga;

bb. Profissao;

cc. Entidade que prestou assisténcia hospitalar.

Il.  Possibilitar o cadastramento de varios parentes em forma de registro,
vinculados a um determinado falecido, contendo a pessoa buscando as
informacdes do cadastro de pessoas e o grau de parentesco do cadastro de
Grau de Parentesco;

lll.  Possibilitar vincular arquivos digitalizados ou imagens ao registro do falecido.

c) Movimentagdo de Falecido

I.  Possibilitar registrar as movimentagdes ocorridas com o0s registros de
falecidos no cemitério, desde a sua inclusdo até a retirada definitiva para
ossario ou trasladacao para outro cemitério.

II.  Permitir consultar todas as movimentag¢des ocorridas com o falecido.

d) Ordem de Servigo
I.  Possibilitar manter em forma de registro com:
a. Numero sequencial gerado por sistema,;
b. Ano;
c.Status que pode ser Aguardando Execucdo, Em Execucéo,
Concluido ou Cancelado
d. Data abertura;
e. Data previsdo de execucéo;

f. Observacao;
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g. Responséavel pela execucdo que pode ser um funcionario ou um
terceiro;
h.  Cemitério;
i. Identificac&o da concesséo;
j. Data de concluséo;
k.Prioridade que pode ser Baixa, Normal, Alta ou Urgente;
. Identificacdo do falecido;
m. Pessoa que solicitou.
II.  Permitir que sejam incluidos itens de servico na Ordem de Servico com a
identificacdo do servico, quantidade e valor unitério;
Ill.  Possibilitar o apontamento de materiais utilizados na execu¢éo da ordem de
servico com a descricdo do material, quantidade e observacéao;
IV.  Emitir a Ordem de Servico com os dados:
a. NuUmero e ano;
b. Data e hora de abertura;
c.Previsdo de atendimento;
d. Responsavel;
e. Cemitério;
f. Status;
g. Solicitante;
h.  Falecido;
i. Concesséo;
j. Itens de servigo.
e) Relatorios
I.  Falecidos por Causa Mortis
a. Deve filtrar registros do cadastro de falecidos por periodo de
falecimento e causa mortis; Possibilitar a visualizagdo nos modelo
Sintético e Analitico. O modelo Sintético deve agrupar os falecidos
por Causa Mortis e totalizar por més de Janeiro a Dezembro,
inclusive possibilitar a opcao de visualizagdo por graficos. No modelo
Analitico, possibilitar visualizar os Falecidos por Causa Mortis e
demais informacgdes pertinentes ao falecido.
Il.  Falecidos por Quadra

a. Deve filtrar registros do cadastro de falecidos por quadra inicial e
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guadra final, apresentando quebra por quadra; Possibilitar selecionar
o cemitério e o periodo de falecimento;
lll.  Concessionario e Autorizados por Concessao
a. Deve filtrar registros do cadastro de falecidos por concessao,
apresentando quebra por concessdo contendo o N° e Ano do
processo administrativo, Quadra e Sepultura;
IV. Falecidos para exumacao
a. Possibilitar filtrar registros do cadastro de falecidos por cemitério,
periodo de vencimento e permanéncia, apresentando os falecidos,
localizagdo, sepultura e data de vencimento da mesma.
V. Falecidos por periodo
a. Possibilitar filtrar registros do cadastro de falecidos por cemitério,
més e ano de sepultamento, apresentando os dados do falecido e do
6bito, com as Causas Mortis.
VI.  Movimento de falecidos no periodo
a. Possibilitar filtrar registros dos movimentos dos falecidos em um
determinado periodo e por tipo de movimentacéo realizada.
VII.  Relatérios de Inumacgdes por:
a. Atividade Profissional;
b. Naturalidade;
c.Entidade de Assisténcia Hospitalar;
d. Regido de Procedéncia;
e. Empresa Funeraria;
f. Concesséo;
g. Periodo de Sepultamento;
h. Idade e Sexo;
i. Estado Civil e Sexo;
j- Localizagéo.
k.Causa Mortis
VIIl.  Possibilitar a emissdo de forma resumida ou registro a registro.
IX.  Possibilitar filtrar os registros por determinado periodo de sepultamento.
X.  Possibilitar filtrar os registros de um cemitério ou de todos.
Xl.  Para as emissfes resumidas permitir selecionar impressédo de um gréfico.

f) Formuléarios
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I.  Guia de Sepultamento
a. Deve ser referente a um falecido e deve conter os seguintes
campos N° da Sequéncia de Sepultamento, Nome do Falecido,
Nome o Cemitério, Data do Sepultamento, Hora do Sepultamento,
Quadra, Sepultura e Carneiro, Nome e CRM do Médico que emitiu o
atestado de 6bito, Descri¢cdo da Causa Mortis, Nome do Pai e da Mae
do Falecido, Observacdes registradas no cadastro de falecimento e
as assinaturas do Concessionario/Autorizado e do Declarante
contendo seus respectivos nomes;
Il.  Ficha do Falecido
a. Deve ser referente a um falecido e deve conter os seguintes
campos N° da Segliéncia de Sepultamento, Nome do Falecido,
Nome o Cemitério, Data do Sepultamento, Quadra, Sepultura e
Carneiro, Nome e CRM do Médico que emitiu o atestado de 6bito,
Descricdo da Causa Mortis, Nome do Pai e da M&e do Falecido,
Observacfes registradas no cadastro de falecimento, Nome do
Concessionario/Autorizado e do Declarante;
g) Administrativo
I.  Usuéarios
a. Possuir um cadastro de usuarios do sistema que devem ter uma
identificacdo e senhas individuais para entrar no sistema, e cada
usuario deve ter as seguintes permissdes, no minimo:
b. Cemitérios — Incluir, Alterar, Excluir;
c.Pessoas — Incluir, Alterar, Excluir;
d. Concessao — Incluir, Alterar, Excluir;
e. Falecido - Incluir, Alterar, Excluir, Alterar Concessao,
Movimentar;
f. Usuéarios — Incluir, Alterar;
g. Cadastros Basicos — Incluir, Alterar, Excluir;
h. Ordem de Servigo — Incluir, Alterar, Excluir;
i. Guia de Pagamento — Visualiza, Registra, Parcelamento, Informa
data de vencimento, Libera para execucdo, Reimprimir.
II.  Permitir que em caso de perda de senha pelo usuario, o administrador possa

reinicializar a senha para que o usuério informe nova senha.
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lll.  Possibilitar que o usuario possa trocar a senha sempre que achar
necessario, informando a senha atual e a nova senha.
IV.  Auditoria
V. Possibilitar o rastreamento de alteracdes efetuadas pelos usuarios no
sistema, com tela para consulta onde apresente os dados:
a. Tabela do sistema;
b. Coluna da tabela;
c.ldentificacdo do registro alterado;
d. Usuario que alterou;
e. Data e hora da alteracgéo;
f. Valor antes da alteracao;
g. Valor depois da alteragéo.
h) Integracéo

I.  Permitir a integracdo com o sistema de gestao tributaria através da emissao
de guias para pagamentos de taxas pertinentes aos servigos prestados pela
administracdo do cemitério. O sistema deve possibilitar o controle das guias
pagas, autorizando a execucdo se a guia for baixada /ou permitir que o
USUArio que tiver permissao possa autorizar manualmente a execucao.

II.  Os dados do solicitante devem ser incluidos automaticamente quando néo
forem encontrados nos cadastros do sistema de gestdo tributaria, para
possibilitar a emisséo da guia.

lll.  Permitir a reimpressao da guia para pagamento das taxas.

i) Operacional
I.  Requisito Imprescindivel

Il.  Todas as funcionalidades citadas devem estar disponiveis na plataforma
web e acessadas via internet pelos browser (Internet Explorer / Mozila
Firefox);

lll.  Todos os relatérios devem ser gerados no formato PDF — Portable Document
Format.

7. PORTAL DE ACESSO AS INFORMAGCOES

Objetivo: O Portal de Transparéncia devera garantir a toda populagao o acesso as informacgdes inerentes
a administra¢cdo municipal, de forma facil e agil, conforme disposto na Lei Federal n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ao que se refere a Lei de Acesso a Informacdo. Portal de Transparéncia e Acesso a
Informacgao
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O Portal de Transparéncia deverd ser um sistema Web e permitir a busca de
informacgbes de sistemas pertencentes a empresa e/ou terceiros, se assim for
necessario, extraindo a leitura direta dos sistemas integrados, que serdo
disponibilizados;
O Portal devera possuir integracdo com os modulos de Contabilidade, Licitacdes e
Contratos, RH e Folha de Pagamento para fornecimento de Informacgoes;
O Portal devera possuir ambiente de configuracdo de forma facil e &gil, separando
as funcionalidades, para organizacéo das tarefas;
Permitir cadastro de estrutura organizacional, que devera conter:
I. A criagdo de unidades, permitindo editar, Ativar/Desativar e excluir;
Il. Possibilitar a criacdo de niveis e subniveis, dentro da estrutura
organizacional;
[ll. Permitir a movimentag&o de subnivel dentro do organograma;
IV. Possibilitar incluir nomenclatura do responsavel pela unidade, permitindo
também a opg¢éo de inserir foto do mesmo;
V. Possibilitar criagdo de texto informativo com atribuicbes de cada
unidade;
VI. Possibilitar a inclusdo de responsavel de cada unidade, permitindo a
insercao de foto do mesmo;
VII. Possibilitar a incluséo de endereco, telefones e horarios de atendimento
ao publico;
VIIl. Possibilitar anexacdo de arquivos, como fluxograma e legislacdo do
orgao;
IX. Permitir a inclusdo de departamentos ou secretarias, com link para
direcionamento a uma determinada pagina web;
X. Possuir integragdo com google maps, auxiliando o cidaddo na
localizagdo do endereco da autarquia;
Possuir glossario com termos e suas definicdes, que deveréo ser exibidos em ordem
alfabética para facil localizag&o visual.
Possibilitar que o usuéario cadastrado, tenha permissédo de incluir, excluir, alterar,
ativar e desativar, termos cadastrados no glosséario;
Possibilitar cadastro de perguntas frequentes feitas pelo cidadao e suas respostas.
O sistema devera permitir que as perguntas criadas possam ser ativadas e

desativadas, a qualquer momento, mantendo o histérico das perguntas cadastradas
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anteriormente;
Possuir no portal, funcionalidade de acessibilidade de conteudo, através de tradutor
de libras, alto contraste e redimensionamento de fonte;
Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam alterar
configuracoes gerais, que deveréo refletir automaticamente, tais como:
|. Titulo de exibig&o no portal;
Il. Cores dos menus;
lll. Tabelas e rodapé;
IV. Cores das fontes dos titulos,
V. Imagem de fundo de tela;
VI. Imagem de fundo da home;
VII. Banner e brasao;
Possuir no acesso ao portal, graficos indicadores para melhor andlise do cidadéao,
para que possa assim visualizar:
I. Indicador do tipo Coluna;
Il. Indicador do tipo Pizza;
lll. Indicador do tipo Barra;
IV. Indicador do tipo Donuts;
Permitir que os usuarios do sistema possam configurar:
I. Indicadores graficos;
II. Informagdes de exibig¢ao;
Ill. Possibilitar ordenacéo dessas informacdes no acesso ao portal;
Possuir indicadores gréaficos que deverdo possibilitar ao cidadao, o direcionamento
a fonte das informacdes;
Disponibilizar de forma detalhada, o registro de quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros, possibilitando aos usuarios gerenciais a
alteracdo das colunas quando necessério;
Disponibilizar de forma detalhada, registros contendo informacgdes de remuneragdes
dos servidores, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteracdo das colunas
guando necessario;
Disponibilizar de forma detalhada, as informacfes inerentes aos servidores
publicos, possibilitando aos usuérios gerenciais a alteracdo das colunas quando
necessario;

Disponibilizar informagBes e procedimentos licitatorios, inclusive 0s respectivos
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editais, bem como todos os contratos celebrados, possibilitando aos usuarios
gerenciais a alteracdo das colunas quando necessario;

g) Disponibilizar informagbes de receitas, previsdo, arrecadagcdo e langamentos,
classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza e a fonte de recursos,
possibilitando aos usuéarios gerenciais a alteragédo das colunas quando necessario;

r) Disponibilizar de forma detalhada, as informacdes de despesas, contendo dados
referentes ao empenho, liquidacdo, pagamento, classificacdo orcamentaria e
beneficiario, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteracdo das colunas quando
necessario;

s) Disponibilizar registro de contratos com convénio contendo informacgdes de inicio de
contratacdo, data de término e valores, possibilitando aos usuarios gerenciais a
alteracdo das colunas quando necessério;

t) Disponibilizar o Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentéria (RREO), referentes a Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei
Complementar n® 101, de 04/05/2000;

u) Disponibilizacédo de relatérios de orcamento PPA, LDO e LOA.

v) Possibilitar a exportacdo de relatorios em diversos formatos eletrénicos, atendendo
no minimo os formatos: .PDF, .XLS .TXT e CSV;

w) Exibir informagbes em formato de lista, tendo como alternativa, ajuste de
visualizacdo através de filtros por periodicidades, sendo eles:

|. Periodicidade: Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral, Semestral
e Anual,
Il. Filtro: Periodicidade em conjunto com o més, com op¢do de Janeiro a
Dezembro;
lll. Permitir filtrar por exercicios dos ultimos 5 anos;

x) Permitir o cadastro de detalhamento das informag8es do portal, permitir também a

alteracdo das suas cores, com possibilidade de alteracdo em:
|. Cores da fonte do titulo;
Il. Cores de fundo do titulo;
lll. Cores das fontes dos grupos;
IV. Cores do total;
V. Cores da fonte do total;
VI. Cores do fundo total;

y) Possuir sumario com ferramentas de enumeracdo das divisdes, secdes e outras
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partes de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que foram cadastradas,
permitir ao cidadéao;
z) Possuir integragdo com o sistema e-SIC, Sistema Eletrénico de Informagao ao
Cidadéo;
aa) Exibir os pedidos de informacgdes registrados no e-SIC:
I. Quantidade de pedidos do e-SIC;
Il. Quantidade de atendimentos respondidos;
lll. Prazo médio de resposta;
bb) Aos pedidos de recursos registrados via SIC, permitir visualizar:
I. Quantidade de recursos atendidos, se houver;
II. Quantidade de pedidos de recursos respondidos, se houver;
respondidos;
cc) Com relagéo as reclamacg6es registradas, permitir visualizar:
I. Quantidade de reclamacgdes atendidas;
II. Quantidade de reclamagfes respondidas;
dd) Possuir funcionalidade que direcione o cidadao a acessar o e-SIC;
ee) Possibilitar na pagina introdutéria, informacdes referentes ao e-SIC, a exibicdo
gréfica de indicadores, para melhor analise do cidaddo, possibilitar visualizar como:
I. Indicador do tipo Coluna;
Il. Indicador do tipo Pizza;
lll. Indicador do tipo Barra;
ff) Permitir por usuarios gerenciais, a configuracdo das informacdes graficas, como:
I. Exibicdo do tipo Mensal;
II. Exibicdo do tipo Bimestral;
lll. Exibicdo do tipo Semestral,
IV. Exibic&o do tipo Anual,
gg) Disponibilizar no acesso as informacdes no portal, a data da ultima atualiza¢éo dos
dados no portal; contendo no minimo: configuracéo das informacgdes gréaficas, como:
|. Data da ultima atualizacao;
II. Més da ultima atualizagéo;
lll. Ano da ultima atualizacao;
IV. Horario da ultima atualizagéo;
hh) Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam, alterar o

nome das colunas no portal;
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i) Permitir que os usuérios previamente cadastrados no sistema, possam habilitar e
desabilitar, colunas ja existentes; facilitando assim a administracao dos dados pelos
gestores;

ji) Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam anexar e
desanexar arquivos vinculados aos registros de contratos;

kk) Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam anexar e
desanexar arquivos vinculados as Licitacoes;

II) Permitir por usuérios gerenciais, a criacao de tipos de usuarios, sendo no minimo;

I. Usuério do tipo padréo;
Il. Usuério do tipo integrador;
lll. Usuério do tipo integrador;

mm) Possuir recurso de orientagdo sobre qual diretrizes necessarias para criagcao de
senha, para acesso a area gerencial,

nn) Permitir que usuarios gerenciais com permissao, possam bloguear e liberar o
acesso ao sistema para outros usuarios;

00) O Portal devera estar disponibilizado em nuvem, para assim diminuir riscos de
instabilidade e praticidade na necessidade de manutencéo;

pp) Possibilitar que as visdes de mddulos diferentes, possam ser conectadas;

gq) Possuir ferramenta que possibilite a extracdo periédica dos dados, para
armazenamento em repositério da nuvem;

rr) A ferramenta de extracdo de dados devera possibilitar aos usuarios devidamente
cadastrados, 0 agendamento do periodo que a extragdo acontecera.

8. BUSINESS INTELLIGENCE

a) A solucédo proposta devera exibir dashboards utilizando a plataforma WEB;

b) A solucao devera permitir atribuir permissdes de visualiza¢do dos graficos, para os
usuérios cadastrados.

c) Permitir que os graficos para andlises gerenciais possam ser visualizados pela
internet através dos seguintes navegadores: Internet Explorer, Mozilla e Google
Chrome;

d) Permitir acesso a fontes de dados locais e fontes de dados online (Nuvem);

e) Permitir que os gréaficos sejam obtidos através de informag8es originadas na base
de dados utilizada em producéo pelo 6rgéo publico;

f) A solugdo deve permitir andlises que envolvam diferentes visualizacdes (tabelas,

gréficos de barra, gréficos de dispersao, graficos de setores, listas, matrizes);
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As formas de visualizacdes gréficas deverdo estar interligadas, ou seja, uma agao
em uma forma de visualizacdo devera refletir nas demais;

A solucdo deve permitir efetuar célculos durante a analise, criando indicadores
temporérios que ndo estao presentes da estrutura de dados.

A solugéo deve possuir funcionalidade que permita andlise gréfica dos indicadores
com base em comparacao de resultados entre periodos correntes com os periodos
anteriores;

A solucéo deve possuir funcao para geracao de relatérios e analises que cruzem
uma ou mais dimensodes em linhas e colunas;

A solucdo deve possuir ambiente de portal, onde o acesso de qualquer usuario
utilize a mesma interface, possibilitando a customizagéo desta interface Unica;

A solucdo deve possibilitar a navegacgéo e detalhamento das informagdes através
de opgdes de “Drill”. O recurso de detalhamento devera possibilitar a navegacao
entre as informag¢des no mesmo recurso visual (grafico);

O processo e mecanismo de extragdo, transformacdo e carga das informacdes
deverdo ser planejados pela empresa contratada;

No caso de armazenamento das informacdes em nuvem, a empresa contratada
deveré estabelecer planejamento e mecanismo de carga de informacdo. Cabera a
empresa contratante fornecer requisitos para execucao do planejamento de carga
das informacdes;

A solucdo proposta devera ser compativel com a modelagem multidimensional de
dados;

A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca o
detalhamento de licitacdes efetuado pelo 6rgdo. Devera ser possivel a analise e
comparacdo de variaveis através de séries temporais;

A solucdo deveré disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informagbBes de licitagbes e fornecedores. Devera ser possivel a andlise e
comparacdo de variaveis através de séries temporais;

A solucdo deveré disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informagBes relacionadas ao comparativo da despesa. Devera ser possivel a
andlise e comparacao de variaveis atraves de séries temporais;

A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informag0des relacionadas ao comparativo da receita. Devera ser possivel a andlise

e comparacéo de variaveis através de séries temporais;
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t) A solucdo deverd disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informagdes relacionadas ao demonstrativo da despesa. Devera ser possivel a
andlise e comparacao de variaveis atraves de séries temporais;

u) A solugcdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informacgdes relacionadas a despesa empenhada liquidada e paga. Devera ser
possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

v) A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informac0es relacionadas a despesa empenhada. Devera ser possivel a analise e
comparacdo de variaveis através de séries temporais;

w) A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisédo que fornega as
informagbes relacionadas a despesa fixada e despesa realizada. Devera ser
possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

X) A solucdo deveré disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informag0des relacionadas a receita arrecadada e despesa realizada. Devera ser
possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

y) A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informacgbes relacionadas a receita prevista e despesa realizada. Devera ser
possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

z) A solucado devera disponibilizar um painel de apoio a decisdao que forneca as
informacdes relacionadas a receita prevista e receita arrecadada. Devera ser
possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

aa) A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdao que forneca as
informacdes relacionadas ao custo horas extras por cargo. Devera ser possivel a
analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

bb) A solugdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informag0des relacionadas ao custo com horas extras por secretaria. Devera ser
possivel a analise e comparacao de variaveis através de séries temporais;

cc) A solugdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informagdes relacionadas a comparacgéo de quantidade de funcionéarios. Devera ser
possivel a analise e comparacao de varidveis através de séries temporais;

dd) A solugdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informag0des relacionadas a evolugéo do custo com folha de pagamento. Deverd ser
possivel a analise e comparacao de varidveis através de séries temporais;

ee) A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdao que forneca as
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informacdes relacionadas a comparacao de valores da folha de pagamento (Bruto,
liqguido e descontos). Devera ser possivel a analise e comparacao de variaveis
através de séries temporais;

A solucdo deveré disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as
informacdes relacionadas a comparacédo de valores da folha de pagamento por
verba. Deverd ser possivel a andlise e comparacéo de variaveis através de séries

temporais

9. ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

a)

b)

f)

9)

9.1. Controles Gerais:
Controlar o acesso do usuario ao sistema por Unidade Gestora, podendo 0 mesmo
acessar somente uma ou varias delas;
Permitir o gerenciamento de rotinas, mddulos e tarefas por usuario controlando o
nivel de acesso que pode ser de consulta ou inclusdo e manutencéo de dados;
Disponibilizar recurso de dupla custédia utilizando o conceito de usuario autorizador,
em qualquer rotina, selecionada a critério do usuario;
Efetuar o controle de mascaras pré-definidas para os codigos de planos de contas,
sem delimitacdo de niveis ou quantidade de digitos, gerenciadas de forma
independente por exercicio;
Visualizacdo dos planos de contas de receita, despesa e contabil em modo
hierarquico;
Mesmo sem o encerramento contabil do més ou exercicio anterior, permitir a
execucgdo de langamentos em més posterior, sem afetar a consisténcia dos dados
e atualizando saldos;
Possibilidade gerenciamento de datas dos ultimos langcamentos das rotinas de
receita, despesa e financeiro, sendo que nas operacdes de insercdo a Ultima data
de cada rotina deve ser carregada, porém permitindo que a mesma pode ser
alterada;
Ainda sobre o gerenciamento do item 1.7, permitir parametrizacdo para Avisar ou
Bloquear langamentos com data inferior a do ultimo langamento efetuado;
Possibilitar a consulta em cada rotina, de saldo até a data do langamento;
Permitir que a emissdo dos relatorios seja realizada de forma Consolidada ou
individual por Unidade Gestora, trazendo no cabecalho informagfes que permitam
aidentificacéo do Org&o ou Unidade Gestora responsavel, tendo no minimo o nome

e brasao;
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Permitir que os relatérios sejam emitidos em intervalos de periodo variados,
podendo ser em dias especificos, intervalos de dias, meses ou de exercicios
anteriores;
Possibilitar que sejam definidas para cada relatério assinaturas individualizadas em
cada exercicio de forma independente, podendo ser por Unidade Gestora ou
Unidade Orcamentaria,;
Permitir que o usuario mude de uma unidade gestora e de exercicio sem ter que
realizar um novo login no sistema;

9.2. Plano Plurianual
Permitir configurar o nivel de detalhamento em que o PPA sera elaborado. As
informacdes de ‘Unidade Executora’, ‘Funcédo / Subfuncao’, ‘Acao’ e ‘Fonte de
Recurso’ poderao ou ndo ser solicitadas no PPA conforme parametrizacéo individual
de cada informacéao;
Possuir cadastros basicos de suporte as rotinas do PPA como os cadastros de:
Natureza da Receita, Fungdo e Subfuncdo Programatica, Natureza da Despesa,
Unidade Orcamentéria e Vinculo/Fonte de Recurso;
Possuir cadastro de Programas contendo a unidade responsavel, o objetivo, a
justificativa, o coordenador, prioridade, se € exclusivo de uma LDO, data de inicio e
término, a possivel restricdo para a conclusdo do mesmo, o status (original,
inclusdes), publico alvo e horizonte temporal;
Possuir cadastro de A¢des contendo o eixo de desenvolvimento, objetivo do milénio,
prioridade, unidade responsavel, horizonte temporal, produto, indicador, data de
afericao, unidade de medida, indice recente e futuro do indicador;
Possuir cadastro de Indicadores de programas permitindo o gerenciamento de
metas para cada ano do PPA. Devera possuir no minimo unidade, indice recente,
indice futuro, produto, metodologia de calculo e base geografica;
Permitir o cadastro das fontes de financiamento do PPA estimadas para os 04 anos
com possibilidade de inclusdo de novas fontes (inclusdes) e alteragcbes nas fontes
ja langadas ap0s a aprovacgdo da peca original,
Permitir o cadastro da Despesa do PPA prevista para os 04 anos informando metas
fisicas e financeiras de cada acao com possibilidade de inclusédo de novas despesas
(inclusbes) e alteragbes nas despesas ja lancadas apds a aprovagdo da peca
original,

Permitir que as inclusdes e alteracdes na despesa do PPA original possam ser
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aprovadas individualmente ou em lote informando nimero, data e publicacdo da
legislacdo que as autorizou;
Possuir rotina de atualizagdo dos valores das pecas de planejamento da receita
através de percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou
nao arredondamento;
Possuir rotina de atualizacdo dos valores das pecas de planejamento da despesa
através de percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou
nao arredondamento;
Permitir a criacdo de simula¢des do planejamento da despesa, inclusive com a
possibilidade emisséo dos relatorios baseados nos dados de simulagéo;
Permitir que as simulagbes do planejamento possam ser armazenadas e
posteriormente restauradas a critério do usuario;
Emissao de Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas;
Emisséo de Anexo Il — Descri¢cdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos;
Emisséo de Anexo Ill — Unidades Executoras e A¢des Voltadas ao Desenvolvimento
do Programa Governamental;
Emissdo de Anexo IV — Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentarias e
Executoras;
Emissdo de Anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos
para o Exercicio;
Emissao de Anexo VI — Unidades Executoras e A¢bes Voltadas ao Desenvolvimento
do Programa Governamental;
Emissdo de Quadro de Detalhamento — Programas Governamentais;
Emisséo de relatério de Programas e seus Respectivos Indicadores;
Geracdo e emissdo dos Anexos de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a 72
Edicdo dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro
Nacional-STN.

9.3. Elaboracéo E Programacéo Orgamentaria
Permitir que para um novo PPA possam ser importadas, a partir de planejamentos
anteriores, as informacgdes de receita e/ou despesa,;
Possibilitar a importacédo dos dados da LOA de um exercicio anterior informado pelo
usuario para a geracao dos dados da LOA de exercicio futuro;
Permitir a definicAo da proposta orcamentaria da receita, individualizada por

Unidade Gestora e contendo Natureza da Receita, Vinculo e Tipo de Receita (Fiscal,
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Seguridade Social e Encargos Sociais);

Permitir que em cada classificagdo da receita da LOA, mais de um vinculo possa
ser relacionado;

Permitir a definicAo da proposta orgcamentaria da despesa, individualizada por
Unidade Gestora e contendo Unidade Orcamentaria, Natureza de Despesa,
Classificagdo Funcional, Vinculo e Tipo de Despesa (Fiscal, Seguridade Social e
Encargos Sociais);

Permitir que a critério do 6rgao, ao elaborar a proposta orcamentaria, divergéncias
de valores entre ela e as pecas PPA e LDO sejam regularizadas automaticamente.
Possibilitar a emiss@o dos relatorios relativos & proposta orgamentaria de forma
individualizada por Unidade Gestora ou de forma Consolidada;

Emisséo de Anexo 1 — Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econbmicas;

Emissao de Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

Emissao de Anexo 2 — Natureza da Despesa,;

Emiss&do de Anexo 2 — Consolidaco da Despesa por Orgéo;

Emissdo de Anexo 2 — Consolidacdo Geral da Despesa,;

Emissdo de Anexo 6 — Programa de Trabalho;

Emissdo de Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Sub-Funcgdes e Programas por
Projetos, Atividades e Operacfes Especiais;

Emissdo de Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungbes, Sub-Funcdes e
Programas conforme o vinculo com os Recursos;

Emissdo de Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcoes;

Emissao de Especificacdo da Receita por Fontes e Legislacéo;

Emisséo de Tabela Explicativa da Evolucdo da Receita

Emissédo de Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Funcdes de
Governo;

Emisséo de Tabela Explicativa da Evolu¢do da Despesa;

Emissédo de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

Emissédo de Orgcamento da Seguridade Social,

Permitir a criacdo de novos créditos Especiais ou Extraordinarios, ndo contemplados
nas pecas de planejamento originais, com a devida autorizacéo legal;

Permitir que a criacdo desse novo crédito possa, a critério do usuario, atualizar as

pecas PPA e LDO, inclusive com a possibilidade de aprovacdo dessas alteractes
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com legislacao diferente da que criou os novos créditos;

9.4. Execucdo Orcamentéria E Financeira:
Permitir a realizacdo de controle no cadastro de fornecedores para permitir ou ndo
a inclusédo de fornecedores com CNPJ/CPF duplicado e/ou invélido. Sendo que
esse cadastro deve conter no minimo as informacfes de enderecamento
(logradouro, bairro, cidade, estado e CEP), contato (e-mail e telefone) e
documentacdo (CPF, CNPJ, Inscricdo Municipal, Inscricdo Estadual, Inscricdo no
INSS e PIS/PASEP);
Para o caso do fornecedor ser um consorcio devera ser possivel informar a area de
atuacdo do mesmo, além de data de encerramento e finalidade.
Permitir unificar cadastro e movimentacao de fornecedores com o0 mesmo numero
de CNPJ/CPF.
Permitir o gerenciamento de acesso do usuario as dotacdes de forma geral, por
unidade orcamentéria, por dotagdo ou por vinculo;
Permitir que a realizacdo das movimentagOes de despesa (altera¢do orcamentaria,
reserva, empenho, liquidacdo, ordem bancaria e pagamento) seja realizada de
forma individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser
realizada somente consulta;
Permitir que no cadastro de dotacBes possam ser inseridos mais de um vinculo
para cada dotacao;
Possuir cadastro de modelos padronizados de impressédo de minutas de decretos
e projetos de lei, sendo que ao emiti-la devera ser possivel a selegcdo do modelo
Permitir gerar Minuta de Decreto de alteracdo or¢camentaria a ser enviada ao
Legislativo. ApOs a aprovacao do mesmo, possibilitar a inclusdo automatica destas
alteracdes na rotina de alteragdo or¢gamentaria;
Possuir no cadastro de alteragbes orcamentarias informagfes do tipo de
autorizacdo (lei, decreto, portaria e ato), do tipo de alteracdo (suplementacéo e
anulacao) e do valor por recurso empregado;
No cadastro de alteracdo orcamentéria, quando se referir a abertura de Créditos
Adicionais, ndo permitir a finalizagcdo deste procedimento sem a informacéo da
legislacdo que autorizou;
Possuir controle para possibilitar nos casos de alteragdo orcamentaria por reducao
or¢camentaria que seja informada as dotagfes que receberdo os recursos;

Permitir o controle de limites da autorizacdo legal para criacdo de créditos
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adicionais e operacbes de Remanejamento, Transposicdo ou Transferéncia de
acordo com percentual definido pelo usuario, observando critérios definidos na LOA
ou na LDO;

Permitir que o usuério defina os conceitos de Remanejamento, Transposi¢céo e
Transferéncia e que a partir desses conceitos, 0 sistema identifique
automaticamente essas operacdes ao cadastrar alteragdes orcamentérias

Permitir que o usuario configure o comportamento do sistema ao ultrapassar os
limites definidos no item 4.12, se a operacdo deve ser blogueada ou se devera
apenas emitir um alerta.

Permitir a atualizacdo do PPA e LDO a partir das alteragBes orcamentarias
lancadas na LOA,

Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados em
reservas e empenhos;

Permitir o gerenciamento de numeragéo de documentos de forma individualizada
por Unidade Gestora e exercicio para as rotinas de: reserva, anulagéo de reserva,
empenho, anulagcdo de empenho, liquidacdo, anulacdo de liquidacdo e ordem
bancéria, sendo que a numeracdo de empenho e liquidacao extraorcamentarios
deve ser independente das movimentagdes orcamentarias;

Possibilitar a realizacdo de complemento ou anulacdo de reserva de dotacéo
orcamentaria,;

Integracdo entre as rotinas de reserva e empenho permitindo a transferéncia
automatica de dados relativos a reserva para o empenho. Permitir através de
configuracdo, que o historico langado na reserva seja transferida automaticamente
para o registro de empenho;

Permitir informar os dados do processo licitatério (modalidade, ndimero do
processo, exercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade) na incluséo do empenho;
Permitir o controle da execucdo orgamentaria através de estrutura de
eventos\centros de custos estruturados de forma hierarquica;

Permitir o controle da execugdo orcamentdria por fontes de recursos gerenciais;
Utilizacdo do empenho para controle do comprometimento de créditos
or¢camentarios, permitindo sua anulagéo total ou parcial,

Possuir rotina que permita ao usuério na inclusdo do empenho determinar se a
despesa orcamentéria executada sera ou ndo considerada na geragdo do arquivo

da DIRF, podendo esta informacdo ser alterada nas rotinas de pagamento ou
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ordem bancéria conforme necessario;

Permitir a movimentacao e controle de empenhos de restos a pagar em exercicios
futuros ao seu exercicio de origem em base Unica e respeitando sua numeracgéo e
classificacédo da despesa originais;

Permitir a realizacdo de liquidagéo total ou parcial dos empenhos e da mesma
forma a anulacéo total ou parcial das liquidacoes;

Permitir através de configuracdo, que o histérico lancado no empenho seja
transferida automaticamente para o registro de liquidacéo;

Possuir rotina para cadastramento de descontos individualizado por Unidade
Gestora, onde 0s mesmos serdo vinculados a rubricas de receita, sendo também
possivel definir a rotina em que serdo gerados de forma automatica (empenho,
liguidagdo ou pagamento) e se houver apropriagdo, a rotina em que isto ocorrera
(liguidag&o ou pagamento);

Possuir rotina para o cadastramento de servigos que serdo associados a
descontos, individualizado por Unidade Gestora, permitindo definicdo do percentual
de desconto a ser calculado e a associacdo de mais de um desconto por servico;
Possuir rotina que permita ao usuario selecionar qual tipo de dotacao utilizada no
pagamento (orcamentéria, extraorcamentaria, restos a pagar de outros exercicios
ou todas) e qual o tipo de desconto (orcamentério, extraorcamentario ou ambos)
serdo lancados de forma automatica no movimento de receita;

Possuir rotina para correta apuragcdo de INSS a ser retido de pessoas fisicas de
acordo com cadastro de retencdes em outras fontes para o fornecedor;

Permitir a emissdo de guias padronizadas de INSS, IRRF e ISS a partir das
retencdes realizadas nas rotinas de liquidacdo, ordem bancaria e pagamento. As
guias de IRRF e ISS poderao ser geradas com cédigo de barras (FEBRABAN) ou
certificadas contabilmente;

Permitir a integracdo com Sistema de Administracdo de Pessoal / Recursos
Humanos para a geracdo automética de reservas, empenhos, liquidagbes e
pagamentos;

Permitir que a geracdo da movimentacdo do item 4.33 seja feita por fonte de
recurso;

Possuir relatério para conferéncia prévia dos lancamentos a serem gerados na
integragdo citada no item 4.33, permitindo ao usuario a identificacdo de

inconsisténcias de classificagdo da despesa antes da realizacdo de reservas,
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empenhos, liquidacdes e pagamentos oriundos da mesma;

Permitir a integragéo com Sistema de Administragdo de Materiais e Compras para
a geracdo automatica de reservas, empenhos e liquidagdes;

Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde podem ser relacionadas
uma ou mais liquidacoes;

Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde as liquidagBes sao

inseridas automaticamente a partir de filtros diversos definidos pelo usuario;

mm) Permitir a anulagéo total ou parcial de ordens bancérias;

nn)

00)

pp)

qq)

Ss)

tt)

uu)

VV)

Efetuar a partir de ordem bancaria a geracao de arquivos em formato determinado
pelo banco (OBN601 ou CNAB240) contendo registros para pagamentos em meio
eletrbnico e com nimero de remessa dos mesmos gerados de forma independente
por Unidade Gestora,

Permitir a realizacdo de pagamento de empenhos e liquidagfes através de ordem
bancaria ou pagamento direto, realizando o controle de saldos dos empenhos e
liquidag@es ja vinculados a alguma(s) destas formas de pagamento;

Efetuar controle para ndo permitir o pagamento de liquidacdo com data de
vencimento superior a data de pagamento;

Possuir rotina para gerenciamento de quebra de ordem cronolégica de
pagamentos, com validacao e justificativa de registros que incorreram na quebra
através de dupla custédia e log de ocorréncias para consulta.

Permitir indicar quais naturezas da despesa devem controlar a ordem cronolégica
de pagamentos.

Permitir excluir uma liquidagéo que inicialmente deveria entrar no controle de ordem
cronolégica, com registro de autorizacdo de usuario com privilégio superior e
justificativa.

Permitir suspender o pagamento de uma liquidag&o que estéa no controle de ordem
cronolégica, caso haja pendéncia por parte do fornecedor. Nao prejudicando o
pagamento das demais liquidagbes que fazem parte do controle de Ordem
Cronologica de Pagamento.

Permitir a informacao de histérico complementar para identificagdo nos movimentos
de anulacdo de todas as rotinas da execucgdo or¢camentaria;

Permitir ao usuério a configuracdo da anulagdo automética de movimentos
anteriores ao movimento de pagamento quando da anulacdo de pagamento

podendo optar para todos os empenhos ou somente empenhos de adiantamento e
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podendo anular até o documento de pagamento; liquidagcao, empenho ou reserva;
ww) Permitir controle para bloquear a alteracéo do processo administrativo nas rotinas
de liquidag&o, ordem bancaria ou pagamento;

xX) Permitir o envio de e-mail contendo a nota de empenho e nota de liquidacdo ao
fornecedor relacionado as mesmas;

yy) Permitir a inser¢do automética (caneta Optica) ou manual do codigo de barras
quando de liquidacdo de convénios tais como agua, luz e telefone para posterior
geracédo de informacéo em ordens bancarias nos padrées OBN601 e CNAB240;

zz) Permitir 0 gerenciamento de acesso do usuario as rubricas de receita de forma
geral, por rubrica ou por vinculo;

aaa) Permitir que a realizacdo das movimentagOes de receita (arrecadacao, previsao
atualizada) seja realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e com a
Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

bbb) Permitir a integragcdo com Sistema de Administragdo Tributaria para a geragéo
automatica de arrecadag0des de tributos;

ccc) Possuir relatério para conferéncia prévia dos registros a serem gerados a partir da
integracdo citada no item 4.54, permitindo ao usuario a identificagdo de
inconsisténcias de classificacdo da receita antes da realizacdo da mesma;

ddd) Permitir controle de receitas vinculadas ao Sistema de Administracao Tributaria,
ndo permitindo a inclusdo e alteracdo destas receitas através de lancamentos
diretos no Sistemas de Contabilidade, sendo possivel a movimentacdo destas
receitas somente através da rotina de integracao;

eee) Permitir a exclusdo de langamentos de receitas oriundas da integragdo com o
Sistema de Administracao Tributaria apenas quando selecionado o lote completo;

fff) Permitir que no cadastro de rubricas possam ser inseridos mais de um vinculo para
cada rubrica;

ggg) Possuir rotina para geracdo e controle da previsdo atualizada da receita do
exercicio, sendo que para cada rubrica e vinculo devera ser possivel definir o
percentual correspondente de cada més em relagéo ao total previsto no ano;

hhh) Emissdo de Previsdo Atualizada da Receita contendo 0os campos data do
movimento das previsdes, codigo da receita e sua descricdo, vinculo da receita
(fonte de recurso), valor arrecadado e valor individualizado das previsées com o
historico, totalizando todos os valores das previsfes, arrecadado até a data base e

calculando a diferenca entre o valor das previsdes e o valor arrecadado;
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Emissédo de Movimento Diario da Receita — Analitico contendo os campos data de
registro do langamento, histérico registrando quando do lancamento, valor do
lancamento, niumero da ficha da receita, sua natureza, descri¢éo e vinculo (fonte
de recurso). Devera ser totalizado por conta bancéria, quando existir. Caso néo
tenha sido registrado pela rede bancaria, ou seja, transferéncia entre receitas, os
dados deverdo ser impressos no inicio do relatério. O relatério podera ser
selecionado por periodo (data), conta bancaria, vinculo (fonte de recurso);

Emissdo de Balancete da Receita contendo os campos cédigo da natureza da
receita e sua descri¢do, valor da previsdo orcamentaria, valor do arrecadado até o
més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o més referéncia e o
valor da diferenca da previsdo para o arrecadado até o més. Devera totalizar por
grupo de contas da receita e o total orgamentéario. Devera emitir para as receitas
extras orgamentérias o codigo da conta contabil e sua descri¢cdo, devendo ter os
campos valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no més, valor
arrecadado até o més referéncia. Devera conter um totalizador por grupo de contas
contabil e um total das receitas extras orcamentarias. Devera trazer os valores

analiticos (saldo) das contas bancarias do exercicio anterior e um total geral;

kkk)Emissdo de Demonstrativo da Receita Arrecadada onde permita selecionar o

I

periodo e nivel hierarquico da receita, contendo os campos descricdo da receita,
campo com a receita prevista, receita arrecadada no periodo, receita arrecadada
até o periodo. As colunas dos valores deverédo ter um total geral;

Emissdo de Movimento da Receita — Extrato contendo os campos cédigo da
natureza da receita, descricdo e vinculo (fonte de recurso) e descricao; data do
registro do langamento, histérico, valor do lancamento, acumulado no més e
acumulado até o més; devera trazer o campo do valor acumulado anterior ao
periodo selecionado. Deverd ter os campos da previsdo, arrecadado até o més
selecionado e um saldo que devera ter o resultado da previsdo menos o

arrecadado;

mmm) Permitir controle de movimentagfes extraorcamentarias permitindo somente o

pagamento de despesas cujos valores foram previamente arrecadados (retidos) ou

a arrecadacao de receitas cujos valores foram previamente pagos (recolhidos);

nnn) Possuir rotina para gerenciamento de concessdo de adiantamento a

funcionérios e prestacdo de contas do mesmo;

000) Emissao de Saldo de Dotacao com a selecéo por periodo (data de inicio e fim),
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e deverd ter os seguintes campos: ordenar por secretaria (unidade orgcamentéria),
classificacdo funcional programatica e descri¢do, c6digo da natureza da despesa,
descrigcdo e vinculo (fonte de recurso), detalhando os valores da dotagéao inicial, a
movimentacao e o saldo atual,

Emisséo de Movimento Alteracdo Orcamentaria contendo os campos periodo da
selecdo (data inicial e final), ordenado por Secretaria (Unidade orcamentéria),
natureza da despesa e descri¢do, cddigo da funcional programatica, tipo de crédito,
vinculo (fonte de recurso) e descricdo, data do lancamento, tipo da autorizacao,
data da autorizagéo, tipo de movimentacdo, numero e data do decreto e valor da

alteracéo, fonte de recurso utilizado e o valor por recurso;

gqq) Emissdo de Movimento Alteracdo Orgcamentaria por Ato Legal contendo os

rer)

campos: ordenado por tipo de ato, campos numero da autorizagdo, data da
autorizacdo, Unidade Orgamentaria, cddigos da natureza da despesa e funcional
programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e valor. Devera ter total de
suplementacfes e anulacdes por tipo de ato e total geral de suplementacdes e
anulacgoes;

Emissdo de Movimento de Reserva que devera ser por Secretaria (Unidade
Orcamentaria) e periodo selecionado, contendo os seguintes campos: codigo da
natureza da despesa e descri¢ao, codigo da funcional programatica, vinculo (fonte
de recurso), data da reserva, n° da requisicéo e n° da reserva, razao social quando
existir, n°® do processo, codigo do evento e descricdo, historico, valor unitario e valor

total;

sss)Emissdo de Movimento de Reserva — Calculo de Saldo. A selecdo devera permitir

ttt)

por periodo ou anual, indicando a data pelo usuéario, devera ser ordenado por
Secretaria (Unidade Orcamentéria) com os campos para cada registro: codigo da
natureza da despesa até o nivel de subelemento e sua descricdo, coédigo da
funcional programatica e a descricdo da agéo, cédigo do vinculo (fonte de recurso)
e sua descricdo, data da reserva, n° da reserva, fornecedor, se houver, n° do
processo e valor. No final de cada registro, o sistema devera totalizar por vinculo
(fonte de recurso) com os campos Dotacdo inicial, suplementacdo /
remanejamento, anulagcdo / remanejamento, despesa autorizada, valor reservado
e o saldo;

Emissédo de Relagdo de Reservas a Empenhar. Devera ordenar por Secretaria

(unidade orcamentaria), com totalizadores por dotacdo, e por érgao/Secretarias
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(unidade orcamentéaria) e total geral. Os registros devem conter 0os seguintes
campos: n° da reserva, fornecedor, se houver, data do registro, n° do processo e
valor, vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, codigo do evento e sua descri¢ao;

uuu) Emisséo de Relagdo de Reservas e seus Movimentos. Devera ter os seguintes
campos: n° da reserva, data da reserva, n° do processo, valor da reserva e historico.
Devera conter a movimentagéo da reserva (complemento, anulacéo de reservas,
empenhos e anulacdo de empenhos), com os campos data do registro, n° do
documento e n° das anulacdes quando for o caso, n° do processo, valor e saldo da
reserva. O relatorio devera conter campo com 50 caracteres para digitagéo pelo
usuario e o mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior
a direita;

vvv) Emissdo de Movimento de Empenho, por secretaria (Unidade orgamentaria) com
0s campos: exercicio do empenho, codigo da natureza da despesa e descrigao,
codigo da classificacdo funcional programatica, cédigo do vinculo (fonte de
recurso), data do empenho, requisi¢édo, se houver, n°® do empenho, n° da reserva,
nome do fornecedor, n°® do processo, fonte de recurso (centro de custos), tipo de
licitacdo, n° da licitacdo quando houver, tipo do empenho, codigo do evento do
empenho e sua descri¢ao, histérico e valor. Deveréa ter um totalizador por empenho,
com os campos: saldo anterior, valor do empenho e saldo atual do empenho;

www) Emissdo da relacdo de Empenho e seus Movimentos. Devera ser selecionado
pelo n° do empenho e deve conter 0s seguintes campos: n° do empenho, tipo do
empenho, data do empenho, fornecedor, valor, n°® da reserva, n° do processo,
histérico do empenho. Devera conter a movimentagao, quando houver, (anulagéo
do empenho, liquidacdo / anulacdo, selecdo por ordem bancaria / anulacdo e
pagamento / cancelamento) com suas datas, n°® do processo, histérico, valor do
movimento e saldo do empenho. Deverda ter o resumo das rotinas efetuadas no
empenho como: Totais acumulados de: empenho, liquida¢éo, pagamento, ordem
bancéria, os totais de anulagdo quando houver, e os saldos das mesmas rotinas
referentes ao empenho especifico;

xxx) Emissdo de Movimento de Liquidacdo. Deverdo ser ordenados por Secretaria
(Unidade orcamentéaria) e dotagdo, contendo os seguintes campos: Codigo e
descri¢do da Secretaria (Unidade or¢gamentaria), codigo da natureza da despesa e
sua descrigdo, codigo da funcional programatica, cédigo do vinculo (fonte de

recurso) e sua descri¢cdo, n° da liquidagéo e data, n° do empenho e fornecedor, n°

Pagina 177|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

do processo, valor do empenho, histérico da liquidacdo, saldo anterior liquidado,
valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da
liquidacdo. Para cada registro devera conter o tipo de documento (Nota fiscal,
fatura, etc.) e seu numero e data da emissdo do documento. Deverd ainda ter o
total por vinculo e o total por dotagdo. No final do relatorio, devera ter o resumo
(total geral) das colunas: saldo anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar,
valor dos descontos, se houver e total liquido da liquidacdo. O relatério devera
conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser
impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

yyy) Emissao de relatério de Ordem Bancaria sintética, para envio ao banco. Devera ser
numerada sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de
inclusdo de ordem bancéria para cada conta bancéaria separadamente, com a
mesma numeragdo da ordem bancéria. No inicio do relatério devera ter a seguinte
descricdo "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos abaixo
relacionados, a débito da conta corrente nimero: ......". Devera conter os seguintes
campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, dados da conta bancaria do fornecedor
como: codigo do banco, codigo da agéncia e conta bancaria, valor liquido a ser
creditado para cada fornecedor. Devera ter total a ser debitado na conta bancéaria
em Real e o valor por extenso. Devera sair impresso no final do relatério até seis
assinaturas;

zzz)Emissdo de relatério de Ordem Bancaria analitica. Devera ser numerada
sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de incluséo de
ordem bancéria para cada conta bancéria separadamente. No inicio do relatério
devera ter a seguinte descricdo "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos
processos abaixo relacionados, a débito da conta corrente nimero: ....... " Devera
conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, exercicio do
empenho e numero do empenho, coédigo da dotagdo, histérico, numero da
liquidag&o, dados da conta bancéria do fornecedor como: codigo do banco, codigo
da agéncia e conta bancaria, codigo de depdsito identificado, se houver, valor bruto
do pagamento, descontos, se houver, e o valor liquido a ser creditado. No caso de
descontos, deverd discriminar o nome do desconto tipo de documento (NF, fatura,
etc., digitados na liquidacdo) e o valor do desconto. Devera ter um total por
fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do relatério

devera ter totais gerais do valor bruto, descontos e liquido. Devera ter a quantidade
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de liquidag@es selecionadas e o total a ser debitado na conta bancaria em Real e o
valor por extenso. Devera sair impresso no final do relatério até seis assinaturas;
aaaa) Relatério contendo um Resumo de Pagamentos Via Ordem Bancéria, ordenados
por dia e n° da ordem bancaria, contendo os seguintes campos: dados cadastrais
do fornecedor, inclusive com os dados bancarios, Tipos de documentos pagos e
namero, Valor bruto pago e a discriminagdo dos descontos analiticamente,
totalizacdo dos descontos e o total liquido, nUmero do processo de pagamento, n°®
da ordem bancaria, data da emissao da ordem bancaria, conta em que foi debitada;

bbbb) Emissdo de relatério de Ordem Bancaria contendo os valores enviados e
recebidos via ordem bancéaria em meio magnético aos bancos de acordo com seus
respectivos leiautes, que deverédo ser lidos a partir dos arquivos gerados em meio
magnético e os enviados pelos bancos como retorno;

cccc) Emissdo de relatério de Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de Servigo.
Devera ter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de servigos
relativo ao desconto (descrigdo), valor bruto, valor retido, valor liquido, nimero do
processo de pagamento e data da ordem bancéria. Devera ter os totais dos valores
bruto, retido e liquido;

dddd) Emissao de relatério de Movimento de Pagamento. Devera ser ordenado por
exercicio da dotacdo e cédigo da dotacdo. Devera ter os seguintes campos: codigo
da natureza da despesa e sua descri¢cdo, codigo da funcional programatica, vinculo
(fonte de recurso) e sua descricdo, data do pagamento, nimero do empenho e
namero da liquidacao, nome do fornecedor, nUmero do processo de pagamento,
codigo e descricdo da conta bancéaria de pagamento, tipo de pagamento (ordem
bancéria e pagamento normal) e seu numero, valor do pagamento bruto, desconto
e valor liquido, tipo de documento e seu nimero, histérico do empenho e o valor do
empenho. No final do relatério devera ser apresentado os totais gerais dos campos
valor bruto, valor desconto e valor liquido, total geral orgcamentario e
extraorgamentario;

eeee) Permitir a emissdo / reemissdo da nota de Reserva, de Complemento de
Reserva e de Anulagdo de Reserva contendo numero do documento, data da
operacdo, classificacdo funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso),
namero da dotacdo, codigo e nome do credor (se houver), valor da operacao;

ffff) Permitir a emisséo / reemisséo da nota de Empenho e de Anulacdo de Empenho

contendo nuimero do documento, data da operacdo, classificacdo funcional,

Pagina 179|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso), nimero da dotagdo, codigo e

nome do credor, valor do empenho ou anulagéo;

gggg) Permitir a emissdo / reemissdo da nota de Liquidacdo e de Anulacdo de

Liquidacdo contendo numero do documento, data da operacdo, classificacao
funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso), nimero da dotacéo,

codigo e nome do credor, valor da liquidagéo ou anulagao;

hhhh) Emissao de relatério de Pagamentos por Fornecedor. Devera ser ordenador por

i)

Jiin

fornecedor, contendo seus pagamentos com 0S seguintes campos: home do
fornecedor, exercicio do empenho, n°® do empenho, n° da liquidacdo, codigo da
unidade or¢camentaria, codigo da natureza da despesa, coédigo da classificacao
funcional programatica. Dever4 ter total por exercicio do empenho, por fornecedor
e total geral;

Emissado de relatério de Empenhos Pagos no Periodo. Devera permitir selecionar
a data, mostrar o periodo selecionado, imprimir os registros separados por dia com
total, e deverd ter os seguintes campos: nome do fornecedor, cédigo da dotacao,
n° do empenho, data da emissdo do empenho, valor pago, n°® da liquidacédo, n° do
documento/histérico e no final do relatério devera ter um total geral,

Emisséao de relatério de Empenhos a Pagar por Dotacdo ordenados por secretaria
(Unidade Orcamentéria) e dotacdo. Devera ter os seguintes campos: Unidade
or¢camentaria, exercicio do empenho, descricdo da dotacao, nome do fornecedor,
n° do empenho, data do empenho, n° do processo, valor, vinculo (fonte de recurso)
e sua descri¢ao, codigo do evento e sua descrigcéo e o total da dotacdo. No final do
relatorio devera totalizar geral por Secretaria (Unidade or¢gamentaria) e total geral;

kkkk) Emissédo de relatério Empenhos a Pagar Processados e Nao Processados.

ity

Devera ser impresso por exercicio, por secretaria (Unidade orgamentéaria) com os
seguintes campos: exercicio do empenho, codigo da fungéo e sua descrigo,
codigo da sub-funcgéo e sua descricdo, nome do fornecedor, n° do empenho, codigo
do vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do empenho, n® do processo,
valor do empenho, valor processado (total), valor ndo processado, valor pago no
empenho, e o valor a pagar. Devera ter um totalizador por cada dotacéo e total da
secretaria (Unidade orcamentéria). No final do relatério devera ter um total geral
por exercicio e um total geral de todos os exercicios;

Emisséo de Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa.

Devera ser emitido por més, por secretaria (Unidade orcamentaria) com os
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seguintes campos e totalizadores: codigo da natureza da despesa e descricao do
elemento, codigo da classificagéo funcional e a descri¢cdo da acao, valor inicial da
dotacéo, valor suplementado no ano, valor anulado do ano, valor da dotag&o
autorizada, valor empenhado no més, valor empenhado no ano, valor liquidado no
més, valor liquidado no ano, valor pago no més, valor pago no ano, valor a pagar
da dotacdo e o campo saldo atual da dotacdo. Totalizar os campos acima no final
de cada Unidade orcamentaria e O6rgdo. Emitir para as despesas extras
orcamentarias o codigo da conta contébil e sua descricdo, o valor pago no més e
no ano. Emitir o saldo das contas bancarias que passa para 0 més seguinte, com
0 nome da conta bancaria (descri¢cdo) e o saldo no final do més solicitado. Deve
totalizar por grupo de contas bancérias, valor total das contas bancarias e um total
geral do Balancete da despesa,;

mmmm) Emisséo de relatério de Despesa por Funcdo e Grupo de Despesa.
Devera selecionar por més e devera conter os seguintes campos: codigo da funcéao
e sua descri¢cdo, codigo da natureza da despesa no nivel de grupo de despesa e
sua descri¢do, valor empenhado no més e empenhado no ano, valor liquidado no
més e no ano, valor pago no més e no ano. Devera totalizar por fungéo de governo
e no final do relat6rio um total geral dos campos citados acima;

nnnn) Emissdo de Demonstrativo da Despesa Realizada, permitindo a selecao por
periodo (data inicial e data final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel
da natureza da despesa, se modalidade, elemento e subelemento apresentando
seus graus superiores. Deverd ter os seguintes campos: Descricdo do cédigo da
natureza da despesa, valor or¢cado, valor da dotacdo autorizada, valor da realizac&o
do periodo selecionado, valor da realizacao até o periodo selecionado. Devera no
final do relat6rio ter um totalizador dos campos citados acima;

0000) Emissdo de Posicdo da Situagcdo Atual da Despesa demonstrando a posigdo
atual da Despesa, com a selecéo por periodo (data inicial e data final), ordenado
por secretaria (Unidade orcamentéria) com o0s seguintes campos: cédigo da
secretaria (Unidade orgcamentéaria) e descri¢cdo, codigo da classificacado funcional
programatica e descri¢do, cédigo da natureza da despesa e sua descri¢do, cédigo
do vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, valor da dotacdo inicial, valor
suplementado, valor anulado, valor remanejado por acréscimo e valor remanejado
por reducéo, valor autorizado da dotagdo, valor reservado na dotag&o e a reservar,

valor empenhado e a empenhar, valor liquidado e a liquidar, valor pago e a pagar
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e o saldo da dotagdo. Devera ter um total por Secretaria (Unidade orgcamentéria) e
um total geral dos campos citados acima;

pppp) Emisséo de relacdo de Empenhos por Unidade Orgcamentaria e Evento. Devera
ordenar por Secretaria (Unidade orcamentéria) e por cddigo do evento e sua
descrigdo, com os campos: cédigo da classificacao funcional programética, codigo
da natureza da despesa, n° do empenho e nome do fornecedor, data do empenho,
histérico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;

ggqgqq) Emissdo de relacdo de Pagamentos por Unidade Orcamentaria e Evento.
Devera ordenar por Secretaria (Unidade orcamentaria) e por cédigo do evento e
sua descricdo, com os campos: codigo da classificagdo funcional programética,
cbdigo da natureza da despesa, n° do empenho e nome do fornecedor, data do
pagamento, histérico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total
geral;

rrrr) Emissdo de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) da execucgéo
or¢camentaria, permitindo a selegdo por més, analitico ou sintético, com ou sem
vinculo (fonte de recurso). Caso analitico, podera selecionar a emissao dos
vinculos ou ndo. No caso de sintético nao permitird a emissao dos vinculos (fontes
de recursos). Quando analitico devera ter os seguintes campos: cédigo da
Secretaria (Unidade orcamentaria) e sua descricdo, codigo da classificacdo
funcional programatica e a descricao da agéo, cédigo da natureza da despesa e
sua descri¢cao, codigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, valor da
dotacdo inicial, dotacdo autorizada, empenhado no més, empenhado no ano,
liquidado no més, liquidado no ano, pago no més, pago no ano. Caso tenha mais
de um vinculo, devera totalizar a dotagao com os vinculos;

ssss) Emissdo de relagdo de Valores a Serem Repassados para Educacdo em
determinado periodo;

tttt) Emisséo de relacdo de Valores a Serem Repassados para a Saude para Educacao
em determinado periodo;

uuuu) Emissdo de Demonstrativo da Execugcdo da Despesa com selecdo mensal,
discriminando as categorias econdmicas, grupos de despesas, modalidades de
aplicacdo e elemento da despesa, com 0s seguintes campos: despesa orgada,
despesa autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més,
liquidado no ano, pago no més e pago no ano, saldo a empenhar e saldo a pagar.

Devera ter um total geral no final do relatério dos campos citados acima;
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vww) Emisséo de relatério de Despesa por A¢do, com a selecao por més e por nivel
da natureza da despesa, ordenando pelo codigo da agéo e detalhando por natureza
da despesa no nivel selecionado com 0s campos: natureza da despesa e descri¢ao,
valor orcado, valor da alteracdo da dotacéo, valor da dotac&o atualizada, valor do
empenhado no més, valor do empenhado no ano, valor do liquidado no més e valor
no liquidado no ano, valor pago no més e valor pago no ano, saldo a empenhar,
saldo a liquidar e saldo a pagar. Devera ter um totalizador dos campos acima por
acao e um total geral dos mesmos campos;

WWWW) Emissédo de Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Or¢camentaria,
com a selecao por vinculo (fonte de recurso), nivel de 6érgdo e més. Devera ter os
seguintes campos: cédigo do 6rgdo e descricdo, dotagdo atualizada, valor
reservado no més e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor liquidado no
més e no ano, valor pago no més e no ano e o valor a pagar até o periodo
selecionado (acumulado). No final do relatério devera ter um totalizador dos
campos acima;

xxxx) Permitir o gerenciamento de acesso do usuario aos movimentos de contas
bancérias de forma geral, por tipo de conta, por conta bancaria ou por vinculo;
yyyy) Permitir que a realizagdo das movimentacdes financeiras seja realizada de
forma individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser

realizada somente consulta;

zzzz) Permitir que as movimentacg8es de contas bancarias possam ser controladas por
vinculos;

aaaaa)Permitir controlar quais vinculos de receita e/ou despesa poderdo ser
movimentados em determinada conta bancéria,;

bbbbb) Possuir rotina de integracdo dos movimentos de receita e de despesa com o
movimento financeiro;

cccec) Possuir rotina para gerenciamento da conciliagdo bancaria seja no momento da
inclusdo do langamento no movimento financeiro, seja através da rotina de
integracdo entre o0 movimento financeiro e os movimentos de receita e despesa, ou
seja, em rotina especifica de controle de conciliagdo bancaria;

ddddd) Possuir rotina que permita o gerenciamento da conciliagdo bancéria por lote,
permitindo fazer, alterar ou desfazer a conciliagdo bancaria de véarios lancamentos
financeiros simultaneamente;

eeeee)Possuir rotina de gerenciamento da numeracdo independente por Unidade

Pagina 183|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

Gestora, na emissao do Livro da Tesouraria e Boletim Financeiro;

fffff) Emiss@o de Movimento Financeiro contendo os campos cédigo contabil da conta

corrente, descricao da conta, periodo selecionado por data inicial e final, cédigo da
agéncia e conta bancaria, vinculo (fonte de recurso) da conta bancéria, data do
langcamento, histérico, saldo até o dia anterior, valor do langamento, saldo atual,
status de conciliagdo bancaria;

ggggg)Emissdo de Boletim Financeiro contendo os campos descricdo da conta

bancaria, data solicitada para emisséo, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta
bancéria, saldo anterior ao dia selecionado, movimentagdo sintética (valores
acumulados) das entradas e das saidas, e 0 saldo atual; total por grupo de contas

de todas as colunas e total geral;

hhhhh)Emissdo de Boletim da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter

numeracao especifica por livro. Devera trazer a data solicitada para emisséo, saldo
em banco que encerrou o exercicio anterior e o saldo em banco na data, total de
receitas e despesas orcamentarias e extraorcamentarias arrecadadas, bem como
0S seus respectivos cancelamentos efetuados na data. Se houver diferenca entre
o total de movimentacdes financeiros no dia e o total de movimentac¢des de receita
e despesa, a mesma deve ser apresentada. Devera apresentar relacdo de contas
bancérias separadas por tipo de conta (Movimento, Aplicacdo e Vinculada)
trazendo descri¢cao da conta bancaria, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta
bancaria, saldo anterior ao dia selecionado, movimentagdo sintética (valores
acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas
de todas as colunas e total geral;

Emisséo de Livro da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeracao
especifica por livro. Devera imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo
saldo de caixa até o dia anterior, se houver, discriminar as receitas orcamentarias
e extras orcamentarias arrecadadas com os campos da descrigdo, historico, valor
e totalizar por tipo de receita (orcamentaria e extraorcamentaria). Devera ter a
movimentacao das entradas e retidas bancérias, separadamente, com a descri¢cao
das contas bancérias, historico e valor, separando por grupo de contas. Devera
emitir a movimentacdo das despesas pagas orgcamentérias e extraorgamentéria e
seus cancelamentos, que tenha os campos fornecedor, nimero do empenho,
numero da ordem bancaria e o valor. No final do relat6rio deve ter um resumo,

demonstrando os saldos das contas bancérias e caixa do exercicio anterior e 0s
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valores arrecadados no dia da sele¢éo do relatorio e o acumulado até o dia anterior
trazendo um totalizador. Nas despesas, as referentes as despesas pagas até o dia
anterior, as pagas no dia selecionado, os saldos das contas bancérias e caixa e um
total geral da despesa. O fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso nao
feche, o sistema deve acusar o valor da diferen¢ca no mesmo relatério;

jllii) Emissdo de Mapa de Conciliagdo Bancaria com a selecdo mensal, por conta
individualizada, com o0s seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancaria,
contabil e descrigcdo, vinculo (fonte de recurso) da conta bancaria, saldo bancério
que deve conter o saldo constante no extrato bancario, itens pendentes de
conciliagdo. Devera conter a soma dos valores ndo conciliados e o saldo contabil;

kkkkk) Possuir rotina para o cadastro de contratos e suas adequacgOes (aditivos e
cancelamentos), bem como sua vinculagdo junto as reservas e empenhos,
permitindo o controle do periodo de vigéncia e saldo residual;

) Possuir rotina para o cadastro de convénios e suas adequacbes (aditivos e
cancelamentos/quitagfes), bem como a verificagdo de existéncia de convénio e o
controle do periodo de vigéncia nos movimentos de receita, reservas e empenhos
através do cédigo de aplicacao;

mmmmm) Realizar a emissdo de relatérios para acompanhamento da
movimentag¢do or¢gamentaria e financeira de convénios;

nnnnn) Permitir o bloqueio da utilizacao das rotinas da execug¢édo or¢camentaria quando
efetuado o0 encerramento da execucdo orcamentaria no exercicio ou quando
necessario, permitindo somente a realizacao de consultas;

00000) Possuir rotina para cadastramento de divida fundada e as movimentacfes de
empenhos vinculadas as mesmas;

ppppp) Efetuar a geracdo dos arquivos para Receita Federal como o MANAD — Manual
Normativo de Arquivos Digitais e DIRF - Declaracdo do Imposto Retido na Fonte;

gqqqq) Efetuar a geracéo do arquivo SEFIP referente as retenc¢des de INSS realizadas
para fornecedores autbnomos a ser encaminhado a Previdéncia Social,

rrrrr) - Permitir a geragé@o de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Modulos
Planejamento (Inicial e Atualizado), Conciliagdo Bancaria Mensal e Precatorios.

sssss) Ao realizar uma Liquidagao que resulte em uma arrecadacao extraorgcamentaria,
o repasse (geracao de empenho e liquidagdo extraorcamentaria correspondentes)
sera realizado automaticamente, sem a necessidade de outros procedimentos além

do pagamento do mesmo.
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9.5.Contabilidade:
Possuir Plano de Contas conforme o modelo PCASP definido pela Secretaria do
Tesouro Nacional e observando as particularidades adotadas pelo Tribunal de
Contas do Estado, contendo os grupos de contas: Ativo, Passivo, Variagbes
Patrimoniais Diminutivas (VPD), Variagbes Patrimoniais Aumentativas (VPA),
Controle Orgamentario e Demais Controles, permitindo manuten¢éo no mesmo pelo
usuario;
Permitir que a realizacdo dos lancamentos contdbeis seja realizada de forma
individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada
somente consulta;
Realizar a contabilizacdo automética das variacdes financeiras e das mutagdes
patrimoniais dependentes e independentes da execugdo orcamentaria,;
N&o permitir que os lancamentos contabeis sejam realizados em contas contabeis
de nivel sintético;
Possuir rotina de verificacdo das inconsisténcias nos langcamentos contabeis para
atendimento as normas contabeis vigentes;
Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados nos
lancamentos contébeis, permitindo também a complementacgéo deste historico pelo
usuario;
Permitir o gerenciamento individualizado por Unidade Gestora do encerramento
contabil mensal e da numeracao de paginas do Livro Diario, para ndo permitir que
sejam realizadas movimentacdes dependentes ou independentes da execucdo
orgcamentaria em meses que constam como encerrados;
Possuir rotina que efetue a transferéncia dos saldos contabeis de balanco do
exercicio anterior para exercicio seguinte, individualizado por Unidade Gestora,;
Permitir a geracéo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Mdédulos de
Balancete Isolado e Balangco Anual;
Emisséo de Balancete Contabil — Analitico/Sintético com codificacdo do plano de
contas PCASP adotado pelo Tribunal de Contas do Estado, com os seguintes
campos e na seguinte ordem: Cédigo da conta contébil, descricdo da conta contabil,
saldo do exercicio anterior se houver, valor acumulado do més anterior, movimento
a débito no més, movimento a crédito no més e saldo atual. Devera ser emitido por
més selecionado, e no final do relatério devera ter os totais das colunas acima;

Emissédo de Diario Legal contendo os seguintes campos: descricdo da conta
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contabil, data do langamento, cédigo da conta contabil, histérico do langcamento,
valor lancado a débito e valor langado a crédito. Devera totalizar por grupo de contas
do plano de contas por dia (débito e crédito) e o total geral (débito e crédito). Devera
permitir a selecdo més a més ou anual,

[) Emissdo de Raz&o Analitico que devera permitir a selecdo por més, anual, abertura
e encerramento do exercicio. Devera ter os seguintes campos: cédigo da conta
contébil superior e sua descri¢céo, cddigo da conta contabil analitica e sua descricéo,
saldo anterior da conta, quando houver, data do lancamento, histérico, movimento
de débito, movimento de crédito e saldo atual, indicando se saldo devedor ou credor.
No final do relatério devera totalizar os movimentos de débito, créditos e saldo por
conta analitica;

m) Geracado e emissdo das Demonstracdes Contabeis (Anexos de Balanco) de acordo
com a 72 Edi¢ao ou superior do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN;

n) Resumo Geral da Receita - Anexo 02;

0) Comparativo da Receita Or¢cada com Arrecadada - Anexo 10;

p) Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica - Anexo 01;

g) Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Func¢des Governo;

r) Natureza da Despesa - Anexo 02;

s) Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

t) Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacdo por Orgéo;

u) Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacao Geral;

v) Programa de Trabalho - Anexo 06;

w) Demonstrativo das Funcdes, Subfuncfes, Programas por Projetos e Atividades -
Anexo 07;

x) Demonstrativo das Despesas por Funcdes, Subfuncbes, Programas conforme
Vinculo com Recursos - Anexo 08;

y) Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes - Anexo 09;

z) Analise das Despesas Corrente e de Capital em Percentuais;

aa) Demonstrativo das Funcdes, Subfunc¢des, Programas por Categoria Econémica;

bb) Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;

cc) Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por Agéo;

dd) Comparativo Receita Orgcada com Arrecadada Mensal e Acumulada;

ee) Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;
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ff) Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;

gg) Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico.

hh) Realizar o pleno atendimento as solicitagfes atualmente exigidas pelo TCESP e

)

aqguelas para fins de atendimento ao Projeto AUDESP, bem como as exigéncias do
Ministério da Previdéncia Social — MPS, em especial, o IPC 14 — Procedimentos
Contabeis Relativos aos RPPS.

Permitir a geracdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Médulos de
RPPS como: Relatério de Investimentos dos Regimes Préprios de Previdéncia —
RIRPP, Demonstrativos das Receitas Previstas e Arrecadadas pelo RPPS (DRPA),
Demonstrativos de Rentabilidade e Evolugéo da Carteira de Investimentos (DREI) e
Demonstrativos de Parcelamentos (DP).

Possibilitar ao operador do sistema, a visualizacdo e constatacdo das regras de
contabilizacdo existentes na ferramenta, mediante o0 cadastro dos
LCPs(langamentos contabeis padronozados) e CLPs(Conjunto de lancamentos

contébeis padronizados, conforme disposto no MCASP e IPCOO.

kk) Possibilitar ao operador do sistema, a validagdo dos movimentos gerados em tempo

)

real, sendo que no momento de sua execuc¢ao sera possivel constatar as mutacdes
de valores conforme com os fatos contdbeis envolvidos em cada operacao,
permitindo a conferéncia dos grupos contdbeis (patrimonial, or¢camentario e
controle).

Possibilitar ao operador do sistema, a validacdo das regras contdbeis conforme
cada tipo de operacao contabil, disponibilizando ao operador a transparéncia e

flexibilidade das contas contabeis envolvidas por movimento.

mm) Escriturar automaticamente, de forma integrada e em tempo real conforme

exigéncia do Decreto 10540/2020 em seu Art° 7.

9.6. Lei De Responsabilidade Fiscal: Federal — Relatérios Resumidos da Execugdo Orgcamentéaria

de acordo com a 72 Edigdo ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Secretaria do Tesouro Nacional-STN:
Anexo | — Balango Orgamentario;
Anexo Il — Demonstrativo da Execucédo das Despesas por Funcédo e Sub-Funcéo;
Anexo IlIl — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;
Anexo V — Demonstrativo do Resultado Nominal;

Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primério;
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Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de

Capital;

Anexo X — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

Anexo X|I — Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de
Recursos;

Anexo XII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Acgdes e Servigos
Publicos de Saude;

m) Anexo XlII — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

n)

Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatorio Resumido da Execucgao

Orgamentéria.

9.7. Lei De Responsabilidade Fiscal: Federal — Relat6rios da Gestéo Fiscal de acordo com a 72

Edigdo ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Nacional-STN:
Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;
Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito;
Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestéo Fiscal.

10. CONTROLE DE AQUISIGOES PUBLICAS, ESTOQUE E PATRIMONIO GESTAO DE SUPRIMENTOS

Registro de Informaces basicas e tarefas administrativas (Unidades Orcamentarias / Administrativas),

associacdo dos respectivos centros de custos integrados ao mdédulo Contébil / Orgamentaério. Controle

de Acesso.

Parametros de funcionalidades. Gestdo de cadastros de Materiais e servicos de forma

padronizada. Controle de situacdo dos cadastros de Materiais e Servicos.

a)

b)

Registrar localidades de maneira normalizada a ser utilizadas nos cadastros de
Fornecedores, Locais de Entrega, etc;
Controle de acesso de usuarios individualizados por menu do sistema,
possibilitando que seja realizada a copia de perfil e restricbes de acesso baseado
em um perfil ja existente;
Possuir relatorio com a relacédo de usuarios do sistema e de permissado de acesso
por usuario;
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Permitir a definicdo de algumas rotinas especificas que necessitam de aprovacao
por usudrio e senha para sua realizagdo (Dupla Custddia);
Permitir ao usuario configurar seus menus de acesso através da opc¢do de favoritos,
dessa maneira possibilitando que o usuério configure seu perfil de trabalho;

10.1. Gestéo De Materiais E Servigos
Codificar os materiais por Catalogo e manter registro do tipo de material;
A classificacdo de materiais e servicos devera ser Unica e padronizada. O catalogo
de materiais/servicos devera estar disponivel para todos os mdédulos do sistema:
materiais e servigos, fornecedores, compras, estoque, patrimodnio, contratos, (com
restricdo de uso para certos USUarios);
O catdlogo de materiais e servigos devera disponibilizar automaticamente para
consulta as especificacbes e respectivos codigos para efeito de solicitacdo de
aquisicao e/ou contratacéo e controle de estoque;
O sistema devera disponibilizar no momento da consulta dos cédigos de materiais
e/ou servigos catalogados a informagéo do status em que se encontra 0 mesmo
(ATIVO, INATIVO, DESABILITADO PARA COMPRAS, LICITANDO). Para efeito de
aquisicdes, o0s usuarios de sistema apenas irdo utilizar os materiais que
encontrarem-se ATIVOS;
O sistema devera permitir classificacdo dos materiais ou servicos (inclusive servigcos
de engenharia e obras) por natureza de despesa, devendo permitir a vinculacao da
natureza de despesa por material/servico;
O sistema devera possibilitar, a critério do usuario habilitado ou administrador do
sistema, 0 gerenciamento e controle do material por cédigo de barras para as
funcdes de armazenamento, devendo, quando definido, armazenar mais de um
codigo de barras para um mesmo item, permitindo também a movimentagéo e
identificacdo de itens através desse controle;
O sistema devera permitir que somente usuarios responsaveis pela codificagdo e/ou
administracdo de Materiais e Servicos possam incluir um novo material/servico no
catalogo;
O sistema ndo deverd permitir a codificacdo / cadastramento de dois itens de
material ou servico com 0 mesmo cAadigo;
O sistema ndo deverd permitir a exclusdo de um codigo de material e/ou servigco
cadastrado quando tiver sido utilizado anteriormente, ou seja, tiver historico de
compra e ou contratacdo, permitindo a INATIVACAO, DESATIVACAO, ATIVACAO
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(quando estiver inativo);
O sistema devera possuir mecanismos de busca de materiais e servigos, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na
descricéo dos itens;
O sistema devera permitir a emisséo de relatérios gerenciais com informacdes entre
0os mobdulos do sistema (fornecedores, materiais, banco de precos,
estoque/almoxarifado, patriménio, contratos, compras/licitacées). Ex.: Relacdo dos
patrimdnios por materiais; Relacdo dos materiais sem movimentacédo a partir de uma
data; Relacdo de materiais em estoque por Almoxarifado; Relacdo da apropriagédo
de consumo por centro de custo; Relatério de materiais/servicos adquiridos num
determinado periodo;
Permitir a consulta de disponibilidade de material, informando qual a quantidade em
estoque de acordo com o Almoxarifado, se existem bens permanentes disponiveis
ou se sdo itens pertencentes a uma Ata de Registro de Precos;

10.2. Cadastro De Fornecedores
O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas
como juridicas, para acesso e controle UNICO e visualizag&o/tramitacdo por todos
0s modulos do sistema integrado de gestdo de materiais e servigos, compras,
estoque, patriménio, contrato, orcamentario, financeiro e contabil, relacionando os
fornecedores aos catalogos de materiais/servicos/engenharia e obras ofertados;
Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados
automaticamente de acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser
cadastrada. (Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo CNPJ
para pessoa fisica e vice-versa);
Devera guardar historico das alteragbes da razdo social do fornecedor para critério
de consulta;
Apoés carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de
Fornecedores, o0 sistema devera permitir a atualizagdo de dados sobre a emisséo e
atualizacdes de Certificado de Registro Cadastrais, controlando a existéncia de
documentos vencidos, quando da visualizagcdo do CRC (Certificado de Registro
Cadastral);
O sistema devera manter o cadastro dos catalogos de materiais, obras ou servi¢os
ofertados pelo fornecedor, permitindo a vinculacdo de mais de uma linha de

fornecimento;
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O sistema deve possuir controle de penalidades, controlando prazo de validade das
penalidades aplicadas bloqueando automaticamente os fornecedores com
situacdes irregulares nos processos licitatorios;
No campo para inclusdo do catalogo atendido pelo Fornecedor, devera ser permitido
gue seja feita a inclusdo para mais de um Fornecedor de uma vez de varios
catalogos, acelerando o cadastramento;
O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no
seu home, razao social ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ e Cidade;
Emitir relat6rio de atestado de capacidade técnica;
10.3. Banco De Precos

Permitir o cadastramento de indices de correcdo a ser utilizado para atualizagéo
monetaria dos valores registrados no banco de precos;
Permitir a parametrizacdo do prazo de consulta de valores do Banco de Precos a
serem considerados como validos aplicar a atualizagdo monetaria e utilizagdo como
valores validos para estimativa nas requisicdes de compras;
Apbs a conclusao do procedimento de aquisicdo e/ou contratacdo, o Sistema devera
registrar no Banco de Precos o valor do preco a partir de geracdo da Autorizagdo
de Fornecimento / Ordem de Servicos ou Ata de Registro de Precos;
O sistema devera informar aos usuarios, no momento da criacdo das Requisi¢cdes
de Compras informacdes relativas ao banco de precos com o valor da época, o
indice acumulado de atualizagcdo e seu valor atualizado, obedecendo as
configuracdes de prazos para consultas de precos e percentual de garantia para
corregOes previamente definidos pelo administrador do sistema,;
O sistema devera permitir a emissao de relatérios de precos constantes do Banco
de Precos, por tipo de prego (Autorizagdo de Fornecimento, Ordens de Servigo e
Ata de Registro de Precos), Modalidade de Licitacéo, faixa de itens, faixa de datas,
tipo analitico e sintético e quantidade de precgos para andlise por material / servigo;

10.4. Aquisicdes Por LicitacGes E Compras
O sistema devera permitir a criacdo da Requisicdo de Compras e/ou Requisi¢do de
Servicos pelas diversas unidades que comp&em a administragdo, através de
usuarios devidamente habilitados com a respectiva permisséao;
O sistema deverd ter integracdo automatica com o médulo or¢camentario contébil,
para efeito de reservas, empenhos, liquidacéo e suas respectivas anulacgdes;

O sistema devera permitir o cadastramento de Cargos e Comissdes de Licitacdes;
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A partir da criag@o da Requisicdo de Compras, o sistema devera informar ao usuario
caso o item/cAdigo de material que esteja sendo incluido exista em estoque, ou seja,
um item pertencente a uma Ata de Registro de Precos;

Permitir vincular uma requisicdo a uma Adeséo de Registro de Pregos, referenciado
gual a Adeséo deve estar associada, a fim de permitir que sejam inseridos somente
itens da Adeséo para criagdo de uma Dispensa de Licitacéo;

O sistema devera disponibilizar a relacdo de DotacBes Or¢camentéarias disponiveis
para vinculacdo no Médulo Orcamentério Contabil, de acordo com as naturezas de
despesas dos itens constantes na Requisicdo de Compras ou Servicos;

Apos vinculacdo das dotagdes orgamentarias contabeis na Requisicdo de compras
Ou servigos, o sistema devera permitir a solicitagdo de reserva de valores ao Modulo
Orgamentario / contabil, podendo ser: do Exercicio ou Plurianuais;

Apos a efetivacdo da reserva, de forma integrada & Requisicdo de Compras ou
Servicos no Mdédulo Orgamentario / Contabil o sistema devera visualizar as
Requisicdes que irdo efetivar compras de mesmo catalogo a fim de criar um
agrupamento de compras almejando uma economia de escala na modalidade
correspondente;

O sistema devera permitir o agrupamento de varias requisicbes para fins de
organizacao do procedimento licitatdrio, que pode ser criado por Item ou Lote;

O sistema devera permitir o processamento de contratacdes realizadas pela Nova
Lei de LicitagBes e Contratos — Lei 14.133/21; devera atender todas as modalidades
de licitacdo e compras constantes na Lei 14.133/2021

O sistema devera controlar os valores de aquisi¢cdes/contratagdes por limite da
dispensa por valor, sinalizando quando o teto maximo do exercicio da despesa for
atingido, através de histérico acumulativo

O sistema devera mostrar o status da Requisicdo de Compras/Servigos do inicio ao
fim do processo (Aprovada, Ndo Aprovada e Reservada);

O sistema devera controlar a aquisicdo de materiais e contratacdo de servigos ou
obras, desde a Requisicdo até a contratacdo em si, realizada através das
modalidades de licitacdo e compras constantes na Lei 14.133/2021 ou dispensas
(aquisicao direta, licitagdo dispensada ou inexigibilidade), seguindo todas as etapas
até a homologacdo do procedimento, empenho, emissdo de Autorizagdo de
Fornecimento ou Ordem de Servico e Acompanhamento das Entregas ou Prestacao

dos Servicos e Liquidacdo de Despesa;

Pagina 193|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



n)

y

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

O sistema devera armazenar informacdes relativas as aquisiges realizadas, tais
como: Modalidade/N° da Aquisicdo, Tipo de Licitacdo, Objeto, Responsaveis,
Comissdo de Licitagdo, Datas e Horas de Abertura, Entregas de Envelopes,
Sessoes, Participantes, Processo Administrativo, Pareceres da Licitagdo, e demais
dados referentes ao andamento histérico das atividades do processo;

Permitir o cadastro de informacdes referentes a esclarecimentos, impugnacgoes e
providéncias referentes aos editais;

O sistema devera permitir a definicdo automética do vencedor de acordo com as
propostas das empresas ou ainda a definicdo do vencedor de forma manual a
critério do usuario;

O sistema devera emitir todos os documentos referentes ao processo licitatoério, tais
guais: atas, editais, mapa comparativo, dentre outros;

O sistema devera possuir op¢do de anexar documentos referentes aos processos,
tais como: Atas, Editais, Recursos, Impugnagdes e questionamentos;

O sistema devera manter o registro de motivos de dispensa de licitacdo para
efetivacdo dos empenhos devidamente justificados no modulo orcamentério
contabil,

As Requisicbes de Compras ou Servicos que estardo agrupadas ao final do
procedimento deverdo possuir a emissdo de Autorizacdo de Fornecimento ou
Ordem de Servigos, individualizada a fim de facilitar a identificacédo da liquidacdo da
despesa;

O sistema devera disponibilizar um acompanhamento de entregas por Autorizacéo
de Fornecimento ou Ordem de Servicgo, relatando as solicitagfes, as entregas, 0s
aditivos e alteracBes de precos, saldo fisico e financeiro por item;

O sistema deve possibilitar emissdes de Solicitagcbes de Entrega para Materiais ou
Servicos com entregas parceladas, devendo ser numeradas por Exercicio e
vinculadas diretamente & Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de Servigo,
controlando o saldo fisico das entregas ou execugfes a serem realizadas pelo
Fornecedor;

O sistema devera permitir a aplicacdo das disposi¢cbes da Lei Complementar
147/2014;

O sistema deveré controlar o status do processo, conforme 0s seguintes descritivos
(Adjudicado / Ativo, Anulado / Suspenso, Deserto, Fracassado, Homologado,

Homologado — Parcial, Revogado, Outra);
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y) Permitir a verificagdo e o comparativo do valor de ultima aquisicdo e/ou estimado
para as AquisicOes / Contratagbes, com o0s valores finais ofertados pelo licitante
vencedor,

z) Quando o processo de Aquisicdo ou Contratacdo chegar a Homologacao e/ou
julgamento final das propostas, o sistema devera realizar via integragdo com o
Maodulo Orgamentério Contébil, o empenho da despesa;

aa) Apos a emissao de nota de empenho, o sistema devera permitir ao usuario
habilitado, a geracdo de Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico aos
vencedores;

bb) O sistema devera permitir a realizacdo de Aditamento & Autorizacdo de
Fornecimento ou Ordem de Servigo, vinculando-o ao processo Licitatério ou que
originou a contratagdo, permitindo ainda a realizagdo de reserva orcamentaria via
integragdo automatica com o médulo Orgamentéario/Contébil;

cc) O sistema devera ser integrado com os mdédulos de estoque e contratos, encerrando
0 processo de Aquisicdo / Contratagcdo com a entrega dos materiais nos locais
definidos emitindo o Boletim de Recebimento de Material ou Boletim de Prestacéo
de Servicos, permitindo a emissdo dos documentos pelo Almoxarifado ou pelo
Gestor da Aquisicéo / Contratacao;

dd) Permitir a integracdo com o Portal Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP
conforme disposicdes da Lei 14.133/21;

10.5. Cotacéo De Precos

a) O sistema devera conter mecanismo de cotacao de precos, integrado ao modulo de
Aquisicbes e Registro de Precos, permitindo que a cotagéo seja realizada com base
em uma Requisi¢cdo de Compras / Servi¢cos ou Agrupamentos de Compras ou tendo
apenas como base o0s itens que desejam ser cotados, sem vinculo com
requisicdo/agrupamento;

b) O sistema devera permitir o controle dos fornecedores que ofertarem propostas para
os itens da Cotacdo de Precos, emitindo o Mapa Comparativo para auxiliar no
julgamento, demonstrando informacdes sobre o preco médio do item e total pela
média, Menor e Maior Preco, Desvio Padrdo dos pre¢os apresentados, coeficiente
de variacao e os precos ordenados por ordem crescente de valores;

c) O sistema deverd destacar no Mapa Comparativo de Precos, as propostas que
contém o menor precgo;

d) Apdls o término da cotacdo de precos os valores apurados deverao retornar as
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Requisicbes de Compras / Servicos ou Agrupamentos de Compras tanto para
processo comum de contratacdo como para processos de Registro de Precos com
as opcdes de Média, Menor ou Maior, permitindo o lancamento de acréscimo
percentual (%) como margem de seguranca, para 0s casos das cotacbes com
vinculo a requisigdo/agrupamento;
O sistema deverd possibilitar a exportagédo da cotacdo para Excel, permitindo que o
fornecedor possa preenché-la e posteriormente o sistema devera importar o arquivo
atualizando os precos conforme a planilha;
O sistema devera possibilitar a emissdo de um grafico de economicidade por
processo, visando facilitar a apuracéo da economia gerada;

10.6. Registro De Pregos
O sistema devera permitir o registro e emissdo de Requisicfes de Registro de
Precos pelas Unidades Requisitantes com planejamento quantidades a serem
utilizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos (méximo de 12 meses);
A Requisicdo de Registro de Precos devera seguir o numero sequencial a partir do
numero 1 seguido do ano referente ao exercicio corrente;
As Requisicdes de Registros de Precos deverdo conter no minimo os seguintes
campos: N.°/ Ano Requisi¢céo, Unidade Requisitante, Justificativa, Item, Quantidade
Estimada; Local de Entrega, Observacdo e o Tipo de Requisicdo (Grupo de
Materiais ou Item);
O sistema devera permitir a digitacdo de especificacdo complementar do item na
Requisicdo de Registro de Precos e sua emissdo na Requisi¢éo, integrando com o
moddulo de Cotacdo de Precos para pesquisa de mercado;
O sistema devera permitir Tipos de Requisicdo por Grupo para materiais onde nao
seja previsivel a definicdo de quantidade ou identificagdo como, por exemplo, pegas
de veiculos;
O sistema devera permitir a emissdo da Requisi¢cdo de Registro de Precos para fins
de composicdo e abertura do processo licitatério, contendo campos para assinatura
pelo Requisitante responsavel e Secretéario do Orgdo Gerenciador;
O sistema deverad permitir a aprovacdo ou cancelamento das Requisicbes de
Registro de Precos;
O sistema deverd demonstrar o status da Requisicdo de Registro de Pregos (Ativa
e Cancelada);

O sistema devera disponibilizar a criacdo de um Agrupamento de Requisicbes de
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Registros de Pregcos que estejam aprovadas para unir 0 maximo possivel de
guantidades a serem licitadas, em busca de economia de escala, além de minimizar
0 numero de certames a ser executado. Devera permitir o gerenciamento da
consolidacdo das Requisicbes, demonstrando as informacdes referentes aos
Orgéos Participantes com seus itens e quantidades respectivas;

O sistema devera permitir a organizacao do item em Lotes de maneira que for mais
conveniente a Administracao;

Suportar todas as fases das Licitacdes realizadas através do Sistema de Registro
de Precos desde o pedido, contratacdo e acompanhamento das Atas de Registro
de Precos (cotas, saldos, unidades requisitantes, remanejamento de cotas,
reajustes de precos) de cada item;

Ao final do procedimento licitatério, conforme modalidade adotada, o sistema devera
manter registro das propostas dos Licitantes que disputaram o certame, e sua
classificagéo para efeitos de posterior emisséo de Ata de registro de Precos;

O sistema devera gerar e emitir a Ata de Registro de Pregos, contendo no minimo
as informac6es: Orgdo Gerenciador, Participantes, Grupos / Materiais ou Servicos
com sua quantidade estimada para a validade da Ata, informac¢6es do Fornecedor
vinculado a Ata, a sua classificacdo, o valor a ser registrado, numero e ano da Ata,
a descricdo dos materiais/servicos e valor total estimado e caso se trate de um
processo por desconto, registrar o valor do desconto na Ata;

O sistema devera permitir a emissao do relatério da Ata de Registro de Precos;

O sistema devera possuir recurso para aviso para republicacdo da ata de registro
de preco trimestralmente, sendo a quantidade de dias de antecedéncia para o aviso
configuravel,

Permitir o cadastro de informacdes referentes a esclarecimentos, impugnacgdes e
providéncias referentes aos editais;

O sistema devera possuir opgéo de anexar documentos referentes aos processos,
tais como: Atas, Editais, Recursos, Impugnagdes e questionamentos;

O sistema devera permitir ao Orgdo Participante (Secretaria / Unidade
Orcamentaria) solicitar a aquisicdo / contratacdo dos materiais ou servi¢cos
constantes na Ata de Registro de Precos, emitindo a Solicitacdo de Entrega de
Materiais ou Solicitacdo de Servico;

A Solicitacdo de Materiais e/ou Solicitacdo de Servi¢cos devera conter informacgdes

relativas a Ata de Registro de Precos, item com o codigo e descricdo do material /
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servico, quantidade requisitada, valor registrado, justificativa de compra e
observacéao;

Apés a criacdo da Solicitacdo de Materiais ou Solicitacdo de Servigos, o sistema
devera permitir a inclusdo via integracdo automética ao modulo orcamentario /
contabil de informacdes relativas a dotagdo orcamentéria para fins de reserva e
empenho da despesa;

Apbés o empenhamento da despesa o0 sistema devera permitir a emissao da
Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de Execucdo de Servicos;

O sistema devera permitir o gerenciamento e controle da Ata de Registro de Precos,
permitindo realizagdo do acompanhamento de contratacdes na Ata, controlando as
guantidades maximas da Ata bem como as quantidades especificas dos 6rgaos
participantes (Unidades Orgamentérias) conforme o planejamento anual das
guantidades a serem utilizadas, permitindo a emisséo de relatérios e a consulta em
tela destas informacdes;

O sistema devera controlar/gerenciar as entregas relativas as Autorizagbes de
Fornecimento ou Ordem de Execucdo de Servigco emitida, controlando o saldo e
cancelamentos realizados;

O sistema devera permitir o controle de transferéncias de cotas das Unidades
Orcamentdrias sem que seja alterada a quantidade da Ata de Registro de Precos;
O sistema devera gravar os precos dos primeiros colocados para cada item no
momento de geracao da Ata de Registro de Precos no mddulo de Banco de Precos
identificando se o valor do banco de precos é um "PRECO REGISTRADO" em Ata;
O sistema devera permitir o cancelamento do item registrado na ata para o

Fornecedor, bloqueando assim as futuras entregas desse item;

aa) O sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Precos ao maximo de 12

meses, 0 sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Pre¢cos ao maximo
de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da
Lei 14.133/2021 (quando a licitagdo for realizada regida pela Lei 14.133/21), ndo
permitindo o registro de solicitagbes de execucdo apdés o término do prazo de

vigéncia.

bb) O sistema devera controlar na Solicitagdo de Entrega de Materiais ou Execucao de

Servicos pela Unidade Orgcamentéria Participante o saldo quantitativo para a
Unidade, informando quando ndo possuir saldo na respectiva Ata de Registro de

Precos;
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cc) O sistema devera permitir a revisdo de precos da Ata de Registro de Precos por
motivos imprevisiveis ou incontrolaveis pela Administracdo, sempre que o valor
registrado denotar diferencas em relagédo ao preco de mercado (para cima ou para
baixo);

dd) O sistema deverd manter registro historico, inclusive disponibilizar relatérios, das
revisdes dos precos registrados;

ee) O sistema devera permitir o remanejamento de cotas entre Unidades Orcamentarias
Participantes da Ata de Registro de Precos e entre as Participantes e Unidades
Orgamentarias que nao haviam participado do certame, controlando os respectivos
saldos resultantes do remanejamento;

ff) O sistema devera possibilitar a emissdo de um grafico de economicidade por
processo, visando facilitar a apuracéo da economia gerada;

gg) O sistema devera permitir a utilizagdo nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa
de licitacdo para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de
um 6rgdo ou entidade;

10.7. Estoque / Almoxarifado

a) O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxarifados com
subordinagao dos locais de armazenamento. Exemplo:

I. 1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude
[I. 1.02.001 — Almoxarifado Central da Saude
[ll. 1.02.002 — Almoxarifado Ambulatorial

b) O sistema devera controlar as divisdes fisicas de localizacdo de corredores / ruas,
pallets e escaninhos para armazenamento de materiais;

c) O sistema devera possibilitar a definicdo do responsavel pelo almoxarifado, esse
responsavel devera estar vinculado ao cadastro de usuarios do sistema;

d) O sistema devera bloquear as movimentagfes dos almoxarifados que estejam sem
responsavel vinculado;

e) O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados,
possibilitando que o usuario de sistema possa ter acesso a mais de um
almoxarifado;

f) O sistema deverd permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis,
registrando o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento e respectiva quantidades;

g) O sistema devera controlar todas as movimentagcdes dos materiais no estoque,

registrando as entradas e saidas e seus respectivos valores efetuando o calculo de
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balancetes para encerramento mensal,

Com base na movimentacao historica, em cada almoxarifado seré calculado o ponto
de reposicao emitindo relatorio de materiais em ponto de reposic¢ao;

O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente
fornecendo a posigéo do estoque para cada material do almoxarifado;

O sistema devera utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades
Requisitantes e preco médio ponderado para efetuar os movimentos de saida;
Manter histérico de documentos responsaveis pelas movimentacbes como, por
exemplo, Notas Fiscais, Requisicdo de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento
de Mercadorias ou Execugdes de Servicos, Devolucdo de Mercadorias, Inventarios,
etc.;

Os mecanismos para controle das movimentagfes tais como entradas, saidas e
transferéncias devem ser informatizados, permitindo a emisséo de documentos para

arquivamento nos setores;

m) As Requisi¢cdes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de

p)

q)

)

forma eletrdnica com numeracao sequencial por exercicio;

O sistema devera permitir que as requisicdes de material em estoque possam ser
atendidas integralmente ou parcialmente;

O sistema devera permitir aprovacao, cancelamento e eliminagdo de pendéncia
para o material requisitado, bem como o estorno da Requisicdo de Material em
Estoque;

O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e
saidas durante os periodos de inventario;

O sistema devera permitir o langamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto
para as entradas quanto para as saidas de materiais pereciveis;

O sistema devera permitir que nas saidas de materiais pereciveis seja possivel o
remanejamento de lotes, tantos quantos forem necessarios para o atendimento a
guantidade a ser movimentada, bloqueando o movimento até que a quantidade dos
lotes sejam necessérias ao atendimento da requisi¢ao;

O sistema deverad permitir listar todos o0s materiais pereciveis a vencer em
determinada data por almoxarifado e em geral, individualizada por almoxarifado ou
geral;

O sistema devera disponibilizar a Apropriacdo de Consumo por Centro de Custo,

através das movimentacgdes historicas;
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u) O sistema devera permitir o cadastramento/inclusdo de notas fiscais quando do
recebimento do material pelo almoxarifado, permitindo a emissao de Boletim de
Recebimento de Material / Servicos, liberando a respectiva nota fiscal para
pagamento pelo setor financeiro (liquidacao);

v) O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais
entre almoxarifados;

w) O sistema devera possuir integracdo com os modulos de Materiais e Servicos,
Fornecedores, Aquisi¢cdes, Patriménio, Contrato, Orcamentério / Contabil;

X) O sistema deverd projetar as previsbes de consumo para futuras compras,
baseados em entregas que estdo pendentes e o periodo de consumo a ser
analisado;

y) O sistema deverd listar materiais em estoque por almoxarifado;

z) O sistema devera imprimir as requisicdes de materiais em estoque efetuadas;

aa) O sistema devera permitir a saida por deterioragdo de materiais pereciveis que
venceram ou que sofreram algum dano ou acidente natural;

bb) O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos a curva ABC, ponto
de reposicao e o consumo médio para cada item de material;

cc) O sistema devera permitir que a "Requisi¢do de Material em Estoque” (RME) que
nao for atendida pelo setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu
status ndo seja “CANCELADA” ou "APROVADA";

dd) Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema devera indicar
sempre os lotes mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente;

ee) O sistema devera fornecer a opcdo de aviso ou de bloqueio para itens requisitados
para uma Unidade Administrativa que possua uma Requisicdo de Material em
Estoque a ser atendida;

ff) Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Nota de Entrega de
Material, para o Requisitante e Almoxarifado. Quando se tratar de material perecivel,
dever&o constar os lotes utilizados no atendimento da Requisi¢éo;

gg) O sistema deverd manter histérico das quantidades solicitadas na requisicdo de
Material em estoque, as quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de
possibilitar andlise sobre demanda reprimida;

hh) O sistema devera permitir o estorno de langcamentos de Notas Fiscais, validando se
existe saldo fisico e financeiro para realizar a operagdo de forma integrada ao

mo&dulo orcamentario / contabil, gerando um estorno de liquidacéo efetivada;
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ii) O sistema devera permitir a criagdo de Inventario, registrando a forma de geracéo
do Inventario (intervalo de catalogo, se foram selecionados somente itens com saldo
ou itens que estejam sem preco meédio), 0 usuario que criou o0 inventario, o
responséavel e a periodicidade do inventario;

ji) O sistema devera permitir a visualizagdo do resumo do inventario, a emisséo de
Ficha de Contagem, a digitacdo das contagens, visualizacdo e emissdo de
consisténcia do inventario (resultado apurado com a contagem), a efetivacdo dos
ajustes de inventario e seu respectivo encerramento;

kk) O sistema devera permitir a digitacdo do valor de preco médio para materiais que
sdo localizados no estoque durante o inventario e ndo existiam em estoque, bem
como, para agueles materiais que estao sem valor pré-definido;

II) O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventério;

mm) O sistema devera permitir a emisséo de etiquetas para fixagdo nas prateleiras;

nn) Permitir a selecdo do empenho a ser liquidado na entrada da nota fiscal,

00) Permitir o calculo e fechamento mensal do balancete integrado ao mdédulo contabil;

10.8. Contratos

a) Permitir o registro dos contratos informando niumero e ano do contrato, Fornecedor
contratado, datas de inicio e término, data de publicacdo, data de assinatura,
vigéncia (meses ou dias), objeto, veiculo de publicacéo e valor;

b) Possibilitar a inclusdo de Contratos formalizados a partir de um processo de
Aquisi¢éo por Compra ou Licitagéo, carregando as seguintes informacdes de forma
integrada: fornecedores, modalidade, numero e ano da licitacdo ou dispensa, itens
do contrato, informacdes dos empenhos, dados de publicacédo e érgao responsavel,

c) Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo, data da rescisdo, data de
publicac&o, veiculo de publicacéo e observacéo;

d) Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econdmicos financeiros, reajustes e
revisoes;

e) Registrar as paralisagfes do contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo
com os prazos de paralisagdes;

f) Registrar as medicdes da execugcdo do contrato informando o percentual de
concluséo a cada medicgéo e relatério de execugdo do contrato;

g) Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas;

h) O sistema deverd possuir relatorios gerenciais basicos para o gerenciamento do

contrato — relatdrio geral de contratos a vencer, contratos anulados, contratos em
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prorrogacao;
O sistema devera possuir rotina que liste os contratos que estdo a vencer,
permitindo a definicdo pelo usuério, da quantidade de dias de antecedéncia que ele
gostaria de ser avisado do vencimento dos contratos;
O sistema devera possuir integracdo ao modulo de fornecedores, compras,
materiais e servigos, estoque e patrimonio, facilitando o tramite de informagdes
sobre contratos;
Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato;
O sistema devera permitir a emissao de relatérios referentes aos contratos vencidos
e a vencer, a partir de filtros de pesquisa por fornecedor, nimero contrato, data
vencimento e ainda faixa de datas, Ano etc.;
O sistema devera emitir relatorio que liste o contrato e suas respectivas liquidacdes
e pagamentos em formato de extrato;
O sistema devera permitir a exportagdo de uma lista de contratos em Excel;
O sistema devera permitir o anexo de arquivos vinculados ao contrato;

10.9. Patriménio
O sistema devera controlar o cadastro de bens mdveis, iméveis, intangiveis e
acervos, oferecendo meios para o controle de numeracéo dos bens patrimoniais que
forem cadastrados no sistema e mecanismos para localizacdo por unidade
orcamentaria, tipo e codigo de material, nimero de patriménio, classe, processo,
tipo de documento, data de aquisi¢ao e incorporacao;
Permitir o controle do ciclo de vida do ativo, desde sua aquisicao integrada ao
mobdulo de Aquisi¢bes, incorporacao patrimonial, reavaliagbes, transferéncias,
depreciacdes e baixa,
A incorporagdo de bens moveis devera ser efetuada de maneira integrada as
movimentac¢des de entrada do almoxarifado, somente sendo incorporado quando
da sua destinagdo ao uso, realizando automaticamente a saida do almoxarifado;
O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificacdo do Grupo de
Bens Contabil e Classe Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a
contabilizac&o de valores;
Quando se tratar de bens moveis, devera conter no minimo as informacdes:
Unidade Administrativa Responsavel pelo bem, descricdo, cédigo do item de
material correspondente, nimero do tombamento atual e anterior, informacdes

sobre a Aquisicdo, data de incorporacdo, estado de conservacdo, informacfes
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referentes a veiculo (placa, renavam, chassi, ano de fabricacdo e modelo, nUmero
do empenho, se a vida util € definida ou indefinida e nos casos de definida, qual o
prazo, valores de aquisicdo e depreciacdes, valores acumulados de depreciagéo e
valor liquido e observacgtes do bem;

O sistema devera permitir controle de bens imdveis, incluindo Unidade
Administrativa Responséavel, Destinacdo, dados de endereco do imével, inscricao
municipal, loteamento, dados de registro de cartério (matricula, folha, livro),
Lei/Decreto Municipal sobre incorporacdo medidas e area construida, proprietarios
anterior e atual, valor de aquisicdo, reavaliagbes e depreciacdo mensal e
acumulada, assim como emitir relatérios listando o bem imoével;

O sistema devera permitir o controle de bens patrimoniais cedidos para utilizagéo a
orgéos da Administragcdo Publica ou a cidad&os por intermédio de deciséo judicial;

O sistema devera permitir o registro de declaracéo de inservibilidade de bens para
processo futuro de Leildo e Baixa, concluindo o Desfazimento de Bens;

O sistema devera permitir controle de bens de terceiros cedidos em comodato por
convénios, contratos administrativos ou cessdo de uso disponibilizando campos
para entrada de dados referentes ao processo;

Para o controle de bens de terceiros o sistema devera disponibilizar os seguintes
campos: Numero de Registro, Proprietario do Bem, Estado de Conservacéo,
Localizagdo, Data de Entrega do Bem, Previsdo de Devolucdo e Data Efetiva de
Devolucéo e Descrigdo do Bem;

O sistema devera permitir transferéncia e registro histérico da movimentacao de
bens entre Unidades Administrativas, registrando o estado de conservacdo no
momento da transferéncia;

O sistema devera controlar o histérico de manutenc¢des ocorridas no patriménio;

O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, nUmero de série de
equipamentos, e devera manter o controle sobre vencimento dos prazos de
garantias do fabricante ou do mantenedor do bem oferecidas ao material ou
manutencao;

O sistema devera permitir a avaliacdo de bens registrando o prazo de vida util, valor
de mercado, valor apurado de reavaliagdo ou perda de valor recuperavel;

O sistema devera permitir controle de incorporagdes, quanto aos bens moveis,
integrado ao modulo de Aquisi¢cdes controlando a quantidade a ser incorporada de

acordo com a Nota Fiscal ou documento correspondente;
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O sistema devera permitir controle de baixas patrimoniais com base nos bens
declarados como inserviveis, disponibilizando campo para registro de laudo (motivo)
comprobatorio da baixa e processo administrativo associado;

Quando se tratar de baixa por alienacao por venda, o sistema devera registar o valor
de venda para apuracao do “ganho” ou “perda” com a venda o bem;

O sistema devera permitir o registro de inventério patrimonial de bens moéveis,
exportando dados para coletor;

O sistema devera registrar as anomalias de localizacdo de bens durante o
inventario, isto €, bens localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro
para fins de futura regularizacéo;

O sistema devera permitir o controle de contrato de locagdo de bens patrimoniais
imoveis a terceiros, com informacdes do locatario, formas de pagamento,
periodicidade do pagamento, data de inicio e fim, valor global;

O sistema devera permitir geracdo de etiquetas com codigo de barras contendo o
namero de tombamento do patrimdnio, a fim de agilizar a execucao de inventario de
bens méveis por coletor;

O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou
setorial dos bens patrimoniais;

O sistema devera emitir relatério para inventario de bens por unidade administrativa;
O sistema devera possuir rotina para inventario de bens (mdéveis, acervo, intangivel
e veiculo) possibilitando informar a localizagdo atual do bem e o estado de
conservacao;

O sistema deverd realizar as movimentagdes necessarias no patriménio para
ajustes dos bens (localizacdo e estado de conservacao) de acordo com o informado
no inventario;

O sistema devera bloguear a movimentagéo de patrimdnio para a unidade gestora
ou unidade or¢gamentaria que estiver com o inventario patrimonial aberto a fim de

garantir a confiabilidade nas informacdes do inventario;

aa) O sistema deverd permitir a emissdo de relatério demonstrando os bens

inventariados: "Localizados e pertencentes ao setor”; "Localizados mas

pertencentes a outro setor"; e "N&o Localizados";

bb) O sistema devera permitir geracdo de etiquetas com cddigo de barras contendo o

namero de tombamento do patrimdnio, a fim de agilizar a execucao de inventario de
bens méveis por coletor;
Pagina 205|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

cc) O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor
anterior do bem, o valor de baixa, reavaliagdo, depreciacdo, reducdo de valor
recuperavel, valor liquido de baixa e valor atual do bem, emitindo relatério da
movimentacao de bens;

dd) O sistema devera, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial,
possuir integracdo ao modulo orgamentario / contabil sobre os eventos contdbeis a
serem efetuados;

ee) O sistema devera emitir relatério, por periodo, mensal e anual, das manutencbes
preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestéo patrimonial;

ff) O sistema devera possuir filtros de busca e localizacdo de cadastros de bens
patrimoniais;

gg) O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras inteiras ou parte
de palavras;

hh) O sistema devera permitir o controle e registro de bens iméveis aforados a terceiros;

ii) O sistema deverd permitir emissdo de relatérios de bens méveis por unidade
orcamentaria, por forma de aquisi¢céo, por cédigo de material (Quando se tratar de
bens moveis), por faixa de valores de aquisicdo e por data de aquisicdo e
incorporacao;

ji) O sistema devera permitir a inclusédo de fotos e arquivos de quaisquer formatos para
0s bens;

kk) Permitir a emissédo de relatério de itens baixados (por exemplo: por periodo, por tipo
de patrimdnio, por tipo de baixa e por faixa de patrimonio);

Il) O Sistema devera permitir a alteracdo do niumero de plaqueta do patrimonio;

mm) Classificar o célculo de depreciagdo, exaustdo ou amortizacao de acordo com o
Grupo e Classe de Bem Patrimonial;

nn) Permitir o estorno de operag¢des que envolvam os langamentos e movimentacgdes
nos bens, quando cabivel;

00) Permitir a reclassificagdo de bens de uma classe patrimonial para outra, realizando
0 movimento de incorporagdo e baixa financeira, integrado aos eventos contaveis;

pp) Permitir o célculo patrimonial para atualizagdo dos bens;

10.10. Prestacdo De Contas

a) Permitir a geracdo dos arquivos XMLs em atendimento a AUDESP fase IV para

envio ao TCE-SP;

b) Possuir relatério de validacdo das informacdes que devem ser preenchidas no
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sistema para facilitar a identificagcdo de inconsisténcias nos processos antes de
envia-los ao tribunal de contas do estado;

11. PLATAFORMA DE COMPRAS DIGITAL

f)

b)

11.1. Requisitos basicos
Permitir realizagdo de compras nas modalidades, Pregdo Eletronico, Dispensa
Eletronica e Concorréncia Eletronica.
Possuir amparo legal ao Decreto n° 10.024/2019 (Regulamenta o pregéo eletrénico
e a dispensa eletronica).
Possuir amparo legal a Lei n® 14.133/2021 (Disp&e sobre normas gerais de licitacao
e contratagdo para a administracao publica, incluindo a concorréncia eletrénica).
Possuir amparo legal a Instrugdo Normativa n° 73/2022 (Estabelece diretrizes para
a operacionalizagcédo das compras eletrénicas no &mbito da administracdo publica).
Possuir amparo legal & Instrucdo Normativa n° 79/2024 (Complementa e atualiza as
normas para a realizagédo de pregdes, dispensas e concorréncias eletrénicas).
Permitir a possibilidade de inversdo de fases nos termos do art. 17 81° da Lei
14.133/2021.
11.2. Cadastro e Integracéo
Permitir a comunicacdo direta com os departamentos de compras e licitacao,
eliminando a necessidade de transferéncias de arquivos e sincroniza¢cdes manuais.
Disponibilizar um guia pratico para auxiliar usuarios na utilizagéo da plataforma.
Permitir que empresas e fornecedores se registrem diretamente no sistema
gratuitamente.
11.3. Propostas e Habilitagéo
Permitir que os licitantes insiram valores e anexem propostas digitalizadas de forma
segura.
Permitir a edicdo e exclusdo da proposta até a abertura da sesséo.
Configurar a obrigatoriedade do preenchimento dos campos fabricante, modelo e
marca na inclusdo das propostas.
Permitir a insercdo de documentos diretamente no sistema para fins de habilitacido
das licitagOes.
11.4. Sessao Publica e Disputa de Lances
Permitir que licitantes ofertem lances de menor valor ou valores intermediarios
durante a etapa de disputa.

Garantir o anonimato dos participantes durante a sessdo de lances até seu
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encerramento.

Configurar o processo como Aberto ou Aberto e Fechado, conforme necessidade

do 6rgao publico.

Definir tempos e prazos padronizados, com possibilidade de ajustes conforme a

necessidade.

Gerar uma chave exclusiva para cada licitante para acesso e participagdo no

processo licitatorio.

Fornecer uma interface intuitiva com menus detalhados e resumidos para

acompanhamento da sesséao.

Permitir a abertura de itens em lance sem limitagdo quanto ao numero de itens a

serem disputados.

Possibilitar que o pregoeiro reabra um item apés o encerramento da etapa de

lances, caso ndo haja prorrogagéo automatica.

Sinalizar em tempo real os itens em que o licitante logado est4 na posicédo

vencedora.

Possuir chat para envio de mensagens entre pregoeiro e licitantes, e permitir o envio

de mensagem direcionada ao licitante selecionado.

Implementar lances randémicos autométicos para o critério Aberto e Fechado,

alertando os licitantes sobre o fechamento iminente do item.

Aplicar prorrogacéo automéatica de lances conforme o critério estabelecido no inicio

da sesséo.

Permitir que o pregoeiro inicie ou encerre um ou mais lotes na fase de disputa.

Configurar valores ou percentuais minimos para lances sucessivos.

Facilitar a negociacéo direta com o licitante do melhor lance ofertado.

Incluir os critérios e beneficios estabelecidos pela LC 147/2014 para micro e

pequenas empresas, automaticamente.

Realizar sorteio para definicdo do vencedor em caso de empate.

Permitir aceitac@o/rejei¢do do item.

Permitir o envio de documentacéo técnica pelo licitante vencedor quando solicitado.
11.5. Filtros, Recursos e Contrarrazdes

Habilitar os vencedores ou todos os participantes e inabilitar licitantes, repassando

automaticamente o item ao proximo classificado.

Disponibilizar filtros para que o licitante visualize apenas os itens em disputa ou

encerrados.

Pagina 208|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



b)

d)

b)

c)
d)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

Criar uma tela especifica para que licitantes registrem suas intengfes de recurso.
Possuir botéo de ACEITE da intencdo de recurso pelo pregoeiro.
Permitir o acompanhamento do prazo para a abertura de intengdes de recurso.
Configurar um tempo limite para a manifestacéo de intencdo através de cronémetro
regressivo.
Registrar recursos, permitindo anexac¢do de documentos comprobatorios.
Registrar contrarrazdes com anexos.
Enviar automaticamente notificacbes para todos os participantes e equipe de
licitagBes sobre recursos e contrarrazdes registradas.
11.6. Suspensao, Reinicio e Acompanhamento Publico
Permitir que o pregoeiro verifigue documentos de habilitagdo apds a etapa de
lances.
Disponibilizar campo para solicitacdo de inclusdo de documento atualizado.
Suspender a sessao por motivos administrativos, judiciais ou cautelares, informando
data e horério previstos para retorno.
Retomar a sessao exatamente na etapa onde foi suspensa.
Disponibilizar funcionalidade para que qualquer interessado visualize 0 andamento
da sesséo sem obrigatoriedade de login no sistema.
11.7. Finalizacéo e Integracéo
Gerar automaticamente a ata da sessao, disponivel para download com transcricdo
integral do chat contendo dia e horérios.
Executar a adjudicacao total/parcial do processo pelo pregoeiro.
Executar a homologacéao total/parcial pelo pregoeiro ou autoridade competente.
Integrar os dados da sessao automaticamente ao médulo de origem, evitando
retrabalho na redigitacao das informacgdes.
Habilitar campo para digitacdo da proposta realinhada, com valores negociados na
sessdo. No caso de licitagdes por lote, devera habilitar para incluséo de valores de
cada item que compdem o referido lote.
11.8. Impugnacdes e Esclarecimentos
Permitir a insercéo de esclarecimentos e impugnacoes.
Permitir a insercéo de resposta de esclarecimentos.
Permitir a insercéo de julgamento de impugnacdes.

Controlar automaticamente os prazos conforme calendario a ser disponibilizado.

Pagina 209|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

12. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
O Sistema de Controle Interno deve estabelecer os procedimentos que permitam exercer a fiscalizagao
dos atos da administracdo direta e indireta, comprovando a legalidade e avaliando os resultados da
gestdo dos recursos publicos. Além disso, deve possibilitar a tratativa de irregularidades na gestdo das
causas, elaboracdo de plano de agcdes, monitoramento da execucao das acbes e gestdo dos riscos
envolvidos, utilizando ferramentas da qualidade como 5W2H, PDCA, 5 Porqués, Diagrama de Ishikawa
e Grafico de Gantt.
Compde o Sistema do Controle Interno o conjunto de érgaos que consubstanciam a Administracdo
Publica, atuando de forma integrada. O controle sera exercido por servidores da prépria entidade
auditada, conforme as normas, regulamentos e procedimentos, em consonancia com os preceitos gerais
da Constituicdo Federal e das leis que regem a administracao publica.
O sistema deve estar disponivel na plataforma Web, e ser composto pelos requisitos abaixo.

12.1. Auditoria

a) Permitir o cadastro de diferentes tipos de auditoria.

b) Permitir o cadastro de checklist contendo normas/leis com itens e subitens em
estrutura de arvore.

c) Permitir criar auditorias, com geracdo automatica do numero por exercicio.

d) Permitir suspender e cancelar auditorias ainda néo finalizadas.

e) Permitir planejamento de auditorias, determinando seu tipo, data de inicio e término,
auditor, auditados e as normas a serem auditadas. Uma auditoria em andamento
pode ter seu planejamento alterado, caso seja necessario inserir e/ou remover
normas e envolvidos durante a sua execucao.

f) O sistema deve enviar um e-mail automatico de notificacdo para o auditor
responsavel pela auditoria.

g) Permitir que o auditor execute a auditoria, indicando a regularidade ou irregularidade
de cada norma e relatando as observagfes obtidas, sendo possivel pausar o
preenchimento a qualquer momento.

h) Permitir anexar arquivos de diversos formatos a auditoria.

i) Permitir visualizacdo de todo o processo de auditoria, 0 que inclui os dados da
mesma, seu planejamento, execugcdo, anexos, status e progresso percentual, que
devem ser automaticamente atualizados de acordo com o andamento da auditoria.

i) Permitir finalizar da auditoria, determinando seus pontos positivos e negativos.
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12.2. Irregularidades
Permitir o cadastro de diferentes tipos de irregularidades.
Permitir criar irregularidades a partir da execucdo da auditoria ou da identificac&o
da necessidade, informando seu tipo, data de inicio e término, com geracdo do
ndmero por exercicio e direcionamento para um responsavel.
O responsavel deve receber um e-mail de notificacdo quando receber uma nova
Irregularidade.
Permitir cancelar uma irregularidade.
O sistema deve permitir que o responsavel pela irregularidade identifique e analise
suas causas, utilize ferramentas da qualidade como 5 Porqués e/ou Diagrama de
Ishikawa, e defina a equipe de analise envolvida.
Permitir criar um plano para correcdo da irregularidade, indicando quais agfes
devem ser executadas.
Permitir visualizagédo de todo o processo da irregularidade, o que inclui os dados da
mesma, analise das causas, status e progresso percentual, que atualizam
automaticamente de acordo com o andamento do plano de correcdo da
irregularidade.
12.3. Plano de Agéo
Permitir o cadastro de diferentes tipos de plano de acéo.
Permitir criar planos de acdo a partir da irregularidade ou da identificacdo da
necessidade, informando seu tipo, data de inicio e término, com geragdo do nimero
por exercicio e direcionamento para um responsavel.
O responsavel deve receber um e-mail de notificacdo quando receber um novo
Plano de Acao.
Permitir cancelar um plano de acao.
O sistema deve permitir criar acdes para um plano de acgdo, seguindo as
especificagbes a seguir:
I.  Serem estruturadas em formato de &rvore, possibilitando criagdo de grupos
de agoes.
II.  Seguir o método 5W2H (O qué, onde, porque, quando, quem, como, quanto)
para criar as acoes.
Ill.  Direcionar a agcdo para um responsavel, que deve receber um e-mail de
notificagao.

IV.  Permitir que os responsaveis pelas acbes atualizem seu andamento e
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definam o valor previsto e real de seus gastos.
V.  Permitir que os responsaveis pelas a¢cdes possam visualizar seu progresso

percentual.
VI.  Permitir suspender e cancelar acdes.
VIl.  Permitir que os responséaveis pelas agfes criem riscos referentes a sua

execugao.
Possibilitar visualizacdo das etapas do plano de acéo e suas a¢des através de um
Grafico de Gantt, que deve ser disponibilizado em diferentes escalas (dia, semana,
més, ano).
Criar automaticamente uma auditoria para analisar a efetividade do plano de agéo
assim que ele for finalizado.
Permitir visualizagédo de todo o processo do plano de agéo, o que inclui os dados do
mesmo, suas acoes, status e progresso percentual, que atualizam automaticamente
de acordo com o andamento do plano de agéo.

12.4. Riscos
Permite o cadastro de diferentes tipos de Riscos.
Permitir criar riscos a partir de uma acdo ou da identificacdo da necessidade,
informando seu tipo, data de inicio e término, impacto politico e financeiro, com
geracdo do numero por exercicio e direcionamento para um responsavel que deve
receber um e-mail automatico de notificacéo.
Permitir visualizar os riscos através de um diagrama que indique seu impacto
politico e financeiro.
Permitir cancelar riscos.
12.5. Relatérios

Relatério de percentual de irregularidade em auditorias.
Relatorio de auditoria, com todos os dados da execuc¢do da auditoria, desde seu
planejamento até sua finaliza¢ao.
Relatorio de irregularidades, plano de acdes e acdes atrasadas.
Relatorio de calendério de auditorias.
Relatério com resumo das auditorias, com todos os planos de ag¢des e acgles
vinculados, seus status e progressos.
Relatorio detalhado de cargos e salarios.

Relatério de funcionarios do médulo de Recursos Humanos.
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12.6. Integracéo

a) O sistema de Controle Interno deve permitir a busca de funcionérios diretamente do
moddulo de gerenciamento de Recursos Humanos, para que sejam utilizados nas
diversas rotinas do sistema.

b) O sistema de Controle Interno deve permitir a busca de locais diretamente do
mobdulo de gerenciamento de Recursos Humanos, para que sejam utilizados nas
diversas rotinas do sistema.

¢) Possuir integracdo com o médulo de Contabilidade, Patriménio, Tributario e Gestado

de Recursos Humanos.
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ANEXO 1.1

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PREFEITURA DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCIA, INOVACAO E TECNOLOGIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 11474/2024

CUBATAO - SP

2025
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1. INFORMAGOES PRELIMINARES

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) refere-se a contratacdo de empresa para licenciamento de
uso de softwares integrados de gestao publica, conforme o Processo Administrativo n® 11474/2024, com
0 objetivo geral de permitir a integracdo de atos administrativos publicos em solucéo de tecnologia da
informacao e comunicacao por software, para garantir a seguranca da informacao e a fidedignidade dos

dados publicos, além de promover o governo digital no &mbito municipal.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Atualmente, alguns desafios na administracdo e execucdo dos programas governamentais incluem a
falta ou inadequacgédo da normatizagdo dos processos de trabalho, a inexisténcia de sistemas de gestédo
elou a insuficiéncia operacional dos sistemas existentes em relagdo a integracdo dos processos de

trabalho, podendo impactar negativamente a eficiéncia administrativa e a satisfa¢cdo do cidadao.

Para acompanhar o progresso tecnoldgico e as crescentes demandas da sociedade por servicos

publicos mais eficientes e acessiveis, é essencial atualizar os sistemas de gestéo.

Isso permitira que a Prefeitura Municipal de Cubatdo modernize e melhore seus processos
administrativos aumentando a transparéncia, agilizando processos internos e melhorando a qualidade

do atendimento a populacéao.

Em suma, uma solucdo digital para a Gestdo Integrada de processos de trabalho que vai desde a

codificacdo das especificagfes até a superviséo pelos 6rgaos reguladores.

A solucdo sugerida deve ser aplicada exclusivamente em ambiente web, sem a necessidade de

emulacéo.

Nota explicativa: detalhar neste campo a necessidade que foi identificada e que originou a demanda da
contratacdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para identificar os requisitos da futura

contratacao.

Tem-se como necessidade:
a) Necessidade de acompanhar o progresso tecnolégico e as crescentes demandas da
sociedade por servigcos publicos mais eficientes e acessiveis, € essencial atualizar os sistemas

de gestao;
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b) Necessidade de melhorar os processos administrativos, aumentando a transparéncia,
agilizando processos internos e melhorando a qualidade do atendimento a populagao;

c) Necessidade de modernizar os processos administrativos, bem como a integracéo
tecnoldgica;

d) Necessidade de modernizar a gestéo publica municipal por meio de solucdes tecnoldgicas;
e) Necessidade de otimizar e promover a eficiéncia dos processos administrativos;

f) Necessidade de armazenar os dados de maneira segura, ou seja, a seguranca dos dados;

0) Necessidade de garantir a informacéo fidedigna.

3. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

A pretendida contratagc&o consta no Plano de Compras Anual de 2024-2025.

ID DESCRICAO
DFD n°10/SEGES/DGTT | Contratagao de empresa a fornecer Software de Gestao
Pudblica

| 4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Descri¢cao dos Requisitos Necessarios e Suficientes a Escolha da Solugéo
a) Solucéo de tecnologia de informacéo e comunicacao por meio de software de gestéo publica de
informacdes para atender a Administrac@o Publica Direta e Indireta;
b) Integracdo dos mddulos do sistema:
1. Administracdo Tributaria,;
Nota Fiscal Eletronica;
Administracdo de Recursos Humanos;
Gestéo de Medicina Ocupacional e Seguranca do Trabalho;
Atendimento ao Municipe, Controle de Processos e Protocolo;
Administracéo de Cemitérios;
Portal de Acesso a Informacéo;
Business Intelligence;

© ©® N o g bk~ DN

Administracéo Orcamentéaria e Financeira;
10. Aquisi¢des Publicas, Estoque, Patrimdnio e Gestdo de Suprimentos;
11. Plataforma Digital de Compras;
12. Sistema de Controle Interno.
c) Armazenamento em nuvem das informacdes via web;
d) Gerenciamento das informag®8es financeiras e de recursos humanos, emissao de relatorios;
e) Controle de processos fisicos e protocolo;
f) Gerenciamento do Portal da Transparéncia do municipio;

g) Gestédo dos dados de licitagdes e contratos, inventario de bens e controle de almoxarifado;
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h) Plataforma digital de compras, para tratar de demandas de licitacdes;
i) Gerenciamento de informacdes de controle interno.

4.2. Previsao de Garantia Contratual ou sua Dispensabilidade

Considerando que o objeto contratual consiste na contratacdo de empresa para licenciamento de uso
de softwares integrados de gestdo publica, com execucdo imediata e prazo determinado, a
Administracao exige garantia contratual para assegurar o fiel cumprimento das obrigacfes assumidas
pelo contratado, nos termos dos artigos 96 a 102 da Lei n® 14.133/2021.

Modalidade da garantia: o contratado podera optar por uma das seguintes modalidades, conforme §1°
do artigo 96:

| - cau¢é@o em dinheiro ou titulos da divida publica;
Il - seguro-garantia;
Il - fiangca bancéria;

IV - titulo de capitalizagao custeado por pagamento Unico.

Percentual da garantia: 5% (cinco por cento) do valor do contrato, conforme artigo 98 da Lei n°
14.133/2021.

Diante disso, indicamos que conste no edital de pretendida contratacdo a prestacdo da garantia, bem
como conste regramento para apresentacdo de mencionada garantia e sua liberagdo mediante causas
de fiel execugdo contratual ou nos casos de extin¢gdo do contrato, observadas as disposi¢cfes do art. 100
da Lei n°® 14.133/2021.

4.3. Critérios de Habilitagao

Considerando o Capitulo VI da Lei n® 14.133/2021, especialmente os artigos 62 a 70, verifica-se a
necessidade de estabelecer critérios de habilitacdo compativeis com a natureza do objeto da
contratacdo. Ressalta-se, contudo, que, nos termos do artigo 65 da referida Lei, as condi¢Bes especificas
de habilitacdo serdo definidas no edital, instrumento que devera detalhar, de forma precisa, os

documentos e requisitos a serem apresentados pelos licitantes.

Assim, este Estudo Técnico Preliminar limita-se a registrar a diretriz de que tais exigéncias deverao
observar os principios da isonomia, da proporcionalidade e da sele¢do da proposta mais vantajosa,

vedadas restricBes impertinentes ou que comprometam a competitividade do certame.

4.4, Possibilidade ou N&ao de Subcontratacdo e Consorcio
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Nao se entende que é viavel a subcontratacao e consorcio, tendo em vista que a solugdo a ser contratada
trata-se de 01 (um) sistema de software, ou seja, algo indivisivel e amplamente ofertado no mercado por

empresas prestadoras do servico de diversos portes e em nivel nacional.
4.5. Previséo de Visita Técnica

Nos termos do §2° do art. 63 da Lei n°® 14.133/2021, entende-se que a avaliacao prévia do local de
execucao é imprescindivel para o pleno conhecimento das condicfes e peculiaridades do objeto a ser
contratado. Dessa forma, recomenda-se que o edital de licitag&éo exija que o licitante ateste formalmente

seu conhecimento do local e das condi¢Bes para realizacdo do servico, sob pena de inabilitacéo.

Em observancia ao disposto no 83° do mesmo artigo, deverd ser assegurada a possibilidade de
substituicdo da visita técnica por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante, de
modo a permitir a comprovacdo do conhecimento do local sem necessidade de presenca fisica,

garantindo ampla competitividade.

Por fim, conforme o 84° do art. 63, a Administragcdo devera disponibilizar datas e horarios distintos para
atendimento de todos os interessados, observando a igualdade de oportunidades, a isonomia e a

seguranca juridica do certame.
4.6. Vigéncia Contratual

O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,

abrangendo todas as atividades necessérias a execucao do objeto.

Podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, por um ou mais periodos, desde que atendidos os
requisitos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.7. Padrées Minimos de Qualidade e Desempenho

Prova de Conceito — POC, sera exigida para aferir a qualidade da contratacdo. Diante disso, os padrdes

minimos de qualidade e desempenho serdo avaliados em POC.
4.8. Atestado de Capacidade Técnica

A empresa contratada, detentora da melhor proposta, devera comprovar sua aptidao técnico-operacional
mediante a apresentagdo de ao menos 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, que tenham atendido
ao menos 50% (cinquenta por cento) dos mdadulos requeridos, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em documento timbrado, que atestem a execucgdo de servigcos similares ao objeto

desta contratacéo.

Pagina 225|270

Praca dos Emancipadores s/n.°, Bloco Executivo, 2° andar, Centro, Cubatéo / SP - CEP 11.510-900
Fone: (13) 3512-0577 (ramal: 4065) — E-mail: dsu@cubatao.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PREGAO ELETRONICO N° 90071/2025

A licitante podera apresentar quantos atestados julgar necessarios a demonstracéo de sua experiéncia,
desde que os documentos apresentados evidenciem similaridade técnica e operacional com o objeto
pretendido.

Serédo desconsiderados os atestados que ndo comprovem relacdo direta ou equivaléncia material com

0 objeto desta contratacéo.

A exigéncia de Atestado de Capacidade Técnica tem por finalidade assegurar que a empresa licitante

possua aptiddo comprovada para executar, de forma permanente, eficiente e segura, o objeto contratual.

4.9. indice de Correcdo Monetéria

Considerando a natureza do objeto, que envolve servicos de Tecnologia da Informagéo, a indicamos

para a presente contratacéo, o indice de Custo da Tecnologia da Informagéo (ICTI).

A escolha do ICTI mostra-se técnica e juridicamente adequada, por refletir com maior preciséo a variagao
dos custos inerentes ao setor de tecnologia. Dessa forma, o referido indice contribui para reduzir a
ocorréncia de pleitos de recomposicdo de precos ou reequilibrio econdmico-financeiro em prazo inferior

ao previsto contratualmente.

Cumpre ressaltar que a aplicacdo do reajuste observara a periodicidade minima de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da apresentacao da proposta, em estrita observancia ao disposto no artigo 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, e no artigo 92 da Lei n°® 14.133/2021, que asseguram a manutencgao

do equilibrio econdmico-financeiro dos contratos administrativos.

Portanto, a ado¢do do ICTI como indice de corre¢cdo monetéria revela-se medida técnica, juridica e
economicamente justificavel, assegurando a preservacao do equilibrio contratual, a isonomia entre os

licitantes e a conformidade com 0s normativos vigentes.
4.10. Modalidade da Licitacao

A modalidade de licitac@o a ser adotada é o Pregéo Eletrénico, em razdo da natureza do objeto e da
viabilidade de julgamento por critérios objetivos, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia

e selecao da proposta mais vantajosa para a Administracéo Publica.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO

A pretendida contratacao devera obedecer as seguintes etapas:
a) Implantacgéo;

b) Migracdo dos Dados;
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N° 90071/2025

e) A empresa CONTRATADA devera atender 5 (cinco) Orgdos em sua totalidade de servicos.

I Prefeitura Municipal de Cubatéo
1) Administracdo Tributaria;
2) Nota Fiscal Eletrdnica;
3) Administrag@o de Recursos Humanos;
4) Gestdo de Medicina Ocupacional e Seguranca do Trabalho;
5) Atendimento ao Municipe, Controle de Processos e Protocolo;
6) Administracdo de Cemitérios;
7) Portal de Acesso a Informacao;
8) Business Intelligence;
9) Administracdo Orcamentéria e Financeira;
10) Agquisi¢Bes Publicas, Estoque, Patriménio e Gestdo de Suprimentos;
11) Plataforma Digital de Compras;
12) Sistema de Controle Interno.
Il. Cémara Municipal de Cubatéo
1) Administragdo Or¢camentéria e Financeira;
2) Aguisicdes Publicas, Estoque, Patrimdnio e Gestdo de Suprimentos;
3) Portal de Acesso a Informacao.
1. Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatéo
1) Administragdo Or¢camentéria e Financeira;
2) Aguisi¢des Publicas, Estoque, Patrimdnio e Gestdo de Suprimentos;
3) Portal de Acesso a Informacao.
V. Fundo de Previdéncia de Cubatéo
1) Administragdo Or¢camentéria e Financeira;
2) Aguisicdes Publicas, Estoque, Patrimdnio e Gestdo de Suprimentos;
3) Portal de Acesso a Informacao.
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V. Companhia Municipal de Trénsito de Cubatdo
1) Administracdo Orgamentéria e Financeira;
2) Aquisicdes Publicas, Estoque, Patrimdnio e Gestdo de Suprimentos;
3) Portal de Acesso a Informacéo.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGAO

6.1. Alternativas do Mercado

1 - Solugcédo do mercado: como o mercado soluciona o problema?

Descrigéo da solugéo

Softaware com maodulos integrados

Vantagens

1) Dialogar com uma Unica empresa

2) Sistema integrado

3) Economicidade

4) Suporte oferecido por uma Unica empresa

5) Treinamento oferecido por uma Unica empresa

Desvantagens

1) Solucéo é uma ferramenta que néo é da Administracdo Pablica, mas sim da

empresa contratada

2 - Solucdo do mercado: como o mercado soluciona o problema?

Descri¢céo da solugéo

Softaware com modulos individuais

Vantagens

1) Qualidade especifica do softaware pela matéria

Desvantagens

1) Diversas empresas tratando da mesma solugéo
2) Dificuldade de interoperabilidade entre sistemas
3) Dificuldade na integrac&o dos sistemas

4) Suporte oferecido por diversas empresas

5) Treinamento oferecido por diversas empresas

3 - Solucdo do mercado: como o mercado soluciona o problema?

Descri¢céo da solugéo

Contratacdo de empresa para desenvolvimento de software proprio

Vantagens 1) A ferramenta é da Administracao Publica cuja configuracdo é personalizada para
atender a demanda exclusiva de Cubatdo
2) N&o ha preocupacgdo com migracédo de dados

Desvantagens 1) Auséncia de suporte técnico

2) Obsolescéncia
3) Dificuldade para treinar servidores

4) Necessidade de armazenamento de dados
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6.2. Justificativa Técnica e Econdmica da Solucédo Escolhida

A partir da andlise das alternativas disponiveis no mercado, verifica-se que a contratacdo de um software
de sistema integrado de gestéo publica apresenta-se como a escolha mais eficiente. Isso porque um
sistema integrado promove a centralizacdo das demandas, facilita a comunicacdo entre os setores,

assegura maior uniformidade nos processos e aumenta a eficiéncia operacional.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total estimado da contratacdo em real € de R$ 7.516.500,00 (sete milhdes quinhentos e
dezesseis mil e quinhentos reais). O valor estimado foi obtido mediante pesquisa de precos praticados
no mercado, diretamente com fornecedores o0s quais obtivemos devolutiva de suas propostas. Mesmo
tendo sido feita pesquisa de precos na plataforma do painel de precos do Governo Federal, apenas

obtivemos propostas semelhantes, mas que diferem em quantidades, valores e caracteristicas técnicas.

Nos precos cotados mediante pesquisa direta com fornecedores deverdo estar inclusas, em suas
propostas, todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte do objeto, tais como gastos com
suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas ou quaisquer outros que possam incidir sobre
gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os

descontos eventualmente concedidos.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo de empresa para licenciamento de softwares de gestdo publica e servigos técnicos
especializados esta em conformidade com as exigéncias legais e normativas aplicaveis, incluindo a Lei
14.133/2021 e demais regulamentagdes pertinentes, e permitira & PMC a otimizagéo de seus processos
no ambito da gestdo publica municipal proporcionando tempestividade, assertividade e seguranga em

suas devolutivas frente as demandas internas e externas, principalmente dos érgéos reguladores.

A interlocugdo com um unico fornecedor simplifica e agiliza os trabalhos de diagndstico e correcédo de
problemas, assegurando economia a Municipalidade, por ndo ter seus trabalhos interrompidos por longo
periodo de tempo a espera de soluc¢des isoladas, como no caso de contratagdo de fornecedores de

partes da solucéo.

Assim, a solucao devera ser concebida de forma integrada, ser implantada, fornecida e implementada
trazendo varios beneficios diretos e indiretos a sociedade e aos diversos niveis da estrutura

organizacional da Prefeitura Municipal.
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A CONTRATADA devera atender, a todas as exigéncias do Decreto n° 10.540, de 5 de novembro de
2020, que dispde sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucgéo

Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle.

Diante do exposto, em concordancia com o que preceitua o art. 40, § 2° incisos | e Il, da Lei n°®
14.133/2021, e apo6s andlise técnica e administrativa, concluiu-se mais vantajosa a contratacdo dos

sistemas integrados.

A manutencdo da solucdo a ser contratada esta inserida na prestacdo de servico. Nao havera

necessidade de assistencia técnica apartada, pois o suporte ja esta incluso no objeto.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

Considerando a natureza do objeto a ser contratado, entendeu-se pela viabilidade do n&o parcelamento

da contratagdo, por se tratar de uma solucéo, ou seja, 1 (um) software que atenda a demanda.

10. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Beneficios a Serem Alcan¢cados com a Contratagéo

A contratacdo terd como beneficios para a Prefeitura, a interoperabilidade de servicos publicos,

seguranca da informagéo, armazenamento de dados e backup em nuvem.

Oferta de servigo mais agil e rapido no atendimento ao Municipe. Garantira a ampliagédo da transparéncia

dos atos, compras e demais contratos publicos.

Como resultado, a contratagdo visa compor as medidas adotadas para inserir o Municipio com conceito
de cidade inteligente e implantagdo do governo digital, bem como atuard como ferramenta na gestao

dos recursos publicos tanto de arrecadagéo quanto de despesas e receitas.

10.2. Consequéncias da Nao Contratacao

A ndo contratacdo da ferramenta de gestdo administrativa implicard na impossibilidade de execugao e
recebimento de verbas e emendas dos entes Federal e Estadual, bem como na prestacdo de
informacdes aos 6rgédos de controle externo, e ainda, a manutengdo de processos fisicos. Tal situacdo

serd uma barreira técnica impeditiva do avancao em tecnologia da informagao e comunicacao.

11. PROVIQENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO
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A Pasta devera autuar processo especifico de contratagdo, o que ja ocorreu conforme consta na atual

elaboracéo do presente Estudo.

Ademais, devera desenvolver as pecgas técnicas de Termo de Referéncia e cesta de pregos. Também
devera se atentar ao encaminhamento do processo para a necessaria reserva orcamentaria,
desenvolvimento de minuta de edital e contrato, parecer juridico, realizacdo do certame licitatério e por

fim, a assinatura de contrato.

Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo do contrato, se dara a

nomeacao de fiscal e gestor, bem como a capacitacao de servidores para a efetiva fiscalizacao.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Na Pasta ja existe contratos correlatos a proposta aqui, no que tange a locacao de itens que compdem
0 parque tecnoldgico de equipamentos da Prefeitura, qual seja, locacdo de computadores, impressoras,
manutencdo de maquinas, servigos de telefonia e rede de conectividade. N&o h4, neste momento,

necessidades de outras contratacdes para execu¢do do objeto aqui tratado.

13. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

A solucéo escolhida por esta administracéo esta adequada aos preceitos de licitagdes sustentaveis, de
modo que minimiza os impactos ambientais diminuindo o uso exacerbado de papel em processos

manuais na administracdo publica.

Aplica-se, no que for possivel, o Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, que trata dos critérios de

sustentabilidade e protecdo ambientais;

Quanto ao tratamento dos possiveis impactos ambientais a contratada devera cumprir todas as normas
de protecdo ao meio ambiente, observando especialmente o seguinte:

a) Zelar pela racionalizacdo e economia no consumo de energia;

b) Fazer a triagem adequada dos residuos gerados nas atividades;

c) Utilizar, no que couber, materiais e produtos biodegradaveis;

d) Utilizar, no que couber, materiais e produtos reciclaveis;

e) Aplicar, no que couber, outras determinacfes e recomendacfes contidas no Decreto
presidencial n® 7.746/2012.
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Em relacdo as condicdes de trabalho da méo de obra da CONTRATADA, devem ser atendidas também
as normas regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego - MTE quanto a Higiene,

Seguranca e Medicina do Trabalho.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATACAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

O parque tecnoldgico da PMC é composto por diversos subsistemas e servicos imprescindiveis ao
atendimento das demandas advindas dos diversos setores da PMC, da sociedade e 6rgéos reguladores.
O desempenho da area de TIC da PMC depende basicamente da interoperabilidade entre os diversos
subcomponentes, como também dos servicos de administragdo, apoio e manutencédo listados neste

Estudo Técnico.

Diante desta necessidade, o planejamento desta contratacdo agrupou os servicos a serem contratados
em um Unico grupo, visando a padroniza¢@o no atendimento na &area de TIC e sinergia dos diversos

servicos solicitados.

O principio de padronizagdo, especificado no Art. 40, V, da lei 14.133, visa & maximizacdo da
compatibilidade, reprodutibilidade, seguranca e qualidade dos processos de operagdo, gestdo e

manutenc¢éo de TIC da PMC.

A contratacdo de empresa para licenciamento de uso de softwares integrados de gestao publica (SGP),
e prestacao de servicos técnicos especializados correlatos, permitird a PMC disponibilizar camada para
integracdo com os Orgdos que possuem interfaces com a administracdo municipal, como por exemplo,
o Tribunal de Contas do Estado, a Secretaria de Seguranca do Estado, Ministério da Educacéo,

Ministério da Saude, dentre outros;

Ademais, possibilitara a geracdo de indicadores para uma analise de dados mais acurada a fim de
estabelecer diretrizes nas diversas areas da administracdo publica, voltadas a politicas e acdes
preventivas, mitigando os riscos de acdes corretivas e de contingéncia.
A solugéo com software de sistema integrado de gest&o publica propiciara:

a) Unificagdo de interfaces de gestao;

b) Ganho de produtividade;

c) Centralizacdo de dados;

d) Economia de tempo e dinheiro;

e) Otimizagdo da logistica;

f)  Fortalecimento da confianca dos servi¢os publicos.
No mercado existe a solugao proposta, além de ser ofertada por um nimero de fornecedores que garante

a participacdo de empresas e consequentemente a concorréncia.
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ApOs este estudo preliminar verificamos que a contratacdo de empresa para licenciamento de uso de
softwares de sistema integrado de gestdo publica, e prestagdo de servigcos técnicos especializados
correlatos, permitird a PMC otimizacdo de seus processos no ambito da gestdo publica municipal
proporcionando tempestividade e assertividade.
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ANEXO Il
MODELOS DE DOCUMENTOS

ANEXO II.1
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PREGAO ELETRONICO N.° 90071/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 11.474/2024

[ (0] 010] 41T o | (=TT TU PP TP TP PRPRPORE
[0 =T =T ol o PRSI
BaiImo: .ovvveeeeeeeieeeeeeeeee e CEP:ueee Cidade: ..o
Estado: .....ooooeeieiiiiiiiiiis TelefOne: ...oooi e

L 1 0= 1| RSOt

Obs.: Adverte-se que a simples apresentagao desta Proposta serd considerada como indicagdo bastante de que inexistem
fatos que impecam a participacao da licitante neste certame, ou de que a mesma néo foi declarada inidénea para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO

IMPLANTACAO E CONVERSAO

Valor Valor
Item Discriminagdo Unidade | Qtd. .
Unitario/Unico | Total

Sistema de  Administracao
1 Unidade 1
Tributaria

2 Sistema de Nota Fiscal Eletronica| Unidade 1

Sistema de Administracdo de
3 Unidade 1
Recursos Humanos
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Sistema de Gestdao de Medicina
4 Ocupacional e Seguranca do|Unidade 1

Trabalho

Sistema de Atendimento ao
5 Municipe, Controle de Processos | Unidade 1

e Protocolo.

Sistema de Administracdo de

6 Unidade 1
Cemitérios

7 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 1

8 Sistema de Business Intelligence | Unidade 1

Sistema de  Administracao
9 Unidade 1
Orcamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
10 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 1

Suprimentos

Sistema de Plataforma Digital de
11 Unidade |1
Compras

12 Sistema de Controle Interno Unidade 1

Subtotal Implantacdo / Conversdo (Pagamento Unico)

TREINAMENTO
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Valor Valor
Item Discriminagao Unidade | Qtd. )
Unitario/Unico | Total

Sistema de  Administracdao
1 Unidade 1
Tributaria

2 Sistema de Nota Fiscal Eletronica||Unidade 1

Sistema de Administracdao de
3 Unidade 1
Recursos Humanos

Sistema de Gestdao de Medicina
4 Ocupacional e Seguranca do|Unidade 1

Trabalho

Sistema de Atendimento ao
5 Municipe, Controle de Processos || Unidade 1

e Protocolo.

Sistema de Administracdo de

6 Unidade 1
Cemitérios

7 Portal de Acesso a Informacao Unidade 1

8 Sistema de Business Intelligence | Unidade 1

Sistema de  Administracdao
9 Unidade 1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
10 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 1

Suprimentos
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Sistema de Plataforma Digital de
11 Unidade |1
Compras

12 Sistema de Controle Interno Unidade 1

Subtotal Treinamento (Pagamento Unico)

LICENCIAMENTO
Valor
Valor
ltem Discriminagdo Unidade |Qtd. Total
Unitario/Mensal
Anual

Sistema de  Administracao
1 Unidade 12
Tributaria

2 Sistema de Nota Fiscal Eletronica| Unidade 12

Sistema de Administracdo de
3 Unidade 12
Recursos Humanos

Sistema de Gestdao de Medicina
4 Ocupacional e Seguranca do|Unidade 12
Trabalho

Sistema de Atendimento ao
5 Municipe, Controle de Processos | Unidade 12

e Protocolo.
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Sistema de Administragdao de

6 Unidade 12
Cemitérios

7 Portal de Acesso a Informacao Unidade 12

8 Sistema de Business Intelligence | Unidade 12

Sistema de  Administracdo
9 Unidade 12
Orcamentaria e Financeira

Sistema de Aquisicdes Publicas,
10 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 12

Suprimentos

Sistema de Plataforma Digital de
11 Unidade |12
Compras

12 Sistema de Controle Interno Unidade 12

Subtotal Licenciamento (Pagamento Mensal)

Total Anual

Camara Municipal de Cubatao

IMPLANTAGAO E CONVERSAO

Valor Valor
Item Discriminagdo Unidade | Qtd. )
Unitario/Unico | Total
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Sistema de  Administracao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 1

Subtotal Implantacdo / Conversdo (Pagamento Unico)

TREINAMENTO

Valor Valor
Item Discriminagao Unidade | Qtd. .
Unitario/Unico [ Total

Sistema de  Administracdao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacao Unidade 1

Subtotal Treinamento (Pagamento Unico)
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LICENCIAMENTO
Valor
Valor
ltem Discriminagdo Unidade | Qtd. Total
Unitario/Mensal
Anual
Sistema de  Administracao
1 Unidade 12
Orcamentaria e Financeira
Sistema de Aquisi¢cbes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 12
Suprimentos
3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 12
Subtotal Licenciamento (Pagamento Mensal)
Total Anual
Companhia Municipal de Transito de Cubatao
IMPLANTACAO E CONVERSAO
Valor Valor
ltem Discriminagao Unidade | Qtd. )
Unitario/Unico | Total
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Sistema de  Administracao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 1

Subtotal Implantacdo / Conversdo (Pagamento Unico)

TREINAMENTO

Valor Valor
Item Discriminagao Unidade | Qtd. .
Unitario/Unico [ Total

Sistema de  Administracdao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacao Unidade 1

Subtotal Treinamento (Pagamento Unico)
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LICENCIAMENTO
Valor
Valor
ltem Discriminagdo Unidade | Qtd. Total
Unitario/Mensal
Anual
Sistema de  Administracao
1 Unidade |12
Orcamentaria e Financeira
Sistema de Aquisi¢cbes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 12
Suprimentos
3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 12
Subtotal Licenciamento (Pagamento Mensal)
Total Anual
Caixa de Previdéncia dos Servidores Municipais de Cubatao
IMPLANTACAO E CONVERSAO
Valor Valor
Item Discriminagdo Unidade | Qtd. )
Unitario/Unico | Total
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Sistema de  Administracao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 1

Subtotal Implantacdo / Conversdo (Pagamento Unico)

TREINAMENTO

Valor Valor
Item Discriminagao Unidade | Qtd. .
Unitario/Unico [ Total

Sistema de  Administracdao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacao Unidade 1

Subtotal Treinamento (Pagamento Unico)
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LICENCIAMENTO
Valor
Valor
ltem Discriminagdo Unidade | Qtd. Total
Unitario/Mensal
Anual
Sistema de  Administracao
1 Unidade 12
Orcamentaria e Financeira
Sistema de Aquisi¢cbes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 12
Suprimentos
3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 12
Subtotal Licenciamento (Pagamento Mensal)
Total Anual
Fundo de Previdéncia de Cubatao
IMPLANTACAO E CONVERSAO
Valor Valor
ltem Discriminagao Unidade | Qtd. )
Unitario/Unico | Total
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Sistema de  Administracao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 1

Subtotal Implantacdo / Conversdo (Pagamento Unico)

TREINAMENTO

Valor Valor
ltem Discriminacao Unidade |Qtd.
Unitario/Unico [ Total

Sistema de  Administracdao
1 Unidade |1
Orgamentaria e Financeira

Sistema de Aquisi¢cdes Publicas,
2 Estoque, Patrimonio e Gestdo de | Unidade 1

Suprimentos

3 Portal de Acesso a Informacao Unidade 1

Subtotal Treinamento (Pagamento Unico)
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LICENCIAMENTO
Valor
Valor
ltem Discriminagdo Unidade | Qtd. Total
Unitario/Mensal
Anual
Sistema de  Administracao
1 Unidade 12
Orcamentaria e Financeira
Sistema de Aquisi¢cbes Publicas,
2 Estoque, Patrimoénio e Gestao de || Unidade 12
Suprimentos
3 Portal de Acesso a Informacdo Unidade 12
Subtotal Licenciamento (Pagamento Mensal)
Total Anual
SERVICOS TECNICOS
Valor
Valor
ltem Discriminacao Unidade |Qtd. Total
Unitario/Mensal
Anual
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Servicos de Disponibilizagao dos

1 Sistemas em Nuvem | Més 12
(Datacenter)
2 Suporte Técnico Presencial Técnicos |6

Horas técnicas para manutengao
3 Horas/més (480
nos sistemas

Subtotal Servigos Técnicos (Pagamento Mensal)

Total Anual
TOTAL GERAL
Valor
Valor
ltem Discriminacao Periodo Total
Unitario/Mensal
Anual
1 Prefeitura Municipal de Cubatdo
2 Camara municipal
12 Meses
3 CMT
4 Caixa de Previdéncia
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5 Fundo de Previdéncia

6 Servigos Técnicos

Valor Total mensal

Valor Total Anual

Valor por extenso
Mensal:

Valor por extenso
Anual:

Validade da proposta: (minimo 90 dias)

DECLARO que o(s) preco(s) acima indicado(s) contempla(m) todos os custos diretos
e indiretos incorridos na data da apresentacéo desta proposta incluindo, entre outros:
tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro,

referentes ao objeto licitado.
,em __ de de 2025.

Assinatura do representante legal
CPF n°
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ANEXO I1.2
MODELO DE PLANILHA DE CUSTO DE MAO DE OBRA

ANEXO II - 2 (PLANILHA DE CUSTO DE MAO DE OBRA)
Com ajustes apds publicacdo da Lei n° 13.467, de 2017.
Médulo 1 - Composi¢ao da Remuneragao

1 | Composicao da Remuneragao Valor (RS)
A | Salario-Base 0,00
B | Adicional de Periculosidade 0,00
C | Adicional de Insalubridade 0,00
D | Adicional Noturno 0,00
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida 0,00
F | Outros (especificar) 0,00
Total 0,00
Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios
Submaddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (RS)
A | 132 (décimo terceiro) Salario 0,00
B | Férias e Adicional de Férias 0,00
Total 0,00
Submaddulo 2.2 - Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribuicoes.
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes Percentual | Valor
(%) (RS)
A | INSS 20,00% 0,00
B | Salario Educacao 2,50% 0,00
C | SAT 1,00% 0,00
D | SESC ou SESI 1,50% 0,00
E | SENAI - SENAC 1,00% 0,00
F | SEBRAE 0,60% 0,00
G | INCRA 0,20% 0,00
H | FGTS 8,00% 0,00
Total 34,80% 0,00
Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A | Transporte 0,00
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo 0,00
C | Beneficio xxx 0,00
D | Outros (especificar) 0,00
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Total 0,00
Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias 0,00
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes 0,00
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios 0,00
Total 0,00
Maddulo 3 - Provisao para Rescisdo
3 | Provisdo para Rescisao Valor (RS)
A | Aviso Prévio Indenizado 0,00
B | Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,00
C | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio 0,00
Indenizado
Aviso Prévio Trabalhado 0,00
E | Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio 0,00
Trabalhado
F | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio 0,00
Trabalhado
Total 0,00
Moddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente
Submadulo 4.1 - Auséncias Legais
4.1 | Auséncias Legais Valor (RS)
A | Férias 0,00
B | Auséncias Legais 0,00
C | Licenga-Paternidade 0,00
D | Auséncia por acidente de trabalho 0,00
E | Afastamento Maternidade 0,00
F | Outros (especificar) 0,00
Total 0,00
Submddulo 4.2 - Intrajornada
4.2 | Intrajornada Valor (RS)
A | Intervalo para repouso e alimentacao 0,00
Total
Quadro-Resumo do Maédulo 4 - Custo de Reposi¢cao do Profissional Ausente
4 | Custo de Reposicdo do Profissional Ausente Valor (RS)
4.1 | Auséncias Legais 0,00
4.2 | Intrajornada 0,00
Total 0,00

Maddulo 5 - Insumos Diversos
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5 | Insumos Diversos Valor (RS)
A | Uniformes 0,00
B | Materiais 0,00
C | Equipamentos 0,00
D | Outros (especificar) 0,00
Total 0,00
Madulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual | Valor
(%) (RS)
A | Custos Indiretos 0,00
B | Lucro 0,00
C | Tributos 0,00
C.1. Tributos Federais (especificar) 0,00
C.2. Tributos Estaduais (especificar) 0,00
C.3. Tributos Municipais (especificar) 0,00
Total 0,00
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por Valor (R$)
empregado)
A | Mddulo 1 - Composicdo da Remuneragao 0,00
B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios 0,00
C | Médulo 3 - Provisao para Rescisao 0,00
D | Médulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente 0,00
E | Mddulo 5 - Insumos Diversos 0,00
Subtotal (A + B +C+ D+E) 0,00
F | Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro 0,00
Valor Total por Empregado 0,00

Os saldrios deverdo observar as atualizacdes previstas nas convencdes e acordos coletivos de
trabalho da categoria profissional, bem como demais orienta¢des e reajustes definidos pelo

respectivo sindicato de classe
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ANEXO 11.3

MODELO DE ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

PREGAO ELETRONICO N.° 90071/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 11.474/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO E MANUTENCAO DE
SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA

A situacdo financeira das licitantes seré aferida por meio dos indices de liquidez corrente - LC, liquidez
geral - LG e solvéncia geral - SG.

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

LG = Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

Serdo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem 0s seguintes resultados:

Liguidez Corrente - indice maior que 1,00

Liquidez Geral - indice maior que 1,00

Solvéncia Geral - indice maior que 1,00
Local, data.

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/CPF/Cargo/CNPJ)
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ANEXO I1.4

MODELO DE TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 90071/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 11.474/2024

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO E MANUTENGAO DE
SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (¥)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagfes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico,
em consonéncia com o estabelecido na Resolu¢do n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo
eletrdnico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrugdes n° 01/2020, conforme “Declaragéao(des) de Atualizagdo Cadastral’” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrdnico.
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ANEXO I1.5
MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO PLENO

PREGAO ELETRONICO N.° 90071/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 11.474/2024
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

A empresa (RAZAO SOCIAL), sediada na rua (ENDERECO COMPLETO), inscrita no CNPJ sob n.°(...),
por seu responsavel técnico, DECLARA, sob as penas da lei, ter conhecimento pleno das condi¢cbes e
peculiaridades da contratacao.

Local, data.

Assinatura do Responsavel pela Empresa

(Nome Legivel/CPF/Cargo/CNPJ)
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ANEXO I1.6
MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA

PREGAO ELETRONICO N.° 90071/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 11.474/2024
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Em conformidade com o disposto no Edital de Pregao N.° /', que faculta a realizacdo de visita
técnica nos proéprios/locais onde os servicos serdo prestados, eu, representante da empresa
, CNPJ n.° , DECLARO sob as

penas da lei, que em / / , realizei a respectiva vistoria técnica, referente ao objeto a ser

licitado, e que tenho total conhecimento dos locais e do escopo objeto da licitacéo.

Local, data.

Assinatura do Responséavel pela Empresa

(Nome Legivel/CPF/Cargo/CNPJ)
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ANEXO 11l

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE CUBATAO, com
sede na Praca dos Emancipadores, s/n°, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Cesar da
Silva Nascimento, doravante designado CONTRATANTE e de outro lado a empresa (RAZAO SOCIAL),
inscrita no CNPJ/MF sob o n.° (...) estabelecido na (ENDERECO), neste ato representada por (NOME
COMPLETO) portador da Cédula de Identidade RG n.° (...), domiciliado na (ENDERECO) doravante
designado CONTRATADO, apos este ultimo declarar que conhece e aceita todas as especificacdes do
Edital de PREGAO n.° 900XX/2025, datado de (DATA DE PUBLICACAO DO EDITAL), tendo em vista
0 que consta No Processo N° ..........cccevvevvvvveennnnns e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
LOCACAO E MANUTENCAO DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA, nas condi¢cdes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢éo:
1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitagéo;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura deste termo
de contrato, prorrogavel na forma da Lei n° 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0s prazos
e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Asregras sobre a subcontratacido do objeto séo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.
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5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacédo é de R$ .......... (.....).

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependeréo dos servicos efetivamente executados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento dos valores correspondentes aos servigos relacionados nas alineas abaixo sera
efetuado apds a aceitacdo e homologacéo dos respectivos servigos:

6.1.1. O pagamento da locacéo da licenca de uso sera efetuado em parcelas mensais, a partir da
aceitacdo e homologacgéo do projeto de implantacéo do sistema.

6.1.2. Os valores referentes a implantacéo, migracdo de dados e treinamentos seréo pagos em parcela
Unica, em até 30 (trinta) dias apds o ateste do servico pela Contratante.

6.1.3. Caso a Contratada conclua os servicos de implantacdo e treinamento em prazo inferior aos 90
(noventa) dias previstos, o pagamento da licenca de uso tera inicio no més subsequente ao termo de
aceite. Para efeitos orcamentérios e de equalizacdo das propostas, a planilha de pregos considera a
locagao por um periodo de 12 (doze) meses.

6.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apés a emissdo da Nota
Fiscal/Fatura, desde que o documento esteja devidamente atestado pelo setor competente e nédo haja
irregularidades.

6.3. A Nota Fiscal/Fatura deve ser discriminativa e conter, de forma clara, todos os elementos
exigidos por lei, além de:

6.3.1. Identificacdo completa da CONTRATADA: CNPJ (0o mesmo constante da documentagéo fiscal,
exceto se for emitida por filial/matriz que contém o mesmo CNPJ base com sequencial especifico da
filial/matriz), endereco, inscricdo estadual ou municipal, etc.;

6.3.2. Identificagdo completa da CONTRATANTE;

6.3.3. Descricdo, de forma clara, de todos os servigos prestados;

6.3.4. Apresentagdo do relatério das atividades executadas de forma clara e detalhada;
6.3.5. NuUmero do processo que originou a contratacao;

6.3.6. NuUmero da autorizagdo de servico ou instrumento equivalente;

6.3.7. Numero do Contrato.

6.4. A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela Administracdo Municipal sera devolvida a
CONTRATADA para as correcfes necessdrias, com as informacdes que motivaram sua rejeicao,
contando-se o prazo de pagamento da data de sua reapresentacéo;
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6.5. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA,
em qualquer situacao, o decurso do prazo de pagamento serd interrompido reiniciando-se sua contagem
a partir da data em que estas forem cumpridas, sem que isso gere direito a atualizacéo financeira;

6.6. A devolucdo da fatura ndo aprovada pela Administracdo Municipal em hip6tese alguma
autorizard a CONTRATADA a suspender a execu¢ao dos servicos;

6.7. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta eletrbnica, a
regularidade do cadastramento da CONTRATADA nos sites oficiais, devendo seu resultado ser
impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento;

6.8. A comprovacgao da regularidade fiscal podera ser constatada através de consultas "online “aos
sites oficiais, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais;

6.9. Quando do pagamento, seré efetuado a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel,

6.10. Quanto ao imposto sobre servigo de qualquer natureza, 5%, (ISSQN), ser4 observado o disposto
na legislacdo municipal;

6.11. O pagamento podera ser sustado pelo Municipio nos seguintes casos:

6.11.1. Ndo cumprimento de obrigacdes assumidas que possam, de qualquer forma, prejudicar o
CONTRATANTE;

6.11.2. Inadimpléncia de obrigacdes da CONTRATADA para com o Municipio de Cubatéo, por conta do
estabelecido no contrato;

6.11.3. Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

6.12. Sem quaisquer dnus para o Municipio de Cubatéo, ou incidéncia em mora, ndo sera efetuado
quaisquer pagamentos a CONTRATADA antes de(a):

6.12.1. apresentacdo e da aceitacdo do documento de cobranca;
6.12.2. atestada Nota Fiscal pelo érgao requisitante & conformidade do objeto;
6.12.3. liquidagéo prevista na Lei 4.320/64 (Art.63), conforme disposto no Art.146 da Lei n® 14.133/2021.

6.13. Sem quaisquer 6nus para o Municipio de Cubatédo, ou incidéncia em mora, ndo sera efetuado
quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto houver pendéncia relativa:

6.13.1. A liquidac&o de obrigac&o financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

6.13.2. A apresentacdo de documentacdo exigida em disposicdo do ato convocatdrio, legal ou
regulamentar;

6.13.3. Ao cumprimento das obrigacdes assumidas e que possam, de qualquer forma, causar danos
ao erario;

6.13.4. A ndo execucao do objeto nas condicdes estabelecidas;
6.13.5. A erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

6.14. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de liquidagdo, ou
obrigacdo que lhe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
correcao;

6.15. E expressamente vedada & CONTRATADA a cobrancga ou desconto de duplicatas através de
rede bancéaria ou de terceiros;
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6.16. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes.

6.17. A CONTRATANTE observara o contingenciamento mensal de parcela do pagamento devido a
Contratada.

6.18. Os encargos sociais trabalhistas serdo contingenciados sobre a remuneracdo mensal dos
empregados alocados nos postos de trabalho.

6.19. O montante do valor a ser contingenciado, constante da proposta da empresa e obedecido os
limites estabelecidos neste contrato, sera obtido mediante a aplicacdo dos percentuais referentes aos
provisionamentos que seguem:

6.19.1. Férias;
6.19.2. 1/3 constitucional; 13° salario;
6.19.3. Multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

6.19.4. Incidéncia dos respectivos encargos previdenciérios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e
13° salério.

6.20. Os valores serdo depositados em conta-depésito vinculada — bloqueada para movimentagéo -
aberta em nome da Contratada no Banco a ser determinado pelo Municipio de Cubatao.

6.21. Os valores a serem contingenciados serdo glosados do pagamento mensal, sem prejuizo da
retencéo, na fonte, da tributacdo sujeita a aliquotas especificas previstas na legisla¢éo prépria.

6.22. Para resgate de valores da conta-depésito vinculado — bloqueada para movimentacdo —
referente aos pagamentos de férias, 1/3 constitucional, 13° salrio, incluindo o impacto dos encargos
sociais, a Contratada deverd expedir solicitacao formal a Contratante.

6.23. Para resgatar os recursos da conta depésito vinculada — bloqueada para movimentacdo — a
empresa contratada, apds pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias, devera apresentar a
unidade competente da Contratante os documentos comprobatérios de que efetivamente pagou a cada
empregado as rubricas correspondentes ao valor a ser resgatado.

6.24. A solicitagdo devera ser acompanhada de planilha detalhando, para cada empregado, o célculo
de férias, 1/3 constitucional e 13° salario, que resultara no valor a ser langcado em holerite, restringindo-
se ao lapso de tempo que o empregado estiver alocado na execucdo do contrato, acompanhando a
proporcionalidade dos aprovisionamentos havidos e culminando no valor total do resgate.

6.25. Quando se tratar de valor pago em razdo de rescisdo do contrato de trabalho, o resgate de
valores incluir4 aquele referente ao contingenciamento de multa do FGTS, se for o caso, sendo que a
documentacao relacionada no paragrafo acima devera ser acrescida do calculo ja homologado junto ao
Ministério do Trabalho e do Emprego ou sindicato da categoria, nos termos da legislacdo trabalhista
vigente.

6.26. Documentos a serem encaminhados junto ao processo de pagamento, processo este que deve
ser aberto junto ao protocolo da Prefeitura (DCA):

a) Abertura de processo (documento de abertura do DCA).

b) Nota fiscal do servico.

c) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.

d) Certidao Positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida da
unido.
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e) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

f) Certificado de regularidade do FGTS — CRF

Q) Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos.

h) Certidado de Apenados de Impedimentos de Repasse.

i) Guia de recolhimento do FGTS.

)] Comprovante de pagamento da Guia de recolhimento do FGTS.
k) FGTS Digital substitutivo da guia SEFIP.

) Comprovante de pagamento do FGTS Digital.

m) GRPS - Guia de Recolhimento da Previdéncia Social.

n) Comprovante de pagamento da GRPS.

0) Resumo de demonstrativo de pagamento.

p) Demonstrativo de pagamento individualizado de todos os funcionarios, deste contrato apenas.
q) Comprovante individualizado de pagamento de FGTS.

r Comprovante individualizado de pagamento dos salarios.

s) Comprovante individualizado de pagamento dos vales transportes.
t) Comprovante individualizado de pagamento dos vale refei¢éo.

u) Comprovante individualizado de pagamento dos vale alimentacgéo.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE E REPACTUACAO

7.1. As regras acerca do reajuste e repactuacdo contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. S&o obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeigdes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por
ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugédo do
objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Na&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1.indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salério inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo do objeto da
contratacéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervengéo indevida da Administrag&o na gestdo interna do
CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgédo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

8.1.10.1. A Administracé@o tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo méximo de 30 (trinta) dias;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo
de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hip6tese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.3. Cumprir demais obrigacdes do Anexo | — Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢cfes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgéo por eles solicitados;
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9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgéo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucédo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

9.5.3. certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar
0 objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execu¢do do objeto contratual, ndo
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes assumidas,
todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;
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9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos o0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacédo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo do objeto e nas
melhores condi¢c6es de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a sadude
no trabalho;

9.21. Na&o submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condicdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denudncias de discriminacao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administrac@o no local do servi¢o para representa-lo na execugao
do contrato;

9.25.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que
tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestéo do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucgado do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacdes em condi¢c6es adequadas
ao cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar no trabalho;
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9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucado do contrato;

9.32. Promover a organizacédo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

9.35. Cumprir demais obriga¢ces do Anexo | — Termo de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragéo ou de aceitac@o expressa.

10.2. Osdados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracé@o devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacg6es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
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e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacéo, em caso de eventuais omissfes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagédo desses dados pela Administragédo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, com validade durante a execugéo do contrato e 90 (noventa) dias apos término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianga bancéria ou titulo de capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total da contratagéo.

11.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

11.2.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

11.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

11.2.3. A apodlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

11.2.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condic¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

11.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caug¢do em dinheiro ou titulos da divida
publica, fianga bancéria ou titulos de capitalizagéo.

11.3. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica indicada por ela, com corre¢cdo monetaria.

11.4. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

11.5. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéaria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.
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11.6. Na hipotese de opgéo pelo titulo de capitalizacéo, a garantia devera ser custeada por pagamento
Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitalizacédo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

11.6.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela
Susep (art. 89, I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

11.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacao,
0 pagamento de:

11.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

11.7.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragcao a contratada; e

11.7.3. obrigacBes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nédo
adimplidas pelo Contratado.

11.8. Em caso de seguro-garantia, a apdlice deverd ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a
ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de
deciséo judicial.

11.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacé@o de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagéo.

11.10. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdélice de seguro até a ordem
de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administragao.

11.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo,
o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

11.12. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

11.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

11.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao
contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.13. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracédo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

11.13.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da
Susep.
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11.13.2. A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

11.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua
extincao por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.14.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente serda liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas
rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussfes previdenciarias e relativas ao
FGTS, observada a legislagédo que rege a matéria;

11.14.2. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupgdo do contrato de trabalho;

11.14.3. Por ocasido do encerramento da prestacéo dos servicos Contratados, a Administracéo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocagédo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servigos.

11.15. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

11.16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

11.17. A garantia de execuc¢do é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
neste Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Asregras acerca de infracdes e san¢des administrativas referentes a execug¢do do contrato sédo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato seré extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigac¢des nédo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusédo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do cronograma
fixado para o contrato.

13.3.  Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancfes administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.
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13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

13.6. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Darelacdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Das indenizac¢des e multas.

13.7. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

13.8. O CONTRATANTE podera ainda:

13.8.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada
a ser executada, conforme legislacao que rege a matéria; e

13.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracéo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.9. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na
contratacdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacéo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag&o de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGCAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Classificacdo Funcional ****** — Elemento de despesa ******,

15.2. . A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — — PUBLICACAO

17.1. IncumbirA ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°,
§2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. As partes elegem o foro da Comarca de Cubatdo / SP, com renlncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir dividas ou questdes néo resolvidas administrativamente.

CUBATAO, DE DE20 .

PREFEITO MUNICIPAL
SECRETARIO MUNICIPAL
P/ CONTRATADA
TESTEMUNHA 1
TESTEMUNHA 2
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